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   31  มีนาคม  2547 
 
เรียน ผูจัดการ 
 ธนาคารพาณิชยทุกธนาคาร* 
 ธนาคารเพื่อการสงออกและนําเขาแหงประเทศไทย 
 ธนาคารอิสลามแหงประเทศไทย 
 บรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแหงประเทศไทย 
 บริษัทเงินทุน สินเอเซีย จํากัด (มหาชน) 

ท่ี ธปท. สกง. (03) ว.  700 /2547  เรื่อง การออกประกาศกระทรวงการคลัง และประกาศ 
เจาพนักงานควบคุมการแลกเปลี่ยนเงิน  

 ดวยธนาคารแหงประเทศไทยไดปรับปรุงรูปแบบการรายงานธุรกรรมเงินตราตางประเทศ 
และธุรกรรมเงินบาทของบุคคลที่มีถิ่นที่อยูนอกประเทศ โดยใหสถาบันการเงินรายงานในรูปขอมูล
อิเล็กทรอนิกสท่ีมีผลบังคับใชตั้งแตวันที่ 1 เมษายน 2547 เปนตนไป ตามประกาศกระทรวงการคลัง  
เรื่อง การควบคุมการแลกเปลี่ยนเงิน  และ เรื่อง คําสั่งรัฐมนตรีใหไวแกตัวแทนรับอนุญาต ลงวันที่  
31 มีนาคม พ.ศ. 2547  และประกาศเจาพนักงานควบคุมการแลกเปลี่ยนเงิน เรื่อง การกําหนดหลักเกณฑ
และวิธีปฏิบัติเกี่ยวกับการแลกเปลี่ยนเงิน ลงวันที่ 31 มีนาคม พ.ศ. 2547  รวมท้ัง ยกเลิกหนังสือเวียนที่
เกี่ยวของ  โดยมีสาระสําคัญดังนี้ 

1. ยกเลิกแบบคําขอและแบบรายงาน ธ.ต.ท้ังหมด และสถาบันการเงินตองจัดใหลูกคา 
ยื่นแบบคําขอและแบบรายงานใหม รวมท้ัง ปรับวงเงินการรายงานธุรกรรมขั้นต่ํา  รายละเอียดตาม 
เอกสารแนบ โดยมีสาระสําคัญดังนี้ 

  1.1  รายการสินคาออก สินคาเขาตั้งแต 20,000 ดอลลารสหรัฐอเมริกาหรือเทียบเทา   
ใหใชใบขนสินคาท่ีผูสงออกและผูนําเขายื่นผานศุลกากรแทนแบบ ธ.ต. 1 และ ธ.ต. 2 

  1.2  กรณีขอผอนผันการรับชําระเงินคาของสงออกที่เกินกวา 120 วัน  การขอยกเวน
การจัดใหไดมาซึ่งเงินตราตางประเทศคาของสงออกตั้งแต 20,000 ดอลลารสหรัฐอเมริกาหรือเทียบเทา 
หรือการหักกลบลบหนี้  สถาบันการเงินตองจัดใหลูกคายื่นแบบคําขอยกเวน / ผอนผัน การรับชําระเงิน 
คาของสงออก  

  1.3  ธุรกรรมการซื้อ ขาย ฝาก ถอน เงินตราตางประเทศทุกประเภทตั้งแต 20,000 
ดอลลารสหรัฐอเมริกาหรือเทียบเทา  สถาบันการเงินตองจัดใหลูกคายื่นแบบการทําธุรกรรมเงินตรา 
ตางประเทศแทนแบบ ธ.ต. 3  ธ.ต. 4 และ ธ.ต. 5 ท้ังนี้ เจาพนักงานผอนผันใหลูกคาสามารถยื่น 
แบบ ธ.ต. ดังกลาวแทนแบบการทําธุรกรรรมเงินตราตางประเทศไดภายในกําหนดเวลา 1 เดือนนับแต 
วันที่ประกาศเจาพนักงานควบคุมการแลกเปลี่ยนเงิน เรื่อง การกําหนดหลักเกณฑและวิธีปฏิบัติเกี่ยวกับ
การแลกเปลี่ยนเงิน ลงวันที่ 31 มีนาคม พ.ศ. 2547 มีผลบังคับใช 
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  1.4  ธุรกรรมการซื้อ ขาย ฝาก ถอน เงินตราตางประเทศจํานวนต่ํากวา 20,000 ดอลลาร
สหรัฐอเมริกาหรือเทียบเทา  ใหสถาบันการเงินออกหลักฐานประกอบการทําธุรกรรมดังกลาวโดยสําแดง
จํานวนเงิน อัตราแลกเปลี่ยน วันเดือนปท่ีรับทําธุรกรรม และวัตถุประสงคดวย 

1.5  ใหบุคคลที่มีถิ่นที่อยูนอกประเทศสงคําสั่งหรือขอความผาน Authenticated SWIFT 
ท่ีมีขอมูลครบถวนเชนเดียวกับแบบการทําธุรกรรมเงินตราตางประเทศแทนแบบรายงานดังกลาวได 

 2. ขอมูลธุรกรรมเงินตราตางประเทศ และธุรกรรมเงินบาทของบุคคลที่มีถิ่นที่อยูนอก
ประเทศที่สถาบันการเงินรายงานตอธนาคารแหงประเทศไทย  เปลี่ยนจากการรายงานแบบ ธ.ต. ตาง ๆ 
เปนการรายงานในรูปอิเล็กทรอนิกส  โดยใหสถาบันการเงินจัดทําขอมูลและรายงานตามระเบียบธนาคาร
แหงประเทศไทยวาดวยบริการดานการรับสงขอมูลดวยวิธีอิเล็กทรอนิกสเกี่ยวกับระบบบริหารขอมูล 
ของธนาคารแหงประเทศไทย พ.ศ. 2546 

ท้ังนี้ ไดแนบเอกสารที่เกี่ยวของมาพรอมหนังสือนี้ดวยแลว  สําหรับประกาศกระทรวง 
การคลัง และประกาศเจาพนักงานควบคุมการแลกเปลี่ยนเงินที่ปรับปรุงใหม  สามารถดูรายละเอียดไดจาก 
Website ของธนาคารแหงประเทศไทย.(www.bot.or.th)  ภายใตหัวขอ กฎหมาย/ กฎหมายควบคุมการ 
แลกเปลี่ยนเงิน /ระเบียบควบคุมการแลกเปลี่ยนเงินที่มีผลบังคับใชในปจจุบัน 

 จึงเรียนมาเพื่อทราบ และถือปฏิบัติ  และโปรดแจงใหลูกคาของทานไดทราบโดยทั่วกันดวย 

       ขอแสดงความนับถือ     
       

                                                                                     
                                                            (นางทัศนา รัชตโพธิ์) 
       เจาพนักงานควบคุมการแลกเปลี่ยนเงิน 

สิ่งท่ีสงมาดวย 1. หนังสือเวียนที่ยกเลิก และหนังสือเวียนที่ยังมีผลบังคับใช 
 2. สรุปแบบ ธ.ต. ท่ียกเลิก และแบบคําขอและแบบรายงานใหม 
 3. แบบการทําธุรกรรมเงินตราตางประเทศ และคําแนะนํา 
 4. แบบคําขอยกเวน / ผอนผัน การรับชําระเงินคาของสงออก และคําแนะนํา  

สํานักกลยุทธและกํากับการแลกเปลี่ยนเงิน 
สายตลาดการเงิน 
โทร. 0 2356 7346, 0 2283 5122 

หมายเหตุ :  ไมมีการจัดประชุมช้ีแจง 
*  ไมรวมสํานักงานวิเทศธนกิจ 



รายชื่อหนังสือเวียนที่ยกเลิก 
 
ลําดับที่ เลขที่หนังสือเวียน ลงวันที่                                                เรื่อง 

1 ธปท.ต.(ว)  2242/2539 20 สิงหาคม 2539 การสงเงินไปลงทุนในกิจการที่จัดตั้งขึ้นในตางประเทศเพื่อประกอบธุรกิจซื้อขายหลักทรัพยตางประเทศ 
2 ธปท.ต.(ว)  321/2540 17 กุมภาพันธ 2540 การปฏิบัติใหเปนไปตามระเบียบพิธีการควบคุมการแลกเปลี่ยนเงิน 
3 ต.(ว.)  1147/2542 9 กุมภาพันธ 2542 การออกประกาศเจาพนักงานควบคุมการแลกเปลี่ยนเงิน 
4 ต.(ว.)  1227/2542 14 กรกฎาคม 2542 เอกสารที่ตองยื่นประกอบการขออนุญาต 
5 ธปท. สกง. (14) ว.  2/2545 30 กรกฎาคม 2545 การปรับปรุงระเบียบเกี่ยวกับการจัดทําแบบรายงานและการออกประกาศเจาพนักงานควบคุมการแลกเปลี่ยนเงิน 
6 สกง.(05) ว. 1/2546 18 เมษายน 2546 การปรับปรุงระเบียบเกี่ยวกับการชําระคืนเงินกูจากตางประเทศ 

 
รายชื่อหนังสือเวียนที่ยังมีผลบังคับใช 

 
ลําดับที่ เลขที่หนังสือเวียน ลงวันที่                                               เรื่อง 

1 สกง.(14) ว. 1/2544 4 มกราคม 2544 บัญชีเงินฝากเงินตราตางประเทศ 
2 สกง.(14) ว. 4/2544 13 กุมภาพันธ 2544 การดําเนินมาตรการคว่ําบาตรกลุมทาลิบัน 
3 ธปท. สกง. (05) ว. 1694/2546 22 กรกฎาคม 2546 การลงทุนในหลักทรัพยตางประเทศ 
4 สกง.(05) ว. 3/2546 22 กรกฎาคม 2546 การขายหลักทรัพยเงินตราตางประเทศตอใหผูลงทุนประเภทสถาบันในประเทศ 

 



สรุปแบบ ธ.ต. ที่ยกเลิก และแบบคําขอและแบบรายงานใหม 
 

แบบคําขอและแบบรายงานใหม แบบ ธ.ต. ที่ยกเลิก 
แบบที่จัดทํา การแจงรายการ 

แบบ ธ.ต. 1 
(เกิน 500,000 บาท) 

แบบใบขนสินคาผานศุลกากร  
(ตั้งแต USD 20,000) 

ผูสงออกแจงรายการใบขนสินคาออกตอกรมศุลกากร 

สําเนาแบบ ธ.ต. 1  
(เกิน 500,000 บาท) 

แบบคําขออนุญาตยกเวน/ผอนผันการรับชําระเงินคาของสงออก  
(ตั้งแต USD 20,000) 

ผูสงออกจัดทํา ลงนาม และยื่นตอสถาบันการเงิน 

แบบ ธ.ต. 2 
(เกิน 500,000 บาท) 

แบบใบขนสินคาผานศุลกากร  
(ตั้งแต USD 20,000) 

ผูนําเขาแจงรายการใบขนสินคาเขาตอกรมศุลกากร 

แบบ ธ.ต. 3-4 
(เกิน USD 10,000) 

แบบการทําธุรกรรมเงินตราตางประเทศ 
(ตั้งแต USD 20,000) 

ลูกคาแจงรายการ ลงนาม และยื่นตอสถาบันการเงิน 

- แบบ ธ.ต. 5  
- สําเนา ธ.ต.1  

- หนังสือขออนุญาต 
- แบบการทําธุรกรรมเงินตราตางประเทศ  หรือแบบคําขออนุญาตยกเวน/ผอนผันการ
รับชําระเงินคาของสงออก แลวแตกรณี 

- ลูกคาจัดทํา ยื่นขออนุญาตตอเจาพนักงานผานสถาบันการเงิน 
- ลูกคาแจงรายการ ลงนาม และยื่นตอสถาบันการเงิน  เมื่อได 
   รับอนุญาตจากเจาพนักงานแลว 

แบบขอซื้อเงินตราตางประเทศรายยอย  
(ไมเกิน USD 10,000) 

หลักฐานที่สถาบันการเงินออกใหลูกคาเมื่อ ซื้อ ขาย ฝาก ถอนเงินตราตางประเทศ 
โดยสําแดงจํานวนเงิน อัตราแลกเปลี่ยน วันเดือนปที่รับทําธุรกรรม และวัตถุประสงค 
(ต่ํากวา USD 20,000) 

ลูกคาแจงรายการ  ลงนาม และยื่นตอสถาบันการเงิน 

แบบ ธ.ต. 11 
(เกิน USD 20,000) 

แบบการทําธุรกรรมเงินตราตางประเทศ 
(ตั้งแต USD 20,000) 

ผูสงออกแจงรายการ ลงนาม และยื่นตอสถาบันการเงิน 

แบบ ธ.ต. 21 
(เกิน USD 20,000) 

แบบการทําธุรกรรมเงินตราตางประเทศ 
(ตั้งแต USD 20,000) 

ผูนําเขาแจงรายการ ลงนาม และยื่นตอสถาบันการเงิน 

 



แบบการทําธุรกรรมเงินตราตางประเทศ 
Foreign Exchange Transaction Form 

(เฉพาะธุรกรรมตั้งแต 20,000 ดอลลารสหรัฐอเมริกาหรือเทียบเทาตามอัตราตลาด) (For transactions valued at USD 20,000 or above or equivalent at market rate)  
ช่ือนิติบุคคลรับอนุญาต Name of Authorized Financial Institution ………………………………………..…………. สาขา Branch.....................................…….… 
1. ขอมูลผูทําธุรกรรม Customer Information    
เลขหมายประจําตัว Identification Number      
ช่ือ Name ………………….………………………..………. สัญชาติ Nationality  
ที่อยู Address ……………………………..…………………………………………….... 
…..…..………..……………………………………………………………………………. 
ประเทศ Country         โทรศัพท Telephone    
ประเภทธุรกิจ Business Type  

2. ขอมูลผูรับ/ผูสงเงิน Beneficiary or Sender Information 
ช่ือ Name………………………………..……………..……………..........
ที่อยู Address..………….…..……..…….……………...…………..…… 
………………………………………………………………………………
ประเทศ Country   
ความเกี่ยวพันกับผูทําธุรกรรม  Relationship with Customer 

 ธุรกิจในเครือหรือผูถือหุน Affiliate or Shareholder      อื่นๆ Others 
3. ธุรกรรมเงินตราตางประเทศ  Foreign Exchange Transaction 
ประเภท Type   ซ้ือ Purchase   ขาย Sell   ฝาก Deposit   ถอน Withdraw   ไมขาย ไมฝาก Neither Sell Nor Deposit [  รับ Receive  จาย Pay] 
บัญชีเลขที่ Account Number       ช่ือเจาของบัญชี Name of Account Owner……………………………………………..…… 
วิธีการชําระเงิน Payment Method 

 ธนบัตร Note    T/C     Draft    T/T, T/R,M/T     SWIFT    อื่นๆ Others ………………….……………………………………………………….……. 
สกุลเงิน Currency    จํานวนเงิน Amount …………………….………….………………….. อัตราแลกเปลี่ยน Exchange Rate ………………………………. 
4.วัตถุประสงค Purpose  โปรดระบุ Please specify……………………………….………………………………………………………………..
โปรดระบุช่ือผูสงออกหรือผูนําเขา Please specify name of exporter or importer ………………….……………………………………………………………………. 
(กรณีวัตถุประสงคเปนคาสินคา และผูรับเงิน/จายเงินมิไดเปนผูสงออก/ผูนําเขา) (For trade purpose, please specify name of exporter/importer if beneficiary/sender is not exporter or importer) 
หนังสืออนุญาตเจาพนักงาน (ถามี) เลขที่ Competent Officer’s Approval Letter (if any) Number.….…………………….วันที่ Issued Date ………………………. 
5. การกูยืมเงินตราตางประเทศ 
     Foreign Currency Borrowing 
ประเภท Type  

 กูยืมโดยตรง Direct Borrowing 
 ออกตราสารหนี้ Issue Debt Securities   ประเภท Type ……………………. 

อายุ Maturity  
 มีกําหนดระยะเวลา Term ..… ป Year(s) ….. เดือน Month(s) …. วัน Day(s) 
 เมื่อทวงถาม On Demand 
 ไมกําหนดเวลาชําระ Not Specified 

การชําระคืน Repayment 
 คืนตนเงินเต็มจํานวนวันที่ Full Repayment Date …………………..………. 
 ผอนชําระเปน…….................งวด Number of Installments 

    หางกันงวดละ …………….....เดือน Installment Period in Month(s) 
    เร่ิมงวดแรกวันที่ First Installment Date ……………………………..…….. 
อัตราดอกเบี้ย Interest Rate 

 ไมคิดดอกเบี้ย No Interest      .        SIBOR + …….….% ตอป Per Year 
 อัตราคงที่ Fixed ………..%             LIBOR + ..…..….% ตอป Per Year 
 อื่นๆ Others   ระบุ Please Specify …………………………………………. 

การชําระคืนตนเงินกู หรือ ไถถอนตราสารหนี ้
Loan Repayment or Debt Securities Redemption 
คืนตนเงินกู Loan Principal Repayment 
   จํานวนเงิน Amount ……………………………………………..……………… 
   วันที่เบิกครั้งแรก First Withdrawal Date …………………………….………… 
   การชําระ Repayment  
   ชําระกอนกําหนด Early Repayment     เงินกูครบกําหนด At Maturity 
   ประเภท Type 
   เงินกูนําเขา Loan Proceeds brought in  
    เงินกูไมนําเขา Loan Proceeds not brought in 
   อายุ Maturity 
   ไมเกิน 1 ป Not more than 1 year       เกิน 1 ป Over 1 year 
ไถถอนตราสารหนี้ Debt Securities Redemption 
   ประเภท Type 
   เงินนําเขา Proceeds brought in  
    เงินไมนําเขา Proceeds not brought in 
   การชําระ Redemption          ทั้งจํานวน Full           บางสวน Partly 
   วันที่ออกตราสารหนี้ Issued Date …..……….จํานวนเงิน Amount ..…….…... 
   ชําระดอกเบี้ยจํานวนเงิน Interest Repayment Amount ……………………… 

6. คํารับรองของผูทําธุรกรรม 
    Certified by Customer 

            ขอรับรองวารายการที่ระบุไวถูกตองตามความเปนจริง 
             I hereby certify that the above statement is true and correct. 
 

……………………………………………………………………… 
(…………………………………..………………………………………) 

ลายมือช่ือของผูทําธุรกรรม  
Signature of Customer 

                  วันที่ Date ………………………………………… 

7. คํารับรองของนิติบุคคลรับอนุญาต  
     Certified by Authorized Financial Institution 
            ขอรับรองวาไดตรวจสอบรายการขางตนและธุรกรรมถูกตองตามความเปน
จริงและเปนไปตามกฎหมายควบคุมการแลกเปลี่ยนเงิน 
            We hereby certify that the above transactions have been verified 
to be true and correct and in compliance with the Exchange Control Law. 

………………………………………………………………………… 
(…………………………………..………………………………………) 

ลายมือช่ือและตราประทับของนิติบุคคลรับอนุญาต  
Signature and Stamp of Authorized Financial Institution 

วันที่ Date …………………….…………….……… 
คําเตือน ผูใดฝาฝนหรือละเลยไมปฏิบัติตามกฎกระทรวง ประกาศหรือคําสั่งท่ีออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมการแลกเปลี่ยนเงิน พ.ศ. 2485 มีความผิดตองระวางโทษปรับไมเกินสองหมื่นบาท หรือจําคุกไมเกินสามป หรือท้ังปรับท้ังจํา 
Warning Any person who contravenes or fails to comply with the Ministerial Regulations, Notifications, or Directions issued under the Exchange Control Act B.E. 2485 shall be liable to a fine at 
maximum of twenty thousand Baht or to imprisonment at maximum of three years or both. 



คําแนะนําในการปฏิบัติและกรอกแบบการทําธุรกรรมเงินตราตางประเทศ 
 
 1.  แบบการทําธุรกรรมเงินตราตางประเทศ  เปนแบบรายงานการทําธุรกรรมระหวาง 
นิติบุคคลรับอนุญาตกับลูกคา ที่เกี่ยวกับการซื้อ ขาย ฝาก ถอน ไมขาย ไมฝาก เงินตราตางประเทศ 
ที่มีจํานวนเงินตั้งแต 20,000 ดอลลารสหรัฐอเมริกา หรือเทียบเทาตามอัตราตลาด   
 2.  การจัดทํา  ตนฉบับนิติบุคคลรับอนุญาตเก็บไว  พรอมเอกสารหลักฐานตาง ๆ ที่ 
เกี่ยวของไมนอยกวา 3 ปเพื่อใหเจาพนักงานตรวจสอบเมื่อตองการ  สวนสําเนามอบใหผูขอทํา 
ธุรกรรมเก็บไวเพื่อเปนหลักฐาน สําหรับกรณีไมขาย ไมฝาก ตองจัดทําแบบการทําธุรกรรม 
เงินตราตางประเทศ 2 ฉบับ แยกเปนดานรับ และดานจาย  

3.  การกรอกรายการ  ใหนิติบุคคลรับอนุญาตดูแลใหผูขอทําธุรกรรมเงินตราตางประเทศ
กรอกรายการตาง ๆ ในแบบการทําธุรกรรมเงินตราตางประเทศใหครบถวนตรงตามความเปนจริง 
โดยรายการที่ใหกรอกเปนรหัส  ใหนิติบุคคลรับอนุญาตแนะนําใหผูขอทําธุรกรรมกรอกตามรหัส 
ที่ ธปท. กําหนดใน Data Set   ขอมูลตามแบบการทําธุรกรรมเงินตราตางประเทศเปนขอมูลเบื้องตน
ที่ผูทําธุรกรรมจะตองแจงตอนิติบุคคลรับอนุญาตเมื่อขอทําธุรกรรมเทานั้น สําหรับขอมูลอ่ืน ๆ ที่
นิติบุคคลรับอนุญาตจะตองรายงานใหครบถวนตาม Data Set   นิติบุคคลรับอนุญาตตองจัดใหผูขอ
ทําธุรกรรมแจงขอมูลใหครบถวน หรือตรวจสอบวามีขอมูลครบถวนในเอกสารหลักฐานอื่น
ประกอบการทําธุรกรรมกรณีตาง ๆ  

กรณีลูกคาแจงรายการธุรกรรมเงินตราตางประเทศผาน Authenticated SWIFT ใหใช
เอกสารดังกลาวเปนแบบการทําธุรกรรมเงินตราตางประเทศได  แตนิติบุคคลรับอนุญาตตองดูแลให
เอกสารนั้นมีขอมูลครบถวนถูกตองตามแบบการทําธุรกรรมเงินตราตางประเทศ  ลงนามรับรองและ
ประทับตรา พรอมสําแดงจํานวนเงิน อัตราแลกเปลี่ยน และวันที่รับทําธุรกรรม  ใหครบถวน 

4.  การแกไขเปลี่ยนแปลงขอมูลการรายงาน  ใหนิติบุคคลรับอนุญาตตรวจสอบเอกสาร
หลักฐานตาง ๆ ที่เกี่ยวของและดําเนินการแกไขเปลี่ยนแปลงขอมูลในแบบรายงาน พรอมลงลายมือ
ช่ือและประทับตรารับรองการแกไข  แลวรายงานการแกไขเปลี่ยนแปลงดังกลาวตอเจาพนักงาน 
สําหรับเอกสารหลักฐานใหนิติบุคคลรับอนุญาตเก็บรักษาไวไมนอยกวา 3 ป เพื่อใหเจาพนักงาน
ตรวจสอบเมื่อตองการ  การรายงานตอเจาพนักงานใหปฏิบัติ ดังนี้ 

      (1)  กรณีที่เปนการแกไขการทําธุรกรรมที่ไดรายงานตามระบบ Data Management System 
(DMS)  ใหนิติบุคคลรับอนุญาตรายงานการแกไขเปลี่ยนแปลงตามวิธีการที่กําหนดในระบบ DMS 

     (2)  กรณีที่เปนการแกไขแบบรายงานธ.ต.เดิม ใหนิติบุคคลรับอนุญาตทําหนังสือแจง
การแกไขดังกลาวยื่นตอสํานักจัดการขอมูล สายบริหารขอมูล 



  

 
                                    รายละเอียดวิธีการกรอกรายการ 

 
รายการ การกรอกรายงาน 

1.  เลขหมายประจําตัว สัญชาติ ประเทศ ใหกรอกรหัสตามที่ ธปท. กําหนดไวในหลักเกณฑการรายงาน 
ขอมูล DS-IPI 

2.  ช่ือผูทําธุรกรรม ใหกรอกชื่อลูกคาผูทําธุรกรรมเปนภาษาไทยสําหรับคนไทย และ
ใหกรอกเปนภาษาอังกฤษสําหรับชาวตางชาติ ท้ังนี้ กรณีเปน 
นิติบุคคลใหใชช่ือนิติบุคคลท่ีจดทะเบียนที่กระทรวงพาณิชย 

3.  ท่ีอยู  โทรศัพท ใหกรอกที่อยูปจจุบันตามที่แจงไวกับทางการที่สามารถติดตอได  
ไดแก ท่ีอยูตามทะเบียนบาน หรือสถานที่ตั้งกิจการตามที่จด
ทะเบียนกับกระทรวงพาณิชย  และหมายเลขโทรศัพทท่ีสามารถ 
ติดตอได 

4.  ประเภทธุรกิจ ใหกรอกรหัสประเภทธุรกิจของผูทําธุรกรรมวาประกอบธุรกิจ
ประเภทใด เชน ธุรกิจสถาบันการเงิน ธุรกิจการกอสราง เปนตน  
ถาประกอบธุรกิจหลายประเภท ใหกรอกเฉพาะธุรกิจหลัก 

5.  ช่ือ ท่ีอยู ประเทศ ผูรับเงิน/ผูสงเงิน ใหกรอกชื่อ (เปนภาษาอังกฤษ) ท่ีอยู รหัสประเทศของผูรับเงินหรือ
ผูสงเงิน โดยใชรหัสตามที่ ธปท. กําหนด  หากผูรับเงินหรือผูสงเงิน
มิใชเจาของเงินโปรดระบุช่ือเจาของเงินไวในวงเล็บ  

6.  ความเกี่ยวพันกับผูทําธุรกรรม ใหระบุความสัมพันธระหวางผูรับเงินหรือผูสงเงิน กับผูทําธุรกรรม 
โดยกา bในชองธุรกิจในเครือหรือผูถือหุน กรณีมีการถือหุนตั้งแต
รอยละ 10 ข้ึนไป  และกาbชองอื่น ๆ สําหรับกรณีอื่น 

7.  ประเภทธุรกรรม ใหกาbในชองประเภทธุรกรรมที่ตองการ สําหรับกรณีไมขาย ไม
ฝาก ซึ่งตองจัดทําแบบรายงาน 2 ฉบับ ใหกาbวาเปนดานรับหรือ
ดานจาย 

8.  บัญชีเลขที่ ใหกรอกเลขที่บัญชีเงินฝากเงินตราตางประเทศที่จะนําเงินเขาฝาก
หรือถอน 

9.  ช่ือเจาของบัญชี ใหกรอกชื่อเจาของบัญชีเงินฝากเงินตราตางประเทศ มิใชช่ือบัญชี  
เชน บริษัท ก จํากัด มีบัญชีเงินฝากหลายบัญชีโดยใชช่ือบัญชีตาง ๆ 
กัน จะตองระบุช่ือบริษัท ก จํากัดในชองช่ือเจาของบัญชี 

10.  วิธีการชําระเงิน ใหกาbในชองตามวิธีการชําระปจจัยชําระเงินตางประเทศ  กรณี
เปนอื่น ๆ  ใหระบุรายละเอียดดวย 



  

รายการ การกรอกรายงาน 
11.  สกุลเงิน จํานวนเงิน อัตราแลกเปลี่ยน  ใหกรอกรหัสสกุลเงิน (Currency ID) ในชองสกุลเงิน โดยใชรหัส

ตามที่ ธปท. กําหนด และสําแดงจํานวนเงินตราตางประเทศที่ทํา 
ธุรกรรมในชองจํานวนเงิน และอัตราแลกเปลี่ยนกรณีซื้อ ขาย  
เงินตราตางประเทศ 

12.  วัตถุประสงค ใหกรอกรหัสวัตถุประสงค โดยใชรหัสตามที่ ธปท. กําหนด  
พรอมท้ังระบุรายละเอียดวัตถุประสงคใหชัดเจน 

13.  ช่ือผูสงออกหรือผูนําเขา ใหกรอกเฉพาะกรณีวัตถุประสงคเปนคาสินคา และผูรับเงินหรือ
จายเงินมิไดเปนผูสงออกหรือผูนําเขา  โดยใหกรอกชื่อเปนภาษา
ไทย 

14.  เลขที่ และวันที่ของหนังสืออนุญาต 
เจาพนักงาน 

กรณีเปนการทําธุรกรรมที่ไดรับอนุญาตจากเจาพนักงาน ใหกรอก
เลขที่ และวันที่หนังสืออนุญาต 

15.  การกูยืม หรือชําระคืนตนเงินกู หรือ 
ไถถอนตราสารหนี้ เงินตราตางประเทศ 

ใหกรอกรายละเอียดการกูยืม การชําระคืนตนเงินกู หรือไถถอนตรา
สารหนี้เงินตราตางประเทศ ใหครบถวน สําหรับกรณีชําระคืนตน
เงินกู วันที่เบิกครั้งแรกใหกรอกวันที่เบิกเงินกูครั้งแรกตามเอกสาร
หลักฐานที่ปรากฏ  กรณีท่ีไมสามารถทราบวันที่แนนอนใหใชวันที่
ของสัญญากู หรือ วันตนเดือน หรือตนปท่ีทราบ 

16.  คํารับรองของผูทําธุรกรรม ใหผูทําธุรกรรมลงลายมือช่ือและประทับตรานิติบุคคลกรณีเปนนิติ
บุคคล  สําหรับกรณีทําการแทนใหแนบหนังสือมอบอํานาจดวย  
และลงวันที่ทําธุรกรรม   

17.  คํารับรองของนิติบุคคลรับอนุญาต ใหลงลายมือช่ือและประทับตราของนิติบุคคลรับอนุญาต  และลง
วันที่ท่ีนิติบุคคลรับอนุญาตทําธุรกรรมเงินตราตางประเทศกับลูกคา 
(Transaction Date) 

 



แบบคําขอยกเวน / ผอนผัน การรับชําระเงินคาของสงออก 
(การสงออกตั้งแต 20,000 ดอลลารสหรัฐอเมริกาหรือเทียบเทาตามอัตราตลาด / กรณีหักกลบลบหนี้) 

 
ชื่อผูสงออก................................................................................................................................................................................................... 
ที่อยู ............................................................................................................................................................................................................. 
โทรศัพท .................................................   โทรสาร ..............................................  

 เลขที่ทะเบียนการคา ...........................   เลขที่บัตรประชาชน ............................    อ่ืน ๆ (โปรดระบุ)  ............................... 

หนังสืออนุญาตเจาพนักงาน  (ถามี)  เลขท่ี  ......................  วันท่ี   .................................... 
 

 1.  ขอผอนผันรับชําระเงินตราตางประเทศคาของสงออกเกินกวา 120 วัน    รวมจํานวนเงิน  .................................................... 
                ไดรับชําระเงินคาของสงออก ......................วัน 
                ตออายุการนําเงินตราตางประเทศที่ครบกําหนดการชําระเงินอีก ................... วัน     ถึงวันที่ ....................................... 
 

 2.  ขอยกเวนไมตองนําเขาเงินตราตางประเทศคาของสงออก   รวมจํานวนเงิน  .............................................................. 
กรณี         ซอมแซม                          ทดสอบ                                  แสดงเผยแพร                   ชดเชยของที่ชํารุดสูญหาย  

  แลกเปลี่ยนสินคา             รับจางประกอบหรือผลิต         
  รับชําระเปนธนบัตรเงินบาท  (จากสาธารณรัฐสังคมนิยมเวียดนามหรือประเทศที่มีพรมแดนติดตอกับประเทศไทย)   
  อื่น ๆ  (โปรดระบุ)  ...................................................... 

 
 3.  ขอยกเวนไมตองนําเขาเงินตราตางประเทศคาของสงออกกรณีหักกลบลบหนี้    คูคาเดียว   หลายคูคา /  ผานศูนย 

            รวมจํานวนเงิน.......................... 
รายละเอียดการหักกลบลบหนี้ 

 
รายรับ รายจาย 

มูลคาของสงออก   จํานวนเงิน มูลคาของนําเขา  จํานวนเงิน 
         เดือน.....           เดือน.....  
         เดือน.....           เดือน.....  
ยอดรวมมูลคาของสงออก  ยอดรวมมูลคาของนําเขา  
ยอดรวมรายรับอื่น ๆ  ยอดรวมรายจายอ่ืน ๆ   
ยอดรวมทั้งหมด  ยอดรวมทั้งหมด  
        สุทธิรับ             สุทธิจาย   

คํารับรองของผูสงออก 
         ขอรับรองวารายการตามที่ระบุไวขางตนถูกตองตาม
ความเปนจริงทุกประการ 
 
 

...................................................................... 
( ........................................................................) 

(ลายมือช่ือและตราประทับของผูสงออก) 
วันที่   ................................................ 

คํารับรองของนิติบุคคลรับอนุญาต 
      ขอรับรองวาไดตรวจสอบรายการขางตนและธุรกรรมถูกตองตาม
ความเปนจริงและเปนไปตามกฎหมายควบคุมการแลกเปลี่ยนเงิน 
 
 

.............................................................. 
( ......................................................................... ) 

      (ลายมือช่ือและตราประทับของนิติบุคคลรับอนุญาต) 
       วันที่   ..................................................... 

คําเตือน  ผูใดฝาฝนหรือละเลยไมปฏิบัติตามกฎกระทรวง ประกาศหรือคําส่ังท่ีออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมการแลกเปลี่ยนเงิน พ.ศ. 2485 
               มีความผิดตองระวางโทษปรับไมเกินสองหมื่นบาท หรือจําคุกไมเกินสามป หรือท้ังปรับท้ังจํา 
 



คําแนะนําในการปฏิบัติและกรอกแบบคําขอยกเวน / ผอนผัน การรับชําระเงินคาของสงออก 
 

1.  แบบคําขอยกเวน / ผอนผัน การรับชําระเงินคาของสงออก (การสงออกตั้งแต 20,000 ดอลลารสหรัฐ
อเมริกาหรือเทียบเทาตามอัตราตลาด / กรณีหักกลบลบหนี้)  เปนแบบคําขอที่ใหผูสงออกจัดทํา และยื่นตอนิติบุคคล
รับอนุญาตเพื่อขอผอนผัน เนื่องจากไดรับชําระเงินตราตางประเทศคาของสงออกเกินกวาเวลาที่กฎหมายกําหนด 
หรือขอยกเวนการจัดใหไดมาซึ่งเงินตราตางประเทศคาของสงออกในกรณีตาง ๆ   สําหรับกรณีการหักกลบ 
ลบหนี้ที่มีมูลคาการสงของออกและนําของเขาในแตละครั้งต่ํากวา 20,000 ดอลลารสหรัฐอเมริกาหรือเทียบเทาตาม
อัตราตลาดรวมอยูดวย ใหรวมรายการเหลานั้นในรายละเอียดการหักกลบลบหนี้ในชองมูลคาของสงออก 
รวมและมูลคาของนําเขารวมดวย ทั้งนี้ เพื่อใหรายงานมูลคาการหักกลบลบหนี้ถูกตองครบถวนตรงกับ สุทธิรับ
หรือสุทธิจาย  

 
2.  เมื่อนิติบุคคลรับอนุญาตไดรับแบบคําขอยกเวน / ผอนผัน ใหนิติบุคคลรับอนุญาตตรวจสอบความ 

ถูกตองของเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวของตามแตละกรณี ใหครบถวนตามที่เจาพนักงานกําหนดเพื่อประกอบการตรวจ
สอบ และเมื่อนิติบุคคลรับอนุญาตตรวจสอบรายละเอียดในแบบคําขอยกเวน / ผอนผัน วาครบถวนถูกตอง 
ตรงตามเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวของแลว ใหนิติบุคคลรับอนุญาตลงลายมือช่ือและประทับตราของนิติบุคคล 
รับอนุญาตเพื่อรับรองการตรวจสอบ  และรายงานรายการดังกลาวตามวิธีการที่กําหนดในระบบ Data Management 
System (DMS) 

 
3.  กรณีที่ตองยื่นใหเจาพนักงานเปนผูพิจารณา ใหผูสงออกยื่นคําขอเปนหนังสือพรอมเอกสารผาน 

นิติบุคคลรับอนุญาต และใหนิติบุคคลรับอนุญาตตรวจสอบความถูกตองเบื้องตนของเอกสารหลักฐานตามที่ 
เจาพนักงานกําหนดกอนสงใหเจาพนักงานพิจารณา  เมื่อเจาพนักงานอนุญาตแลว ใหผูสงออกยื่นหนังสืออนุญาต
และเอกสารตามที่กําหนดในหนังสืออนุญาตพรอมแบบคําขอยกเวน / ผอนผัน ตอนิติบุคคลรับอนุญาต   
เมื่อนิติบุคคลรับอนุญาตตรวจสอบรายละเอียดในแบบคําขอยกเวน / ผอนผัน  และเอกสารวาครบถวนถูกตอง 
ตามที่กําหนดในหนังสืออนุญาตแลว  ใหนิติบุคคลรับอนุญาตลงลายมือช่ือและประทับตราของนิติบุคคล 
รับอนุญาตในแบบคําขอยกเวน / ผอนผันเพื่อรับรองการตรวจสอบ และรายงานรายการดังกลาวตามวิธีการ 
ที่กําหนดในระบบ DMS 
 
 4.  เมื่อนิติบุคคลรับอนุญาตรายงานตามวิธีการที่กําหนดในระบบ DMS แลว ใหเก็บตนฉบับแบบคําขอ 
ยกเวน / ผอนผัน และเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวของไมนอยกวา 3 ป  เพื่อใหเจาพนักงานตรวจสอบเมื่อตองการ  
สวนสําเนาแบบคําขอยกเวน / ผอนผันมอบใหผูขอเก็บไวเปนหลักฐาน 
 
 
 
 



  

 
                                         รายละเอียดวิธีการกรอกรายการ 
 

รายการ การกรอกรายงาน 
ช่ือผูสงออก ที่อยู โทรศัพท โทรสาร 
 

- ใหกรอกชื่อ ที่อยู เปนภาษาไทย  โดยกรอกที่อยูตามภูมิลําเนา 
   โทรศัพท  และโทรสาร ที่สามารถติดตอได 

เลขที่ทะเบียนการคา 
เลขที่บัตรประชาชน 
อ่ืน ๆ (โปรดระบุ) 

- กรณีที่เปนนิติบุคคลที่จดทะเบียนกับกระทรวงพาณิชย 
- กรณีที่เปนบุคคลธรรมดา 
- กรณีนิติบุคคลอื่น เชน เลขที่ทะเบียนนิติบุคคลที่ออกใหโดย 
   หนวยงานราชการอื่นที่มิใชกระทรวงพาณิชย 

1.  ขอผอนผันรับชําระเงินคาของสงออกเกิน
กวา 120 วัน   
จํานวนเงิน 
 
 
 
 

 ไดรับชําระเงินคาของสงออก .......วัน 
 
 

 ตออายุการนําเงินตราตางประเทศที่ครบ 
กําหนดการชําระเงินอีก ..A.. วัน  ถึงวันที่ ..B... 

 
 
- ใหกรอกจํานวนเงินในสกุลเงินที่ขอยกเวน /ผอนผัน ใหใชสกุลเงิน 
ที่สําแดงในใบขนสินคาขาออก 
 
- ใหใสเครื่องหมาย  X  ลงใน  
- กรณีระยะเวลาชําระเงินตามเอกสารที่ตกลงซื้อขายกันเกิน   
  120 วัน  เชนตกลงกันเปน 180 วัน  
 
-  กรณีมีการตออายุ (ขยายเวลา) การนําเงินตราตางประเทศจาก 
   วันที่ครบกําหนดชําระเดิม  รวมระยะเวลาแลวเกิน 120 วัน เชน 
 1. เดิมตกลงชําระเปน 60 วัน แตเมื่อครบกําหนดแลวยังไมได 
     รับชําระ ผูซ้ือไดขอขยายเวลาการชําระออกไปอีก 30 วัน  
     รวมระยะเวลาไดรับเงินเปน 90 วัน กรณีนี้ไมตองขอยกเวน / 
     ผอนผันตออายุเนื่องจากไมเกิน 120 วัน 
2. เดิมตกลงชําระเปน 60 วัน  แตเมื่อครบกําหนดแลวยัง 
    ไมไดรับชําระ ผูซ้ือไดขอขยายเวลาการชําระออกไปอีก 90 วัน 
    รวมระยะเวลาไดรับเงินเปน 150 วัน กรณีนี้ตองขอยกเวน /  
    ผอนผันตออายุเนื่องจากเกิน 120 วัน ทั้งนี้ใหกรอกในชอง  A 
    เทากับ 90 วัน และชอง B ใหระบุวันที่ที่จะไดรับชําระเงินตาม 
    ขอตกลงใหม 
 

  
 



  

รายการ การกรอกรายงาน 
 3. เดิมตกลงชําระเปน  180  วัน (กรณีนี้ตองเคยขอยกเวน / 

    ผอนผันชําระเกิน  120  วันแลว )  แตเมื่อครบกําหนดแลวยัง 
     ไมไดรับชําระ ผูซ้ือไดขอขยายเวลาการชําระออกไปอีก 30  วัน 

     รวมระยะเวลาไดรับเงินเปน  210  วัน กรณีนี้ตองขอยกเวน / 
     ผอนผันตออายุ  ทั้งนี้ใหกรอกในชอง A เทากับ 30 วัน  และ  
     ชอง B ใหระบุวันที่ที่จะไดรับชําระเงินตามขอตกลงใหม 

2.  ขอยกเวนไมตองนําเขาเงินตราตางประเทศคา
ของสงออก 
จํานวนเงิน 

 
 
-   ใหกรอกจํานวนเงินในสกุลเงินที่ขอผอนผันใหใชสกุลเงินที่สําแดง
ในใบขนสินคาขาออก สําหรับกรณีหักกลบลบหนี้หากมีหลายสกุล
เงิน ใหใชสกุลเงินเดียวกับสกุลเงินสุทธิรับ/สุทธิจายที่จะไดจากการ
หักกลบลบหนี้ 
- ใหใสเครื่องหมาย X ลงใน  หนากรณีที่เกี่ยวของ  
         สําหรับกรณีอ่ืน ๆ  ตองมีหนังสืออนุญาตจากเจาพนักงาน 
  กอน  ทั้งนี้ ใหระบุรายละเอียดดวย เชน   สงของออกไปลงทุน 
  หรือการหักกลบลบหนี้กับหลายคูคาที่ผานศูนยกลางการหักกลบ 
   ลบหนี้  เปนตน 

3. ขอยกเวนไมตองนําเขาเงินตราตางประเทศคา
ของสงออก  กรณีหักกลบลบหนี้คูคาเดียว 
จํานวนเงิน 

 
 
- ใหกรอกจํานวนเงินในสกุลเงินที่ขอผอนผัน  หากมีหลาย 
สกุลเงิน ใหใชสกุลเงินเดียวกับสกุลเงินสุทธิรับ/สุทธิจายที่จะไดจาก
การหักกลบลบหนี้ 

รายรับ รายรับ ประกอบดวย มูลคาของสงออกและรายรับอ่ืน ๆ  
มูลคาของสงออก - ใหแยกมูลคาของสงออกที่นํามาหักกลบในครั้งนี้ออกเปน 

    รายเดือน 
เดือน   - ระบุเดือนที่สงของออกตามใบขนสินคาขาออก 
ยอดรวมมูลคาของสงออก - ใหรวมจํานวนเงินของสงออกทุกเดือนที่นํามาหักกลบในครั้งนี้ 
ยอดรวมรายรับอื่น ๆ  - ใหรวมจํานวนเงินของรายรับอื่น ๆ ที่นํามาหักกลบในครั้งนี้ 
ยอดรวมทั้งหมด - ใหรวมจํานวนเงินของยอดรวมมูลคาของสงออกและยอดรวม 

    รายรับอื่น ๆ  
 
 



  

รายการ การกรอกรายงาน 
รายจาย 
 
 

มูลคาของนําเขา 

รายจาย ประกอบดวย มูลคาของนําเขา และรายจายอื่น ๆ ซ่ึง 
รายจายนี้ตองเปนกรณีท่ีนิติบุคคลรับอนุญาตสามารถขายเงินได 
- ใหแยกมูลคาของนําเขาที่นํามาหักกลบในครั้งนี้ออกเปน 
   รายเดือน 

เดือน - ระบุเดือนที่นําของเขาตามใบขนสินคาขาเขา 
ยอดรวมมูลคาของนําเขา - ใหรวมจํานวนเงินของนําเขาทุกเดือนที่นํามาหักกลบในครั้งนี้ 
ยอดรวมรายจายอื่น ๆ  - ใหรวมจํานวนเงินของรายจายอื่น ๆ ที่นํามาหักกลบในครั้งนี้ 
ยอดรวมทั้งหมด - ใหรวมจํานวนเงินของยอดรวมมูลคาของนําเขา และยอดรวม 

    รายจายอื่น ๆ  
สุทธิรับ / สุทธิจาย 
 

- ใหนํายอดรวมทั้งหมดของดานรายรับ เทียบกับ  ยอดรวม 
   ทั้งหมดของดานรายจาย 
กรณี  รายรับมากกวารายจาย   เปนสุทธิรับ   
กรณี  รายรับนอยกวารายจาย   เปนสุทธิจาย 

รวมจํานวนเงินขอยกเวน    กรณีสุทธิรับ ใหถือวาเงินที่ไดรับเปนคาของสงออก     
         การกรอกจํานวนเงินขอยกเวน ใหคํานวณโดยนําสุทธิรับ เทียบกับ 
ยอดรวมมูลคาของสงออก   ตัวอยางเชน 

- สุทธิรับเทากับหรือมากกวายอดรวมมูลคาของสงออก ใหแสดง  
จํานวนเงินขอยกเวน / ผอนผัน เทากับ ศูนย  เนื่องจากไดรับชําระคา
ของสงออกครบถวนแลว  
- สุทธิรับนอยกวายอดรวมมูลคาของสงออก ใหแสดงจํานวนเงิน  
  ขอยกเวน / ผอนผัน เทากับยอดรวมมูลคาของสงออก หัก สุทธิรับ 
  เนื่องจากไดรับชําระคาของสงออกยังไมครบ  
กรณีสุทธิจาย ใหแสดงจํานวนเงินขอยกเวน/ ผอนผัน เทากับยอด
รวมมูลคาของสงออก เนื่องจากยังไมไดรับชําระคาของสงออก 

คํารับรองของผูสงออก -  ใหผูสงออกลงลายมือช่ือและประทับตรานิติบุคคล กรณีเปน 
    นิติบุคคล สําหรับกรณีทําการแทนใหแนบหนังสือมอบ 
    อํานาจดวย และลงวันที่ที่ยื่นตอนิติบุคคลรับอนุญาต 

คํารับรองของนิติบุคคลรับอนุญาต -  ใหลงลายมือช่ือและประทับตราของนิติบุคคลรับอนุญาต และ 
    ลงวันที่ที่นิติบุคคลรับอนุญาตรับรองความถูกตองของ 
    ธุรกรรม 

 


