
 

คู่มือสาํหรบัประชาชน : การขออนุญาตย้ายทีÉทาํการสาํนักงานใหญ่ของสถาบนัการเงิน 

หน่วยงานทีÉให้บริการ : ฝา่ยกาํกบั ธุรกจิสถาบนัการเงนิ ธนาคารแห่งประเทศไทย  

 

หลกัเกณฑ ์วิธีการ เงืÉอนไข (ถ้ามี) ในการยืÉนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. เงืÉอนไขในการยืÉนคําขอ 

    1.1 พระราชบญัญตัธุิรกจิสถาบนัการเงนิ พ.ศ. 2551 มาตรา 13 กําหนดว่า “การจดัตั Êง หรอืยา้ยสํานักงานใหญ่

หรอืสาขา หรอืการเลกิสาขาของสถาบนัการเงนิตอ้งไดร้บัอนุญาตจากธนาคารแห่งประเทศไทย ทั ÊงนีÊ  

ใหเ้ป็นไปตามหลกัเกณฑท์ีÉธนาคารแห่งประเทศไทยกําหนด” 

1.2 ประกาศธนาคารแหง่ประเทศไทย ทีÉ สนส. 23/2552 ขอ้ 5.3.3 กําหนด “สถาบนัการเงนิจะดําเนนิการใด ๆ 

เกีÉยวกบัการซืÊอหรอืมไีวซ้ึÉงอสงัหารมิทรพัยเ์พืÉอเป็นสถานทีÉสําหรบัประกอบธุรกิจ หรอืสําหรบัพนักงานและ

ลูกจา้งของสถาบนัการเงนิ นอกเหนือจากหลกัเกณฑท์ีÉกาํหนดไว ้จะตอ้งได้รบัอนุญาตจากธนาคารแหง่

ประเทศไทยก่อน ซึÉงธนาคารแหง่ประเทศไทยอาจกําหนดหลกัเกณฑ์หรอืเงืÉอนไขอืÉนเพิÉมเตมิตามความ

จําเป็นในแต่ละกรณีก็ได”้ 

ดงันั Êน การยา้ยทีÉทาํการสํานักงานใหญ่ของสถาบนัการเงนิต้องไดร้บัอนุญาตจากธนาคารแห่งประเทศไทย

ก่อนดําเนินการ 

ทั ÊงนีÊ สามารถศกึษารายละเอยีดไดท้ีÉ 

(1) พระราชบญัญตัธุิรกจิสถาบนัการเงนิ พ.ศ. 2551 มาตรา 13 

(2) ประกาศธนาคารแห่งประเทศไทย ทีÉ สนส. 23/2552 เรืÉอง หลกัเกณฑก์ารซืÊอหรอืมไีวซ้ึÉงอสงัหาริมทรพัย์

เพืÉอเป็นสถานทีÉสําหรบัประกอบธุรกจิ หรอืสําหรบัพนักงานและลูกจา้งของสถาบนัการเงนิ ลงวนัทีÉ 11 

ธนัวาคม 2552 

       https://www.bot.or.th/Thai/FIPCS/Documents/FPG/2552/ThaiPDF/25520314.pdf 

2. วธิกีารยืÉนคําขอ 

    2.1 ใหย้ืÉนคําขอทางอเิล็กทรอนิกส ์ผา่นระบบ e-Application ในกรณีทีÉคาํขอมคีวามบกพร่องไม่สมบูรณ์

หรือผูย้ ืÉนคําขอนําส่งขอ้มูล/เอกสารหลกัฐานไม่ถูกตอ้งครบถ้วน ธนาคารแห่งประเทศไทยจะแจง้ให้ผูย้ ืÉนคําขอ

แก้ไขคําขอหรอืจดัสง่ขอ้มูล/เอกสารหลกัฐานเพิÉมเติมภายในระยะเวลาทีÉกําหนด หากผูย้ืÉนคําขอไมดํ่าเนินการ

ภายในกาํหนดเวลาดงักล่าว จะถอืว่าผูย้ ืÉนคําขอละทิÊงคําขอ และธนาคารแห่งประเทศไทยจะแจง้ยุตกิาร

พจิารณาซึÉงจะมผีลเป็นการคนืคําขอดงักล่าวผ่านระบบ e-Application 
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2.2 ธนาคารแหง่ประเทศไทยจะยงัไม่พจิารณาคําขอและยงัไม่นับระยะเวลาการดําเนินการ จนกวา่ผูย้ ืÉน

คําขอจะแก้ไขคําขอหรอืนําส่งขอ้มูล/เอกสารหลกัฐานเพิÉมเติมใหถู้กตอ้งครบถว้นตามทีÉไดแ้จง้ใหผู้ย้ ืÉนคําขอ

ดําเนินการตามขอ้ 2.1 เรยีบรอ้ยแลว้ 

2.3 ธนาคารแหง่ประเทศไทยจะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้้ยืÉนคําขอทราบภายใน 7 วนั นับแต่วนัทีÉพจิารณา

แล้วเสรจ็ ตามมาตรา 10 แห่ง พ.ร.บ. การอาํนวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 

2558 ผา่นระบบ e-Application 

2.4 กรณีทีÉคาํขออนุญาตมปีระเดน็เชงินโยบาย รวมถงึการคุม้ครองผูใ้ช้บรกิาร ขอใหห้ารอืธนาคารแห่ง

ประเทศไทยก่อนยืÉนคําขออนุญาต เพืÉอธนาคารแหง่ประเทศไทยจะไดพ้จิารณากําหนดรูปแบบ รายละเอยีด 

ของเอกสารทีÉจําเป็นเพืÉอประกอบการพจิารณาต่อไป  

3. การพจิารณา 

    ธนาคารแหง่ประเทศไทยจะพจิารณาถงึความถูกต้องของเอกสารและขอ้เทจ็จรงิ โดยจะดําเนินการ ดงันีÊ 

 3.1 นัดหมายผูย้ ืÉนมาประชุมหารอืซกัซอ้มความเขา้ใจเกีÉยวกบักฎเกณฑแ์ละใหข้อ้เทจ็จรงิเพิÉมเติม 

 3.2 ตรวจสอบขอ้มูลขอ้เทจ็จรงิจากหน่วยงานอืÉนทีÉเกีÉยวขอ้งทั Êงในประเทศและต่างประเทศ 

 3.3 แจง้ประเด็น/ขอ้สงัเกต เพืÉอใหผู้ย้ ืÉนคําขอชีÊแจงและ/หรอืสง่ขอ้มูล/เอกสารเพิÉมเตมิเพืÉอประกอบการ

พจิารณา 

 3.4 กรณธีนาคารแห่งประเทศไทยตรวจพบวา่ขอ้มูลและเอกสารหลกัฐานไม่ถูกตอ้ง/ไม่ครบถ้วน/ไม่

สมบูรณ์ ธนาคารแหง่ประเทศไทยอาจขอใหผู้ย้ ืÉนคําขอมาชีÊแจง  โดยธนาคารแห่งประเทศไทยจะยงัไม่

พจิารณาคําขอและยงัไม่นับระยะเวลาการดําเนินการ จนกว่าผูย้ ืÉนคําขอจะดําเนินการแกไ้ข/ชีÊแจงขอ้เทจ็จรงิ 

หรอืยืÉนเอกสารหลกัฐานเพิÉมเตมิใหถู้กต้องครบถว้นเรยีบร้อยแลว้ 
 

ช่องทางการให้บริการ 

เวบ็ไซตแ์ละช่องทางออนไลน์ 

สถานที Éให้บริการ 

www.bot.or.th (ระบบ e-Application) 

ฝา่ยกํากบัธุรกจิสถาบนัการเงนิ โทร . 0 2283 5931 

(หมายเหตุ: หากยื Éนคําขอในวนัทาํการภายหลงัเวลา 15.00 น. 

หรอืในวนัหยุดทําการของธนาคารแหง่ประเทศไทยจะถอืว่า

ธนาคารแห่งประเทศไทยไดร้บัคาํขอในวนัทาํการถดัไป)   

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารตลอด 24 

ชั Éวโมง 

 



3 
 

ขั Êนตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีÉรบัผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดาํเนินการรวม : 30 วนั 

ลาํดบั ขั Êนตอน ระยะเวลา ส่วนทีÉรบัผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

1. ตรวจสอบความครบถว้นของคําขอและเอกสารหลกัฐาน

ประกอบตามหลกัเกณฑต่์าง ๆ 

2. หากพบว่าเอกสารยงัไม่ครบถว้น จะแจง้ใหผู้ย้ืÉน จดัสง่

เอกสารเพิÉมเตมิหรอืแก้ไขใหถู้กต้องภายในเวลาทีÉกําหนด 

หากพน้กาํหนดระยะเวลาดงักล่าว ธนาคารแห่งประเทศ

ไทยจะถอืวา่คาํขอนั Êนเป็นอนัตกไป 

1 วนั ฝา่ยกาํกบั ธุรกจิ

สถาบนัการเงนิ 

 

2) การพิจารณา 

การพจิารณาคําขอภายหลงัเอกสารถูกต้องครบถว้น 

1. เจา้หน้าทีÉพจิารณาคําขอ วเิคราะหข์อ้มูลตาม

หลกัเกณฑท์ีÉเกีÉยวขอ้ง 

2. เพืÉอใหเ้กดิการพจิารณาทีÉรอบคอบและระมดัระวงั 

ธนาคารแห่งประเทศไทยอาจนําขอ้มูลหรอืขอ้เทจ็จรงิ 

เขา้หารอืคณะกรรมการภายในธนาคารแหง่ประเทศไทย  

เพืÉอขอความคดิเหน็จากคณะกรรมการดงักล่าว หาก 

ธนาคารแห่งประเทศไทยยงัคงเหน็วา่ยงัมปีระเด็นทีÉ

ตอ้งการทราบขอ้เทจ็จรงิหรอือาจส่งผลกระทบต่อ

เสถยีรภาพของระบบสถาบนัการเงนิหรอืไม่สอดคลอ้งกบั

หลกัเกณฑท์ีÉกําหนด ธนาคารแห่งประเทศไทยอาจแจง้ให้

ผูย้ ืÉนคําขอสง่ขอ้มูล/ขอ้เทจ็จรงิเพิÉมเติม เพืÉอประกอบการ

พจิารณา 

3. เสนอผลการพจิารณาเพืÉอลงนาม 

หมายเหตุ :  ขั ÊนตอนการพจิารณาจะเริÉมนับระยะเวลาเมืÉอ

ได้มกีารดําเนินการตามขอ้ 3 ทีÉกําหนดในหลกัเกณฑ์

วธิกีารเงืÉอนไขในการยืÉนคําขอและในการพจิารณาอนุญาต 

29 วนั ฝา่ยกาํกบั ธุรกจิ

สถาบนัการเงนิ 
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รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ลาํดบั ชืÉอเอกสาร จาํนวน และรายละเอียดเพิÉมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 

1) 

 

หนังสอืขออนุญาต พรอ้มเหตุผล 

ฉบบัจริง 1 ฉบบั 

สาํเนา 0 ฉบบั 

หมายเหตุ - 

- 

2) 

 

แผนทีÉแสดงทีÉตั ÊงทีÉทาํการสาํนักงานใหญ่แห่งใหม่ 

ฉบบัจริง 1 ฉบบั 

สาํเนา 0 ฉบบั 

หมายเหตุ - 

- 

3) 

 

รายละเอยีดของสถานทีÉทําการสํานักงานใหญ่แหง่ใหม่ 

ฉบบัจริง 1 ฉบบั 

สาํเนา 0 ฉบบั 

หมายเหตุ - 

- 

4) 

 

หนังสอืรบัรองจากกระทรวงพาณชิยข์องเจา้ของอาคารทีÉใหเ้ช่า 

(กรณีใหเ้ช่า) 

ฉบบัจริง 1 ฉบบั 

สาํเนา 0 ฉบบั 

หมายเหตุ – 

- 

5) 

 

สําเนารายชืÉอผูถ้อืหุน้ของเจา้ของอาคารทีÉใหเ้ช่า (กรณีใหเ้ช่า) 

ฉบบัจริง 1 ฉบบั 

สาํเนา 0 ฉบบั 

หมายเหตุ - 

- 

6) 

 

หนังสอืรบัรองจากสถาบนัการเงนิ เกีÉยวกบัผูใ้หเ้ชา่อาคารมหีรอื 

ไม่มสีว่นเกีÉยวขอ้งกบักรรมการหรอืผูถ้อืหุน้ของสถาบนัการเงนิ 

ฉบบัจริง 1 ฉบบั 

สาํเนา 0 ฉบบั 

หมายเหตุ - 

- 

7) 

 

รายงานการประชุมคณะกรรมการธนาคารทีÉมมีตใิหย้า้ยสํานักงาน

ใหญ่แหง่ใหม่ 

ฉบบัจริง 1 ฉบบั 

สาํเนา 0 ฉบบั 

- 
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ลาํดบั ชืÉอเอกสาร จาํนวน และรายละเอียดเพิÉมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 

หมายเหตุ - 

8) 

 

เอกสารอืÉน ๆ ทีÉเป็นประโยชน์ต่อการพิจารณา (ถ้ามี) 

ฉบบัจริง 1 ฉบบั 

สาํเนา 0 ฉบบั 

หมายเหตุ - 

- 

ค่าธรรมเนียม 

ลาํดบั รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

ไม่มค่ีาธรรมเนียม 

ช่องทางการร้องเรียน แนะนําบริการ 

ลาํดบั ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 

1) ฝา่ยกํากบั ธุรกจิสถาบนัการเงนิ ธนาคารแห่งประเทศไทย โทรศพัท์ 0 2283 5931 หรอื 

FinAppDep@bot.or.th 

(หมายเหตุ: -)  

2) ศูนย์บรกิารประชาชน สาํนักปลดัสาํนักนายกรฐัมนตร ี

(หมายเหตุ: ( เลขที É 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /  

ตู้ ปณ.1111 เลขที É 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอย่างและคู่มือการกรอก 

ลาํดบั ชืÉอแบบฟอร์ม 

ไม่มแีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคู่มอืการกรอก 

หมายเหตุ  

- 

 


