
การลงทะเบียนของบุคคลรับอนุญาต (Money Changer)
ผ�านระบบ Data Acquisition and Publication 

(DAP)

ฝ�ายนโยบายและกาํกบัการแลกเปลีย่นเงนิ
ธนาคารแห�งประเทศไทย



Data Acquisition and 
Publication

BOT SecureNET

ภาพรวมการส�งรายงานผ�านบริการทางอิเล็กทรอนิกส�ของ ธปท.

ลงทะเบียน
สร�างบัญชีผู�ใช�งาน

ลงทะเบียน
สร�างบัญชีผู�ใช�งาน

1
กําหนดสทิธิ์การใช�งานกําหนดสทิธิ์การใช�งาน

ส�งข�อมลูส�งข�อมลู
2 3

Admin Officer

การลงทะเบยีนเป�ดบญัชผีู�ใช�งาน 
     - การเข�าสู�ระบบ / การลงทะเบียนใหม� / การกําหนดสิทธ์ิ / 
ลืมช่ือผู�ใช�งานหรือรหัสผ�าน

- รูปแบบรายงานและวธิีการจดัทาํ
- การส�งรายงาน

  คู�มือการลงทะเบียนเพื่อส�งรายงานผ�านระบบ DAP
(คู�มือลงทะเบียน)

คู�มือการจัดทําและส�งรายงานผ�านระบบ DAP
(คู�มือรายงาน)

เอกสารท่ี
เกี่ยวข�อง

ข�อแนะนาํ อุปกรณ�ท่ีใช�: PC/Notebook  บน Windows 10 ข้ึนไป / Browser: Microsoft Edge/Google Chrome
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ขอสิทธิ์ใช�บริการ
ดําเนินการแทนนิติบุคคล

ผู�ปฏิบัติงาน (Officer)
(ต�องมีอย�างน�อย 1 คน)

-อนุมัติ/กําหนดสิทธ์ิการใช�งาน

รอ ธปท.
อนุมัติ

ธปท. อนุมัติ
เป�ดบัญชี

ส�ง
เอกสาร

รอ ธปท.
อนุมัติ

ธปท. อนุมัติ
เป�ดบัญชี

-อนุมัติ/เป�ดสิทธ์ิ

กําหนดสิทธิ์
ตนเอง

ส�ง
เอกสาร

ผู�ปฏิบัติ
งาน

หน�าที่ของผู�จดัการสทิธิ์
    - อนุมัติการลงทะเบียนของผู�ปฏบัิติงาน
-     - กําหนดสิทธิ์ผู�ปฏิบัติงานผู�จัดการสิทธิ์ (Admin)

ผู�จัดการสิทธิ(Admin)
(ต�องมีอย�างน�อย 1คน)

สิทธิการใช�
บริการ*

ผู�ปฏิบัติงาน (Officer)

หน�าที่ของผู�ปฏบิตังิาน
    - ส�งข�อมูล หรือรับข�อมูล
      - เรียกดูสถานะการส�งข�อมูล
            

สร�างผู�ใช�งาน การอนมุตั/ิกาํหนดสทิธิ์

*1 องค�กร: ต�องมี Admin อย�างน�อย 1 คน และ Officer อย�างน�อย 1 คน

การลงทะเบียนเพื่อส�งรายงานผ�านบริการทางอิเล็กทรอนิกส�ของ ธปท. 
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ลงทะเบียนดาํเนินการแทนนิตบิุคคล
กรณีเป�นผู�ปฏิบัติงาน (Officer) ผูปฏิบัติงาน (Officer)
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ดําเนินการ
แทนนิติบุคคล

ลงทะเบียนเป�น
ผู�ปฏิบัติงาน

ผู�จัดการสิทธิ์ (Admin)ธนาคารแห�งประเทศไทย

อนุมัติเป�ดบัญชี
ผู�ใช�งาน

อนุมัติ/
กําหนดสิทธ์ิ
การใช�งาน

ส�งรายงาน
DMS ได�

แผนภาพการลงทะเบียน สําหรับผู�ปฏบิัตงิาน (Officer)

ส�ง
เอกสาร

รอ
Email
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ผู�ปฏิบัติงาน (Officer)

ผู�ปฏิบัติงาน (Officer)



ผู�จัดการสิทธิ์ (Admin)ธนาคารแห�งประเทศไทย

ส�ง
เอกสาร

รอ
Email

ข้ันตอนท่ี 1/6 : กรอกข�อมูลผู�ใช�งาน (กรณีสมัครคร้ังแรก)
ข้ันตอนท่ี 2/6 : ขอสิทธิ์การใช�บริการ
ข้ันตอนท่ี 3/6 : รายละเอียดเพิ่มเติมสําหรับกลุ�มบริการ DA Internet
ข้ันตอนท่ี 4/6 : ตรวจสอบรายละเอียดคําขอใช�บริการ
ข้ันตอนท่ี 5/6 : ยืนยันการลงทะเบียน   คลิก link

ข้ันตอนท่ี 6/6 : จัดเตรียมเอกสารประกอบคําขอใช�บริการ

แผนภาพการลงทะเบียน สําหรับผู�ปฏบิัตงิาน (Officer)
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ดําเนินการ
แทนนิติบุคคล

ลงทะเบียนเป�น
ผู�ปฏิบัติงาน

ผู�ปฏิบัติงาน (Officer)
ผู�ปฏิบัติงาน (Officer)



• ท่องเทยีว • 

การศกึษา

ไปท่ี https://iservice.bot.or.th/

หน�าจอจะปรากฏระบบงานต�าง ๆ  ท่ี
ลงทะเบียนการใช�งานผ�าน BOT 
SecureNet เลือก “บริการรับ - ส�ง
ข�อมูล DAP” และเลือก “เพิ่ม / สมัคร
บริการ” 

ดําเนินการแทนนิติบุคคล (ผูปฏิบัตงิาน)

 ลงทะเบียน

 เปนผูปฏิบัติงาน
2-6/6

1/6

Log in

เขาระบบ ลทบ.

เขาระบบ ลทบ.

ลงทะเบียนคร้ังแรก

เคยลงทะเบียนระบบอื่น

การอนุมัติ/

กําหนดสิทธิ์การเข�าสู�ระบบลงทะเบยีน
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ดําเนินการแทนนิติบุคคล (ผูปฏิบัตงิาน)

 ลงทะเบียน

 เปนผูปฏิบัติงาน
2-6/6

1/6

Log in

เขาระบบ ลทบ.

เขาระบบ ลทบ.

ลงทะเบียนคร้ังแรก

เคยลงทะเบียนระบบอื่น

การอนุมัติ/

กําหนดสิทธิ์การลงทะเบียนใหม� (ลงทะเบียนครั้งแรก)
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ดําเนินการแทนนิติบุคคล (ผูปฏิบัตงิาน)

 ลงทะเบียน

 เปนผูปฏิบัติงาน
2-6/6

1/6

Log in

เขาระบบ ลทบ.

เขาระบบ ลทบ.

ลงทะเบียนคร้ังแรก

เคยลงทะเบียนระบบอื่น

การอนุมัติ/

กําหนดสิทธิ์ขั้นตอนที่ 1/6 กรอกข�อมูลผู�ใช�งาน

1

3

2

ชื่อผู�ใช�งาน
- ความยาว 4 - 20 ตัวอักษร
- ใช�เฉพาะภาษาอังกฤษ หรือเลขอารบิก

ตรวจสอบผู�ใช�งาน: คลิก เพ่ือตรวจสอบว�า
ซ้ํากับผู�ลงทะเบียนอื่นหรือไม�

- ผ�าน:  - ไม�ผ�าน: ปรากฎตัวอักษรสีแดง 

รหัสผ�าน 
- ความยาว 10 – 20 ตัวอักษร
- อักษรภาษาอังกฤษตัวใหญ�อย�างน�อย 1 ตัวอักษร
- อักษรภาษาอังกฤษตัวเล็กอย�างน�อย 1 ตัวอักษร

คําแนะนํา

- ตัวเลขอย�างน�อย 1 ตัวเลข
- อักขระพิเศษอย�างน�อย 1 ตัวอักษร             
  เช�น @ # $ % & + - =
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วตัถปุระสงคใ์นการโอน FX

• ท่องเทยีว • 

การศกึษา

• ค่าสนิคา้

ใส� “username” 
และ “password”

ดําเนินการแทนนิติบุคคล (ผูปฏิบัตงิาน)

 ลงทะเบียน

 เปนผูปฏิบัติงาน
2-6/6

1/6

Log in

เขาระบบ ลทบ.

เขาระบบ ลทบ.

ลงทะเบียนคร้ังแรก

เคยลงทะเบียนระบบอื่น

การอนุมัติ/

กําหนดสิทธิ์การลงทะเบียน (เคยลงทะเบียนระบบอ่ืน)

1

2

3
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*กรณีกรอกข�อมูลไม�ถูกต�อง => คลิกปุ�ม                                 เพื่อกรอกข�อมูลใหม�

ข�อควรระวงั
ชื่อนิติบุคคล: ต�องกรอกตามหนังสือ
รับรองการจดทะเบียน ป�องกัน error 
จากการกรอกข�อมูลไม�เหมือนกัน
ของผู�ลงทะเบียนคนถัดไป

ดําเนินการแทนนิติบุคคล (ผูปฏิบัตงิาน)

 ลงทะเบียน

 เปนผูปฏิบัติงาน
2-6/6

1/6

Log in

เขาระบบ ลทบ.

เขาระบบ ลทบ.

ลงทะเบียนคร้ังแรก

เคยลงทะเบียนระบบอื่น

การอนุมัติ/

กําหนดสิทธิ์ขั้นตอนที่ 2/6 ขอสิทธิ์การใช�บริการ

1

2

3

เช็คความถูกต�องของข�อมูล*

4

1. กรณีดาํเนนิการแทนนติบิคุคล 1 แห�ง (ลงทะเบียนเพื่อส�งข�อมูลให� 1 บริษัท)
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5

เป�นผู�ปฏิบตังิาน



2. กรณีดาํเนนิการแทนนติบิคุคลมากกว�า 1 แห�ง (ลงทะเบียนเพื่อส�งข�อมูลให�หลายบริษัท)

ดําเนินการแทนนิติบุคคล (ผูปฏิบัตงิาน)

 ลงทะเบียน

 เปนผูปฏิบัติงาน
2-6/6

1/6

Log in

เขาระบบ ลทบ.

เขาระบบ ลทบ.

ลงทะเบียนคร้ังแรก

เคยลงทะเบียนระบบอื่น

การอนุมัติ/

กําหนดสิทธิ์ขั้นตอนที่ 2/6 ขอสิทธิ์การใช�บริการ

1

2

3

เช็คความถูกต�องของข�อมูล*

4

ขอมูล

นิติบุคคลแหงที ่2

=> เมื่อเพิ่มข�อมูลนิติบคุคลครบทกุแห�งแล�ว คลิก “ดําเนินการต�อ”

กรณีเพิ่มนิติบุคคลอีก ใหทําตามวิธีน้ีไปเร่ือย ๆ

1 2 3 4>       >        >

ขอมูล
นิติบุคคลแหงท่ี 1

*กรณีกรอกข�อมูลไม�ถูกต�อง => คลิกปุ�ม                                  เพื่อกรอกข�อมูลใหม�

5
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เป็นผู้ปฏบัิตงิาน

เป็นผู้ปฏบัิตงิาน

เป็นผู้ปฏบัิตงิาน



สําหรับกลุมบริการ DA Internet : กรอกขอมูลเพ่ิมเติม 
ดําเนินการแทนนิติบุคคล (ผูปฏิบัตงิาน)

 ลงทะเบียน

 เปนผูปฏิบัติงาน
2-6/6

1/6

Log in

เขาระบบ ลทบ.

เขาระบบ ลทบ.

ลงทะเบียนคร้ังแรก

เคยลงทะเบียนระบบอื่น

การอนุมัติ/

กําหนดสิทธิ์
ขั้นตอนที่ 3/6 รายละเอียดเพ่ิมเติม
สําหรับกลุ�มบริการ DA Internet 

ข�อมูลข้ึนอัตโนมัติตามข�อมูลที่กรอกนั้นตอน 2/6 => 
ห�ามแก�ไขในหน�าจอนี ้กรณีต�องการแก�ไขกด “ย�อนกลบั”1

ให�กรอกข�อมูลตามหนังสือรับรองการจดทะเบียน 
กรณีรับแลกเงินอย�างเดียวหรือส�วนใหญ� 
เลือก “กิจกรรมการแลกเปลี่ยนเงินตราฯ”
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นิติบุคคลแห�งที่ 1

นิติบุคคลแห�งที่ 2

ตรวจสอบความถกูต�องของข�อมลู
=> ไม�ถูกต�อง คลิกปุ�ม “< ย�อนกลบั” ไปแก�ไข 
=> ถูกต�อง คลิกปุ�ม “> ส�งคําขอใช�บรกิาร”

ดําเนินการแทนนิติบุคคล (ผูปฏิบัตงิาน)

 ลงทะเบียน

 เปนผูปฏิบัติงาน
2-6/6

1/6

Log in

เขาระบบ ลทบ.

เขาระบบ ลทบ.

ลงทะเบียนคร้ังแรก

เคยลงทะเบียนระบบอื่น

การอนุมัติ/

กําหนดสิทธิ์
ขั้นตอนที ่4/6 ตรวจสอบ
รายละเอียดคําขอใช�บริการ

1

2
3 14

เป็นผู้ปฏิบัติงาน

เป็นผู้ปฏิบัติงาน



วนัท ีXXXXXX

ขอควรระวัง 

หากไมทําตามขอ 1. และ 2.

- ระบบจะยกเลิกคําขอโดยอัตโนมัติ 

- ผูลงทะเบียนตองลงทะเบียนใหมตั้งแตตน

1 2

3

ดําเนินการแทนนิติบุคคล (ผูปฏิบัตงิาน)

 ลงทะเบียน

 เปนผูปฏิบัติงาน
2-6/6

1/6

Log in

เขาระบบ ลทบ.

เขาระบบ ลทบ.

ลงทะเบียนคร้ังแรก

เคยลงทะเบียนระบบอื่น

การอนุมัติ/

กําหนดสิทธิ์ขั้นตอนที่ 5/6 ยืนยันการลงทะเบียน

เช็ค E-mail ใช�ลงทะเบยีน เพื่อยนืยนั E-mail

=> คลิก link เพื่อยืนยัน E-mail

=> ผูยื่นตองสงเอกสาร (list เอกสารใน
ข้ันตอน 6/6) ภายในเวลาที่กําหนด
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ดําเนินการแทนนิติบุคคล (ผูปฏิบัตงิาน)

 ลงทะเบียน

 เปนผูปฏิบัติงาน
2-6/6

1/6

Log in

เขาระบบ ลทบ.

เขาระบบ ลทบ.

ลงทะเบียนคร้ังแรก

เคยลงทะเบียนระบบอื่น

การอนุมัติ/

กําหนดสิทธิ์
ขั้นตอนที ่6/6 จัดเตรียมเอกสาร
ประกอบคําขอใช�บริการ

ธปท. จะใช�เวลาตรวจสอบและอนุมัติบัญชีผู�ใช�งาน
ภายใน 5 วันทําการ หลังจากได�รับเอกสาร
ครบถ�วน

ข�อควรระวงั 
ระยะเวลาส�งเอกสารให� ธปท.
  - ภายในประมาณ 10 วันทําการ หากเกนิเวลาที่
กําหนด ระบบจะยกเลิกคําขออัตโนมัติ

ท่ีอยู�นําส�งเอกสาร

เอกสาร
ท่ีต�องส�ง

16



อนุมัติเป�ดบัญชี
ผู�ใช�งาน

แผนภาพการลงทะเบียน สําหรับผู�ปฏบิัตงิาน (Officer)

17

ผู�จัดการสิทธิ์ (Admin)ธนาคารแห�งประเทศไทย

ส�ง
เอกสาร

รอ
Email

ดําเนินการ
แทนนิติบุคคล

ลงทะเบียนเป�น
ผู�ปฏิบัติงาน

ผู�ปฏิบัติงาน (Officer)

ผู�ปฏิบัติงาน (Officer)



=> เม่ือ ธปท. ได�รับเอกสาร ธปท. จะตรวจสอบกับข�อมูลการลงทะเบียน 
=> หากเอกสารครบถ�วนและข�อมูลถกูต�องตรงกัน ธปท. จะมี email แจ�งกลับ
=> รอ “ผู�จัดการสิทธิ์” ของบริษัท อนุมัติเป�นผู�ปฏิบัติงาน

การแจ�งเม่ือ ธปท. ได�รับเอกสารแล�ว

ดําเนินการแทนนิติบุคคล (ผูปฏิบัตงิาน)

การแจ�งข�อมูลหลงัการลงทะเบยีน  ลงทะเบียน

 เปนผูปฏิบัติงาน

 การอนุมัติ

/กําหนดสิทธิ์
สงเอกสารและ 

ธปท. อนุมัติ

Admin 

จัดการสิทธิ์

ข้ันตอนถัดไป

18



นิติบุคคล : ลงทะเบยีนดาํเนนิการแทนนติบิคุคล
                     เป�นผู�จดัการสทิธิ ์(Admin) และอนมุตั/ิ

                   กําหนดสทิธิใ์ห�ผู�ปฏบิตังิาน (Officer)
ผูจัดการสิทธ์ิ (Admin)

19



ดําเนินการ
แทนนิติบุคคล

ขอสิทธิ์ EMC
เป�นผู�จัดการสิทธิ์*

ธนาคารแห�งประเทศไทย

อนุมัติเป�ดบัญชี
และให�สิทธ์ิผู�ใช�งาน

แผนภาพการลงทะเบียน สําหรับ ผู�จัดการสทิธิ์ (Admin)* 
และอนุมตั/ิกําหนดสทิธิใ์ห�ผู�ปฏบิตังิาน (Officer)

ส�ง
เอกสาร

รอ
Email

ผู�จัดการสิทธ์ิ (Admin)

กําหนด
สิทธิ์เป�น
Admin

กําหนด
สิทธ์ิ

ผู�ปฏิบัติงาน

*หมายเหตุ: หากผู�จัดการสิทธ์ิ
ต�องการส�งข�อมูลด�วย จะต�องเลือกท้ัง
สิทธ์ิเป�นผู�จัดการสทิธิแ์ละสทิธิ์เป�น
ผู�ปฏิบัตงิาน

20



ธนาคารแห�งประเทศไทย

ส�ง
เอกสาร

รอ
Email

ข้ันตอนที่ 1/6 : กรอกขอมูลผูใชงาน (กรณีสมัครคร้ังแรก)

ข้ันตอนที่ 2/6 : ขอสิทธ์ิการใชบริการ

ข้ันตอนที่ 3/6 : รายละเอียดเพ่ิมเติมสําหรับกลุมบริการ DA Internet

ข้ันตอนที่ 4/6 : ตรวจสอบรายละเอียดคําขอใชบริการ

ข้ันตอนที่ 5/6 : ยืนยันการลงทะเบียน คลิก link
ข้ันตอนที่ 6/6 : จัดเตรียมเอกสารประกอบคําขอใชบริการ

กําหนด
สิทธิ์เป�น
Admin

กําหนด
สิทธ์ิ

ผู�ปฏิบัติงาน

แผนภาพการลงทะเบียน สําหรับ ผู�จัดการสทิธิ์ (Admin) 
และอนุมตั/ิกําหนดสทิธิใ์ห�ผู�ปฏบิตังิาน (Officer)

21

ดําเนินการ
แทนนิติบุคคล

ขอสิทธิ์ EMC
เป�นผู�จัดการสิทธิ์*

ผู�จัดการสิทธ์ิ (Admin)



• ท่องเทยีว • 

การศกึษา

ไปท่ี https://iservice.bot.or.th/

หน�าจอจะปรากฏระบบงานต�าง ๆ  
ท่ีลงทะเบียนการใช�งานผ�าน BOT 
SecureNet เลือก “บริการรับ - ส�ง
ข�อมูล DAP” และเลือก “เพิ่ม / สมัคร
บริการ” 

 ลงทะเบียน

เปนผูจัดการสิทธิ์
2-6/6

1/6

Log in

เขาระบบ ลทบ.

เขาระบบ ลทบ.

ลงทะเบียนคร้ังแรก

เคยลงทะเบียนระบบอื่น

การอนุมัติ/

กําหนดสิทธิ์การเข�าสู�ระบบลงทะเบยีน

22

ดําเนินการแทนนิติบุคคล (ผูจัดการสิทธ์ิ)



 ลงทะเบียน

เปนผูจัดการสิทธิ์
2-6/6

1/6

Log in

เขาระบบ ลทบ.

เขาระบบ ลทบ.

ลงทะเบียนคร้ังแรก

เคยลงทะเบียนระบบอื่น

การอนุมัติ/

กําหนดสิทธิ์การลงทะเบียนใหม� (ลงทะเบียนครั้งแรก)

23
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ดําเนินการแทนนิติบุคคล (ผูจัดการสิทธ์ิ)



 ลงทะเบียน

 เปนผูจัดการสิทธิ์
2-6/6

1/6

Log in

เขาระบบ ลทบ.

เขาระบบ ลทบ.

ลงทะเบียนคร้ังแรก

เคยลงทะเบียนระบบอื่น

การอนุมัติ/

กําหนดสิทธิ์ขั้นตอนที่ 1/6 กรอกข�อมูลผู�ใช�งาน

ดําเนินการแทนนิติบุคคล (ผูจัดการสิทธ์ิ)

1

3

2

ชื่อผู�ใช�งาน
- ความยาว 4 - 20 ตัวอักษร
- ใช�เฉพาะภาษาอังกฤษ หรือเลขอารบิก

ตรวจสอบผู�ใช�งาน: คลิก เพ่ือตรวจสอบว�า
ซ้ํากับผู�ลงทะเบียนอื่นหรือไม�

- ผ�าน:  - ไม�ผ�าน: ปรากฎตัวอักษรสีแดง 

รหัสผ�าน 
- ความยาว 10 – 20 ตัวอักษร
- อักษรภาษาอังกฤษตัวใหญ�อย�างน�อย 1 ตัวอักษร
- อักษรภาษาอังกฤษตัวเล็กอย�างน�อย 1 ตัวอักษร

คําแนะนํา

- ตัวเลขอย�างน�อย 1 ตัวเลข
- อักขระพิเศษอย�างน�อย 1 ตัวอักษร             
  เช�น @ # $ % & + - =



วตัถปุระสงคใ์นการโอน FX

• ท่องเทยีว • 

การศกึษา

• ค่าสนิคา้

ใส� “username” 
และ “password”

 ลงทะเบียน

เปนผูจัดการสิทธิ์
2-6/6

1/6

Log in

เขาระบบ ลทบ.

เขาระบบ ลทบ.

ลงทะเบียนคร้ังแรก

เคยลงทะเบียนระบบอื่น

การอนุมัติ/

กําหนดสิทธิ์การลงทะเบียน (เคยลงทะเบียนระบบอ่ืน)

1

2

3
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ดําเนินการแทนนิติบุคคล (ผูจัดการสิทธ์ิ)



 ลงทะเบียน

เปนผูจัดการสิทธิ์
2-6/6

1/6

Log in

เขาระบบ ลทบ.

เขาระบบ ลทบ.

ลงทะเบียนคร้ังแรก

เคยลงทะเบียนระบบอื่น

การอนุมัติ/

กําหนดสิทธิ์ขั้นตอนที่ 2/6 ขอสิทธิ์การใช�บริการ

1. กรณีดําเนินการแทนนิติบุคคล 1 แหง (ลงทะเบียนเพ่ือสงขอมูลให 1 บริษัท)

26

ดําเนินการแทนนิติบุคคล (ผูจัดการสิทธ์ิ)

*กรณีกรอกขอมูลไมถูกตอง => คลิกปุม                             เพ่ือกรอกขอมูลใหม

ข�อควรระวงั
ชื่อนิติบุคคล: ต�องกรอกตามหนังสือ
รับรองการจดทะเบียน ป�องกัน error 
จากการกรอกข�อมูลไม�เหมือนกัน
ของผู�ลงทะเบียนคนถัดไป

2

3

4

5

0833557000000

มันนี เอ็กเชนต ์อนิเตอร ์1

1

เช็คความถูกต�องของข�อมูล*



 ลงทะเบียน

 เปนผูจัดการสิทธิ์
2-6/6

1/6

Log in

เขาระบบ ลทบ.

เขาระบบ ลทบ.

ลงทะเบียนคร้ังแรก

เคยลงทะเบียนระบบอื่น

การอนุมัติ/

กําหนดสิทธิ์ขั้นตอนที่ 2/6 ขอสิทธิ์การใช�บริการ

ดําเนินการแทนนิติบุคคล (ผูจัดการสิทธ์ิ)

27

2. กรณีดําเนินการแทนนิติบุคคลมากกวา 1 แหง (ลงทะเบียนเพ่ือสงขอมูลใหหลายบริษัท)

1

2

เช็คความถูกต�องของข�อมูล*

4

ข�อมูล
นิติบุคคลแห�งที่ 2

กรณีเพิ่มนิติบุคคลอีก ใหทําตามวิธีน้ีไปเร่ือย ๆ

1 2 3 4>       >        >

ข�อมูล
นิติบุคคลแห�งที่ 1

*กรณีกรอกขอมูลไมถูกตอง => คลิกปุม                             เพ่ือกรอกขอมูลใหม

5



 ลงทะเบียน

 เปนผูจัดการสิทธิ์
2-6/6

1/6

Log in

เขาระบบ ลทบ.

เขาระบบ ลทบ.

ลงทะเบียนคร้ังแรก

เคยลงทะเบียนระบบอื่น

การอนุมัติ/

กําหนดสิทธิ์
ขั้นตอนที่ 3/6 รายละเอียดเพ่ิมเติม
สําหรับกลุ�มบริการ DA Internet 

ดําเนินการแทนนิติบุคคล (ผูจัดการสิทธ์ิ)

28

ข�อมูลข้ึนอัตโนมัติตามข�อมูลที่กรอกนั้นตอน 2/6 => 
ห�ามแก�ไขในหน�าจอนี ้กรณีต�องการแก�ไขกด “ย�อนกลบั”1

ให�กรอกข�อมูลตามหนังสือรับรองการจดทะเบียน 
กรณีรับแลกเงินอย�างเดียวหรือส�วนใหญ� 
เลือก “กิจกรรมการแลกเปลี่ยนเงินตราฯ”



 ลงทะเบียน

 เปนผูจัดการสิทธิ์
2-6/6

1/6

Log in

เขาระบบ ลทบ.

เขาระบบ ลทบ.

ลงทะเบียนคร้ังแรก

เคยลงทะเบียนระบบอื่น

การอนุมัติ/

กําหนดสิทธิ์
ขั้นตอนที ่4/6 ตรวจสอบ
รายละเอียดคําขอใช�บริการ

ดําเนินการแทนนิติบุคคล (ผูจัดการสิทธ์ิ)

29

นิติบุคคลแห�งที่ 1

นิติบุคคลแห�งที่ 2

ตรวจสอบความถกูต�องของข�อมลู
=> ไม�ถูกต�อง คลิกปุ�ม “< ย�อนกลบั” ไปแก�ไข 
=> ถูกต�อง คลิกปุ�ม “> ส�งคําขอใช�บรกิาร”

1

2
3



 ลงทะเบียน

 เปนผูจัดการสิทธิ์
2-6/6

1/6

Log in

เขาระบบ ลทบ.

เขาระบบ ลทบ.

ลงทะเบียนคร้ังแรก

เคยลงทะเบียนระบบอื่น

การอนุมัติ/

กําหนดสิทธิ์ขั้นตอนที่ 5/6 ยืนยันการลงทะเบียน

ดําเนินการแทนนิติบุคคล (ผูจัดการสิทธ์ิ)

วนัท ีXXXXXX

ขอควรระวัง 

หากไมทําตามขอ 1. และ 2.

- ระบบจะยกเลิกคําขอโดยอัตโนมัติ 

- ผูลงทะเบียนตองลงทะเบียนใหมตั้งแตตน

1 2

3

เช็ค E-mail ใช�ลงทะเบยีน เพื่อยนืยนั E-mail

=> คลิก link เพื่อยืนยัน E-mail

=> ผูยื่นตองสงเอกสาร (list เอกสารใน
ข้ันตอน 6/6) ภายในเวลาที่กําหนด



 ลงทะเบียน

 เปนผูจัดการสิทธิ์
2-6/6

1/6

Log in

เขาระบบ ลทบ.

เขาระบบ ลทบ.

ลงทะเบียนคร้ังแรก

เคยลงทะเบียนระบบอื่น

การอนุมัติ/

กําหนดสิทธิ์

ขั้นตอนที ่6/6 จัดเตรียมเอกสาร
ประกอบคําขอใช�บริการ

8370

ข�อควรระวงั 
ระยะเวลาส�งเอกสารให� ธปท.
  - ภายในประมาณ 10 วันทําการ หากเกนิเวลาที่
กําหนด ระบบจะยกเลิกคําขออัตโนมัติ

ท่ีอยู�นําส�งเอกสาร

ดําเนินการแทนนิติบุคคล (ผูจัดการสิทธ์ิ)

สงครั้งเดียวตอบริษัท

1

2

ธปท. จะใช�เวลาตรวจสอบและอนุมัติบัญชีผู�ใช�งาน
ภายใน 5 วันทําการ หลังจากได�รับเอกสารครบถ�วน

31



ธนาคารแห�งประเทศไทย

อนุมัติเป�ดบัญชี
และให�สิทธ์ิผู�ใช�งาน

ส�ง
เอกสาร

รอ
Email

กําหนด
สิทธิ์เป�น
Admin

กําหนด
สิทธ์ิ

ผู�ปฏิบัติงาน

แผนภาพการลงทะเบียน สําหรับ ผู�จัดการสทิธิ์ (Admin) 
และอนุมตั/ิกําหนดสทิธิใ์ห�ผู�ปฏบิตังิาน (Officer)
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ดําเนินการ
แทนนิติบุคคล

ขอสิทธิ์ EMC
เป�นผู�จัดการสิทธิ์

ผู�จัดการสิทธ์ิ (Admin)



=> เม่ือได�รับเอกสาร ธปท. จะตรวจสอบกับข�อมูลการลงทะเบียน 
=> หากเอกสารครบถ�วนและข�อมูลถกูต�องตรงกัน ธปท. จะอนุมัติเป�ดบัญชีผู�ใช�งานให�แก�ผู�ลงทะเบียน ภายใน 5 วันทําการ 

การแจ�งเมื่อ ธปท. ได�รับเอกสารแล�ว การแจ�งเมื่อ ธปท. อนุมัติสิทธิ์แล�ว21

การแจ�งข�อมลูหลงัการลงทะเบยีน

ดําเนินการแทนนิติบุคคล (ผูจัดการสิทธ์ิ)

 ลงทะเบียน

 เปนผูจัดการสิทธิ์

 การอนุมัติ

/กําหนดสิทธิ์
สงเอกสารและ 

ธปท. อนุมัติ

Admin 

จัดการสิทธิ์

34



ผู�จัดการสทิธิ ์(Admin) 
อนุมัติ / กําหนดสทิธิก์ารใช�งานให�ผู�ปฏิบัติงาน (Officer)

35



ดําเนินการ
แทนนิติบุคคล ขอสิทธ์ิ EMC

เป�นผู�จัดการสิทธ์ิ
ธนาคารแห�งประเทศไทย

ส�งรายงาน DMS ได�

ส�ง
เอกสาร

รอ
Email

กําหนด
สิทธ์ิเป�น
Admin

กําหนด
สิทธ์ิเป�น

ผู�ปฏิบัติงาน

ข้ันตอนท่ี 1 : ผู�จัดการสิทธิ์เข�าสู�ระบบ
ข้ันตอนท่ี 2 : อนุมัติการใช�งานให�แก�ผู�ปฏิบัติงาน
ข้ันตอนท่ี 3 : กําหนดสิทธิ์ให�แก�ผู�ปฏิบัติงาน
ข้ันตอนท่ี 4 : การแจ�งผลการอนุมัติ

แผนภาพการ อนุมัติ / กําหนดสทิธิก์ารใช�งานให�ผู�ปฏิบตัิงาน (Officer)

ดําเนินการ
แทนนิติบุคคล

ลงทะเบียนเป�น
ผู�ปฏิบัติงาน

ผู�จัดการสิทธิ์ (Admin)ธนาคารแห�งประเทศไทย

อนุมัติ/กําหนดสิทธ์ิ
การใช�งาน

ส�ง
เอกสาร

รอ
Email

ข้ันตอนอนุมัติ/
กําหนดสิทธ์ิ

กําหนดสิทธ์ิ
ให�ตนเอง*

36

*หากผู�จัดการสิทธ์ิต�องการส�งข�อมูลด�วย จะต�องเลือกทั้งสิทธ์ิเป�นผู�จัดการสิทธ์ิและสิทธ์ิเป�นผู�ปฏิบัติงาน และกําหนดสิทธ์ิให�ตนเอง

ส�งรายงาน
DMS ได�

ผู�ปฏิบัติงาน (Officer)

2. ลงทะเบียนเป�นผู�จัดการสิทธิ์ (Admin)

1. ลงทะเบียนเป�นผู�ปฏิบัติงาน (Officer)



ผูจัดการสิทธ์ิ : การอนุมัติสิทธ์ิใหผูปฎิบัติงาน

ขั้นตอนที ่1 : การเข�าสู�ระบบ 
 ลงทะเบียน
 เปนผูปฏิบัติงาน

 การอนุมัติ
/กําหนดสิทธ์ิ

สงเอกสารและ 

ธปท. อนุมัติ
Admin จัดการสิทธ์ิ

 ลงทะเบียน
 เปนผูจัดการสิทธ์ิ

 การอนุมัติ
/กําหนดสิทธ์ิ

สงเอกสารและ 

ธปท. อนุมัติ
Admin จัดการสิทธ์ิ
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หน�าจอจะปรากฏระบบงานต�าง ๆ  ท่ี
ลงทะเบียนการใช�งานผ�าน BOT 
SecureNet เลือก “บริการรับ - ส�ง
ข�อมูล DAP” และเลือก “เพิ่ม / สมัคร
บริการ” 



วตัถปุระสงคใ์นการโอน FX

• ท่องเทยีว • 

การศกึษา

• ค่าสนิคา้

ผูจัดการสิทธิ์ Log in1
2

3

ผูจัดการสิทธ์ิ : การอนุมัติสิทธ์ิใหผูปฎิบัติงาน

ขั้นตอนที ่1 : การเข�าสู�ระบบ 

ผู�จัดการสิทธิ์ (Admin)

 ลงทะเบียน
 เปนผูปฏิบัติงาน

 การอนุมัติ
/กําหนดสิทธ์ิ

สงเอกสารและ 

ธปท. อนุมัติ
Admin จัดการสิทธ์ิ

 ลงทะเบียน
 เปนผูจัดการสิทธ์ิ

 การอนุมัติ
/กําหนดสิทธ์ิ

สงเอกสารและ 

ธปท. อนุมัติ
Admin จัดการสิทธ์ิ
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=> ไปท่ีเมนู “การจดัการสทิธิใ์ช�บรกิาร” 
=> คลิกเลือก “รายการคาํขอรออนมุตั”ิ

=> หน�าจอจะแสดง “รายการคาํขอทีร่ออนมุตัิ” 
=> คลิกไปท่ีรายการคําขอ ตามหมายเลขท่ีระบบแจ�ง
ก�อนหน�า

ขั้นตอนที ่2 : การอนุมัติการใช�งาน
ผูจัดการสิทธ์ิ : การอนุมัติสิทธ์ิใหผูปฎิบัติงาน

1

2

 ลงทะเบียน
 เปนผูปฏิบัติงาน

 การอนุมัติ
/กําหนดสิทธ์ิ

สงเอกสารและ 

ธปท. อนุมัติ
Admin จัดการสิทธ์ิ

 ลงทะเบียน
 เปนผูจัดการสิทธ์ิ

 การอนุมัติ
/กําหนดสิทธ์ิ

สงเอกสารและ 

ธปท. อนุมัติ
Admin จัดการสิทธ์ิ

39



ขั้นตอนที ่2 : การอนุมัติการใช�งาน
ผูจัดการสิทธ์ิ : การอนุมัติสิทธ์ิใหผูปฎิบัติงาน

1

2

=> เลือก “อนุมตั”ิ 
=> เลือก “ส�งผลการพจิารณา (submit)”

 ลงทะเบียน
 เปนผูปฏิบัติงาน

 การอนุมัติ
/กําหนดสิทธ์ิ

สงเอกสารและ 

ธปท. อนุมัติ
Admin จัดการสิทธ์ิ

 ลงทะเบียน
 เปนผูจัดการสิทธ์ิ

 การอนุมัติ
/กําหนดสิทธ์ิ

สงเอกสารและ 

ธปท. อนุมัติ
Admin จัดการสิทธ์ิ
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ขั้นตอนที ่3 : กําหนดสิทธิ์
ผูจัดการสิทธ์ิ : การอนุมัติสิทธ์ิใหผูปฎิบัติงาน

=> ไปที่เมนู “การจัดการสิทธิ์ใชบริการ” 

=> คลิกเลือก “การจัดการสิทธิ์สําหรับผูดูแลนิติบุคคล”

1

2 3

ชื่อนิติบุคคล

4

5

ชื่อบุคคลท่ีต�องการกําหนดสิทธิ์

 ลงทะเบียน
 เปนผูปฏิบัติงาน

 การอนุมัติ
/กําหนดสิทธ์ิ

สงเอกสารและ 

ธปท. อนุมัติ
Admin จัดการสิทธ์ิ

 ลงทะเบียน
 เปนผูจัดการสิทธ์ิ

 การอนุมัติ
/กําหนดสิทธ์ิ

สงเอกสารและ 

ธปท. อนุมัติ
Admin จัดการสิทธ์ิ
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ขั้นตอนที ่4 : กําหนดสิทธิ์
ผูจัดการสิทธ์ิ : การอนุมัติสิทธ์ิใหผูปฎิบัติงาน

1
2

เช็คความถูกต�องของข�อมูล*

*กรณีกรอกขอมูลไมถูกตอง => คลิกปุม                             เพ่ือเลือกใหม

3

4

5

 ลงทะเบียน
 เปนผูปฏิบัติงาน

 การอนุมัติ
/กําหนดสิทธ์ิ

สงเอกสารและ 

ธปท. อนุมัติ
Admin จัดการสิทธ์ิ

 ลงทะเบียน
 เปนผูจัดการสิทธ์ิ

 การอนุมัติ
/กําหนดสิทธ์ิ

สงเอกสารและ 

ธปท. อนุมัติ
Admin จัดการสิทธ์ิ
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=> ไปท่ีเมนู “การจดัการสทิธิใ์ช�บรกิาร” 
=> คลิกเลือก “รายการคาํขอรออนมุตั”ิ

=> หน�าจอจะแสดง “รายการคาํขอทีร่ออนมุตัิ” 
=> คลิกไปท่ีรายการคําขอ ตามหมายเลขท่ีระบบแจ�ง
ก�อนหน�า

ขั้นตอนที ่4 : การอนุมัติการใช�งาน
ผูจัดการสิทธ์ิ : การอนุมัติสิทธ์ิใหผูปฎิบัติงาน

1

2

 ลงทะเบียน
 เปนผูปฏิบัติงาน

 การอนุมัติ
/กําหนดสิทธ์ิ

สงเอกสารและ 

ธปท. อนุมัติ
Admin จัดการสิทธ์ิ

 ลงทะเบียน
 เปนผูจัดการสิทธ์ิ

 การอนุมัติ
/กําหนดสิทธ์ิ

สงเอกสารและ 

ธปท. อนุมัติ
Admin จัดการสิทธ์ิ
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เลือกว�าจะกําหนดสิทธ์ิ
อะไรบ�างโดยคลิก

 : อนุมัติ หรือ ไม�อนุมัติ

ขั้นตอนที ่3 : กําหนดสิทธิ์
ผูจัดการสิทธ์ิ : การอนุมัติสิทธ์ิใหผูปฎิบัติงาน

 ลงทะเบียน
 เปนผูปฏิบัติงาน

 การอนุมัติ
/กําหนดสิทธ์ิ

สงเอกสารและ 

ธปท. อนุมัติ
Admin จัดการสิทธ์ิ

 ลงทะเบียน
 เปนผูจัดการสิทธ์ิ

 การอนุมัติ
/กําหนดสิทธ์ิ

สงเอกสารและ 

ธปท. อนุมัติ
Admin จัดการสิทธ์ิ
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=> ระบบจะแจ�งผลการอนุมัติไปยังผู�ขอท่ีเป�นผู�ปฏิบัติงานโดยอัตโนมัติ

ขั้นตอนที ่4 : การแจ�งผลการอนุมัติ
ผูจัดการสิทธ์ิ : การอนุมัติสิทธ์ิใหผูปฎิบัติงาน

 ลงทะเบียน
 เปนผูปฏิบัติงาน

 การอนุมัติ
/กําหนดสิทธ์ิ

สงเอกสารและ 

ธปท. อนุมัติ
Admin จัดการสิทธ์ิ

 ลงทะเบียน
 เปนผูจัดการสิทธ์ิ

 การอนุมัติ
/กําหนดสิทธ์ิ

สงเอกสารและ 

ธปท. อนุมัติ
Admin จัดการสิทธ์ิ

=> สิ้นสุดกระบวนการ 
สามารถส�งรายงานได�
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หากมขี�อสอบถาม : เรื่องการกาํหนดสทิธ ิเอกสารประกอบการลงทะเบยีน 
โปรดตดิต�อ ส�วนจัดการข�อมูลภาคการเงิน ฝ�ายบริหารข�อมูลและดาต�าอนาไลตกิส� 
ธนาคารแห�งประเทศไทย 
โทร. 0-2283-5126, 0-283-5635, 0-2283-6898, 0-2283-5141
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อื่น ๆ : 
กรณีผู�ใช�งาน - ลืมช่ือผู�ใช�งาน

- ลืมรหัสผ�าน
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กรณีลืมช่ือผู�ใช�งาน (Forget Login) 

ระบบจะแจ�ง
“ชื่อผู�ใช�งาน” หรือ“username”

กรอกข�อมูลตามที่ลงทะเบียนไว�

กรอก E-mail  Address

เลือกเอกสารยืนยันตัวตน
ตามที่ลงทะเบียนไว�

1 2

3 4
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กรณีลืมรหัสผ�าน (Forget Password)

คลิก URL เพื่อกําหนด “รหัสผ�านใหม�”

กรอกข�อมูลตามทีล่งทะเบียนไว�

กรอก E-mail  Address

เลือกเอกสารยืนยันตัวตน
ตามที่ลงทะเบียนไว�

1 2

3 4
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