
 

 

คู่มือการยื่นแบบรายงานรายชื่อผู้ถือหุ้นและสัดส่วนการถือหุ้น 10 อันดับแรกในระบบ e-Application 
 

1. Log in เข้าระบบบริการยื่นค าขออนุญาต e-Application เลือก เมนู ส่งค าขอ 

           

2. ภายใตค้ าขอแบบ Fixed Form เลือก การตรวจสอบความมัน่คงปลอดภัยทางระบบสารสนเทศ และ 
คลิกปุ่ม “จัดท าค าขอ” 
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3. ใน Tab “ข้อมูลค าขอ” โปรดเลือกวัตถุประสงค์ โดยเลือก พ.ร.บ.ระบบการช าระเงิน ระบุ รายงานท่ี 
ต้องส่ง ธปท. และ รายงานตามเงื่อนไขแนวนโยบาย/ประกาศ/หนังสือเวียน พร้อมทั้ง ใส่
รายละเอียดประกอบค าขอ เช่น หนังสือเลขที่ และวันที่ในหนังสือ ค าขอเรื่อง ฯ 

 

4. กรอกข้อมูลรายละเอียดการจัดส่งรายงานรายช่ือผู้ถือหุ้นและสัดส่วนการถือหุ้นฯ ได้แก่   
4.1 ประเภทผูป้ระกอบธุรกิจ โดยเลอืกประเภทตามที่ได้รบัอนุญาตไว้  
4.2 งวดประจ าปี โดยให้เลือกงวดปี ให้สอดคล้องกับการจัดส่งงบการเงินงวดประจ าปีบญัชีของบริษัท  
4.3 จ านวนหุ้นทั้งหมด (หุ้น) และมูลค่าต่อหุ้นที่ตราไว้ (บาท) 

  

5. คลิกเลือกปุ่ม “เพ่ิม” เพื่อเพิ่มข้อมลูผู้ถือหุ้น กรณีที่มผีู้ถือหุน้มากกว่า 10 ราย ให้เพิ่มข้อมลูเฉพาะ 10 
อันดับแรกที่ผู้ถือหุ้นสงูสุด โดยไม่ต้องกรอกเรียงล าดับตามจ านวนหุ้นที่ถือสงูสุด ระบบจะท าการจัด
เรียงล าดับให้อัตโนมัตเิมื่อกรอกเสรจ็เรียบร้อยแล้ว ทั้งนี้ ใหก้รอกข้อมูล จ านวนหุ้นท่ีมี (หุ้น) มูลค่าหุ้น 
ท่ีมี (บาท) ร้อยละของหุ้นท่ีถือ ให้ครบถ้วนด้วย เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว คลิกปุ่ม “บันทึก” เพื่อ
บันทึกข้อมลูผู้ถือหุ้นแตล่ะราย 

 

โปรดระบเุรื่องที่ต้องการน าส่งให้สอดคล้องกับแบบรายงานดังกล่าว 
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6. ตรวจสอบรายละเอียดของรายช่ือผู้ถือหุ้น หากต้องการแก้ไขให้คลิกปุม่  เพื่อแก้ไข หากต้องการลบ ให้
คลิกปุ่ม  เพื่อลบ หรอืหากต้องการเพิม่ข้อมลูผู้ถือหุ้น ให้กดปุ่ม  เมื่อตรวจสอบถูกต้องแล้วให้ 
คลิกปุ่ม “บันทึก”  

  
 

7. แนบส าเนาบัญชีรายช่ือผู้ถือหุ้นและเอกสารประกอบอื่นๆ รวมทั้งระบผุู้ประสานงานค าขอ และผูม้ีอ านาจ 
ลงนาม ทั้งนี้ ขอใหผู้ป้ระกอบธุรกจิปฏิบัติตามการตรวจคุณสมบัติไฟลเ์อกสารทีส่ง่ผ่านระบบ e-Application 
ตามที่ก าหนดไว้ในคู่มือการใช้ระบบ e-Application ส าหรบัผูป้ระกอบธุรกิจ Payment (แบบย่อ) ทั้งนี้ 
เมื่อด าเนินการเรียบร้อยแล้วให้คลกิปุ่ม “ส่งค าขอ” ให้กับ ธปท. เพื่อพจิารณาต่อไป 

 

คลิกปุ่ม “เพิ่ม” หากต้องการเพิม่ข้อมูลผู้ถือหุ้น   
คลิกเพื่อแก้ไข หรือ  
ลบ ข้อมูลผู้ถือหุน้ 

เฉพาะค าขอ/เอกสารส าคัญ ท่ีเปน็ไฟล์ PDF  

เอกสารประกอบ ในรูปแบบไฟล์ประเภทต่าง ๆ 


