
คู่มือการย่ืน แบบการแจ้งเปล่ียนแปลงกรรมการ/ผูบ้ริหาร Payment 
(กรณีเพ่ิมรายใหม่) และ (กรณีเปล่ียนแปลงรายเดิม) 

ผา่นระบบ e-Application

ฝ่ายนโยบายระบบการช าระเงินและเทคโนโลยีทางการเงิน



2

ครัง้ท่ี วนัท่ี รายละเอียดการปรบัปรงุคู่มือ หน้าท่ี

1 20/01/2565 ขัน้ตอนการยืน่แบบการแจง้เปลีย่นแปลงกรรมการ/ผูบ้รหิาร Payment
- กรณเีพิม่รายใหม่
- กรณเีปลีย่นแปลงรายเดมิ

3 - 15
16 - 26

2 01/03/2566 หนงัสอืรบัรองประวตัอิาชญากรรม
* มผีลบงัคบัใชก้บัค าขอทีแ่จง้ ธปท. ผ่านระบบ e-Application ตัง้แต่ 1 เมษายน 2566 เป็นตน้ไป *
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การปรบัปรงุคู่มือฉบบัน้ี



FIXED FORM 1
แบบการแจ้งเปล่ียนแปลงกรรมการ/ผูบ้ริหาร Payment 
(กรณีเพ่ิมรายใหม่) 
ผา่นระบบ e-Application 

1. เขา้ระบบและ
เลอืกประเภทค าขอ

2. กรอกขอ้มลูทัว่ไป
3. กรอกรายละเอยีด
บคุคลที่ตอ้งการแจง้

ขอ้มลู

4. แนบเอกสาร
ประกอบการ
พจิารณา

5. กรอกรายละเอยีด
ผูป้ระสานงานและ
ผูม้อี านาจลงนาม

ฝ่ายนโยบายระบบการช าระเงินและเทคโนโลยีทางการเงิน



การยื่นแบบการแจ้งเปล่ียนแปลงกรรมการ/ผูบ้ริหาร Payment (กรณีเพ่ิมรายใหม่)
ส าหรบั Non-Bank  |  ฝ่ายนโยบายระบบการช าระเงิน
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1. เขา้ระบบและ
เลอืกประเภทค าขอ

2. กรอกขอ้มลูทัว่ไป
3. กรอกรายละเอยีด
บคุคลที่ตอ้งการแจง้

ขอ้มลู

4. แนบเอกสาร
ประกอบการ
พจิารณา

5. กรอกรายละเอยีด
ผูป้ระสานงานและ
ผูม้อี านาจลงนาม

(1) เขา้ระบบ e-Application ผา่น link : 
https://iservice.bot.or.th/

(2) เขา้สูร่ะบบโดยกรอกชือ่ทีใ่ชเ้ขา้ระบบ 
(Username) และรหสัผา่น (Password) 
ทีท่า่นเคยสมคัรไว ้และกดปุ่ มเขา้สูร่ะบบ

https://iservice.bot.or.th/


(3) เลอืกประเภทค าขอ :
3.1) เลอืก “ส่งค าขอ”
3.2) เลอืก “แบบการแจง้เปลีย่นแปลงกรรมการ/ผูบ้รหิาร Payment (กรณเีพิม่รายใหม)่”
3.3) เลอืก “จดัท าค าขอ”
3.4) เลอืก “ยอมรบั”
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3.1

3.2

3.3 3.4

การยื่นแบบการแจ้งเปล่ียนแปลงกรรมการ/ผูบ้ริหาร Payment (กรณีเพ่ิมรายใหม่)
ส าหรบั Non-Bank  |  ฝ่ายนโยบายระบบการช าระเงิน

1. เขา้ระบบและ
เลอืกประเภทค าขอ

2. กรอกขอ้มลูทัว่ไป
3. กรอกรายละเอยีด
บคุคลที่ตอ้งการแจง้

ขอ้มลู

4. แนบเอกสาร
ประกอบการ
พจิารณา

5. กรอกรายละเอยีด
ผูป้ระสานงานและ
ผูม้อี านาจลงนาม



การยื่นแบบการแจ้งเปล่ียนแปลงกรรมการ/ผูบ้ริหาร Payment (กรณีเพ่ิมรายใหม่)
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1. เขา้ระบบและ
เลอืกประเภทค าขอ

2. กรอกขอ้มลูทัว่ไป
3. กรอกรายละเอยีด
บคุคลที่ตอ้งการแจง้

ขอ้มลู

4. แนบเอกสาร
ประกอบการ
พจิารณา

5. กรอกรายละเอยีด
ผูป้ระสานงานและ
ผูม้อี านาจลงนาม

4.1
4.2 4.3

5.25.1

5.3

6.1
6.2 6.3
6.4

6.5
6.3) ลงวนัที ่: ระบุวนัทีใ่นเอกสารอ้างองิในเรื่องเดมิ
6.4) เรือ่ง : ระบุชื่อเรือ่งของเอกสารอ้างองิในเรือ่งเดมิ
6.5) เลอืก  “บนัทกึ”

(4) หวัขอ้ “วตัถุประสงค”์
4.1) เลอืก “พ.ร.บ.ระบบการช าระเงิน”
4.2) ใน Dropdown list ที ่1 เลอืก “รายงานทีต่อ้งส่ง ธปท.”
4.3) ใน Dropdown list ที ่2 เลอืก “รายงานตามเงือ่นไข

แนวนโยบาย/ประกาศ/หนงัสอืเวยีน” หรอื “รายงานตาม
เงือ่นไขหนงัสอือนุญาต” หรอื “เรือ่งเพื่อทราบอื่น ๆ” 
แลว้แต่กรณี

(5) หวัขอ้ “ค าขอ” : กรอกรายละเอยีดของหนงัสอืแจง้
5.1) หนงัสอืเลขที ่: ระบุเลขทีห่นงัสอืแจง้ (ถา้ม)ี
5.2) ลงวนัที ่: ระบุวนัทีใ่นหนงัสอืแจง้
5.3) เรือ่ง : ระบุชื่อเรือ่งของหนงัสอืแจง้

(6) หวัขอ้ “อา้งถงึเรื่องเดมิ (ถา้ม)ี : หากม ีใหก้ด “เพิม่” 
เพือ่ระบุรายละเอยีดค าขอเรื่องเดมิ เพือ่เป็นค าขอ
อา้งองิ ดงัน้ี 

6.1) ประเภท : เลอืกรปูแบบของเรือ่งเดมิใน dropdown
6.2) เลขที ่: ระบุเลขทีข่องเอกสารอา้งองิในเรือ่งเดมิ

6



การยื่นแบบการแจ้งเปล่ียนแปลงกรรมการ/ผูบ้ริหาร Payment (กรณีเพ่ิมรายใหม่)
ส าหรบั Non-Bank  |  ฝ่ายนโยบายระบบการช าระเงิน
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(7) ภายใตห้วัขอ้ “รายละเอยีดการแจง้ขอ้มลู” : ใหก้ดเพิม่เพือ่แจง้การแจง้เปลีย่นแปลงกรรมการ/ผูบ้รหิาร Payment 
(กรณเีพิม่รายใหม)่ โดยมขีอ้มลูตอ้งกรอกแต่ละบุคคล ดงันี้ 

7.1) ประวตัสิ่วนตวั
7.2) ความรูค้วามสามารถ 
7.3) ประสบการณ์ 
7.4) ประวตัฟ้ิองรอ้งด าเนินคด ี/ สอบสวน
7.5) รายการเอกสารประกอบการพจิารณา

1. เขา้ระบบและ
เลอืกประเภทค าขอ

2. กรอกขอ้มลูทัว่ไป
3. กรอกรายละเอยีด
บคุคลที่ตอ้งการแจง้

ขอ้มลู

4. แนบเอกสาร
ประกอบการ
พจิารณา

5. กรอกรายละเอยีด
ผูป้ระสานงานและ
ผูม้อี านาจลงนาม

*** กรณีเป็นผูถ้อืหุน้รายใหญ่อย่างเดยีว ไม่ตอ้งกรอกขอ้มลู***

7.1 7.2 7.3 7.4 7.5

7

***กรณีเป็นผูถ้อืหุน้รายใหญ่อย่างเดยีว ไม่ตอ้งกรอกขอ้มลู***



การยื่นแบบการแจ้งเปล่ียนแปลงกรรมการ/ผูบ้ริหาร Payment (กรณีเพ่ิมรายใหม่)
ส าหรบั Non-Bank  |  ฝ่ายนโยบายระบบการช าระเงิน
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1. เขา้ระบบและ
เลอืกประเภทค าขอ

2. กรอกขอ้มลูทัว่ไป
3. กรอกรายละเอยีด
บคุคลที่ตอ้งการแจง้

ขอ้มลู

4. แนบเอกสาร
ประกอบการ
พจิารณา

5. กรอกรายละเอยีด
ผูป้ระสานงานและ
ผูม้อี านาจลงนาม

7.1) หวัขอ้ยอ่ย “ประวตัสิว่นตวั” 
7.1.1 ประวตัสิ่วนตวั : กรอกขอ้มลูประวตัสิ่วนตวัต่างๆ พรอ้มแนบ

รปูถ่ายหน้าตรงทีม่คีวามชดัเจน 
7.1.2 ประวตัสิ่วนตวัคู่สมรส : กด “เพิม่” เพื่อกรอกรายละเอยีดคู่สมรส 

(กรณมีสีถานภาพ “สมรส”)
7.1.3 ประวตัสิ่วนตวับุตร/บุตรบุญธรรม : กด “เพิม่” เพื่อกรอก

รายละเอยีดบุตร/บุตรบุญธรรม (กรณมีบีุตรทีย่งัไมบ่รรลุนิตภิาวะ)
7.1.4 เลอืก “บนัทกึพกัไว”้ 

7.1.1

7.1.2 กรอกกรณมีสีถานภาพ “สมรส” 

7.1.3 กรอกกรณมีบีุตรทีย่งัไมบ่รรลุนิตภิาวะ
7.1.4

8



การยื่นแบบการแจ้งเปล่ียนแปลงกรรมการ/ผูบ้ริหาร Payment (กรณีเพ่ิมรายใหม่)
ส าหรบั Non-Bank  |  ฝ่ายนโยบายระบบการช าระเงิน
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1. เขา้ระบบและ
เลอืกประเภทค าขอ

2. กรอกขอ้มลูทัว่ไป
3. กรอกรายละเอยีด
บคุคลที่ตอ้งการแจง้

ขอ้มลู

4. แนบเอกสาร
ประกอบการ
พจิารณา

5. กรอกรายละเอยีด
ผูป้ระสานงานและ
ผูม้อี านาจลงนาม

***กรณีเป็นผูถ้อืหุน้รายใหญ่อยา่งเดยีว ไมต่อ้งกรอกขอ้มลู***

7.2) หวัขอ้ยอ่ย “ความรูค้วามสามารถ”
7.2.1 คุณวุฒทิางการศกึษา : กด “เพิม่” เพื่อกรอกคุณวุฒิ

ทางการศกึษา โดยสามารถกรอกรายละเอยีดมากกว่า 1 
วุฒทิางการศกึษาได้

7.2.2 เลอืก “บนัทกึ”
7.2.3 เลอืก “บนัทกึพกัไว”้ 

7.2.1

7.2.2

7.2.3



การยื่นแบบการแจ้งเปล่ียนแปลงกรรมการ/ผูบ้ริหาร Payment (กรณีเพ่ิมรายใหม่)
ส าหรบั Non-Bank  |  ฝ่ายนโยบายระบบการช าระเงิน
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1. เขา้ระบบและ
เลอืกประเภทค าขอ

2. กรอกขอ้มลูทัว่ไป
3. กรอกรายละเอยีด
บคุคลที่ตอ้งการแจง้

ขอ้มลู

4. แนบเอกสาร
ประกอบการ
พจิารณา

5. กรอกรายละเอยีด
ผูป้ระสานงานและ
ผูม้อี านาจลงนาม

7.3.1

7.3) หวัขอ้ยอ่ย “ประสบการณ์”
7.3.1 ประสบการณ์ท างาน : กด “เพิม่” เพื่อกรอกรายละเอยีด

ประสบการณ์ท างาน โดยสามารถกรอกรายละเอยีดมาก
กว่า 1 ได ้หากมปีระสบการณ์การท างานมากกว่า 1 แหง่

7.3.2 เลอืก “บนัทกึ”
7.3.3 กรอกขอ้มลูความรู ้ความสามารถและประสบการณ์ทีเ่ป็น

ประโยชน์ต่อการประกอบธุรกจิระบบการช าระเงนิภายใต้
การก ากบัหรอืบรกิารการช าระเงนิภายใตก้ารก ากบั

7.3.4 เลอืก  “บนัทกึพกัไว”้

7.3.3

7.3.4

7.3.2
10

***กรณีเป็นผูถ้อืหุน้รายใหญ่อยา่งเดยีว ไมต่อ้งกรอกขอ้มลู***
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11

1. เขา้ระบบและ
เลอืกประเภทค าขอ

2. กรอกขอ้มลูทัว่ไป
3. กรอกรายละเอยีด
บคุคลที่ตอ้งการแจง้

ขอ้มลู

4. แนบเอกสาร
ประกอบการ
พจิารณา

5. กรอกรายละเอยีด
ผูป้ระสานงานและ
ผูม้อี านาจลงนาม

7.4) หวัขอ้ยอ่ย “ประวตัฟ้ิองรอ้งด าเนินคด ี/ สอบสวน”
7.4.1 ประวตักิารถูกฟ้องรอ้งด าเนินคด ี: กด “เพิม่” เพื่อ

กรอกรายละเอยีด (หากมปีระวตั)ิ
7.4.2 เลอืก “บนัทกึ”
7.4.3 ประวตักิารถูกกล่าวโทษ : กด “เพิม่” เพื่อกรอก

รายละเอยีด (หากมปีระวตั)ิ
7.4.4 เลอืก “บนัทกึ”
7.4.5 เลอืก “บนัทกึพกัไว”้

7.4.1

7.4.2

7.4.5
7.4.3

7.4.4



การยื่นแบบการแจ้งเปล่ียนแปลงกรรมการ/ผูบ้ริหาร Payment (กรณีเพ่ิมรายใหม่)
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1. เขา้ระบบและ
เลอืกประเภทค าขอ

2. กรอกขอ้มลูทัว่ไป
3. กรอกรายละเอยีด
บคุคลที่ตอ้งการแจง้

ขอ้มลู

4. แนบเอกสาร
ประกอบการ
พจิารณา

5. กรอกรายละเอยีด
ผูป้ระสานงานและ
ผูม้อี านาจลงนาม

128
7.5.2

7.5.1

7.5) หวัขอ้ยอ่ย “เอกสารประกอบการพจิารณา” 
7.5.1 ใหแ้นบเอกสาร (หากเอกสารใดจดัหาไมไ่ด ้ใหร้ะบุเหตุผล)
• แบบรบัรองคุณสมบตักิรรมการ/ผูม้อี านาจในการจดัการ/ผูถ้อื

หุน้รายใหญ่ (บุคคลธรรมดา) ตามเอกสารแนบทา้ยประกาศ
• 1. ส าเนาหนงัสอืเดนิทาง (กรณชีาวต่างประเทศ)
• 2. ผงัโครงสรา้งองคก์รล่าสุด#

• 3. ทะเบยีนผูถ้อืหุน้#

• 4. หนงัสอืรบัรองประวตัอิาชญากรรม (ทัง้ชาวไทยและ
ชาวต่างประเทศ ใหแ้นบดว้ย)

• 5. เอกสารหลกัฐานทีแ่สดงถงึผลการพจิารณา หรอืผลการ
สอบสวน จากหน่วยงานรฐัและหน่วยงานก ากบัดแูล (ทัง้ใน
และต่างประเทศ)

# ส าหรบัผงัโครงสรา้งองคก์ร ทะเบยีนผูถ้อืหุน้ และโครงสรา้งการถอืหุน้ 
หากไม่มกีารเปลีย่นแปลงไปจากเดมิทีเ่คยน าสง่ให ้ธปท. ไม่ตอ้งสง่ขอ้มลูซ ้าอกี

7.5.2 เลอืก “บนัทกึพกัไว”้

(8) เลอืก “บนัทกึ”



หนังสือรบัรองประวติัอาชญากรรม

หมายเหตุ:  1) เอกสารตอ้งมอีายุไมเ่กนิ 3 เดอืน ก่อนวนัทีแ่จง้การเปลีย่นแปลงต่อ ธปท.
2) เอกสารตอ้งลงลายมอืชื่อรบัรอง โดยเจา้ของผลการตรวจสอบประวตัอิาชญากรรม หรอืกรรมการผูม้อี านาจลงนามผกูพนับรษิทั

13

สญัชาติกรรมการหรือผูบ้ริหาร การตรวจสอบ

ไทย
ตรวจสอบไดท้ี ่กองทะเบยีนประวตัอิาชญากร ส านกังานต ารวจแห่งชาติ

• ตรวจสอบดว้ยชื่อ-ชื่อสกุล และเลขประจ าตวัประชาชน ผ่านช่องทางออนไลน์ 
(เฉพาะบุคคลสญัชาตไิทย)

• ตรวจสอบดว้ยลายพมิพน์ิ้วมอื 

ทัง้นี้ สามารถศกึษารายละเอยีดเพิม่เตมิไดท้ี ่กองทะเบยีนประวตัอิาชญากร

ต่างประเทศทีม่ถีิน่พ านกัในประเทศไทย

ต่างประเทศทีไ่มม่ถีิน่พ านกัในประเทศไทย ไมต่อ้งน าส่งผลการตรวจสอบประวตัอิาชญากรรม

* มผีลบงัคบัใชก้บัค าขอทีแ่จง้ ธปท. ผ่านระบบ e-Application ตัง้แต่ 1 เมษายน 2566 เป็นตน้ไป *

http://criminal.police.go.th/serve1.php
http://criminal.police.go.th/serve2.php
http://criminal.police.go.th/index.php


การยื่นแบบการแจ้งเปล่ียนแปลงกรรมการ/ผูบ้ริหาร Payment (กรณีเพ่ิมรายใหม่)
ส าหรบั Non-Bank  |  ฝ่ายนโยบายระบบการช าระเงิน
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1. เขา้ระบบและ
เลอืกประเภทค าขอ

2. กรอกขอ้มลูทัว่ไป
3. กรอกรายละเอยีด
บคุคลที่ตอ้งการแจง้

ขอ้มลู

4. แนบเอกสาร
ประกอบการ
พจิารณา

5. กรอกรายละเอยีด
ผูป้ระสานงานและ
ผูม้อี านาจลงนาม

(11) หวัขอ้ “ค าขอ/เอกสารส าคญั (ตรวจสอบคุณสมบตัไิฟลเ์อกสาร)” : ใหแ้นบเอกสารส าคญัทีต่อ้งมกีารลงลายมอืชื่อ
เชน่ หนงัสอืแจง้การเปลีย่นแปลง แบบประวตับิุคคล หนงัสอืรบัรองบรษิทั และบนัทกึประชุมทีเ่กี่ยวขอ้ง เป็นตน้

(12) หวัขอ้ “เอกสารประกอบ” : ใหแ้นบเอกสารประกอบอื่น ๆ ซึง่จะไมม่กีารตรวจสอบคุณสมบตัไิฟลเ์อกสาร 
เชน่ แผนภาพ และแผนภมูติ่าง ๆ เป็นตน้ 

(9) เมื่อบนัทกึขอ้มลูเรยีบรอ้บแลว้ ในหวัขอ้ “รายละเอยีดการแจง้ขอ้มลู” จะมใีหก้ด “พมิพ”์ แบบประวตับิุคคล จากนัน้ให้
เจา้ของประวตัลิงลายมอืชื่อในเอกสารประวตับิุคคล

(10) หากตอ้งการเพิม่ขอ้มลูบุคคลที ่2 เป็นตน้ไป ใหด้ าเนินการตามขอ้ที ่(7) – (9) อกีครัง้

9

11

12



การยื่นแบบการแจ้งเปล่ียนแปลงกรรมการ/ผูบ้ริหาร Payment (กรณีเพ่ิมรายใหม่)
ส าหรบั Non-Bank  |  ฝ่ายนโยบายระบบการช าระเงิน
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1. เขา้ระบบและ
เลอืกประเภทค าขอ

2. กรอกขอ้มลูทัว่ไป
3. กรอกรายละเอยีด
บคุคลที่ตอ้งการแจง้

ขอ้มลู

4. แนบเอกสาร
ประกอบการ
พจิารณา

5. กรอกรายละเอยีด
ผูป้ระสานงานและ
ผูม้อี านาจลงนาม

(13) หวัขอ้ “ผูป้ระสานงานค าขอ” : ใหก้ด “เพิม่” เพือ่ใสร่ายละเอยีดของผูป้ระสานงานค าขอ
(14) หวัขอ้ “ผูม้อี านาจลงนาม” : ใหก้รอกชื่อผูม้อี านาจลงนามทีล่งนามในหนงัสอืแจง้การเปลีย่นแปลง
(15) เมื่อประสงคจ์ะสง่ให ้ธปท. พจิารณาค าขอ ใหก้ด “สง่ค าขอ” จะปรากฎค ารบัรองขอ้มลูประวตับิุคคลเพิม่เตมิ
(16) ใหก้ด “✓” ตรง “ขา้พเจา้ไดอ้า่นและยอมรบัขอ้ตกลงดงักลา่ว เพือ่รบัรองความครบถว้นของขอ้มลู และกด “ยอมรบั” 

โดยจะปรากฏขอ้ตกลงในการใชง้านระบบเพิม่เตมิ
(17) ใหก้ด “ยอมรบั” เพือ่น าสง่ขอ้มลูมายงั ธปท. 

15
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14

16
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FIXED FORM 2 
แบบการแจ้งเปล่ียนแปลงกรรมการ/ผูบ้ริหาร Payment 
(กรณีเปล่ียนแปลงรายเดิม*) 
ผา่นระบบ e-Application 

1. เขา้ระบบและ
เลอืกประเภทค าขอ

2. กรอกขอ้มลูทัว่ไป
3. กรอกรายละเอยีด
บคุคลที่ตอ้งการแจง้

ขอ้มลู

4. แนบเอกสาร
ประกอบการ
พจิารณา

5. กรอกรายละเอยีด
ผูป้ระสานงานและ
ผูม้อี านาจลงนาม

หมายเหต ุ: รายเดิม คือ กรรมการ/ผู้บริหารรายท่ีบริษทัได้เคยแจ้งข้อมูล
ต่อฝ่ายนโยบายระบบการช าระเงิน ธปท. ไว้แล้ว ฝ่ายนโยบายระบบการช าระเงินและเทคโนโลยีทางการเงิน



การยื่นแบบการแจ้งเปล่ียนแปลงกรรมการ/ผูบ้ริหาร Payment (กรณีเปล่ียนแปลงรายเดิม)
ส าหรบั Non-Bank  |  ฝ่ายนโยบายระบบการช าระเงิน
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1. เขา้ระบบและ
เลอืกประเภทค าขอ

2. กรอกขอ้มลูทัว่ไป
3. กรอกรายละเอยีด
บคุคลที่ตอ้งการแจง้

ขอ้มลู

4. แนบเอกสาร
ประกอบการ
พจิารณา

5. กรอกรายละเอยีด
ผูป้ระสานงานและ
ผูม้อี านาจลงนาม

(1) เขา้ระบบ e-Application ผา่น link : 
https://iservice.bot.or.th/

(2) เขา้สูร่ะบบโดยกรอกชือ่ทีใ่ชเ้ขา้ระบบ 
(Username) และรหสัผา่น (Password) 
ทีท่า่นเคยสมคัรไว ้และกดปุ่ มเขา้สูร่ะบบ

https://iservice.bot.or.th/


(3) เลอืกประเภทค าขอ :
3.1) เลอืก “ส่งค าขอ”
3.2) เลอืก “แบบการแจง้เปลีย่นแปลงกรรมการ/ผูบ้รหิาร Payment (กรณเีปลีย่นแปลงรายเดมิ)”
3.3) เลอืก “จดัท าค าขอ”
3.4) เลอืก “ยอมรบั”

18

3.1

3.2

3.3 3.4

การยื่นแบบการแจ้งเปล่ียนแปลงกรรมการ/ผูบ้ริหาร Payment (กรณีเปล่ียนแปลงรายเดิม)
ส าหรบั Non-Bank  |  ฝ่ายนโยบายระบบการช าระเงิน

1. เขา้ระบบและ
เลอืกประเภทค าขอ

2. กรอกขอ้มลูทัว่ไป
3. กรอกรายละเอยีด
บคุคลที่ตอ้งการแจง้

ขอ้มลู

4. แนบเอกสาร
ประกอบการ
พจิารณา

5. กรอกรายละเอยีด
ผูป้ระสานงานและ
ผูม้อี านาจลงนาม



การยื่นแบบการแจ้งเปล่ียนแปลงกรรมการ/ผูบ้ริหาร Payment (กรณีเปล่ียนแปลงรายเดิม)
ส าหรบั Non-Bank  |  ฝ่ายนโยบายระบบการช าระเงิน
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1. เขา้ระบบและ
เลอืกประเภทค าขอ

2. กรอกขอ้มลูทัว่ไป
3. กรอกรายละเอยีด
บคุคลที่ตอ้งการแจง้

ขอ้มลู

4. แนบเอกสาร
ประกอบการ
พจิารณา

5. กรอกรายละเอยีด
ผูป้ระสานงานและ
ผูม้อี านาจลงนาม

4.1
4.2 4.3

5.25.1

5.3

6.1
6.2 6.3
6.4

6.5
6.3) ลงวนัที ่: ระบุวนัทีใ่นเอกสารอ้างองิในเรื่องเดมิ
6.4) เรือ่ง : ระบุชื่อเรือ่งของเอกสารอ้างองิในเรือ่งเดมิ
6.5) เลอืก  “บนัทกึ”

(4) หวัขอ้ “วตัถุประสงค”์
4.1) เลอืก “พ.ร.บ.ระบบการช าระเงิน”
4.2) ใน Dropdown list ที ่1 เลอืก “รายงานทีต่อ้งส่ง ธปท.”
4.3) ใน Dropdown list ที ่2 เลอืก “รายงานตามเงือ่นไข

แนวนโยบาย/ประกาศ/หนงัสอืเวยีน” หรอื “รายงานตาม
เงือ่นไขหนงัสอือนุญาต” หรอื “เรือ่งเพื่อทราบอื่น ๆ” 
แลว้แต่กรณี

(5) หวัขอ้ “ค าขอ” : กรอกรายละเอยีดของหนงัสอืแจง้
5.1) หนงัสอืเลขที ่: ระบุเลขทีห่นงัสอืแจง้ (ถา้ม)ี
5.2) ลงวนัที ่: ระบุวนัทีใ่นหนงัสอืแจง้
5.3) เรือ่ง : ระบุชื่อเรือ่งของหนงัสอืแจง้

(6) หวัขอ้ “อา้งถงึเรื่องเดมิ (ถา้ม)ี : หากม ีใหก้ด “เพิม่” 
เพือ่ระบุรายละเอยีดค าขอเรื่องเดมิ เพือ่เป็นค าขอ
อา้งองิ ดงัน้ี 

6.1) ประเภท : เลอืกรปูแบบของเรือ่งเดมิใน dropdown
6.2) เลขที ่: ระบุเลขทีข่องเอกสารอา้งองิในเรือ่งเดมิ

6



การยื่นแบบการแจ้งเปล่ียนแปลงกรรมการ/ผูบ้ริหาร Payment (กรณีเปล่ียนแปลงรายเดิม)
ส าหรบั Non-Bank  |  ฝ่ายนโยบายระบบการช าระเงิน
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1. เขา้ระบบและ
เลอืกประเภทค าขอ

2. กรอกขอ้มลูทัว่ไป
3. กรอกรายละเอยีด
บคุคลที่ตอ้งการแจง้

ขอ้มลู

4. แนบเอกสาร
ประกอบการ
พจิารณา

5. กรอกรายละเอยีด
ผูป้ระสานงานและ
ผูม้อี านาจลงนาม

(7) ภายใตห้วัขอ้ “แบบรายงานการแจง้เปลีย่นแปลง” : ใหก้ด “เพิม่” และเลอืก Dropdown list ประเภทการแจง้ 
ซึง่ประกอบดว้ย 4 กรณ ีดงันี้ 

7.1) กรณ ี“เปลีย่นแปลงการด ารงต าแหน่ง”
7.2) กรณ ี“สิน้สุดการด ารงต าแหน่ง”
7.3) กรณ ี“สิน้สุดการเป็นผูถ้อืหุน้รายใหญ่”
7.4) กรณ ี“เปลีย่นแปลงขอ้มลูทีส่่งผลกระทบต่อคุณสมบตัแิละลกัษณะตอ้งหา้มตามทีเ่คยแจง้กบั ธปท.”

7.1
7.2
7.3
7.4



การยื่นแบบการแจ้งเปล่ียนแปลงกรรมการ/ผูบ้ริหาร Payment (กรณีเปล่ียนแปลงรายเดิม)
ส าหรบั Non-Bank  |  ฝ่ายนโยบายระบบการช าระเงิน

1. เขา้ระบบและ
เลอืกประเภทค าขอ

2. กรอกขอ้มลูทัว่ไป
3. กรอกรายละเอยีด
บคุคลที่ตอ้งการแจง้

ขอ้มลู

4. แนบเอกสาร
ประกอบการ
พจิารณา

5. กรอกรายละเอยีด
ผูป้ระสานงานและ
ผูม้อี านาจลงนาม

7.1.1

7.1.2

7.1.3

7.1) กรณี “เปลีย่นแปลงการด ารงต าแหน่ง”
7.1.1 กรอกขอ้มลูกรรมการ/ผูบ้รหิารรายเดมิที่

เคยแจง้ขอ้มลูไวแ้ลว้ โดยเลอืก “คน้หา
บุคคลทีแ่จง้ (รายเดมิ)” หากไมข่ึน้ขอ้มลู 
สามารถกรอกขอ้มลูดว้ยตนเองได้

7.1.2 กรอกขอ้มลูการด ารงต าแหน่งใหม่
7.1.3 เลอืก “บนัทกึพกัไว”้
7.1.4 เลอืก “ บนัทกึ”

7.1.4 21



การยื่นแบบการแจ้งเปล่ียนแปลงกรรมการ/ผูบ้ริหาร Payment (กรณีเปล่ียนแปลงรายเดิม)
ส าหรบั Non-Bank  |  ฝ่ายนโยบายระบบการช าระเงิน

1. เขา้ระบบและ
เลอืกประเภทค าขอ

2. กรอกขอ้มลูทัว่ไป
3. กรอกรายละเอยีด
บคุคลที่ตอ้งการแจง้

ขอ้มลู

4. แนบเอกสาร
ประกอบการ
พจิารณา

5. กรอกรายละเอยีด
ผูป้ระสานงานและ
ผูม้อี านาจลงนาม

7.2) กรณี “สิน้สุดการด ารงต าแหน่ง” 
7.2.1 กรอกขอ้มลูกรรมการ/ผูบ้รหิารรายเดมิที่

เคยแจง้ขอ้มลูไวแ้ลว้ โดยเลอืก “คน้หา
บุคคลทีแ่จง้ (รายเดมิ)” หากไมข่ึน้ขอ้มลู 
สามารถกรอกขอ้มลูดว้ยตนเองได้

7.2.2 กรอกขอ้มลูการสิน้สุดการด ารงต าแหน่ง
7.2.3 เลอืก “บนัทกึพกัไว”้
7.2.4 เลอืก “ บนัทกึ”

22

7.2.1

7.2.2

7.2.3

7.2.4



การยื่นแบบการแจ้งเปล่ียนแปลงกรรมการ/ผูบ้ริหาร Payment (กรณีเปล่ียนแปลงรายเดิม)
ส าหรบั Non-Bank  |  ฝ่ายนโยบายระบบการช าระเงิน
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1. เขา้ระบบและ
เลอืกประเภทค าขอ

2. กรอกขอ้มลูทัว่ไป
3. กรอกรายละเอยีด
บคุคลที่ตอ้งการแจง้

ขอ้มลู

4. แนบเอกสาร
ประกอบการ
พจิารณา

5. กรอกรายละเอยีด
ผูป้ระสานงานและ
ผูม้อี านาจลงนาม

7.3) กรณี “สิน้สุดการเป็นผูถ้อืหุน้รายใหญ”่ 
7.3.1 กรอกขอ้มลูผูถ้อืหุน้รายใหญ่รายเดมิที่

เคยแจง้ขอ้มลูไวแ้ลว้ โดยเลอืก “คน้หา
บุคคลทีแ่จง้ (รายเดมิ)” หากไมข่ึน้ขอ้มลู 
สามารถกรอกขอ้มลูดว้ยตนเองได้

7.3.2 กรอกขอ้มลูการสิน้สุดการเป็นผูถ้อืหุน้
รายใหญ่

7.3.3 เลอืก “บนัทกึพกัไว”้
7.3.4 เลอืก “ บนัทกึ”

7.3.1

7.3.2

7.3.3

7.3.4
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1. เขา้ระบบและ
เลอืกประเภทค าขอ

2. กรอกขอ้มลูทัว่ไป
3. กรอกรายละเอยีด
บคุคลที่ตอ้งการแจง้

ขอ้มลู

4. แนบเอกสาร
ประกอบการ
พจิารณา

5. กรอกรายละเอยีด
ผูป้ระสานงานและ
ผูม้อี านาจลงนาม
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7.4) กรณี “เปลีย่นแปลงขอ้มลูทีส่ง่ผลกระทบต่อคุณสมบตัแิละ
ลกัษณะตอ้งหา้มตามทีเ่คยแจง้กบั ธปท.” 
7.4.1 กรอกขอ้มลูผูถ้อืหุน้รายใหญ่รายเดมิทีเ่คยแจง้ขอ้มลูไวแ้ลว้ 

โดยเลอืก “คน้หาบุคคลทีแ่จง้ (รายเดมิ)” หากไมข่ึน้ขอ้มลู 
สามารถกรอกขอ้มลูดว้ยตนเองได้

7.4.2 กรอกขอ้มลู “ประวตักิารถูกฟ้องรอ้งด าเนินคด”ี และเลอืก 
“บนัทกึ” (หากมปีระวตั)ิ

7.4.3 กรอกขอ้มลู “ประวตักิารถูกกล่าวโทษ” และเลอืก “บนัทกึ” 
(หากมปีระวตั)ิ

7.4.4 เลอืก “บนัทกึพกัไว”้
7.4.5 เลอืก “ บนัทกึ”

7.4.1

7.4.2

7.4.4
7.4.5

7.4.3
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1. เขา้ระบบและ
เลอืกประเภทค าขอ

2. กรอกขอ้มลูทัว่ไป
3. กรอกรายละเอยีด
บคุคลที่ตอ้งการแจง้

ขอ้มลู

4. แนบเอกสาร
ประกอบการ
พจิารณา

5. กรอกรายละเอยีด
ผูป้ระสานงานและ
ผูม้อี านาจลงนาม

(10) หวัขอ้ “ค าขอ/เอกสารส าคญั (ตรวจสอบคุณสมบตัไิฟลเ์อกสาร)” : ใหแ้นบเอกสารส าคญัทีต่อ้งมกีารลงลายมอืชื่อ
เชน่ หนงัสอืแจง้การเปลีย่นแปลง หนงัสอืรบัรองบรษิทั บนัทกึประชุมทีเ่กีย่วขอ้ง ทะเบยีนผูถ้ือหุน้ และเอกสาร
หลกัฐานทีแ่สดงถงึผลการพจิารณาหรอืผลการสอบสวนจากหน่วยงานรฐัและหน่วยงานก ากบัดแูล (ทัง้ในและ
ต่างประเทศ) เป็นตน้

(11) หวัขอ้ “เอกสารประกอบ” : ใหแ้นบเอกสารประกอบอื่น ๆ ซึง่จะไมม่กีารตรวจสอบคุณสมบตัไิฟลเ์อกสาร 
เชน่ แผนภาพ แผนภมูติ่าง ๆ เป็นตน้ 

(8) เมื่อบนัทกึขอ้มลูเรยีบรอ้บแลว้ จะปรากฎขอ้มลูสรุปในหวัขอ้ “แบบรายงานการแจง้เปลีย่นแปลง” ดงัตวัอยา่ง
(9) หากตอ้งการเพิม่ขอ้มลูบุคคลที ่2 เป็นตน้ไป ใหด้ าเนินการตามขอ้ที ่(7) – (8) อกีครัง้

10

11
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1. เขา้ระบบและ
เลอืกประเภทค าขอ

2. กรอกขอ้มลูทัว่ไป
3. กรอกรายละเอยีด
บคุคลที่ตอ้งการแจง้

ขอ้มลู

4. แนบเอกสาร
ประกอบการ
พจิารณา

5. กรอกรายละเอยีด
ผูป้ระสานงานและ
ผูม้อี านาจลงนาม

(12) หวัขอ้ “ผูป้ระสานงานค าขอ” : ใหก้ด “เพิม่” เพือ่ใสร่ายละเอยีดของผูป้ระสานงานค าขอ
(13) หวัขอ้ “ผูม้อี านาจลงนาม” : ใหก้รอกชื่อผูม้อี านาจลงนามทีล่งนามในหนงัสอืแจง้การเปลีย่นแปลง
(14) เมื่อประสงคจ์ะสง่ให ้ธปท. พจิารณาค าขอ ใหก้ด “สง่ค าขอ” จะปรากฎค ารบัรองขอ้มลูประวตับิุคคลเพิม่เตมิ
(15) ใหก้ด “✓” ตรง “ขา้พเจา้ไดอ้า่นและยอมรบัขอ้ตกลงดงักลา่ว เพือ่รบัรองความครบถว้นของขอ้มลู และกด “ยอมรบั” 

โดยจะปรากฏขอ้ตกลงในการใชง้านระบบเพิม่เตมิ
(16) ใหก้ด “ยอมรบั” เพือ่น าสง่ขอ้มลูมายงั ธปท. 
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