
 

คู่มือ : การสมคัรขอใช้บริการธุรกรรมแลกเปลีย่นตราสารหน้ีด้วยวิธีอิเลก็ทรอนิกส ์ 

หน่วยงานท่ีให้บริการ : ฝ่ายจดัการธนบตัรและบรกิารระบบการช าระเงนิ ธนาคารแหง่ประเทศไทย 
 

หลกัเกณฑ์ วิธีการ เงือ่นไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
หลกัเกณฑ ์

สถาบนัทีจ่ะไดร้บัอนุญาตจากธนาคารแห่งประเทศไทย (ธปท.) ใหใ้ชบ้รกิารธุรกรรมแลกเปลีย่น
ตราสารหนี้ดว้ยวธิอีเิลก็ทรอนิกส ์(Bond Switching) จะต้องเป็นหน่วยงานหรอืนิตบุิคคล ดงัต่อไปนี้ 

1. ผูอ้อกตราสารหนี้ ต้องเป็นผูใ้ชบ้รกิารตามระเบยีบธนาคารแห่งประเทศไทย ว่าดว้ยการ
ใหบ้รกิารดา้นการเงนิดว้ยวธิอีเิลก็ทรอนิกส ์(Electronic Financial Services) 

2. ผูแ้ลกเปลีย่นตราสารหนี้ ต้องเป็นผูใ้ชบ้รกิารตามระเบยีบธนาคารแห่งประเทศไทย ว่าดว้ยการ
ใหบ้รกิารธรุกรรมประมูลตราสารหนี้ดว้ยวธิอีเิลก็ทรอนิกส ์(e-Bidding) โดยต้องเป็นผูใ้ชบ้รกิาร 
e-Bidding แบบแข่งขนัราคา 

 
ทัง้นี้ สามารถศกึษาระเบยีบทีเ่กี่ยวขอ้งไดท้ี ่

1. ระเบยีบธนาคารแห่งประเทศไทย ที ่สรข. 1/2560 เรื่อง การใหบ้รกิารธรุกรรมแลกเปลีย่น 
ตราสารหนี้ดว้ยวธิอีเิลก็ทรอนิกส ์

2. ระเบยีบธนาคารแห่งประเทศไทย ว่าดว้ยการใหบ้รกิารดา้นการเงนิดว้ยวธิอีเิลก็ทรอนิกส ์
(Electronic Financial Services) พ.ศ.2544 

3. ระเบยีบธนาคารแห่งประเทศไทย ว่าดว้ยการใหบ้รกิารธรุกรรมประมูลตราสารหนี้ดว้ยวธิี
อเิลก็ทรอนิกส ์(e-Bidding) พ.ศ.2546 

 
วธิกีารยื่นค าขอ 

 สถาบนัทีม่คีวามประสงคข์อใชบ้รกิาร Bond Switching ต้องยื่นหนังสอืแจง้ความประสงค ์
ขอใชบ้รกิาร Bond Switching หนังสอืแสดงความตกลง และเอกสารหลกัฐานประกอบ ตามที่ก าหนดไวใ้น
หวัขอ้รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ  
 ผูข้อใชบ้รกิาร Bond Switching จะต้องจดัท าเอกสารตามแบบที ่ธปท. ก าหนด เพื่อขอ
อนุญาตต่อ ธปท. ล่วงหน้าไม่น้อยกว่า 15 วนัท าการ ก่อนเริม่ใชบ้รกิาร  
 

https://www.bot.or.th/content/dam/bot/fipcs/documents/DDD/2560/ThaiPDF/25600082.pdf
https://www.bot.or.th/content/dam/bot/fipcs/documents/DDD/2560/ThaiPDF/25600082.pdf
https://www.bot.or.th/content/dam/bot/fipcs/documents/DDD/2544/ThaiPDF/25443017.pdf
https://www.bot.or.th/content/dam/bot/fipcs/documents/DDD/2544/ThaiPDF/25443017.pdf
https://www.bot.or.th/content/dam/bot/fipcs/documents/DDD/2546/ThaiPDF/25462060.pdf
https://www.bot.or.th/content/dam/bot/fipcs/documents/DDD/2546/ThaiPDF/25462060.pdf
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 ทัง้นี้ การยื่นเอกสารและการพจิารณาของ ธปท. แบ่งออกเป็น 2 ช่วง ไดแ้ก่ 
 1) การประเมนิคณุสมบตั ิและตรวจสอบหนงัสอืแสดงความตกลง และเอกสารประกอบ  
 2) การก าหนดสทิธกิารใชง้าน 
 
หมายเหตุ 
 ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคู่มอืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แต่เจา้หน้าทีต่รวจสอบเอกสารครบถ้วน
ตามทีร่ะบุไวใ้นคูม่อืเรยีบรอ้ยแลว้ ธปท. จะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ื่นค าขอทราบภายใน 7 วนั นับแต่วนัที่
พจิารณาแลว้เสรจ็ กรณีทีค่ าขอมปีระเดน็เชงินโยบาย ขอใหห้ารอื ธปท. ก่อนยื่นค าขอ เพื่อ ธปท. จะได้
พจิารณาก าหนดรูปแบบ รายละเอยีด ของเอกสารทีจ่ าเป็นเพื่อประกอบการพจิารณาต่อไป 

ช่องทางการให้บริการ 

1) ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
สถานทีใ่ห้บริการ 
ฝ่ายจดัการธนบตัรและบรกิารระบบการช าระเงนิ ธปท. 
ส านักงานใหญ่ เลขที ่ 273 ถนนสามเสน แขวงวดัสามพระยา 
เขตพระนคร กทม. 10200 
(หมายเหตุ: วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด คอื วนัหยุดท าการ 
ตามที ่ธปท. ประกาศก าาหนดส าหรบัสถาบนัการเงนิ และเพือ่
อ านวยความสะดวกในการเขา้พื้นที ่ธปท. กรุณาแจง้ชือ่ วนั เวลา 
หมายเลขโทรศพัท์ตดิต่อกลบัไดท้ี ่โทร. 0 2283 6150 (8 คู่สาย)) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิาร 
วนัจนัทร ์ถงึ วนัศุกร ์(ยกเวน้วนัหยุด
ทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 08:30 - 
16:30 น. (มพีกัเทีย่ง) 

2) ไปรษณีย ์
สถานทีใ่ห้บริการ 
ฝ่ายจดัการธนบตัรและบรกิารระบบการช าระเงนิ ธปท. 
ส านักงานใหญ่ เลขที ่ 273 ถนนสามเสน แขวงวดัสามพระยา 
เขตพระนคร กทม. 10200 
(หมายเหตุ: วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด คอื วนัหยุดท าการ 
ตามที ่ธปท. ประกาศก าหนดส าหรบัสถาบนัการเงนิ) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิาร 
วนัจนัทร ์ถงึ วนัศุกร ์(ยกเวน้วนัหยุด
ทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 08:30 - 
16:30 น. (มพีกัเทีย่ง) 
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ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรบัผิดชอบ  
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 8 วนัท าการ โดยไมน่ับรวมระยะเวลาดงัต่อไปนี ้

1. การด าเนินการของผูข้อใชบ้รกิารในการเตรยีมความพรอ้มดา้นระบบงาน บุคลากร และอื่นๆ 
2. การอบรมและการทดสอบการใชง้าน Bond Switching 

ช่วงท่ี ขัน้ตอน ระยะเวลา สว่นท่ีรบัผิดชอบ 
1) การประเมินคณุสมบติั และตรวจสอบ

หนังสือแสดงความตกลง และเอกสารประกอบ 
1.1 พจิารณาคุณสมบตัขิองผูข้อใชบ้รกิาร และ

ตรวจสอบหนงัสอืแจง้ความประสงคข์อใชบ้รกิาร 
ธุรกรรมแลกเปลีย่นตราสารหนี้ดว้ยวธิี
อเิลก็ทรอนกิส ์(Bond Switching) หนงัสอืแสดง
ความตกลง และเอกสารประกอบ (ตามทีก่ าหนด
ไวใ้น ‘รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ’) 

1.2 มหีนังสอืแจง้ผลการพจิารณาและวนัทีเ่ริม่ใชง้าน 

 
 
2 วนัท าการ 
 
 
 
 
 
5 วนัท าการ 

 

ทีมสมาชิกสมัพันธ์ 
ฝ่ายจดัการธนบตัรและบรกิาร

ระบบการช าระเงนิ 

2) การก าหนดสิทธิการใช้งาน 
2.1 ตรวจสอบหนังสอืแต่งตัง้ผูจ้ดัการสทิธกิารใช้

บรกิาร 
2.2 อนุมตักิารแต่งตัง้ผูจ้ดัการสทิธ ิ

1 วนัท าการ  
ทีมสมาชิกสมัพันธ์ 

 
ทีมจดัการพนัธบตัร 

ฝ่ายจดัการธนบตัรและบรกิาร 
ระบบการช าระเงนิ 

 

หมายเหตุ 
1) ในแต่ละขัน้ตอนหากพบว่าเอกสารยงัไม่ครบถ้วนหรอืไมถู่กต้อง ธปท. จะแจง้ใหผู้ย้ื่นจดัสง่เอกสารเพิม่เตมิ 

หรอืแก้ไขใหถู้กต้องภายในเวลาทีก่ าหนด โดยไม่นับรวมเป็นระยะเวลาด าเนินการของ ธปท. 
2) การด าเนินการในแต่ละขัน้ตอนต้องไดร้บัแจง้จาก ธปท. ก่อนด าเนินการ 
3) ขอ้ 1.1 ไม่นับรวมระยะเวลาการพจิารณาของผูอ้อกตราสารหนี้ (ถ้าม)ี 
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รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ ช่วงท่ี 1 

ล าดบั ช่ือเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
1) 1.1 หนังสือแจ้งความประสงคข์อใช้บริการธรุกรรมแลกเปลีย่น 

ตราสารหน้ีด้วยวิธีอิเลก็ทรอนิกส์ (Bond Switching) 
ฉบบัจริง 1 ฉบบั 
ส าเนา 0 ฉบบั 

- 

2) หนังสือรบัรองนิ ติบุคคล  
ฉบบัจริง 0 ฉบบั 
ส าเนา 1 ฉบบั 
หมายเหตุ หนังสอืรบัรองจากกระทรวงพาณิชยอ์อกไวไ้ม่เกนิ 3 
เดอืน หรอืหนังสอืแสดงความเป็นนิตบุิคคลทีอ่อกโดยส่วนราชการ 
ลงนามรบัรองส าเนาถูกต้องโดยผูม้อี านาจลงนามตามเงื่อนไขทีใ่ห ้
ไวก้บั ธปท. 

กรมพฒันาธรุกจิการคา้ 

3) บตัรประจ าตวัประชาชน ของกรรมการผู้มีอ านาจลงนาม 
ตามหนังสือรบัรองนิติบุคคล 
ฉบบัจริง 0 ฉบบั 
ส าเนา 1 ฉบบั 
หมายเหตุ ลงนามรบัรองส าเนาถูกต้องโดยเจา้ของบตัรฯ 

กรมการปกครอง 

4) หนังสือแสดงความตกลง  
ฉบบัจริง 1 ฉบบั 
ส าเนา 0 ฉบบั 

- 

5) หนังสือมอบอ านาจ 
ฉบบัจริง 1 ฉบบั 
ส าเนา 0 ฉบบั 

- 

6) หนังสอืแต่งตัง้ผู้มีอ านาจลงนามแต่งตัง้ผู้จดัการสิทธิ  
ฉบบัจริง 1 ฉบบั 
ส าเนา 0 ฉบบั 

- 
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ล าดบั ช่ือเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
7) บตัรประจ าตวัประชาชน ของผู้รบัมอบอ านาจ 

ฉบบัจริง 0 ฉบบั 
ส าเนา 1 ฉบบั 
หมายเหตุ ลงนามรบัรองส าเนาถูกต้องโดยเจา้ของบตัรฯ 

กรมการปกครอง 

8) หนังสอืแจ้งข้อมูลบญัชีตราสารหน้ีและเงินฝาก  
ฉบบัจริง 1 ฉบบั 
ส าเนา 0 ฉบบั 

- 

9) หนังสอืแจ้งรายช่ือผู้ประสานงาน 
ฉบบัจริง 1 ฉบบั 
ส าเนา 0 ฉบบั 

- 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ ช่วงท่ี 2  

ล าดบั ช่ือเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
1) หนังสอืแต่งตัง้ Certifier 

ฉบบัจริง 1 ฉบบั 
ส าเนา 0 ฉบบั 

- 

2) บตัรประจ าตวัประชาชนของ Certifier 
ฉบบัจริง 0 ฉบบั 
ส าเนา 1 ฉบบั 
หมายเหตุ ลงนามรบัรองส าเนาถูกต้องโดยเจา้ของบตัรฯ 

กรมการปกครอง 

3) หนังสอืแต่งตัง้ Officer 
ฉบบัจริง 1 ฉบบั 
ส าเนา 0 ฉบบั 

- 

4) บตัรประจ าตวัประชาชนของ Officer 
ฉบบัจริง 0 ฉบบั 
ส าเนา 1 ฉบบั 

กรมการปกครอง 

5) หนังสอืแต่งตัง้ผู้จดัการสิทธิการใช้บริการ Bond Switching 
ฉบบัจริง 1 ฉบบั 
ส าเนา 0 ฉบบั 

- 
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หมายเหตุ  
กรณี Certifier และ Officer เป็นผูใ้ชง้านกลุม่เดยีวกบับรกิาร e-Bidding ไม่ต้องจดัท าเอกสารล าดบัที ่1) – 4)  

ค่าธรรมเนียมการใช้บริการ 

ล าดบั รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 
ไม่มคี่าธรรมเนยีม 

ช่องทางการติดต่อ / แนะน าบริการ 

ล าดบั ช่องทางการติดต่อ / แนะน าบริการ 
1) ทมีสมาชกิสมัพนัธ์ ฝ่ายจดัการธนบตัรและบรกิารระบบการช าระเงนิ ธนาคารแหง่ประเทศไทย 

โทร. 0 2283 6150 (8 คู่สาย) 
 
แบบฟอรม์ 

ล าดบั ช่ือแบบฟอรม์ 
1) หนังสอืแสดงความตกลง การใชบ้รกิารธุรกรรมแลกเปลีย่นตราสารหนี้ดว้ยวธิอีเิลก็ทรอนิกส ์
2) หนังสอืมอบอ านาจ การใชบ้รกิารธุรกรรมแลกเปลีย่นตราสารหนี้ดว้ยวธิอีเิลก็ทรอนิกส ์
3) หนังสอืแต่งตัง้ผูม้อี านาจลงนามแต่งตัง้ผูจ้ดัการสทิธิ การใชบ้รกิารธุรกรรมแลกเปลีย่นตราสารหนี้ดว้ยวธิี

อเิลก็ทรอนิกส ์
4) หนังสอืแจง้ขอ้มูลเกี่ยวกบับญัชตีราสารหนี้ และบญัชเีงนิฝาก ส าหรบัการใชบ้รกิารธุรกรรมแลกเปลีย่น

ตราสารหนี้ดว้ยวธิอีเิลก็ทรอนิกส ์
5) หนังสอืแจง้รายชื่อผูป้ระสานงาน ส าหรบัการใชบ้รกิารธุรกรรมแลกเปลีย่นตราสารหนี้ดว้ยวธิี

อเิลก็ทรอนิกส ์
6) หนังสอืแต่งตัง้ Certifier 
7) หนังสอืแต่งตัง้ Officer 
8) หนังสอืแต่งตัง้ผูจ้ดัการสทิธกิารใชบ้รกิาร Bond Switching 

หมายเหตุ 
1. แบบฟอรม์ ล าดบัที ่1) – 5) Download ไดจ้าก BOT Website  

ระเบยีบและประกาศเกี่ยวกบัธุรกรรมตราสารหนี้ (bot.or.th)  
2. ล าดบัที ่6 -8) พมิพจ์ากระบบ BOT-EFS 
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