
 

คู่มือ : การสมคัรขอใช้บริการโอนเงินพร้อมกนัหลายฝ่ าย  

หน่วยงานท่ีให้บริการ : ฝ่ายจดัการธนบตัรและบรกิารระบบการช าระเงนิ ธนาคารแห่งประเทศไทย 
 

หลกัเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนค ำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

หลกัเกณฑ ์
สถาบนัทีจ่ะไดร้บัอนุญาตจากธนาคารแห่งประเทศไทย (ธปท.) ใหใ้ชบ้รกิารโอนเงนิพรอ้มกนัหลายฝ่าย 

จะตอ้งมคีุณสมบตัติรงตามขอ้ใดขอ้หนึ่ง ดงัต่อไปนี้ 
1. เป็นผูใ้ชบ้รกิารบาทเนตทีเ่ป็นสถาบนัผูส้ง่ค าสัง่ ซึง่ไดร้บัมอบอ านาจจากสถาบนัผูโ้อน / รบัโอนเงนิ 

ใหเ้ป็นตวัแทนในการสง่ค าสัง่โอนเงนิพรอ้มกนัหลายฝ่ายเพือ่ด าเนินการกบับญัชเีงนิฝากของสถาบนัผูโ้อน / 
รบัโอนเงนิที ่ธปท. 

2. เป็นผูใ้ชบ้รกิารบาทเนตทีโ่อนเงนิหรอืรบัโอนเงนิตามค าสัง่โอนเงนิพรอ้มกนัหลายฝ่าย ไม่ว่าจะโอนเงนิ 
หรอืรบัโอนเงนิในนามตนเองหรอืในฐานะเป็นตวัแทนผูอ้ื่น 

ทัง้นี้ สามารถศกึษารายละเอยีดไดท้ี ่ 
ประกาศ ธปท. สรข. 7/2551 เรื่อง บรกิารโอนเงนิพรอ้มกนัหลายฝ่าย 
ประกาศ ธปท. สรข. 2/2556 เรื่อง บรกิารโอนเงนิพรอ้มกนัหลายฝ่าย (แกไ้ขเพิม่เตมิ ครัง้ที ่1) 
ประกาศ ธปท. สรข. 2/2558 เรื่อง บรกิารโอนเงนิพรอ้มกนัหลายฝ่าย (แกไ้ขเพิม่เตมิ ครัง้ที ่2) 
ประกาศ ธปท. สรข. 5/2558 เรื่อง บรกิารโอนเงนิพรอ้มกนัหลายฝ่าย (แกไ้ขเพิม่เตมิ ครัง้ที ่3) 

วธิกีารยื่นค าขอ 
สถาบนัผูส้ง่ค าสัง่ทีม่คีวามประสงคจ์ะใชบ้รกิารโอนเงนิพรอ้มกนัหลายฝ่าย ตอ้งยื่นหนงัสอืแจง้ความ

ประสงค ์หนงัสอืแสดงความตกลงการใชบ้รกิารโอนเงนิพรอ้มกนัหลายฝ่าย และเอกสารหลกัฐานประกอบ ตามที่
ก าหนดไวใ้นหวัขอ้ ‘รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ’ ทัง้นี้ การยื่นเอกสารและการพจิารณาของ ธปท. แบ่ง 
ออกเป็น 4 ช่วง ไดแ้ก่ 

1) การประเมนิคุณสมบตั ิ
2) การพจิารณาหนงัสอืแสดงความตกลงการใชบ้รกิารโอนเงนิพรอ้มกนัหลายฝ่าย และเอกสารประกอบ 
3) การประเมนิความพรอ้ม (หลงัการอบรมและทดสอบการใชง้านระบบช าระดุลกลาง) 

3.1 ผูข้อใชบ้รกิารประเมนิตนเอง และสง่แบบประเมนิความพรอ้มให ้ธปท. พจิารณา 
4) การก าหนดสทิธกิารใชง้าน 

https://www.bot.or.th/content/dam/bot/fipcs/documents/DDD/2551/ThaiPDF/25510472.pdf
https://www.bot.or.th/content/dam/bot/fipcs/documents/DDD/2556/ThaiPDF/25560095.pdf
https://www.bot.or.th/content/dam/bot/fipcs/documents/DDD/2558/ThaiPDF/25580277.pdf
https://www.bot.or.th/content/dam/bot/fipcs/documents/DDD/2558/ThaiPDF/25580234.pdf
https://www.bot.or.th/content/dam/bot/fipcs/documents/DDD/2558/ThaiPDF/25580234.pdf
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หมายเหตุ 
ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคู่มอืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แต่เจา้หน้าทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบุไว ้

ในคู่มอืเรยีบรอ้ยแล้ว ธปท. จะแจ้งผลการพจิารณาใหผู้้ยี่นค าขอทราบภายใน 7 วนั นับแต่วนัที่พจิารณาแลว้เสรจ็ 
กรณีที่ค าขอมปีระเดน็เชงินโยบาย ขอใหห้ารอื ธปท. ก่อนยื่นค าขอ เพือ่ ธปท. จะไดพ้จิารณาก าหนดรูปแบบ 
รายละเอยีด ของเอกสารทีจ่ าเป็นเพือ่ประกอบการพจิารณาต่อไป 

ช่องทางการให้บริการ 

1) ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
สถานทีใ่ห้บริการ 
ฝ่ายจดัการธนบตัรและบรกิารระบบการช าระเงนิ ธปท. ส านักงาน
ใหญ่ เลขที ่273 ถนนสามเสน แขวงวดัสามพระยา เขตพระนคร 
กทม. 10200 
 
 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนัจนัทร์
ถงึวนัศุกร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด 
ตัง้แต่เวลา 08.30 – 16.30 น. (มพีกัเทีย่ง) 

(หมายเหตุ: วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด คอื วนัหยุดท าการตามที ่
ธปท. ประกาศก าหนดส าหรบัสถาบนัการเงนิ และเพือ่อ านวยความ
สะดวกในการเขา้พื้นที ่ธปท. กรุณาแจง้ชือ่ วนั เวลา หมายเลข
โทรศพัท ์ตดิตอ่กลบัไดท้ี ่โทร. 0 2283 6150 (8 คู่สาย)) 

 

 

2) ไปรษณีย ์
สถานทีใ่ห้บริการ 
ฝ่ายจดัการธนบตัรและบรกิารระบบการช าระเงนิ ธปท. ส านกังานใหญ่ 
เลขที ่273 ถนนสามเสน แขวงวดัสามพระยา เขตพระนคร กทม. 10200 

 
 
(หมายเหตุ: วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด คอื วนัหยุดท าการตามที ่
ธปท. ประกาศก าหนดส าหรบัสถาบนัการเงนิ) 
 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนัจนัทร์
ถงึวนัศุกร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด 
ตัง้แต่เวลา 08.30 – 16.30 น. (มพีกัเทีย่ง) 
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ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรบัผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด ำเนินการรวม : 18 วนัท าการ โดยไม่นับรวมระยะเวลาดงัต่อไปน้ี 

1. การด าเนินการของผูข้อใชบ้รกิารในการเตรยีมความพรอ้มดา้นระบบงาน บุคลากร และอื่นๆ 
2. การอบรมและการทดสอบการใชง้านระบบช าระดุลกลาง 

 
ล ำดบั ขัน้ตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรบัผิดชอบ 

1) การประเมินคณุสมบติั 
1.1 การตรวจสอบเอกสาร 

ตรวจสอบหนังสอืแจง้ความประสงคข์อใชบ้รกิาร 
โอนเงนิพรอ้มกนัหลายฝ่าย และเอกสารประกอบ 
(ตามทีก่ าหนดไวใ้น ‘รายการเอกสาร หลกัฐาน ประกอบ’ 
ช่วงที ่1) 
1.2 การพจิารณา 

พจิารณาคุณสมบตัขิองผูข้อใชบ้รกิาร และม ี
หนังสอืแจ้งผลการพจิารณาและสิง่ทีต้่องด าเนินการใน 
ขัน้ตอนต่อไป 

 
1 วนัท าการ 

 
 
 
 
6 วนัท าการ 

ทมีสมาชกิสมัพนัธ์ 
ฝ่ายจดัการธนบตัรและบรกิารระบบ

การช าระเงนิ 

2) การพิจารณาหนังสือแสดงความตกลงการใช้ 
บริการโอนเงินพร้อมกนัหลายฝ่ าย และเอกสาร 
ประกอบ 
2.1  การตรวจสอบเอกสาร 

ตรวจสอบหนังสอืแสดงความตกลงการใชบ้รกิาร 
โอนเงนิพรอ้มกนัหลายฝ่าย และเอกสารประกอบ 
(ตามทีก่ าหนดไวใ้น ‘รายการเอกสาร หลกัฐาน ประกอบ’ 
ช่วงที ่2) 
2.2 การพจิารณา 

พจิารณาความถูกตอ้งสมบูรณ์และความครบถว้น 
ของหนังสอืแสดงความตกลงการใชบ้รกิารโอนเงนิ 
พรอ้มกนัหลายฝ่าย และเอกสารประกอบ 

 

 
1 วนัท าการ 

 
 
 
 

2 วนัท าการ 

ทมีสมาชกิสมัพนัธ์ 
ฝ่ายจดัการธนบตัรและบรกิารระบบ

การช าระเงนิ 

3) การประเมินความพร้อม (หลงัการอบรมและทดสอบ 
การใชง้านระบบช าระดุลกลาง) 
3.1 การตรวจสอบเอกสาร 

ตรวจสอบแบบประเมนิความพรอ้มการใชง้าน 
ระบบช าระดุลกลาง 

 
1 วนัท าการ 

ทมีสมาชกิสมัพนัธ/์ทมีบาทเนต 
ฝ่ายจดัการธนบตัรและบรกิารระบบ

การช าระเงนิ 
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ล ำดบั ขัน้ตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรบัผิดชอบ 
 3.2 การพจิารณา 

3.2.1 พจิารณาแบบประเมนิความพรอ้มการใช ้
งานระบบช าระดุลกลาง 

3.2.2 มหีนังสอืแจ้งผลการพจิารณาและก าหนด 
วนัเริม่ใชง้าน 

 
4 วนัท าการ 

 

4) การก าหนดสิทธิการใช้งาน 
4.1  การตรวจสอบเอกสาร 

ตรวจสอบหนังสอืแต่งตัง้ผูจ้ดัการสทิธกิารใช ้
บรกิาร 
4.2 การพจิารณา 

ด าเนินการแต่งตัง้ผู้จดัการสทิธิ 

 
1 วนัท าการ 

 
 

2 วนัท าการ 

ทมีสมาชกิสมัพนัธ/์ทมีบาทเนต 
ฝ่ายจดัการธนบตัรและบรกิารระบบ

การช าระเงนิ 

หมายเหตุ 
1. ในแต่ละขัน้ตอนหากพบว่าเอกสารยงัไม่ครบถว้นหรอืไม่ถูกตอ้ง ธปท. จะแจง้ใหผู้ย้ีน่จดัสง่เอกสาร 

เพิม่เตมิ หรอืแกไ้ขใหถู้กตอ้งภายในเวลาทีก่ าหนด 
2. การด าเนินการในแต่ละขัน้ตอนต้องไดร้บัแจ้งจาก ธปท. ก่อนด าเนินการ 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ช่วงท่ี 1 

ล ำดบั ช่ือเอกสาร จ ำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
1) หนังสือแจ้งความประสงคข์อใช้บริการโอนเงินพร้อมกนั 

หลายฝ่ าย 
ฉบบัจริง 1 ฉบบั 

ส ำเนา 0 ฉบบั 

- 

2) หนังสือรบัรองนิ ติบุคคล 
ฉบบัจริง 0 ฉบบั 

ส ำเนา 1 ฉบบั 
หมายเหตุ หนงัสอืรบัรองจากกระทรวงพาณิชยอ์อกไวไ้ม่เกนิ 3 
เดอืน หรอืหนงัสอืแสดงความเป็นนิตบิุคคลทีอ่อกโดยสว่นราชการ 
ลงนามรบัรองส าเนาถูกตอ้งโดยผูม้อี านาจลงนามตามเงือ่นไขทีใ่ห ้
ไวก้บั ธปท. 

กรมพฒันาธุรกจิการคา้ 
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ล ำดบั ช่ือเอกสาร จ ำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
3) บตัรประจ าตวัประชาชน ของกรรมการผู้มีอ านาจลงนาม 

ตามหนังสือรบัรองนิ ติบุคคล 
ฉบบัจริง 0 ฉบบั 
ส ำเนา 1 ฉบบั 

หมายเหตุ ลงนามรบัรองส าเนาถูกตอ้งโดยเจา้ของบตัรฯ 

กรมการปกครอง 

ช่วงท่ี 2 

ล ำดบั ช่ือเอกสาร จ ำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
1) หนังสือแสดงความตกลงการใช้บริการโอนเงินพร้อมกนั 

หลายฝ่ าย 
ฉบบัจริง 1 ฉบบั 

ส ำเนา 0 ฉบบั 

- 

2) หนังสือมอบอ ำนาจการใช้บริการโอนเงินพร้อมกนัหลายฝ่ าย 
ฉบบัจริง 1 ฉบบั 

ส ำเนา 0 ฉบบั 

- 

3) หนังสือแจ้งการรบัมอบอ ำนาจให้ด ำเนิ นการกบับญัชีเงินฝาก 
ท่ี ธปท. 
ฉบบัจริง 1 ฉบบั 

ส ำเนา 0 ฉบบั 

- 

4) หนังสือมอบอ ำนาจให้ด ำเนิ นการกบับญัชีเงินฝากท่ี ธปท. 
ฉบบัจริง 1 ฉบบั 

ส ำเนา 0 ฉบบั 

- 

5) หนังสือแจ้งรายละเอียดธุรกรรมการช ำระเงิน 
ฉบบัจริง 1 ฉบบั 

ส ำเนา 0 ฉบบั 

- 

6) หนังสือแต่งตัง้ผู้มีอ านาจลงนามแต่งตัง้ผู้จดัการสิทธิการใช้ 
บริการโอนเงินพร้อมกนัหลายฝ่ าย 
ฉบบัจริง 1 ฉบบั 
ส ำเนา 0 ฉบบั 

- 
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ล ำดบั ช่ือเอกสาร จ ำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
7) บตัรประจ ำตวัประชาชน ของผู้มอบอ ำนาจและผู้รบัมอบ

อ ำนาจ 
ฉบบัจริง 0 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมายเหตุ ลงนามรบัรองส าเนาถูกตอ้งโดยเจา้ของบตัรฯ 

กรมการปกครอง 

ช่วงท่ี 3 

ล ำดบั ช่ือเอกสาร จ ำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
1) แบบประเมินความพร้อมการใช้งานระบบช ำระดลุกลาง 

ฉบบัจริง 1 ฉบบั 

ส ำเนา 0 ฉบบั 

- 

 
ช่วงท่ี 4 

ล ำดบั ช่ือเอกสาร จ ำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
1) หนังสือแต่งตัง้ผู้จดัการสิทธิการใช้บริการ 

ฉบบัจริง 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 

- 

ค่าธรรมเนียมการใช้บริการ 

ล ำดบั รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 
1) ค่าธรรมเนียมรายรายการ ค่าธรรมเนียมตามประกาศ ธปท. 

เรื่อง ค่าธรรมเนียมบรกิารบาทเนต 
(ค าสัง่ โอนเงินพร้อมกันหลายฝ่าย) 

ช่องทางการติดต่อ / แนะน าบริการ 

ล ำดบั ช่องทางการติดต่อ / แนะน ำบริการ 
1) ทมีสมาชกิสมัพนัธ์ ฝ่ายจดัการธนบตัรและบรกิารระบบการช าระเงนิ ธนาคารแห่งประเทศไทย 

โทร. 0 2283 6150 (8 คู่สาย) 

https://www.bot.or.th/content/dam/bot/fipcs/documents/DDD/2556/ThaiPDF/25560094.pdf
https://www.bot.or.th/content/dam/bot/fipcs/documents/DDD/2556/ThaiPDF/25560094.pdf
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แบบฟอรม์ 

ล ำดบั ช่ือแบบฟอรม์ 
1) หนงัสอืแสดงความตกลงการใชบ้รกิารโอนเงนิพรอ้มกนัหลายฝ่าย 
2) หนังสอืมอบอ านาจการใชบ้รกิารโอนเงนิพรอ้มกนัหลายฝ่าย 
3) หนังสอืแจ้งการรบัมอบอ านาจให้ด าเนินการกบับญัชเีงนิฝาก 
4) หนังสอืมอบอ านาจใหด้ าเนินการกบับญัชเีงนิฝากที ่ธปท. 
5) หนงัสอืแจง้รายละเอยีดธุรกรรมการช าระเงนิ 
6) หนังสอืแต่งตัง้ผู้มอี านาจลงนามแต่งตัง้ผู้จดัการสทิธกิารใช้บรกิารโอนเงนิพร้อมกนัหลายฝ่าย 
7) แบบประเมนิความพรอ้มการใชง้านระบบช าระดุลกลาง 
8) หนงัสอืแต่งตัง้ผูจ้ดัการสทิธกิารใชบ้รกิาร 

หมายเหตุ 

แบบฟอรม์ ล าดบัที ่1) – 6) Download ไดจ้าก BOT Website 
ล าดบัที ่7) ธปท. จะสง่ใหผู้ส้มคัรหลงัจากทดสอบการใชง้านระบบช าระดุลกลาง 
ล าดบัที ่8) พมิพจ์ากระบบ BOTExtRight 

https://www.bot.or.th/Thai/PaymentSystems/Payment_Regulation/BN_Regulation/DocLib7/M1.doc
https://www.bot.or.th/Thai/PaymentSystems/Payment_Regulation/BN_Regulation/DocLib7/M2.docx
https://www.bot.or.th/Thai/PaymentSystems/Payment_Regulation/BN_Regulation/DocLib7/M3.doc
https://www.bot.or.th/Thai/PaymentSystems/Payment_Regulation/BN_Regulation/DocLib7/M4.doc
https://www.bot.or.th/Thai/PaymentSystems/Payment_Regulation/BN_Regulation/DocLib7/M5.doc
https://www.bot.or.th/Thai/PaymentSystems/Payment_Regulation/BN_Regulation/DocLib7/M6.doc

