
 

 

 
คู่มือส ำหรบัประชำชน : กำรขออนุญำตซ้ือหรือมีไว้ซ่ึงอสงัหำริมทรพัยเ์พื่อเป็นสถำนท่ีส ำหรบัประกอบ

ธรุกิจหรือส ำหรบัพนักงำนและลูกจ้ำง และกำรขออนุญำตขยำยสถำนท่ีท ำกำร ของบริษทัเงินทุนและ
บริษทัเครดิตฟองซิเอร ์

หน่วยงำนท่ีให้บริกำร : ฝ่ายก ากบัธุรกจิสถาบนัการเงนิ ธนาคารแห่งประเทศไทย  
 
หลกัเกณฑ ์วิธีกำร เงื่อนไข ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
1. เงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
 1.1 กำรขออนุญำตซ้ือหรือมีไว้ซ่ึงอสงัหำริมทรพัยเ์พื่อเป็นสถำนท่ีส ำหรบัประกอบธรุกิจหรือ
ส ำหรบัพนักงำนและลูกจ้ำง 

1.1.1 กรณีบริษทัเงินทุน 
ธนำคำรแห่งประเทศไทยอนุญำตเป็นกำรทัว่ไปใหบ้รษิทัเงนิทุนซือ้หรอืมไีวซ้ึง่

อสงัหารมิทรพัยเ์พือ่ใชเ้ป็นสถานทีส่ าหรบัด าเนินธุรกจิ ดงันี้ 
          (1) เป็นอสงัหารมิทรพัยท์ีซ่ือ้หรอืมไีวเ้พือ่ใชเ้ป็นสถานทีต่ ัง้ส านกังานอ านวยสนิเชื่อ หรอื
ส านักงานสาขาในเขตพืน้ทีท่ีไ่ดร้บัอนุญาตแลว้เท่านัน้ 
          (2) ขนาดทีด่นิทีบ่รษิทัเงนิทุนจะซือ้หรอืมไีวเ้พือ่ใชเ้ป็นสถานทีต่ ัง้ส านกังานอ านวยสนิเชื่อ หรอื
ส านักงานสาขา รวมทัง้เป็นทีพ่กัของพนกังานและลูกจา้ง มเีนื้อทีร่วมกนัไม่เกนิส านักงานละ 400 ตารางวา 
               ส าหรบัขนาดพืน้ทีป่ฏบิตังิานในอาคารทีจ่ะปลูกสรา้งใหม่ หรอืซือ้อาคารพรอ้มทีด่นิ หรอืเช่า
พืน้ทีใ่นอาคารหรอืหอ้งชุดในอาคารชุดไม่เกนิส านกังานละ 500 ตารางเมตร และตอ้งเป็นสดัสว่นเฉพาะ
ส านักงานแยกต่างหากจากกจิการอื่นโดยชดัเจน 
          (3) จ านวนเงนิลงทุนในการซือ้ทีด่นิพรอ้มอาคาร หรอืปลูกสรา้งอาคารส านักงานใหม่ หรอืซือ้
พืน้ทีใ่นอาคารหรอืหอ้งชุดในอาคารชุด และรวมทัง้เป็นทีพ่กัพนักงาน เมื่อรวมค่าตกแต่งมมีลูค่ารวมกนัไม่เกนิ
ส านักงานละ 20 ลา้นบาท 
          ส าหรบัการซือ้หรอืมไีวซ้ึง่อสงัหารมิทรพัยท์ีไ่ม่อยู่ในหลกัเกณฑต์ามขอ้ 1.1.1 (1) (2) และ (3) 
บรษิทัเงนิทุนตอ้งขออนุญาตต่อธนาคารแห่งประเทศไทยก่อนด าเนินการเป็นรายกรณี 

 1.1.2 กรณีบริษทัเครดิตฟองซิเอร ์  
 หากบรษิทัเครดติฟองซเิอรจ์ะด าเนินการใด ๆ นอกเหนือจากการขยายสถานทีท่ าการตามขอ้ 1.2 ตอ้ง

ขออนุญาตต่อธนาคารแห่งประเทศไทย ก่อนด าเนินการทุกกรณี 
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1.2 กำรขออนุญำตขยำยสถำนท่ีท ำกำร 

         บรษิทัเงนิทุนและบรษิทัเครดติฟองซเิอรท์ีจ่ะขยายสถานทีท่ าการ ดงัต่อไปนี้ 
 1.2.1 การเช่าเพือ่ขยายพืน้ทีท่ าการภายในอาคารเดยีวกนัหรอืในบรเิวณใกลเ้คยีงกบัอาคารทีท่ าการ
ส านกังานใหญ่ทีอ่ยู่ในรศัมไีม่เกนิ 200 เมตร 
 1.2.2 การเช่าพืน้ทีป่ฏบิตังิานของหน่วยงานทีไ่ม่ตอ้งตดิต่อกบัประชาชน 
 1.2.3 การเช่าพืน้ทีเ่พือ่ใชเ้ป็นทีเ่กบ็เอกสารหรอืทีจ่อดรถโดยมสีทิธิค์รอบครองสถานทีน่ัน้ 

      ใหบ้รษิทัเงนิทุนและบรษิทัเครดติฟองซเิอรย์ื่นค าขออนุญาตต่อธนาคารแห่งประเทศไทย พรอ้ม
เหตุผลและขอ้มลูทีเ่กีย่วขอ้ง หากธนาคารแห่งประเทศไทยไม่มหีนงัสอืทกัทว้งภายใน 10 วนันับแต่วนัที่
ธนาคารแห่งประเทศไทยไดร้บัหนงัสอืขออนุญาต ถอืว่าธนาคารแห่งประเทศไทยไดอ้นุญาตใหบ้รษิทันัน้ท า
สญัญาเช่าสถานทีไ่ด ้และเมื่อบรษิทัไดด้ าเนินการแลว้ใหจ้ดัสง่เอกสารหลกัฐานใหธ้นาคารแห่งประเทศไทย
ทราบภายใน 15 วนันับแต่วนัทีท่ าสญัญาเช่าดงักล่าว   
 

ท่านสามารถศกึษารายละเอยีดไดท้ี่ 
(1) พระราชบญัญตัธิุรกจิสถาบนัการเงนิ พ.ศ. 2551มาตรา 80 (2) (ก) 
(2) ประกาศธนาคารแห่งประเทศไทย ที ่สนส. 23/2552 เรื่อง หลกัเกณฑก์ารซือ้หรอืมไีวซ้ึง่อสงัหารมิทรพัยเ์พื่อ
เป็นสถานทีส่ าหรบัประกอบธุรกจิ หรอืส าหรบัพนกังานและลูกจา้งของสถาบนัการเงนิ ลงวนัที ่11 ธนัวาคม 2552 

  2. วิธีกำรยื่นค ำขอ 
2.1 ใหย้ื่นค าขออนุญาตทางอเิลก็ทรอนิกส ์ผ่านระบบ e-Application ในกรณีทีค่ าขอมคีวามบกพร่อง

ไม่สมบูรณ์ หรอืผูย้ื่นค าขอน าสง่เอกสารหลกัฐานหรอืขอ้มลูไม่ถูกตอ้งครบถว้น ธนาคารแห่งประเทศไทย
จะแจง้ใหผู้ย้ ื่นค าขอแกไ้ขค าขอหรอืจดัสง่เอกสารหลกัฐานหรอืขอ้มลูเพิม่เตมิภายในระยะเวลาทีก่ าหนด หาก
ผูย้ื่นค าขอไม่ด าเนินการภายในก าหนดเวลาดงักล่าว จะถอืว่าผูย้ื่นค าขอละทิง้ค าขอ และธนาคารแห่ง
ประเทศไทยจะแจง้ยุตกิารพจิารณาซึง่จะมผีลเป็นการคนืค าขอดงักล่าวผ่านระบบ e-Application     

2.2 ธนาคารแห่งประเทศไทยจะยงัไม่พจิารณาค าขอและยงัไม่นบัระยะเวลาการด าเนินการ จนกว่าผู้
ยื่นค าขอจะแกไ้ขค าขอหรอืน าสง่เอกสารหลกัฐานหรอืขอ้มลูเพิม่เตมิใหถู้กตอ้งครบถ้วนตามทีไ่ดแ้จง้ใหผู้ย้ ื่น
ค าขอด าเนินการตามขอ้ 2.1 เรยีบรอ้ยแลว้ 
   2.3 ธนาคารแห่งประเทศไทยจะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ ื่นค าขอทราบภายใน 7 วนั นบัแต่วนัที่
พจิารณาแลว้เสรจ็ ตามมาตรา 10 แห่ง พ.ร.บ. การอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ 
พ.ศ. 2558 ผ่านระบบ e-Application 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 

เวบ็ไซต์และช่องทำงออนไลน์ 
สถานทีใ่ห้บริการ   

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิาร
ตลอด 24 ชัว่โมง 
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www.bot.or.th (ระบบ e-Application) 
     ทัง้นี้ หากยื่นค าขอในวนัท าการภายหลงัเวลา 15.00 น. หรอื
ในวนัหยุดท าการของธนาคารแห่งประเทศไทยจะถอืว่าธนาคาร
แห่งประเทศไทยไดร้บัค าขอในวนัท าการถดัไป 
หมำยเหตุ:  
 หากมปีระเดน็สอบถามเพิม่เตมิโปรดตดิต่อเจา้หน้าที่ 
ทีห่มายเลขโทรศพัท ์0 2356 7373, 0 2356 7845 หรอื 
FIBSDept@bot.or.th 
 

ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรบัผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 30 วนั 

ล ำดบั ขัน้ตอน ระยะเวลำ ส่วนท่ีรบัผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

1. ตรวจสอบความครบถว้นของค าขอและเอกสารหลกัฐาน
ประกอบตามหลกัเกณฑต์่าง ๆ 
2. หากพบว่าเอกสารยงัไม่ครบถว้น จะแจง้ใหผู้ย้ ื่นค าขอ
จดัสง่เอกสารเพิม่เตมิหรอืแกไ้ขใหถู้กตอ้งภายในเวลาที่
ก าหนด หากพน้ก าหนดระยะเวลาดงักล่าว ธนาคารแห่ง
ประเทศไทยจะถอืว่าค าขอนัน้เป็นอนัตกไป 

1 วนั ฝ่ายก ากบัธุรกจิ
สถาบนัการเงนิ 

2) กำรพิจำรณำ 
1. เจา้หน้าทีพ่จิารณาค าขอ วเิคราะหข์อ้มลูตามหลกัเกณฑ์
ทีเ่กีย่วขอ้ง ทัง้นี้ เจา้หน้าทีอ่าจนดัหมายขอใหผู้ย้ ื่นค าขอมา
ชีแ้จงใหข้อ้เทจ็จรงิเพิม่เตมิ (หากจ าเป็น) 
2. เพือ่ใหเ้กดิการพจิารณาทีร่อบคอบและระมดัระวงั 
ธนาคารแห่งประเทศไทยอาจตรวจสอบขอ้มลู/ขอ้เทจ็จรงิ
จากหน่วยงานอื่นทีเ่กีย่วขอ้งทัง้ในประเทศและต่างประเทศ
หรอืน าขอ้มลูหรอืขอ้เทจ็จรงิเขา้หารอืคณะกรรมการภายใน 
ธนาคารแห่งประเทศไทยเพื่อขอความคดิเหน็จาก
คณะกรรมการดงักล่าว หากธนาคารแห่งประเทศไทยเหน็ว่า
ยงัมปีระเดน็ทีต่อ้งการทราบขอ้เทจ็จรงิหรอืมปีระเดน็ทีอ่าจ
สง่ผลกระทบต่อเสถยีรภาพของระบบสถาบนัการเงนิหรอื 
ไม่สอดคลอ้งกบัหลกัเกณฑท์ีก่ าหนด ธนาคารแห่งประเทศ

29 วนั ฝ่ายก ากบัธุรกจิ
สถาบนัการเงนิ 
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ล ำดบั ขัน้ตอน ระยะเวลำ ส่วนท่ีรบัผิดชอบ 
ไทย อาจแจง้ใหผู้ย้ ื่นค าขอส่งขอ้มลู/ขอ้เทจ็จรงิเพิม่เตมิ  
เพือ่ประกอบการพจิารณา 
3. เสนอผลการพจิารณาลงนาม 
หมำยเหตุ: จะเริม่นบัเวลาในขัน้ตอนการพจิารณาเมื่อ     
ผูย้ื่นค าขอชีแ้จงขอ้เทจ็จรงิเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี และน าสง่
เอกสารหลกัฐานและขอ้มลูตามทีธ่นาคารแห่งประเทศไทย
ก าหนดและแกไ้ขไดอ้ย่างครบถว้นถูกตอ้งแลว้ 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ช่ือเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครฐัผู้ออกเอกสำร 
1) 

 
หนงัสอืขออนุญาต ซึง่ระบุรายละเอยีดอย่างน้อยดงัต่อไปนี้ 

1.1) วตัถุประสงคก์ารใชป้ระโยชน์ และเหตุผลความจ าเป็นใน
การซือ้หรอืมไีวซ้ึง่อสงัหารมิทรพัยท์ีข่ออนุญาตดงักล่าว 

1.2) ทีต่ ัง้ แผนทีอ่สงัหารมิทรพัย์ 
1.3) ประเภทของอสงัหารมิทรพัย์ 
1.4) ขนาด/เนื้อที่ 
1.5) ลกัษณะการครอบครองกรรมสทิธิ ์เช่น การเช่า การซือ้ 

การก่อสรา้ง การน าอสงัหารมิทรพัยร์อการขายมาใชป้ระโยชน์ เป็นตน้ 
1.6) ก าหนดการ หรอืแผนการเริม่ใชอ้สงัหารมิทรพัยเ์พื่อเป็น

สถานทีส่ าหรบัประกอบธุรกจิ หรอืส าหรบัพนกังานและลูกจา้ง 
รวมถงึระยะเวลาเช่า 

1.7) ผลกระทบของการซือ้หรอืมไีวซ้ึง่อสงัหารมิทรพัยด์งักล่าว
ทีม่ตี่อฐานะทางการเงนิของบรษิทัเงนิทุนและบรษิทัเครดติฟองซเิอร ์
ได้แก่ อตัราส่วนเงนิลงทุน/ค่าเช่าต่อก าไรสุทธ ิและอตัราส่วน
เงนิลงทุน/ค่าเช่าต่อเงนิกองทุน 
ฉบบัจริง 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหตุ - 

- 

2) 
 

เอกสำรอ่ืน ๆ ท่ีเป็นประโยชน์ต่อกำรพิจำรณำ (ถ้ำมี) 
ฉบบัจริง 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 

- 
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ล ำดบั ช่ือเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครฐัผู้ออกเอกสำร 
หมำยเหตุ - 

ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดบั รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
ไม่มคี่าธรรมเนียม 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดบั ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1) ฝ่ายก ากบัธุรกจิสถาบนัการเงนิ โทร. 0 2283 5931 หรอื   FBD-SeniorDirector@bot.or.th , 

FBD-AllDirector@bot.or.th 
( หมายเหตุ: - ) 

2) ศูนยบ์รกิารประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรฐัมนตร ี
(หมายเหตุ: ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /        
 ตู ้ปณ.1111 เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

3) ศูนยร์บัเรื่องรอ้งเรยีนการทุจรติในภาครฐั 
( ส านกังานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทุจรติในภาครฐั (ส านกังาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วฒันะ ต าบลคลองเกลอื อ าเภอปากเกรด็ จงัหวดั
นนทบุร ี11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศพัท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904-7 / โทรสาร 0 2502 6132 
 www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH) 
ศูนยร์บัเรื่องรอ้งเรยีนส าหรบันกัลงทุนต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
( Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com ) 

แบบฟอรม์ ตวัอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดบั ช่ือแบบฟอรม์ 
ไม่มแีบบฟอรม์ ตวัอย่าง และคู่มอืการกรอก 

หมำยเหตุ 
- 
 
 

mailto:FBD-SeniorDirector@bot.or.th
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