
 
คู่มือสาํหรบัประชาชน : การแจ้งการเปิดสาํนักงานผู้แทน (Representative Office) ในประเทศไทย 

ของสถาบนัการเงินต่างประเทศ 

หน่วยงานท่ีให้บริการ : ฝ่ายกํากบัธุรกจิสถาบนัการเงนิ ธนาคารแห่งประเทศไทย  

 

หลกัเกณฑ ์วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. เงื่อนไขในการยื่นคาํขอ (แจ้ง) 

  สถาบนัการเงนิต่างประเทศที่ได้รบัอนุญาตจากธนาคารแห่งประเทศไทยให้จดัตัง้สํานักงานผู้แทนแล้ว 

จะตอ้งจดัตัง้สํานักงานผูแ้ทนภายใน 1 ปี นบัแต่วนัทีไ่ดร้บัอนุญาต โดยจะตอ้งแจง้สถานทีท่ําการ และกําหนด

วนัเปิดทาํการ รวมทัง้แจง้ชื่อ ประวตักิารทํางาน และขอบเขตอํานาจของเจา้หน้าทีร่ะดบับรหิารของสํานักงาน

ผู้แทน ให้ธนาคารแห่งประเทศไทยทราบล่วงหน้าไม่น้อยกว่า 7 วนัทําการ ก่อนวนัที่สํานักงานผู้แทนจะเริม่

เปิดทําการ รวมถงึ หากเป็นกรณีสํานักงานใหญ่ของสถาบนัการเงนิต่างประเทศควบรวมกจิการ และสถาบนั

การเงนิต่างประเทศทีร่บัโอนกจิการหรอืสถาบนัการเงนิต่างประเทศแห่งใหม่ขออนุญาตจดัตัง้สํานกังานผู้แทน

ใหม่ ใหเ้ปิดทาํการสาํนกังานผูแ้ทนแห่งใหม่ในวนัเดยีวกบัทีส่ํานกังานใหญ่ควบรวมกจิการและเปลีย่นชื่อ 

2. กฎหมายท่ีเก่ียวข้อง สามารถศึกษารายละเอียดได้ท่ี   

   (1) พระราชบญัญตัธิุรกจิสถาบนัการเงนิ พ.ศ. 2551 มาตรา 14 

   (2) แนวปฏบิตัธินาคารแห่งประเทศไทย เรื่อง การอนุญาตจดัตัง้และการกํากบัดูแลสาํนกังานผูแ้ทน    

(Representative Office) ในประเทศไทยของสถาบนัการเงนิต่างประเทศ ลงวนัที ่1 มถิุนายน 2565  

3. วิธีการยื่นคาํขอ 
    3.1 ให้ยื่นคําขอ (แจ้ง) ทางอเิล็กทรอนิกส์ ผ่านระบบ e-Application ในกรณีที่คําขอมคีวามบกพร่อง

ไม่สมบูรณ์หรอืผูย้ื่นคําขอนําส่งขอ้มลู/เอกสารหลกัฐานไม่ถูกตอ้งครบถว้น ธนาคารแห่งประเทศไทยจะแจ้งให้

ผูย้ ื่นคาํขอแก้ไขคําขอหรอืจดัส่งขอ้มูล/เอกสารหลกัฐานเพิม่เตมิภายในระยะเวลาที่กําหนด หากผูย้ื่นคําขอ

ไม่ดําเนินการภายในกําหนดเวลาดงักล่าว จะถือว่าผู้ยื่นคําขอละทิ้งคําขอ และธนาคารแห่งประเทศไทย

จะแจง้ยุตกิารพจิารณาซึง่จะมผีลเป็นการคนืคําขอดงักล่าวผ่านระบบ e-Application 

    3.2 ธนาคารแห่งประเทศไทยจะยงัไม่พจิารณาคําขอและยงัไม่นับระยะเวลาการดําเนินการ จนกว่าผูย้ื่นคําขอ

จะแก้ไขคําขอหรือนําส่งข้อมูล/เอกสารหลักฐานเพิ่มเติมให้ถูกต้องครบถ้วนตามที่ได้แจ้งให้ผู้ยื่นคําขอ

ดาํเนินการตามขอ้ 3.1 เรยีบรอ้ยแลว้ 

    3.3 ธนาคารแห่งประเทศไทยจะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ ื่นคาํขอทราบภายใน 7 วนั นบัแต่วนัทีพ่จิารณา

แล้วเสร็จ ตามมาตรา 10 แห่ง พระราชบญัญัตกิารอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทาง

ราชการ พ.ศ. 2558 ผ่านระบบ e-Application 
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4. การพิจารณา 
    ธนาคารแห่งประเทศไทยจะพจิารณาถงึความถูกตอ้งของเอกสารและขอ้เทจ็จรงิ โดยจะดาํเนินการ ดงัน้ี 
 4.1 นดัหมายผูย้ื่นมาประชุมหารอืซกัซอ้มความเขา้ใจเกี่ยวกบักฎเกณฑแ์ละใหข้อ้เทจ็จรงิเพิม่เตมิ 
 4.2 ตรวจสอบขอ้มลูขอ้เทจ็จรงิจากหน่วยงานอื่นทีเ่กีย่วขอ้งทัง้ในประเทศและต่างประเทศ 
 4.3 แจง้ประเดน็/ขอ้สงัเกต เพือ่ใหผู้ย้ ื่นคาํขอชีแ้จงและ/หรอืสง่ขอ้มลู/เอกสารเพิม่เตมิเพือ่ประกอบการพจิารณา 
  4.4 กรณธีนาคารแห่งประเทศไทยตรวจพบว่าขอ้มลูและเอกสารหลกัฐานไม่ถูกตอ้ง/ไม่ครบถว้น/ไม่สมบูรณ์ 
ธนาคารแห่งประเทศไทยอาจขอใหผู้ย้ ื่นคําขอมาชีแ้จง  โดยธนาคารแห่งประเทศไทยจะยงัไม่พจิารณาคาํขอ 
และยงัไม่นบัระยะเวลาการดําเนินการ จนกว่าผูย้ื่นคําขอจะดําเนินการแกไ้ข/ชีแ้จงขอ้เทจ็จรงิหรอืยื่นเอกสาร
หลกัฐานเพิม่เตมิใหถู้กตอ้งครบถว้นเรยีบรอ้ยแลว้ 

5. ช่องทางการให้บริการ 
เวบ็ไซต์และช่องทางออนไลน์  

สถานทีใ่ห้บริการ  

https://iservice.bot.or.th/ 

     ทัง้น้ี หากยื่นคาํขอในวนัทาํการภายหลงัเวลา 15.00 น. 

หรอืในวนัหยุดทาํการของธนาคารแห่งประเทศไทยจะถอืว่า

ธนาคารแห่งประเทศไทยไดร้บัคาํขอในวนัทําการถดัไป 

หมายเหตุ:  

หากมปีระเดน็สอบถามเพิม่เตมิโปรดตดิต่อเจา้หน้าที ่

ทีห่มายเลขโทรศพัท ์0 2356 7373, 0 2356 7845 หรอื 

FIBSDept@bot.or.th   

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารตลอด  
24 ชัว่โมง 

6. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรบัผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดาํเนินการรวม : 7 วนั 

ลาํดบั ขัน้ตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรบัผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

1. ตรวจสอบความครบถว้นของคาํขอและเอกสารหลกัฐาน

ประกอบตามหลกัเกณฑต์่าง ๆ  

2. หากพบว่าเอกสารยงัไม่ครบถว้น จะแจง้ใหผู้ย้ ื่นจดัสง่

เอกสารเพิม่เตมิ หรอืแกไ้ขใหถู้กตอ้งภายในเวลาทีก่ําหนด 

หากพน้กําหนดระยะเวลาดงักล่าวธนาคารแห่งประเทศ

ไทยจะถอืว่าคาํขอนัน้เป็นอนัตกไป 

1 วนั ฝ่ายกํากบัธุรกจิ

สถาบนัการเงนิ 

https://iservice.bot.or.th/
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ลาํดบั ขัน้ตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรบัผิดชอบ 

(หมายเหตุ: -) 

2) การพิจารณา 

1. เจา้หน้าทีพ่จิารณาคาํขอ วเิคราะหข์อ้มลูตามหลกัเณฑ์

ทีเ่กีย่วขอ้ง  

2. เพือ่ใหเ้กดิการพจิารณาทีร่อบคอบและระมดัระวงั ธปท. 

อาจนําขอ้มลูหรอืขอ้เทจ็จรงิเขา้หารอืคณะกรรมการ

ภายใน ธปท. เพือ่ขอความคดิเหน็จากคณะกรรมการ

ดงักล่าว หาก ธปท. ยงัคงเหน็ว่ายงัมปีระเดน็ทีต่อ้งการ

ทราบขอ้เทจ็จรงิหรอืาจสง่ผลกระทบต่อระบบการเงนิ

หรอืไม่สอดคลอ้งกบัหลกัเกณฑท์ีก่ําหนด ธปท. อาจ

แจง้ใหผู้ย้ ื่นคาํขอสง่ขอ้มลู/ ขอ้เทจ็จรงิเพิม่เตมิ เพือ่

ประกอบการพจิารณา 

3. เสนอผลการพจิารณาเพือ่ลงนาม 

หมายเหต ุ:  ขัน้ตอนการพจิารณาจะเริม่นบัระยะเวลาเมื่อ

ไดม้กีารดาํเนินการตามขอ้ 3 ทีก่ําหนดในหลกัเกณฑ์

วธิกีารเงือ่นไขในการยื่นคําขอและในการพจิารณาอนุญาต 

6 วนั ฝ่ายกํากบัธุรกจิ

สถาบนัการเงนิ 

7. รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ลาํดบั ช่ือเอกสาร จาํนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 

1) 

 

หนงัสอืแจง้เพือ่ทราบ และรายละเอยีด ไดแ้ก ่สถานทีท่ําการ และ

กําหนดวนัเปิดทําการ รวมทัง้แจง้ชื่อ ประวตักิารทาํงาน และ

ขอบเขตอํานาจของเจา้หน้าทีร่ะดบัหวัหน้าของสาํนกังานผูแ้ทน 

ฉบบัจริง 1 ฉบบั 

สาํเนา 0 ฉบบั 

หมายเหตุ - 

- 

2) 

 

เอกสารอื่น ๆ ทีเ่ป็นประโยชน์ต่อการพจิารณา (ถา้ม)ี 

ฉบบัจริง 1 ฉบบั  

สาํเนา 0 ฉบบั 

หมายเหตุ - 

- 
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ค่าธรรมเนียม 

ลาํดบั รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

ไม่มคี่าธรรมเนียม 

ช่องทางการร้องเรียน แนะนําบริการ 

ลาํดบั ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 

1) ฝ่ายกํากบัธุรกจิสถาบนัการเงนิ โทร. 0 2283 5931 หรอื   FBD-SeniorDirector@bot.or.th , 

FBD-AllDirector@bot.or.th 

(หมายเหตุ: -)  

2) ศูนยบ์รกิารประชาชน สํานกัปลดัสาํนกันายกรฐัมนตร ี

(หมายเหตุ: ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /  

ตู ้ปณ.1111 เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

3) ศูนยร์บัเรื่องรอ้งเรยีนการทุจรติในภาครฐั 
( สาํนกังานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทุจรติในภาครฐั (สาํนกังาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วฒันะ ตําบลคลองเกลอื อําเภอปากเกรด็ จงัหวดั
นนทบุร ี11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศพัท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
 www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH) 
ศูนยร์บัเรื่องรอ้งเรยีนสําหรบันกัลงทุนต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
( Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 

Email : Fad.pacc@gmail.com ) 

แบบฟอรม์ ตวัอย่างและคู่มือการกรอก 

ลาํดบั ช่ือแบบฟอรม์ 

1 รายงานการใหส้นิเชื่อของสํานกังานใหญ่หรอืสาํนกังานอื่นของสถาบนัการเงนิต่างประเทศทีใ่หแ้ก่ลูกหน้ี

ในประเทศไทย และรายงานภาระผกูพนัของสาํนกังานใหญ่หรอืสาํนกังานอื่นของสถาบนัการเงนิ

ต่างประเทศเพือ่ลูกคา้ในประเทศไทย พรอ้มคําอธบิายรายงาน 

หมายเหตุ 

- 

mailto:FBD-SeniorDirector@bot.or.th
mailto:FBD-AllDirector@bot.or.th
mailto:Fad.pacc@gmail.com

