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คู่มือส ำหรับประชำชน 
งำนที่ให้บริกำร กำรขออนุญำตของศูนย์บริหำรเงินตำมกฎหมำยควบคุมกำรแลกเปลี่ยนเงิน 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ ฝ่ายนโยบายและก ากับการแลกเปลี่ยนเงิน ธนาคารแห่งประเทศไทย (ธปท.) 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนที่/ช่องทำงกำรให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
ศูนย์บริหารเงินยื่นค าขอต่อสถาบันการเงินทั่วประเทศไทย 
ทีศู่นย์บริหารเงินใช้บริการอยู่ โดยสถาบันการเงินส่งค าขอมาให ้
ธปท. โดยส่งผา่นระบบ ECARS (Exchange Control 
Approval and Reporting System) 

วันจันทร์ – ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดของ ธปท.) 
ตั้งแต่เวลา 8.30 – 12.00 น. 

 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไข ในกำรยื่นค ำขอ 
ค านิยาม 
1) เจ้าพนักงาน หมายความว่า เจ้าพนักงานควบคุมการแลกเปลี่ยนเงิน ส่วนก ากับและวิเคราะห์การแลกเปลี่ยนเงิน1  

ฝ่ายนโยบายและก ากับการแลกเปลี่ยนเงิน ธปท.  
2) สถาบันการเงิน หมายความว่า นิตบิุคคลรับอนญุาตตามกฎหมายควบคุมการแลกเปลี่ยนเงิน ไดแ้ก่ ธนาคารพาณิชย ์

ทุกธนาคาร, ธนาคารเพื่อการส่งออกและน าเข้าแห่งประเทศไทย, ธนาคารอิสลามแห่งประเทศไทย, ธนาคารออมสิน, 
ธนาคารพัฒนาวิสาหกจิขนาดกลางและขนาดย่อมแห่งประเทศไทย และธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร 

3) ศูนย์บริหารเงิน หมายความว่า นิตบิุคคลที่ได้รับอนุญาตจากรัฐมนตรวี่าการกระทรวงการคลังให้ประกอบธรุกิจเกี่ยวกับ
การบริหารจัดการเงินตราต่างประเทศให้กับกลุ่มบริษัท 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไข ในการยื่นค าขอ 
1) ใหศู้นย์บริหารเงิน download แบบค าขออนุญาตของศูนย์บริหารเงินตามกฎหมายควบคุมการแลกเปลี่ยนเงิน (ค าขอ) 

จากเว็บไซต์ “www.bot.or.th/ตลาดการเงิน/หลักเกณฑ์การแลกเปลี่ยนเงิน/แบบรายงาน/แบบค าขออนุญาตของศูนย์
บริหารเงินตามกฎหมายควบคุมการแลกเปลี่ยนเงิน” โดยให้กรอกข้อมูลและแนบเอกสารหลักฐานตามล าดับข้อที่ก าหนดไว ้

2) ใหศู้นย์บริหารเงินยื่นค าขอผา่นสถาบันการเงิน เพื่อให้สถาบันการเงินตรวจสอบข้อมลูและเอกสารหลกัฐานในเบื้องต้น 
พร้อมให้ค าแนะน าเกีย่วกับการกรอกข้อมูลและแนบเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาอนุญาตจนกว่าจะสมบรูณ์ 
(ตามประกาศกระทรวงการคลัง เรื่อง ค าสั่งรัฐมนตรีให้ไว้แก่ตัวแทนรับอนุญาต ลงวันท่ี 31 มีนาคม 2547 และที่แก้ไข
เพิ่มเตมิ) จากนั้นสถาบันการเงินสง่ค าขอมาใหเ้จ้าพนักงาน โดยส่งผา่นระบบ ECARS (Exchange Control Approval 
and Reporting System) 

3) เจ้าพนักงานจะเริ่มต้นนับวันท่ีได้รบัค าขอวันแรก เมื่อสถาบันการเงินได้ส่งค าขอเขา้มาในระบบ ECARS ตามรูปแบบ 
ที่เจ้าพนักงานก าหนด 

4) ช่วงเวลาที่เจ้าพนักงานรับค าขอ คอื วันจันทร์ - ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดของ ธปท.) ตั้งแต่เวลา 8.30 - 12.00 น. กรณีที่ 
ค าขอส่งมานอกเหนือจากช่วงเวลาดังกล่าว ให้ถือว่าเจ้าพนักงานไดร้ับค าขอในวันท าการถัดไป 

5) ศูนย์บริหารเงินต้องกรอกข้อมูลและแนบเอกสารหลักฐานตามที่เจ้าพนักงานก าหนด ตามคู่มือส าหรับประชาชน อย่าง
ถูกต้องครบถ้วนและเนื้อหาสอดคล้องกัน เพื่อใช้ประกอบการพิจารณาอนุญาต โดยหากศูนย์บริหารเงินมีการอ้างอิง
ข้อมูลใดๆ ขอให้มีเอกสารหลักฐานสนับสนุนแนบมาด้วย ทั้งนี้ เพื่อความหนักแน่นของข้อมูลที่ใช้ประกอบการพิจารณา
อนุญาต มิเช่นนั้น ข้อมูลดังกล่าวอาจไม่มีความหนักแน่นเพียงพอที่จะน ามาใช้ประกอบการพิจารณาได้ 

6) ข้อมูลและเอกสารหลักฐานต่างๆ หากเป็นภาษาอื่นที่ไม่ใช่ภาษาไทยหรือภาษาอังกฤษ ต้องมีค าแปลเปน็ภาษาไทยหรือ
ภาษาอังกฤษ ที่รับรองโดยผู้มีอ านาจลงนาม หรือผู้ที่ได้รับมอบอ านาจ พร้อมประทับตราของบริษัท (ถ้ามี) 

7) ข้อมูลและเอกสารหลักฐานทุกหน้าทุกฉบับ ต้องลงนามรับรองความถูกต้องโดยผู้มีอ านาจลงนาม หรือผู้ที่ได้รับมอบอ านาจ 
พร้อมประทับตราของบริษัท (ถ้ามี) 

8) ศูนย์บริหารเงินต้องระบุช่ือ-นามสกุลผู้ประสานงาน (contact person) เบอร์โทรศัพท์ เบอร์โทรสาร และ email address 
ในแบบค าขอ เพื่อยืนยันว่าผู้ประสานงานดังกล่าวจะเป็นบุคคลที่ศูนย์บริหารเงินมอบหมายให้ท าหน้าทีป่ระสานงานกับ 
เจ้าพนักงาน เช่น เพื่อให้เจ้าพนักงานท าการติดต่อเพื่อการช้ีแจงเพิ่มเติม กรณีทีเ่จ้าพนักงานมีประเด็นทีส่งสัยใดๆ เพิ่มเติม 
เจ้าพนักงานอาจเรียกให้ศูนย์บริหารเงินมาชี้แจงหรือท าความเข้าใจเพื่อประกอบการพิจารณาได้ 

9) เมื่อไดร้ับค าขอ ผ่านระบบ ECARS เจ้าพนักงานจะตรวจสอบข้อมลูและเอกสารหลักฐานในเบื้องต้นวา่ครบถ้วนหรือไม่ 
หากเห็นว่ายังไม่ครบถ้วน เจา้พนักงานจะแจ้งให้ศูนย์บริหารเงินจัดส่งข้อมูลหรือเอกสารหลักฐานทีต่อ้งยื่นเพิ่มเติมผ่าน

http://www.bot.or.th/
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หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไข ในกำรยื่นค ำขอ 
สถาบันการเงิน โดยถือว่าศูนย์บรหิารเงินได้รับทราบข้อความทั้งหมดที่เจ้าพนักงานได้แจ้งให้ศูนย์บริหารเงินด าเนินการ
ดังกล่าวผ่านสถาบันการเงินอย่างสมบูรณ์ในทันที และศูนย์บริหารเงินต้องด าเนินการแก้ไข และ/หรือ ยื่นเอกสารเพิ่มเตมิ 
ผ่านสถาบันการเงินให้ถูกต้องครบถ้วนภายในก าหนดระยะเวลา หากพ้นระยะเวลาดังกล่าว เจ้าพนักงานจะถือว่าศูนย์บริหารเงิน
ละทิ้งค าขอ และเจ้าพนักงานจะยตุิการพิจารณา ซึ่งจะมีผลเป็นการคืนค าขอดังกล่าวผ่านสถาบันการเงิน 

10) เจ้าพนักงานจะเริ่มพิจารณาค าขอตามล าดับการไดร้ับค าขอทีถู่กต้องครบถ้วนแล้ว (first come-first serve) เจ้าพนักงาน
จะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นบัระยะเวลาด าเนินงาน จนกว่าศูนย์บริหารเงินจะด าเนินการแก้ไข และ/หรือ ยื่นเอกสาร
เพิ่มเตมิอย่างถูกต้องครบถ้วนเรยีบร้อยแล้ว 

11) หลังจากทีศู่นย์บริหารเงินยื่นเอกสารหลักฐานตามข้อ 9 มาให้เจ้าพนักงานอย่างถูกต้องครบถ้วนแล้ว หากภายหลังเจ้าพนักงาน
ตรวจพบว่า ข้อมูลและเอกสารหลกัฐานมีเนื้อหาที่ไม่สมบูรณ์หรือข้อมูลดังกลา่วไมม่ีความหนักแน่นเพยีงพอ เจ้าพนักงาน 
อาจขอให้ศูนย์บริหารเงินท าการช้ีแจงข้อเท็จจริงเพิ่มเตมิ โดยเจ้าพนักงานจะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลา
การด าเนินการ จนกว่าศูนย์บริหารเงินจะด าเนินการแกไ้ข/ชี้แจงข้อเท็จจริงให้ถูกต้องครบถ้วนเรียบรอ้ยแล้ว 

12) ในกรณีทีศู่นย์บริหารเงินไม่สามารถช้ีแจงข้อเท็จจริงได้ เจ้าพนักงานอาจพิจารณาไม่อนญุาตในการขออนุญาตนั้น 
 

 
ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร  

ประเภทขั้นตอน รำยละเอียดของขั้นตอน ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

หน่วย
เวลำ 

หน่วยงำน
ผู้รับผิดชอบ 

1. การตรวจสอบ
เอกสาร 

เจ้าพนักงานจะตรวจสอบข้อมูลและเอกสารหลักฐานต่างๆ 
ว่าครบถ้วนหรือไม่ ตามหลักเกณฑ์ต่างๆ หากพบว่า
เอกสารยังไม่ครบถ้วน เจ้าพนักงานจะแจ้งให้ศูนย์บริหาร
เงินจัดส่งข้อมูลหรือเอกสารหลักฐานท่ีต้องยื่นเพิ่มเตมิ 
(หมายเหตุ: เมื่อศูนยบ์ริหารเงินได้รับแจ้งแล้ว ศูนย์บรหิารเงิน
ต้องด าเนินการแกไ้ข และ/หรือ ยื่นเอกสารเพิ่มเตมิให้
ถูกต้องครบถ้วนภายในระยะเวลาที่เจ้าพนักงานก าหนด 
หากพ้นระยะเวลาดังกล่าว เจ้าพนักงานจะถือว่าค าขอนั้น
เป็นอันตกไป) 

1 วันท า
การ 

ฝ่ายนโยบายและ
ก ากับการ

แลกเปลีย่นเงิน 

2. การพิจารณา
อนุญาต 

หลังจากทีศู่นย์บริหารเงินด าเนินการแก้ไข ช้ีแจงข้อเท็จจริง 
หรือยื่นเอกสารหลักฐานเพิ่มเติมถูกตอ้งครบถ้วน เจ้าพนักงาน
จะพิจารณาค าขอตามล าดับการได้รับค าขอที่ถูกต้อง
ครบถ้วนแล้ว (first come-first serve) โดยจะน าเสนอ
ต่อผู้มีอ านาจตามล าดับขั้น เพื่อลงนามในหนังสืออนุญาต 
(หมายเหตุ: ข้ันตอนการพิจารณาจะเริม่นับระยะเวลา 
เมื่อไดม้ีการด าเนินการตามข้อ 11 ท่ีก าหนดในหลักเกณฑ์ 
วิธีการ และเงื่อนไข ในการยื่นค าขอ) 

59 วันท า
การ 

ฝ่ายนโยบายและ
ก ากับการ

แลกเปลีย่นเงิน 

ในกรณีที่ศูนย์บริหารเงินจะด าเนินการ ดังต่อไปนี ้
1. ท าธุรกรรมเกี่ยวกับปัจจยัช าระเงินต่างประเทศต่อไปหลังจากครบก าหนดระยะเวลาตามหนังสืออนุญาต 
2. เปลี่ยนแปลงนโยบายและแนวปฏบิัติในการบริหารความเสีย่งท่ีเกี่ยวข้องกับอัตราแลกเปลี่ยน หรือกระบวนการตรวจสอบ

และการสอบทานการปฏิบัตติามนโยบายและแนวปฏิบตัิข้างต้น 
3. เปลี่ยนแปลงวัตถุประสงค์ จ านวนเงิน เงื่อนไขในการท าธุรกรรมเกี่ยวกับปัจจัยช าระเงินต่างประเทศท่ีได้รับอนญุาต 
- กรณีตาม 1. ต้องยื่นค าขอล่วงหน้าก่อนครบก าหนดระยะเวลาตามหนังสืออนุญาตไม่น้อยกว่า 30 วันท าการ 
- กรณีตาม 3. ให้ยื่นค าขอตามแบบท่ีก าหนดล่วงหน้าต่อเจ้าพนักงาน 
- กรณีตาม 2. เมื่อศูนย์บรหิารเงินรู้ว่าจะมีการเปลี่ยนแปลงแล้ว ศูนย์บริหารเงินจะแจ้งให้เจ้าพนักงานทราบล่วงหน้า และเมื่อ
คณะกรรมการของบริษัทเห็นชอบหรืออนุมัติให้มีการเปลี่ยนแปลงตาม 2. ศูนย์บริหารเงินจะยื่นค าขอตามแบบท่ีก าหนดผ่าน
นิติบุคคลรับอนุญาตทันที เพื่อให้เจ้าพนักงานพิจารณาอนุญาตตามหลักเกณฑ์ที่เจ้าพนักงานก าหนดตอ่ไป 
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ระยะเวลำ 
เจ้าพนักงานจะพิจารณาให้แล้วเสร็จภายในเวลาที่ก าหนด ตามแต่ละกรณี นับจากวันที่ไดร้ับข้อมูลและเอกสารหลักฐาน
ถูกต้องครบถ้วนและเนื้อหาสอดคล้องกัน 
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
ศูนย์บริหารเงินต้องกรอกข้อมูลและแนบเอกสารหลักฐานตามที่เจ้าพนักงานก าหนด (ตามเอกสารแนบ) ดังนี้ 
(1) ข้อมูลและเอกสารหลักฐานต่างๆ ต้องถูกต้องครบถ้วนและเนื้อหาสอดคล้องกัน เพื่อใช้ประกอบการพิจารณาอนุญาต 

โดยหากศูนย์บริหารเงินมีการอ้างอิงข้อมูลใดๆ ขอให้มีเอกสารหลักฐานสนับสนุนแนบมาด้วย ท้ังนี้ เพื่อความหนักแน่น
ของข้อมูลที่ใช้ประกอบการพิจารณาอนุญาต มิเช่นนั้น ข้อมูลดังกล่าวอาจไม่มีความหนักแน่นเพียงพอที่จะน ามาใช้
ประกอบการพิจารณาได้ 

(2) ข้อมูลและเอกสารหลักฐานต่างๆ หากเป็นภาษาอื่นที่ไม่ใช่ภาษาไทยหรือภาษาอังกฤษ ต้องมีค าแปลเป็นภาษาไทยหรือ
ภาษาอังกฤษ ที่รับรองโดยผู้มีอ านาจลงนาม หรือผู้ที่ได้รับมอบอ านาจ พร้อมประทับตราของบริษัท (ถ้ามี) 

(3) ข้อมูลและเอกสารหลักฐานทุกหน้าทุกฉบับ ต้องลงนามรับรองความถูกต้อง โดยผู้มีอ านาจลงนาม หรือผู้ที่ได้รับมอบอ านาจ 
พร้อมประทับตราของบริษัท (ถ้ามี) 

ค่ำธรรมเนียม 
ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
กำรรับเร่ืองร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไมเ่ป็นไปตามข้อตกลงที่ระบไุว้ข้างต้นสามารถติดตอ่เพื่อร้องเรียนได้ที่ 
1) ผู้ช่วยผู้อ านวยการ ส่วนก ากับและวิเคราะห์การแลกเปลีย่นเงิน1 เบอร์โทรศัพท์ 0-2283-5122 หรือ 
2) รองผู้อ านวยการ ส่วนก ากับและวเิคราะห์การแลกเปลี่ยนเงิน1 เบอรโ์ทรศัพท์ 0-2283-5171 
3) ฝ่ายนโยบายและก ากับการแลกเปลี่ยนเงิน ธนาคารแห่งประเทศไทย ส านักงานใหญ่ – 273 ถนนสามเสน  

แขวงวัดสามพระยา เขตพระนคร กรุงเทพมหานคร 10200 โทรศัพท์ 0-2356-7799 
4) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี (เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสุิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / 

www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสติ กรงุเทพมหานคร 10300) 
ฝ่ายนโยบายและก ากับการแลกเปลี่ยนเงิน 

30 กันยายน 2562  
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เอกสำรแนบ 

ข้อมูลและเอกสำรหลักฐำน* ที่ต้องกำรเพื่อใช้ประกอบกำรพิจำรณำอนุญำต 
ตำมกฎหมำยควบคุมกำรแลกเปลี่ยนเงิน 

*หมายเหตุ 
(1) ข้อมูลและเอกสารหลักฐานต่างๆ ตอ้งถูกต้องครบถ้วนและเนื้อหาสอดคล้องกัน เพื่อใช้ประกอบการพิจารณาอนญุาต โดยหาก 

ศูนย์บริหารเงิน มีการอา้งอิงข้อมูลใดๆ ขอให้มีเอกสารหลกัฐานสนับสนุนแนบมาด้วย ทั้งนี้ เพื่อความหนักแน่นของข้อมลูที่ใช้
ประกอบการพิจารณาอนุญาต มิเช่นนั้น ข้อมูลดังกล่าวอาจไม่มีความหนักแน่นเพียงพอที่จะน ามาใช้ประกอบการพจิารณาได้ 

(2) ข้อมูลและเอกสารหลักฐานต่างๆ หากเป็นภาษาอื่นที่ไม่ใช่ภาษาไทยหรือภาษาอังกฤษ ต้องมีค าแปลเป็นภาษาไทยหรือภาษาอังกฤษ 
ที่รับรองโดยผู้มีอ านาจลงนาม หรือผู้ที่ได้รับมอบอ านาจ พรอ้มประทับตราของบริษัท (ถ้ามี) 

(3) ข้อมูลและเอกสารหลักฐานทุกหน้าทกุฉบับ ต้องลงนามรับรองความถูกตอ้งโดยผู้มีอ านาจลงนาม หรือผู้ที่ได้รับมอบอ านาจ พร้อม
ประทับตราของบริษัท (ถา้มี) 

 
 

เอกสำรหลักฐำนตำมแต่ละประเภทค ำขอ ได้แก่ 
เอกสารหลักฐาน 

13. แบบค ำขออนุญำตของศูนย์บริหำรเงินตำมกฎหมำยควบคุมกำรแลกเปลี่ยนเงิน 
1. เหตุผลความจ าเปน็ในการยืน่ขออนุญาต 
2. แบบค าขออนุญาตของศูนย์บริหารเงินตามกฎหมายควบคุมการแลกเปลี่ยนเงิน (download ในเว็บไซต์ 

www.bot.or.th ตามหัวเร่ืองที่ต้องการขออนุญาตที่กรอกข้อมูลครบถ้วนตามที่ระบ)ุ โดยระบุวตัถุประสงค์หรือ
ธุรกรรมที่ขออนุญาตตามที่แบบค าขอก าหนด 

3. หลักฐานแสดงการรับรองการจัดตั้งบริษัท รายชื่อกรรมการและกรรมการที่มีอ านาจลงนามผูกพันบริษัท และ
วัตถุประสงค์การประกอบธุรกิจ ซึ่งกระทรวงพาณชิย์รับรองไวไ้ม่เกิน 6 เดือนนับถึงวันที่ยืน่ขอ 

4. หลักฐานแสดงโครงสร้างคณะกรรมการบริษัท และอ านาจหนา้ที่ของคณะกรรมการบริษัทดังกล่าวที่เก่ียวกับ
ธุรกรรมปัจจัยช าระเงินต่างประเทศและการบริหารความเสี่ยงทีเ่ก่ียวข้องกับอัตราแลกเปลี่ยนและการตรวจสอบ
และสอบทานการปฏิบัติตามนโยบายและแนวปฏิบัติในการบรหิารความเสี่ยงที่เก่ียวข้องกับอัตราแลกเปลี่ยน  

5. หลักฐานแสดงนโยบายและแนวปฏิบัติในการบริหารความเสี่ยงที่เก่ียวข้องกับอัตราแลกเปลี่ยนซึ่งได้รับความ
เห็นชอบจากคณะกรรมการบรษิัท  

6. หลักฐานแสดงกระบวนการตรวจสอบความถูกต้องเหมาะสม และสอบทานการปฏิบัตติามนโยบายและแนวปฏิบัติ
ในการบริหารความเสี่ยงที่เก่ียวข้องกับอัตราแลกเปลี่ยน  

7. ส าเนาหลักฐานแสดงภาระหรือส าเนาเอกสารอ่ืนๆ เพื่อสนับสนนุความหนักแนน่ (กรณีที่ไม่เคยได้รับอนุญาตจาก
เจ้าพนักงานในการท าธุรกรรมอนุพันธ์เก่ียวกับปัจจัยช าระเงินตราต่างประเทศ) 

8. รายงานการตรวจสอบภายใน (ถ้ามี)  
9. รายงานประจ าปี (ถ้ามี)  
10. รายงานประชุมคณะกรรมการบริษัท เรื่องการบริหารความเสี่ยงที่เก่ียวข้องกับอัตราแลกเปลี่ยนและการตรวจสอบ

ภายใน (ถ้ามี) 
 

http://www.bot.or.th/

