
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรยื่นค ำร้องขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลังได้รับอนุญำตของนำยหน้ำซื้อขำย 
 เงินตรำต่ำงประเทศ 

หน่วยงำนที่ให้บริกำร : ฝ่ายนโยบายและก ากับการแลกเปลี่ยนเงิน ธนาคารแห่งประเทศไทย  
 
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

 1. ในกรณีที่นายหน้าซื้อขายเงินตราต่างประเทศประสงค์จะย้ายสถานที่ประกอบธุรกิจตามท่ีได้ยื่นขอ
อนุญาตไว้ ให้นายหน้าซื้อขายเงินตราต่างประเทศยื่นหนังสือชี้แจงเหตุผลที่ขอย้าย เพ่ือขออนุญาตต่อเจ้าพนักงาน
พร้อมเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้อง ทั้งนี้ จะย้ายไปประกอบธุรกิจ ณ สถานที่ประกอบธุรกิจแห่งใหม่ได้ เมื่อได้รับ
อนุญาตจากเจ้าพนักงาน 

 2. ในกรณีที่นายหน้าซื้อขายเงินตราต่างประเทศประสงค์จะเพ่ิมหรือเปลี่ยนแปลง ลดหรือยกเลิกสถานที่
ปฏิบัติงานส ารอง ให้ด าเนินการดังนี้ 
 (1) กรณีเพ่ิมหรือเปลี่ยนแปลงสถานที่ปฏิบัติงานส ารอง ให้นายหน้าซื้อขายเงินตราต่างประเทศ 
ยื่นหนังสือขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานพร้อมเอกสารที่เก่ียวข้องก่อนการเพ่ิมหรือเปลี่ยนแปลงดังกล่าว 
 (2) กรณีลดหรือยกเลิกสถานที่ปฏิบัติงานส ารอง ให้นายหน้าซื้อขายเงินตราต่างประเทศแจ้งเป็น
หนังสือต่อเจ้าพนักงานภายใน 15 วันนับแต่วันที่ลดหรือยกเลิกสถานที่ปฏิบัติงานส ารอง 

 3. กรณีย้ายสถานที่ประกอบธุรกิจ และเพ่ิมหรือเปลี่ยนแปลงสถานที่ปฏิบัติงานส ารอง หากเจ้าพนักงาน
ประสงค์จะตรวจสถานที่ประกอบธุรกิจหรือสถานที่ปฏิบัติงานส ารองให้เจ้าพนักงานและผู้ยื่นค าร้องขอตกลงร่วมกัน
ถึงการตรวจสถานที่ประกอบธุรกิจหรือสถานที่ปฏิบัติงานส ารองตามที่ยื่นขออนุญาต และเมื่อเจ้าพนักงานแจ้งผู้ยื่น
ค าร้องขอทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ หรือทางโทรสารแล้ว ผู้ยื่นค าร้องขอต้องพร้อมให้เจ้าพนักงานตรวจสอบ  
หากผู้ยื่นค าร้องขอไม่พร้อมให้เจ้าพนักงานตรวจสอบภายในระยะเวลาที่เจ้าพนักงานก าหนด เจ้าพนักงานจะไม่รับ
พิจารณาและคืนค าร้องขอและเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้องทั้งหมด 

 4. ห้ามมิให้นายหน้าซื้อขายเงินตราต่างประเทศตั้งหรือยอมให้บุคคลซึ่งมีลักษณะต้องห้ามอย่างใด 
อย่างหนึ่งดังต่อไปนี้ ท าหน้าที่เป็นกรรมการผู้มีอ านาจควบคุม กรรมการผู้มีอ านาจในการบริหาร ผู้จัดการ หุ้นส่วน
ผู้จัดการ หรือผู้มีอ านาจในการจัดการ ของนายหน้าซื้อขายเงินตราต่างประเทศที่เป็นนิติบุคคลที่จดทะเบียนใน
ประเทศไทย หรือเป็นผู้รับผิดชอบในการด าเนินการในประเทศไทยของนายหน้าซื้อขายเงินตราต่างประเทศที่เป็น
นิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศ 
      (1) เป็นบุคคลที่ถูกศาลสั่งพิทักษ์ทรัพย์ หรือเป็นบุคคลล้มละลาย 
      (2) เคยได้รับโทษจ าคุกโดยค าพิพากษาถึงที่สุดให้จ าคุกในความผิดตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุม 
การแลกเปลี่ยนเงิน 
      (3) เคยต้องค าพิพากษาหรือค าสั่งของศาลให้ทรัพย์สินตกเป็นของแผ่นดิน หรือเคยต้องค าพิพากษา 
ถึงท่ีสุดว่ากระท าความผิดฐานฟอกเงิน ตามกฎหมายว่าด้วยการป้องกันและปราบปรามการฟอกเงิน 
      (4) เคยเป็นบุคคลที่ถูกก าหนด หรือต้องค าพิพากษาถึงที่สุดว่ากระท าความผิดฐานสนับสนุนทาง
การเงินแก่การก่อการร้าย ตามกฎหมายว่าด้วยการป้องกันและปราบปรามการสนับสนุนทางการเงินแก่การ 
ก่อการร้าย 
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  (5) เคยเป็นกรรมการผู้มีอ านาจควบคุม กรรมการผู้มีอ านาจในการบริหาร ผู้จัดการ หุ้นส่วน
ผู้จัดการ ผู้มีอ านาจในการจัดการ หรือผู้รับผิดชอบในการด าเนินการในประเทศไทย ในกิจการที่ถูกเพิกถอน
ใบอนุญาตประกอบธุรกิจเกี่ยวกับปัจจัยช าระเงินต่างประเทศ โดยสาเหตุที่ถูกเพิกถอนใบอนุญาตนั้นเกิดข้ึนใน
ขณะที่บุคคลนั้นเป็นกรรมการผู้มีอ านาจในการควบคุม กรรมการผู้มีอ านาจในการบริหาร ผู้จัดการ หุ้นส่วน
ผู้จัดการ ผู้มีอ านาจในการจัดการ หรือผู้รับผิดชอบในการด าเนินการในประเทศไทย แล้วแต่กรณี 
  ในกรณีที่ปรากฏข้อเท็จจริงในภายหลังว่า บุคคลซึ่งท าหน้าที่เป็นกรรมการผู้มีอ านาจควบคุม 
กรรมการผู้มีอ านาจในการบริหาร ผู้จัดการ หุ้นส่วนผู้จัดการ หรือผู้มีอ านาจในการจัดการของนายหน้าซื้อขาย
เงินตราต่างประเทศที่เป็นนิติบุคคลที่จดทะเบียนในประเทศไทย หรือเป็นผู้รับผิดชอบในการด าเนินการในประเทศ
ไทยของนายหน้าซื้อขายเงินตราต่างประเทศที่เป็นนิติบุคคลที่ตั้งข้ึนตามกฎหมายต่างประเทศ มีลักษณะต้องห้าม
ข้างต้น ให้นายหน้าซื้อขายเงินตราต่างประเทศเปลี่ยนตัวบุคคลที่ด ารงต าแหน่งดังกล่าว ภายใน 15 วันนับแต่วันที่
ปรากฏข้อเท็จจริงหรือได้รับแจ้งจากเจ้าพนักงาน และแจ้งการเปลี่ยนตัวบุคคลที่ด ารงต าแหน่งดังกล่าวต่อ 
เจ้าพนักงานพร้อมเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้องและหนังสือรับรองว่าบุคคลดังกล่าวไม่มีลักษณะต้องห้ามข้างต้น  
ตามแบบท่ีก าหนด ภายใน 15 วันนับแต่วันที่มีการเปลี่ยนแปลงทางทะเบียน 

 5. ในกรณีที่นายหน้าซื้อขายเงินตราต่างประเทศมีการเปลี่ยนแปลงดังต่อไปนี้ 
      (1) เปลี่ยนแปลงสภาพนิติบุคคล ชื่อนิติบุคคล หรือที่อยู่ทางทะเบียนโดยทางการ 
      (2) เปลี่ยนแปลงสัดส่วนผูถ้ือหุ้นหรือผู้เป็นหุ้นส่วน หรือสัดส่วนกรรมการหรือหุ้นส่วนผู้จัดการ ในกรณี
ที่บคุคลดังกล่าวเป็นบุคคลธรรมดาที่มีสัญชาติไทยหรือเป็นนิติบุคคลที่จดทะเบียนในประเทศไทย หรือทุน 
จดทะเบียนที่เรียกช าระแล้ว โดยมีนัยส าคัญ 
      (3) เปลี่ยนแปลงตัวกรรมการผู้มีอ านาจควบคุม กรรมการผู้มีอ านาจในการบริหาร ผู้จัดการ หุ้นส่วน
ผู้จัดการ หรือผู้มีอ านาจในการจัดการ ของนายหน้าซื้อขายเงินตราต่างประเทศที่เป็นนิติบุคคลที่จดทะเบียนใน
ประเทศไทย 
      (4) เปลี่ยนแปลงตัวกรรมการผู้มีอ านาจลงนามผูกพันบริษัท หรือหุ้นส่วนผู้จัดการ ของนายหน้าซื้อขาย
เงินตราต่างประเทศที่เป็นนิติบุคคลที่จดทะเบียนในประเทศไทย 
      (5) เปลี่ยนแปลงตัวผู้รับผดิชอบในการด าเนินการในประเทศไทย ของนายหน้าซื้อขายเงินตรา
ต่างประเทศท่ีเป็นนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศ 
       ให้นายหน้าซื้อขายเงินตราต่างประเทศรายงานการเปลี่ยนแปลงดังกล่าวเป็นหนังสือต่อเจ้าพนักงาน 
พร้อมเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้องภายใน 15 วันนับแต่วันที่มีการเปลี่ยนแปลงทางทะเบียน ทั้งนี้ กรณีมีการ
เปลี่ยนแปลงตาม (3) และ (5) ให้ท าหนังสือรับรองว่าบุคคลดังกล่าวไม่มีลักษณะต้องห้ามตามข้อ 4 และกรณีมีการ
เปลี่ยนแปลงตาม (4) และ (5) ให้ท าหนังสือรับรองว่าบุคคลดังกล่าวมีความรู้และประสบการณ์เหมาะสม ตามแบบ
ที่ก าหนดด้วย 

 6. ในกรณีที่นายหน้าซื้อขายเงินตราต่างประเทศที่เป็นนิติบุคคลที่จดทะเบียนในประเทศไทยประสงค์จะ
เพ่ิมหรือเปลี่ยนแปลงหรือลดรูปแบบการให้บริการ ให้ด าเนินการดังนี้ 
     (1) กรณีเพ่ิมหรือเปลี่ยนแปลงรูปแบบการให้บริการจากที่เคยยื่นขออนุญาตไว้ ให้นายหน้าซื้อขาย
เงินตราต่างประเทศยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานตามแบบที่ก าหนดพร้อมเอกสารที่เกี่ยวข้องก่อนการด าเนินการ 
      (2) กรณีลดรูปแบบการให้บริการจากท่ีเคยยื่นขออนุญาตไว้ ให้นายหน้าซื้อขายเงินตราต่างประเทศ
แจ้งการด าเนินการดังกล่าวต่อเจ้าพนักงานตามแบบที่ก าหนด ภายใน 15 วันนับแต่วันที่มีการด าเนินการ 
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 7. ในกรณีที่นายหน้าซื้อขายเงินตราต่างประเทศประสงค์จะเพ่ิมหรือเปลี่ยนแปลงหรือลดประเภทธุรกรรม
ที่ให้บริการ ให้นายหน้าซื้อขายเงินตราต่างประเทศแจ้งการด าเนินการดังกล่าวต่อเจ้าพนักงานตามแบบที่ก าหนด
ล่วงหน้าไม่น้อยกว่า 15 วัน ก่อนการด าเนินการ 

 8. ในกรณีที่นายหน้าซื้อขายเงินตราต่างประเทศมีความประสงค์จะเปลี่ยนแปลงระบบงานอย่างมีนัยส าคัญ
ซึ่งจะท าให้กระทบต่อระบบการจับคู่ธุรกรรม เช่น เปลี่ยนเทคโนโลยีที่ใช้ในการให้บริการ เปลี่ยนผู้ให้บริการ
ระบบงาน หรือกระทบต่อกระบวนการในการให้บริการจับคู่ธุรกรรม เช่น เปลี่ยนระบบรับค าสั่งซื้อขาย หรือกรณี
ประสงค์จะเปลี่ยนแปลงรูปแบบสถานที่ประกอบธุรกิจซึ่งมีผลต่อระบบงานอย่างมีนัยส าคัญ ให้นายหน้าซื้อขาย
เงินตราต่างประเทศยื่นหนังสือขออนุญาตต่อเจ้าพนักงาน พร้อมเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้อง ก่อนการเปลี่ยนแปลง
ดังกล่าว 

 9. ค าร้องขอและเอกสารหลักฐานที่เก่ียวข้อง 
     (1) ค าร้องขอและเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้องทุกฉบับ ต้องลงนามโดยผู้มีอ านาจลงนามและ
ประทับตรา(ถ้ามี) 
     (2) เอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้อง หากเป็นภาษาอ่ืนที่มิใช่ภาษาไทย ต้องมีค าแปลเป็นภาษาไทยยื่นมา
พร้อมกัน โดยผู้มีอ านาจลงนามและผู้แปลต้องลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้อง และประทับตรา(ถ้ามี) 

 10. การยื่นค าร้องขอ 
      (1) ยื่นด้วยตนเอง (ในกรณีผู้ยื่นค าร้องขอไม่ได้มายื่นค าร้องขอด้วยตนเอง ให้ผู้ยื่นค าร้องขอมอบ
อ านาจให้แก่ผู้ส่งค าร้องขอเป็นผู้ยื่นค าร้องขอ และจัดท าบันทึกสองฝ่ายในกรณีค าร้องขอและเอกสารหลักฐาน 
ไม่ถูกต้องครบถ้วนตาม มาตรา 8 แห่ง พ.ร.บ. การอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ 
พ.ศ. 2558 หากผู้ยื่นค าร้องขอไม่ได้มอบอ านาจให้แก่ผู้ส่งค าร้องขอ และธนาคารแห่งประเทศไทยตรวจสอบพบว่า
ค าร้องขอและเอกสารหลักฐานไม่ถูกต้องครบถ้วน ธนาคารแห่งประเทศไทยจะไม่สามารถรับค าร้องขอได้เนื่องจาก 
ผู้ส่งค าร้องขอไม่มีอ านาจลงนามในบันทึกสองฝ่ายดังกล่าวได้) (ตัวอย่างหนังสือมอบอ านาจตามเอกสารแนบท้าย
คู่มือส าหรับประชาชนฉบับนี้) 
  (1.1) เจ้าพนักงานตรวจสอบค าร้องขอและเอกสารหลักฐานที่เก่ียวข้องขณะรับค าร้องขอ 
  (1.2) กรณีถูกต้องครบถ้วน - รับค าร้องขอ 
  (1.3) กรณีไม่ถูกต้องครบถ้วน 
   - แจ้งผู้ยื่นค าร้องขอหรือผู้ส่งค าร้องขอทราบและแก้ไขในทันที หากไม่สามารถแก้ไขได้จะ
บันทึกรายการที่ไม่ถูกต้องครบถ้วนพร้อมก าหนดระยะเวลาในการด าเนินการแก้ไข ลงนามในบันทึกสองฝ่าย 
   - หากพบว่า ผู้ยื่นค าร้องขอยื่นเอกสารหลักฐานตามที่แจ้งในบันทึกรายการยังไม่ถูกต้อง
ครบถ้วน หรือเมื่อครบก าหนดระยะเวลาแล้ว แต่ผู้ยื่นค าร้องขอไม่ปฏิบัติตามที่ก าหนด เจ้าพนักงานจะคืนค าร้องขอ
และเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้องทั้งหมดแก่ผู้ยื่นค าร้องขอ 
       (2) ยื่นทางไปรษณีย์ 
   (2.1) เจ้าพนักงานตรวจสอบค าร้องขอและเอกสารหลักฐานที่เก่ียวข้อง 
   (2.2) กรณีถูกต้องครบถ้วน - รับค าร้องขอ 
   (2.3) กรณีไม่ถูกต้องครบถ้วน 
   - แจ้งผู้ยื่นค าร้องขอโดยบันทึกรายการที่ไม่ถูกต้องครบถ้วน ลงนามโดยผู้รับค าร้องขอ แจ้ง
ทางไปรษณีย์ตอบรับ หรือทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ หรือทางโทรสาร และผู้ยื่นค าร้องขอลงนามในบันทึกรายการ
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ไม่ถูกต้องครบถ้วน พร้อมก าหนดระยะเวลาในการด าเนินการแก้ไข ส่งกลับมายังธนาคารแห่งประเทศไทย ทาง
ไปรษณีย์ตอบรับ หรือทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ หรือทางโทรสาร และผู้ยื่นค าร้องขอจะต้องยื่นเอกสารหลักฐาน
ให้ถูกต้องครบถ้วนตามที่แจ้งภายในระยะเวลาที่ก าหนด 
   - หากพบว่า ผู้ยื่นค าร้องขอยื่นเอกสารหลักฐานตามที่แจ้งในบันทึกยังไม่ถูกต้องครบถ้วน 
หรือเมื่อครบก าหนดระยะเวลาที่ก าหนดแล้วแต่ผู้ยื่นค าร้องขอไม่ยื่นเอกสารหลักฐานตามที่แจ้ง เจ้าพนักงานจะคืน
ค าร้องขอและเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้องทั้งหมดแก่ผู้ยื่นค าร้องขอ 

 11. หากภายหลังเจ้าพนักงานตรวจพบว่าข้อมูลและเอกสารหลักฐานไม่ถูกต้องหรือมีเนื้อหาที่ไม่สอดคล้อง
กัน เจ้าพนักงานอาจเรียกให้ผู้ยื่นค าร้องขอชี้แจงเพ่ิมเติมเก่ียวกับข้อเท็จจริงดังกล่าว มิเช่นนั้นจะถือว่าข้อมูลที่ผู้ยื่น
ค าร้องขอให้มาไม่มีความหนักแน่นเพียงพอในการพิจารณาอนุญาต 

 12. เมื่อเจ้าพนักงานได้มีการติดต่อผู้ยื่นค าร้องขอผ่านทางไปรษณีย์ตอบรับ หรือทางจดหมาย
อิเล็กทรอนิกส์ หรือทางโทรสาร ตามท่ีระบุไว้ในค าร้องขอ ให้ถือว่าผู้ยื่นค าร้องขอได้รับทราบข้อความท้ังหมดที่
ส่งผ่านช่องทางดังกล่าวอย่างสมบูรณ์ในทันที 

 13. ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือส าหรับประชาชนจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าพนักงานตรวจสอบ 
ค าร้องขอและเอกสารหลักฐานถูกต้องครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือส าหรับประชาชนเรียบร้อยแล้ว ทั้งนี้ ในกรณีท่ี
ค าร้องขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ถูกต้องครบถ้วน และ/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุให้ไม่สามารถ
พิจารณาได้ เจ้าพนักงานจะจัดท าบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหลักฐานหรือเอกสารหลักฐานที่ต้องยื่น
เพ่ิมเติม โดยผู้ยื่นค าร้องขอจะต้องด าเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารหลักฐานเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนด
ในบันทึกดังกล่าว มิเช่นนั้น จะถือว่าผู้ยื่นค าร้องขอละทิ้งค าร้องขอ โดยเจ้าพนักงานและผู้ยื่นค าร้องขอหรือผู้ได้รับ
มอบอ านาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว และจะมอบส าเนาบันทึกความบกพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นค าร้องขอหรือผู้ได้รับ
มอบอ านาจไว้เป็นหลักฐาน ทั้งนี้ เจ้าพนักงานจะยังไม่พิจารณาค าร้องขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงาน จนกว่า
ผู้ยื่นค าร้องขอจะด าเนินการแก้ไขค าร้องขอหรือยื่นเอกสารหลักฐานเพิ่มเติมอย่างถูกต้องครบถ้วนตามบันทึก 
ความบกพร่องเรียบร้อยแล้ว 

 14. ในขั้นตอนการพิจารณาอนุญาต ในกรณีปกติท่ัวไป จะใช้ระยะเวลาด าเนินการรวม 15 วันนับแต่วันที่
ธนาคารแห่งประเทศไทยได้รับค าร้องขอและเอกสารหลักฐานถูกต้องครบถ้วน แต่หากพบว่าต้องมีการตรวจสอบ
เพ่ิมเติม เช่น การตรวจสอบคุณสมบัติกรรมการผู้มีอ านาจควบคุม กรรมการผู้มีอ านาจในการบริหาร ผู้จัดการ 
หุ้นส่วนผู้จัดการ หรือผู้มีอ านาจในการจัดการ ตามกฎหมายว่าด้วยการป้องกันและปราบปรามการฟอกเงิน และ
กฎหมายว่าด้วยการป้องกันและปราบปรามการสนับสนุนทางการเงินแก่การก่อการร้าย หรือ กรณีการตรวจสอบ 
ณ สถานที่ประกอบธุรกิจของผู้ยื่นค าร้องขอ ธนาคารแห่งประเทศไทยจะใช้เวลาในการตรวจสอบเพิ่มเติมอีก 15 วัน 
ซึ่งจะท าให้ระยะเวลาการด าเนินการรวมเท่ากับ 30 วันนับแต่วันที่ธนาคารแห่งประเทศไทยได้รับค าร้องขอและ
เอกสารหลักฐานถูกต้องครบถ้วน 

 15. ธนาคารแห่งประเทศไทย จะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าร้องขอทราบภายใน 7 วนั นับแต่วันที่
พิจารณาแล้วเสร็จ ตามมาตรา 10 แห่ง พ.ร.บ. การอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ 
พ.ศ. 2558 
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ช่องทำงกำรให้บริกำร 

1) ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 
สถานที่ให้บริการ 
ธนาคารแห่งประเทศไทย ส านักงานใหญ่ ที่อยู่เลขที่ 
273 ถนนสามเสน แขวงวัดสามพระยา เขตพระนคร 
กรุงเทพมหานคร 10200 โทรศัพท์  0-2283-5427  
หรือ 0-2283-5429 
(หมายเหตุ: (วันหยุดที่ทางราชการก าหนด คือ วันหยุดท าการ
ตามท่ีธนาคารแห่งประเทศไทยประกาศก าหนดส าหรับสถาบัน
การเงิน และเพ่ืออ านวยความสะดวกในการเข้าพ้ืนที่ธนาคาร
แห่งประเทศไทย กรุณาแจ้งชื่อ วัน เวลา และเบอร์ติดต่อกลับ
ได้ที่ โทรศัพท์  0-2283-5427 หรือ 0-2283-5429))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 15:00 น. (มีพักเท่ียง) 

2) ไปรษณีย์ 
สถานที่ให้บริการ 
ฝ่ายนโยบายและก ากับการแลกเปลี่ยนเงิน 
ธนาคารแห่งประเทศไทย ส านักงานใหญ่ ที่อยู่เลขที่  
273 ถนนสามเสน แขวงวัดสามพระยา เขตพระนคร 
กรุงเทพมหานคร 10200 
(หมายเหตุ: (กรณีที่ค าร้องขอและเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้อง
มาถึงหน่วยงานที่รับผิดชอบหลังเวลา 16.30 น. จะถือว่าเป็น
การรับค าร้องขอในวันท าการถัดไป ทั้งนี้ วันหยุดที่ทางราชการ
ก าหนด คือ วันหยุดท าการตามที่ธนาคารแห่งประเทศไทย
ประกาศก าหนดส าหรับสถาบันการเงิน))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 
 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 30 วัน 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

นายหน้าซื้อขายเงินตราต่างประเทศยื่นค าร้องขอเปลี่ยนแปลง
ข้อมูล พร้อมเอกสารหลักฐานที่เก่ียวข้อง ต่อธนาคารแห่ง
ประเทศไทย และธนาคารแห่งประเทศไทยตรวจสอบความ
ถูกต้องครบถ้วนของค าร้องขอและเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้อง 
 
 

1 วัน ฝ่ายนโยบายและก ากับ
การแลกเปลี่ยนเงิน 
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ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
2) กำรพิจำรณำ 

1. ตรวจสอบคุณสมบัติ และพิจารณาค าร้องขอ 
2. สรุปผลการพิจารณา และเสนอผู้บริหารธนาคารแห่ง
ประเทศไทยเพ่ือพิจารณา 
(หมายเหตุ: (1. กรณีย้ายสถานที่ประกอบธุรกิจ  เพ่ิมหรือ
เปลี่ยนแปลงสถานที่ปฏิบัติงานส ารอง เพิ่มหรือเปลี่ยนแปลง
รูปแบบการให้บริการ เปลี่ยนแปลงระบบงานอย่างมีนัยส าคัญ 
เปลี่ยนแปลงกรรมการผู้มีอ านาจควบคุม กรรมการผู้มีอ านาจ
ในการบริหาร ผู้จัดการ หุ้นส่วนผู้จัดการ ผู้มีอ านาจในการ
จัดการ  หรือผู้รับผิดชอบในการด าเนินการในประเทศไทย 
ขั้นตอนตามข้อ 2) จะพิจารณาภายใน 29 วัน 
2. กรณีปกติทั่วไป นอกเหนือจากข้อ 1. ขั้นตอนตามข้อ 2)  
จะพิจารณาภายใน 14 วัน))  

29 วัน ฝ่ายนโยบายและก ากับ
การแลกเปลี่ยนเงิน 

 

3) กำรพิจำรณำโดยหน่วยงำนอ่ืน 
ตรวจสอบเพิ่มเติม – ตรวจสอบคุณสมบัติกรรมการผู้มีอ านาจ
ควบคุม กรรมการผู้มีอ านาจในการบริหาร ผู้จัดการ หุ้นส่วน
ผู้จัดการ หรือผู้มีอ านาจในการจัดการ หรือผู้รับผิดชอบในการ
ด าเนินการในประเทศไทย ตามกฎหมายว่าด้วยการป้องกัน
และปราบปรามการฟอกเงิน และกฎหมายว่าด้วยการป้องกัน
และปราบปรามการสนับสนุนทางการเงินแก่การก่อการร้าย 
(หมายเหตุ: (1. ตรวจสอบเพิ่มเติมกรณีเปลี่ยนแปลงกรรมการ
ผู้มีอ านาจควบคุม กรรมการผู้มีอ านาจในการบริหาร ผู้จัดการ 
หุ้นส่วนผู้จัดการ หรือผู้มีอ านาจในการจัดการ หรือ
ผู้รับผิดชอบในการด าเนินการในประเทศไทย 
2. ขั้นตอนตามข้อ 3) จะด าเนินการไปพร้อมกันในระยะเวลา
ด าเนินการของข้อ 2)))  

15 วัน ส านักงานป้องกันและ
ปราบปรามการ 

ฟอกเงิน 
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รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1) 

 
ค ำร้องขอ ตำมแบบที่ก ำหนด 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ (ลงนามโดยผู้มีอ านาจลงนาม และประทับตรา(ถ้ามี) 
(download ได้ที่ www.bot.or.th / ตลาดการเงิน / หลักเกณฑ์การ
แลกเปลี่ยนเงิน / ธุรกิจปัจจัยช าระเงินต่างประเทศ / นายหน้าซื้อขาย
เงินตราต่างประเทศ / ค าร้องและหนังสือรับรองคุณสมบัติของ
ผู้บริหาร)) 

ฝ่ายนโยบายและก ากับการ
แลกเปลี่ยนเงิน 

2) 
 

ใบอนุญำตประกอบธุรกิจเป็นนำยหน้ำซื้อขำยเงินตรำต่ำงประเทศ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ (เอกสารหลักฐานใช้ประกอบการพิจารณา หากผู้ยื่นค าร้อง
ขอไม่สามารถน าฉบับจริงมาแสดงได้ เพ่ือความสะดวกในการแสดง
เอกสารในการยื่นค าร้องขอ ให้สามารถยื่นเป็นส าเนา จ านวน 1 ฉบับ
ได้ และลงนามรับรองส าเนาโดยผู้มีอ านาจลงนามและประทับตรา 
(ถ้ามี)) 

ส านักงานเศรษฐกิจการคลัง 

3) 
 

หนังสือรับรองคุณสมบัติของกรรมกำรผู้มีอ ำนำจควบคุม กรรมกำร
ผู้มีอ ำนำจในกำรบริหำร ผู้จัดกำร หุ้นส่วนผู้จัดกำร ผู้มีอ ำนำจใน
กำรจัดกำร หรือผู้รับผิดชอบในกำรด ำเนนิกำรในประเทศไทย ไม่มี
ลักษณะต้องห้ำม ตำมแบบท่ีก ำหนด 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ (1. ยื่นเพิ่มเติมกรณีเปลี่ยนแปลงกรรมการผู้มีอ านาจ
ควบคุม กรรมการผู้มีอ านาจในการบริหาร ผู้จัดการ หุ้นส่วนผู้จัดการ 
หรือผู้มีอ านาจในการจัดการ หรือผู้รับผิดชอบในการด าเนินการใน
ประเทศไทย 
2. ลงนามโดยผู้มีอ านาจลงนามและประทับตรา(ถ้ามี)  
(download ได้ที่ www.bot.or.th / ตลาดการเงิน / หลักเกณฑ์การ
แลกเปลี่ยนเงิน / ธุรกิจปัจจัยช าระเงินต่างประเทศ / นายหน้าซื้อขาย
เงินตราต่างประเทศ / ค าร้องและหนังสือรับรองคุณสมบัติของ
ผู้บริหาร)) 

ฝ่ายนโยบายและก ากับการ
แลกเปลี่ยนเงิน 

4) 
 

เอกสำรแสดงตนของกรรมกำร ผู้จัดกำร หุ้นส่วน ผู้มีอ ำนำจในกำร
จัดกำร หรือผู้รับผิดชอบในกำรด ำเนินกำรในประเทศไทย ได้แก่ 

กรมการปกครอง 
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ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
บัตรประจ ำตัวประชำชนกรณีที่เป็นบุคคลผู้มีสัญชำติไทย หรือ
หนังสือเดินทำงกรณีที่ไม่ใช่บุคคลผู้มีสัญชำติไทย 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ (1. ยื่นเพิ่มเติมกรณี 
1.1 เปลี่ยนแปลงกรรมการ ผู้จัดการ หุ้นส่วน ผู้มีอ านาจในการจัดการ 
หรือผู้รับผิดชอบในการด าเนินการในประเทศไทย 
1.2 เปลี่ยนแปลงสัดส่วนผู้เป็นหุ้นส่วน หรือสัดส่วนกรรมการหรือ
หุ้นส่วนผู้จัดการโดยมีนัยส าคัญ 
2. เอกสารหลักฐานใช้ประกอบการพิจารณา หากผู้ยื่นค าร้องขอ 
ไม่สามารถน าฉบับจริงมาแสดงได้ เพื่อความสะดวกในการแสดง
เอกสารในการยื่นค าร้องขอ ให้สามารถยื่นเป็นส าเนา จ านวน 1 ฉบับ
ได้ และลงนามรับรองส าเนาโดยเจ้าของบัตร หรือผู้มีอ านาจลงนาม
และประทับตรา(ถ้ามี)) 

5) 
 

หนังสือรับรองควำมรู้และประสบกำรณ์ของกรรมกำรผู้มีอ ำนำจ 
ลงนำมผูกพันบริษัท หุ้นส่วนผู้จัดกำร หรือผู้รับผิดชอบในกำร
ด ำเนินกำรในประเทศไทย ตำมแบบที่ก ำหนด 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ (1. ยื่นเพิ่มเติมกรณีเปลี่ยนแปลงกรรมการผู้มีอ านาจ 
ลงนามผูกพันบริษัท หรือหุ้นส่วนผู้จัดการ หรือผู้รับผิดชอบในการ
ด าเนินการในประเทศไทย 
2. ลงนามโดยผู้มีอ านาจลงนามและประทับตรา(ถ้ามี)  
(download ได้ที่ www.bot.or.th / ตลาดการเงิน / หลักเกณฑ์การ
แลกเปลี่ยนเงิน / ธุรกิจปัจจัยช าระเงินต่างประเทศ / นายหน้าซื้อขาย
เงินตราต่างประเทศ / ค าร้องและหนังสือรับรองคุณสมบัติของ
ผู้บริหาร)) 

ฝ่ายนโยบายและก ากับการ
แลกเปลี่ยนเงิน 

6) 
 

ทะเบียนบ้ำน ใบส ำคัญถิ่นที่อยู่ในประเทศไทย หรือหลักฐำนกำร
ได้รับอนุญำตให้เข้ำมำในประเทศไทยเป็นกำรชั่วครำวตำมกฎหมำย
ว่ำด้วยคนเข้ำเมืองของผู้รับผิดชอบในกำรด ำเนินกำรใน 
ประเทศไทย 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ (1. ยื่นเพิ่มเติมกรณีนายหน้าซื้อขายเงินตราต่างประเทศ
ประเภทนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศ เปลี่ยนแปลง
ผู้รับผิดชอบในการด าเนินการในประเทศไทย 

- 
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ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
2. เอกสารหลักฐานใช้ประกอบการพิจารณา หากผู้ยื่นค าร้องขอ 
ไม่สามารถน าฉบับจริงมาแสดงได้ เพื่อความสะดวกในการแสดง
เอกสารในการยื่นค าร้องขอ ให้สามารถยื่นเป็นส าเนา จ านวน 1 ฉบับ
ได้ และลงนามรับรองส าเนาโดยผู้มีอ านาจลงนามและประทับตรา 
(ถ้ามี)) 

7) 
 

หนังสือรับรองของกระทรวงพำณิชย์ ซึ่งรับรองไว้ไม่เกิน 6 เดือน 
นับถึงวันยื่นค ำร้องขอ โดยให้รับรอง 1. รำยช่ือกรรมกำร หรือ
รำยช่ือ ผู้เป็นหุ้นส่วน แล้วแต่กรณี  2. ผู้มีอ ำนำจลงนำม หรือผู้เป็น
หุ้นส่วนผู้จัดกำร แล้วแต่กรณี  3. ทุนจดทะเบียน  4. สถำนที่ตั้ง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ (1. ยื่นเพิ่มเติมกรณีนายหน้าซื้อขายเงินตราต่างประเทศ
ประเภทนิติบุคคลที่จดทะเบียนในประเทศไทย เปลี่ยนแปลงดังนี้ 
1.1 ย้ายสถานที่ประกอบธุรกิจถาวร 
1.2 เปลี่ยนแปลงสภาพนิติบุคคล ชื่อนิติบุคคล ที่อยู่ทางทะเบียนโดย
ทางการ 
1.3 เปลี่ยนแปลงกรรมการผู้มีอ านาจลงนามผูกพันบริษัท หรือหุ้นส่วน
ผู้จัดการ  
1.4 เปลี่ยนแปลงสัดส่วนผู้ถือหุ้นหรือผู้เป็นหุ้นส่วน หรือสัดส่วน
กรรมการหรือหุ้นส่วนผู้จัดการ หรือทุนจดทะเบียนที่เรียกช าระแล้ว
โดยมีนัยส าคัญ 
2. เอกสารหลักฐานใช้ประกอบการพิจารณา หากผู้ยื่นค าร้องขอ 
ไม่สามารถน าฉบับจริงมาแสดงได้ เพื่อความสะดวกในการแสดง
เอกสารในการยื่นค าร้องขอ ให้สามารถยื่นเป็นส าเนา จ านวน 1 ฉบับ
ได้ และลงนามรับรองส าเนาโดยผู้มีอ านาจลงนามและประทับตรา 
(ถ้ามี)) 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

8) 
 

หนังสือรับรองข้อควำมที่นำยทะเบียนเก็บรักษำไว้ของกระทรวง
พำณิชย์ ซึ่งรับรองไว้ไม่เกิน 6 เดือน โดยให้รับรอง  
1. เลขที่ใบอนุญำตประกอบธุรกิจของคนต่ำงด้ำว 2. ชื่อผู้ได้รับ
อนุญำต 3. ธุรกิจที่ได้รับอนุญำต 4. ผู้รับผิดชอบในกำรด ำเนินกำร
ในประเทศไทย 5. ที่ตั้งสถำนที่ประกอบธุรกิจในประเทศไทย 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ (1. ยื่นเพิ่มเติมกรณีนายหน้าซื้อขายเงินตราต่างประเทศ
ประเภทนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศ เปลี่ยนแปลงดังนี้ 
1.1 ย้ายสถานที่ประกอบธุรกิจถาวร 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 
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ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1.2 เปลี่ยนแปลงสภาพนิติบุคคล ชื่อนิติบุคคล ที่อยู่ทางทะเบียนโดย
ทางการ 
1.3 เปลี่ยนแปลงผู้รับผิดชอบในการด าเนินการในประเทศไทย 
2. เอกสารหลักฐานใช้ประกอบการพิจารณา หากผู้ยื่นค าร้องขอ 
ไม่สามารถน าฉบับจริงมาแสดงได้ เพื่อความสะดวกในการแสดง
เอกสารในการยื่นค าร้องขอ ให้สามารถยื่นเป็นส าเนา จ านวน 1 ฉบับ
ได้ และลงนามรับรองส าเนาโดยผู้มีอ านาจลงนามและประทับตรา 
(ถ้ามี)) 

9) 
 

บัญชีรำยช่ือผู้ถือหุ้นฉบับล่ำสุดที่กระทรวงพำณิชย์รับรองไว้ ไม่เกิน 
6 เดือน นับถึงวันยื่นค ำร้องขอ (กรณีเป็นบริษัทจ ำกัดหรือบริษัท
มหำชน) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ (1. ยื่นเพิ่มเติมกรณีนายหน้าซื้อขายเงินตราต่างประเทศ
ประเภทนิติบุคคลที่จดทะเบียนในประเทศไทย เปลี่ยนแปลงดังนี้ 
1.1 เปลี่ยนแปลงสภาพนิติบุคคล ชื่อนิติบุคคล  
1.2 เปลี่ยนแปลงสัดส่วนผู้ถือหุ้นโดยมีนัยส าคัญ  
1.3 เปลี่ยนแปลงทุนจดทะเบียนที่เรียกช าระแล้วโดยมีนัยส าคัญ  
2. เอกสารหลักฐานใช้ประกอบการพิจารณา หากผู้ยื่นค าร้องขอ 
ไม่สามารถน าฉบับจริงมาแสดงได้ เพื่อความสะดวกในการแสดง
เอกสารในการยื่นค าร้องขอ ให้สามารถยื่นเป็นส าเนา จ านวน 1 ฉบับ
ได้ และลงนามรับรองส าเนาโดยผู้มีอ านาจลงนามและประทับตรา 
(ถ้ามี)) 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

10) 
 

หนังสือแจ้งกำรเปลี่ยนแปลง พร้อมระบุรำยละเอียดในกำร
เปลี่ยนแปลง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ (1. ยื่นเพิ่มเติมกรณี 
1.1 เพ่ิมหรือเปลี่ยนแปลง ลดหรือยกเลิกสถานที่ปฏิบัติงานส ารอง    
1.2 เพ่ิมหรือเปลี่ยนแปลงหรือลดประเภทธุรกรรมที่ให้บริการจับคู่ 
1.3 เปลี่ยนแปลงระบบงานในการให้บริการเป็นนายหน้าซื้อขาย
เงินตราต่างประเทศอย่างมีนัยส าคัญ 
2. ลงนามโดยผู้มีอ านาจลงนามและประทับตรา(ถ้ามี)) 

- 

11) 
 

โครงกำรและแผนงำนในกำรประกอบธุรกิจ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

- 
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ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
หมำยเหตุ (1. ยื่นเพิ่มเติมกรณี 
1.1 เพ่ิมหรือเปลี่ยนแปลงหรือลดรูปแบบการให้บริการ 
1.2 เปลี่ยนแปลงระบบงานในการให้บริการเป็นนายหน้าซื้อขาย
เงินตราต่างประเทศอย่างมีนัยส าคัญ 
2. โครงการและแผนงานในการประกอบธุรกิจ ประกอบด้วย 
2.1 แผนการประกอบธุรกิจนายหน้าซื้อขายเงินตราต่างประเทศ 
2.2 ผังโครงสร้างองค์กร 
2.3 ระบบงานในการให้บริการเป็นนายหน้าซื้อขายเงินตรา
ต่างประเทศ 
2.4 นโยบายและกระบวนการควบคุมภายในและบริหารความเสี่ยงใน
การประกอบธุรกิจนายหน้าซื้อขายเงินตราต่างประเทศ 
3. เอกสารหลักฐานใช้ประกอบการพิจารณาทุกแผ่นต้องลงนามรับรอง
ส าเนาโดยผู้มีอ านาจลงนามและประทับตรา(ถ้ามี)) 

12) 
 

เอกสำรหลักฐำนอันแสดงว่ำระบบงำนในกำรให้บริกำรแก่ลูกค้ำ
เหมำะสม น่ำเชื่อถือ และสำมำรถรองรับกำรประกอบธุรกิจได้ 
อย่ำงต่อเนื่อง และมีกระบวนกำรควบคุมภำยในและบริหำร 
ควำมเสี่ยงในกำรประกอบธุรกิจที่มีประสิทธิภำพจำกผู้ตรวจสอบ
ภำยนอกซึ่งมีควำมเชี่ยวชำญและมีควำมเป็นอิสระ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (1. ยื่นเพิ่มเติมกรณี 
1.1 เพ่ิมหรือเปลี่ยนแปลงรูปแบบการให้บริการ 
1.2 เปลี่ยนแปลงระบบงานในการให้บริการเป็นนายหน้าซื้อขาย
เงินตราต่างประเทศอย่างมีนัยส าคัญ 
2. หัวข้อการตรวจสอบระบบงาน ประกอบด้วย 
2.1โครงสร้างพื้นฐานและระบบ IT ที่ใช้รองรับการให้บริการ พร้อม
แสดง 
- System Diagram ที่แสดงถึงอุปกรณ์และการเชื่อมโยงอุปกรณ์
ต่างๆ ที่ให้บริการ พร้อมค าอธิบาย 
- Network Diagram ที่แสดงถึงอุปกรณ์และการเชื่อมโยงไปยัง
ระบบงานอ่ืนๆ ทั้งภายในและภายนอกบริษัท พร้อมทั้งระบุ
รายละเอียดมาตรการรักษาความปลอดภัยระบบเครือข่ายที่จัด 
เตรียมไว้ 
- ระบบส ารองข้อมูล 
- ระบบมีความถูกต้องและเชื่อถือได้ 
2.2 การรักษาความปลอดภัยของระบบให้บริการ 
- การรักษาความลับของข้อมูล  

- 
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ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
- การก าหนดสิทธิในการเรียกดูข้อมูล ให้สามารถเรียกดูข้อมูลได้
เฉพาะผู้ที่มีสิทธิ 
- ระบบ/เครื่องมือในการป้องกันและติดตามภัยทาง Cyber 
2.3 ความพร้อมใช้งานของระบบให้บริการ 
- ความสามารถในการประกอบธุรกิจอย่างต่อเนื่อง (Business 
Continuity Plan, BCP) และการกู้ระบบงาน (Disaster Recovery 
Plan, DRP)  
2.4 ระบบการบันทึกข้อมูลเสียง (Recording), Chat หรือ Email ที่
สามารถเรียกใช้ข้อมูลได้โดยสะดวก และการ back-up ข้อมูล 
2.5 ระบบการควบคุมภายใน 
- มีระบบในการตรวจสอบและถ่วงดุลการปฏิบัติงาน แบ่งแยกหน้าที่ 
Front, Middle, Back และก าหนดสิทธิในการท างานอย่างชัดเจน 
- ระบบงานและมาตรการป้องกันความขัดแย้งทางผลประโยชน์ 
- คู่มือระบบงาน 
- การตรวจสอบภายในของบริษัท 
2.6 ระบบการบริหารความเสี่ยง 
- ระบุความเสี่ยงของระบบงานที่อาจเกิดข้ึน เช่น การบริหาร 
ความเสี่ยงด้านปฏิบัติการ การบริหารจัดการทางการเงิน กลยุทธ์ และ
กรณีเหตุเกิดฉุกเฉิน รวมทั้งระบุแนวทางการป้องกันความเสี่ยง และ 
การแก้ไขเมื่อความเสี่ยงนั้นเกิดขึ้น 
2.7 ระบบงานส าหรับสถานที่ปฏิบัติงานส ารอง 
- หากมีสถานที่ปฏิบัติงานส ารอง ต้องตรวจสอบว่าสามารถใช้
ระบบงาน ณ สถานที่ปฏิบัติงานส ารองได้ 
3. หากยื่นส าเนาผลการตรวจสอบระบบงานที่จัดท าขึ้นในต่างประเทศ
ต้องมีค ารับรองของเจ้าหน้าที่หรือผู้ซึ่งกฎหมายในประเทศนั้น
ก าหนดให้เป็นผู้มีอ านาจรับรอง หรือเจ้าหน้าที่ผู้มีอ านาจของสถานทูต
ไทยหรือสถานกงสุลไทยซึ่งประจ าอยู่ในประเทศนั้นรับรองไว้ไม่เกิน  
6 เดือนนับถึงวันที่ยื่นค าร้อง โดยให้รับรองว่าส าเนาเอกสารตรงกับ
ต้นฉบับ 
3.เอกสารหลักฐานใช้ประกอบการพิจารณาทุกแผ่นต้องลงนามรับรอง
ส าเนาโดยผู้มีอ านาจลงนามและประทับตรา(ถ้ามี)) 

13) 
 

แผนที่ตั้ง รูปถ่ำยแสดงที่ตั้ง และรูปถ่ำยภำยในของ 
สถำนประกอบกำรหรือสถำนที่ติดต่อในไทย 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

- 
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ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
หมำยเหตุ (1. ยื่นเพิ่มเติมกรณีย้ายสถานที่ประกอบธุรกิจ 
2. เอกสารหลักฐานใช้ประกอบการพิจารณาทุกแผ่นต้องลงนามรับรอง
ส าเนาโดยผู้มีอ านาจลงนามและประทับตรา(ถ้ามี)) 

14) 
 

แผนที่ตั้ง รูปถ่ำยแสดงที่ตั้ง และรูปถ่ำยภำยในของสถำนที่
ปฏิบัติงำนส ำรอง (ถ้ำม)ี 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (1. ยื่นเพิ่มเติมกรณีเพ่ิมหรือเปลี่ยนแปลงสถานที่
ปฏิบัติงานส ารอง 
2. เอกสารหลักฐานใช้ประกอบการพิจารณาทุกแผ่นต้องลงนามรับรอง
ส าเนาโดยผู้มีอ านาจลงนามและประทับตรา(ถ้ามี)) 

- 

15) 
 

หนังสือของทำงกำรแจ้งกำรเปลี่ยนแปลงที่อยู่ทำงทะเบียนโดย
ทำงกำร 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (1. ยื่นเพิ่มเติมกรณีเปลี่ยนแปลงที่อยู่ทางทะเบียนโดย
ทางการ 
2. เอกสารหลักฐานใช้ประกอบการพิจารณาทุกแผ่นต้องลงนามรับรอง
ส าเนาโดยผู้มีอ านาจลงนามและประทับตรา(ถ้ามี)) 

- 

16) 
 

หนังสือมอบอ ำนำจในกำรยื่นค ำร้องขอ และลงนำมในบันทึก 
สองฝ่ำยในกรณีค ำร้องขอและเอกสำรหลักฐำนไม่ถูกต้องครบถ้วน 
พร้อมส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนหรือหนังสือเดินทำงของผู้มอบ
อ ำนำจ และผู้รับมอบอ ำนำจ (กรณีผู้มีอ ำนำจลงนำมไม่มำยื่น 
ค ำร้องขอด้วยตนเอง) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ (1. หนังสือมอบอ านาจ ลงนามโดยผู้มีอ านาจลงนามและ
ประทับตรา(ถ้ามี) ผู้รับมอบอ านาจ และพยาน 
2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนหรือหนังสือเดินทาง ลงนามรับรอง
ส าเนาโดยเจ้าของบัตรหรือผู้มีอ านาจลงนามและประทับตรา(ถ้ามี)) 

- 

 
ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
1) ไม่มี 

 
 ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 
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ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1) ฝ่ายนโยบายและก ากับการแลกเปลี่ยนเงิน ธนาคารแห่งประเทศไทย ส านักงานใหญ่ 

(หมายเหตุ: (เลขที่ 273 ถนนสามเสน แขวงวัดสามพระยา เขตพระนคร กรุงเทพมหานคร 10200   
โทรศัพท์ 0-2283-5325))  

2) กลุ่มงานคุ้มครองจริยธรรม ส านักงานเศรษฐกิจการคลัง กระทรวงการคลัง ถนนพระราม 6 อารีย์สัมพันธ์ 
แขวงสามเสนใน เขตพญาไท กรุงเทพมหานคร 10400 โทรศัพท์ 0-2273-9020 ต่อ 3356 

3) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

4) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด  
จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
 
แบบฟอร์ม  

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1) แบบฟอร์มค าร้องขอประกอบธุรกิจ ของนายหน้าซื้อขายเงินตราต่างประเทศ 

https://www.bot.or.th/Thai/FinancialMarkets/ForeignExchangeRegulations/ForeignMeansOfPay
menBusinesses/Pages/FXBroker.aspx 

2) แบบฟอร์มหนังสือรับรองคุณสมบัติของผู้บริหาร หรือผู้รับผิดชอบในการด าเนินการ ของนายหน้าซื้อขาย
เงินตราต่างประเทศ 
https://www.bot.or.th/Thai/FinancialMarkets/ForeignExchangeRegulations/ForeignMeansOfPay
menBusinesses/Pages/FXBroker.aspx 

3) แบบฟอร์มหนังสือรับรองความรู้และประสบการณ์ของผู้บริหาร หรือผู้รับผิดชอบในการด าเนินการ ของ
นายหน้าซื้อขายเงินตราต่างประเทศ 
https://www.bot.or.th/Thai/FinancialMarkets/ForeignExchangeRegulations/ForeignMeansOfPay
menBusinesses/Pages/FXBroker.aspx 

https://www.bot.or.th/Thai/FinancialMarkets/ForeignExchangeRegulations/ForeignMeansOfPaymenBusinesses/Pages/FXBroker.aspx
https://www.bot.or.th/Thai/FinancialMarkets/ForeignExchangeRegulations/ForeignMeansOfPaymenBusinesses/Pages/FXBroker.aspx
https://www.bot.or.th/Thai/FinancialMarkets/ForeignExchangeRegulations/ForeignMeansOfPaymenBusinesses/Pages/FXBroker.aspx
https://www.bot.or.th/Thai/FinancialMarkets/ForeignExchangeRegulations/ForeignMeansOfPaymenBusinesses/Pages/FXBroker.aspx
https://www.bot.or.th/Thai/FinancialMarkets/ForeignExchangeRegulations/ForeignMeansOfPaymenBusinesses/Pages/FXBroker.aspx
https://www.bot.or.th/Thai/FinancialMarkets/ForeignExchangeRegulations/ForeignMeansOfPaymenBusinesses/Pages/FXBroker.aspx
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ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
4) แบบฟอร์มตัวอย่างหนังสือมอบอ านาจ ของนายหน้าซื้อขายเงินตราต่างประเทศ 

https://www.bot.or.th/Thai/FinancialMarkets/ForeignExchangeRegulations/ForeignMeansOfPay
menBusinesses/Pages/FXBroker.aspx 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือส าหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มือ: 11 ธันวาคม 2562 
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