
คู่มือสำหรับประชาชน : การยื่นหนังสือรับรองคุณสมบัติการประกอบธุรกิจเป็นนายหน้าซื้อขาย 
เงินตราต่างประเทศ 

หน่วยงานที่ให้บริการ : ธนาคารแห่งประเทศไทย  
 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นหนังสือ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑ์และเงื่อนไขในการยื่นหนังสือ  

 ให้นายหน้าซื้อขายเงินตราต่างประเทศยื่นหนังสือรับรองคุณสมบัติตามแบบที่กำหนด พร้อมทั้งเอกสาร
หลักฐานที่เกี่ยวข้องต่อเจ้าพนักงานก่อนวันที่ใบอนุญาตครบกำหนดต่ออายุทุกปี โดยยื่นได้ไม่เกิน 120 วันและ 
ไม่น้อยกว่า 90 วัน ก่อนวันครบกำหนดต่ออายุ 

2. ขั้นตอนและวิธีการยื่นหนังสือ 
การยื่นหนังสือรับรองคุณสมบัติให้กระทำตามขั้นตอนดังต่อไปนี้  

 2.1 ยื่นหนังสือรับรองคุณสมบัติและเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้อง ในช่องทางการให้บริการตามที่ ธปท. 
กำหนดได้ 3 ช่องทาง ประกอบไปด้วย (1) ยื่นด้วยตนเอง (2) ยื่นทางไปรษณีย์ และ (3) ยื่นทางอีเมล1 โดยมี
ขั้นตอนการตรวจสอบหนังสือรับรองคุณสมบัติ ดังนี้ 

1. เจ้าพนักงานตรวจสอบหนังสือรับรองคุณสมบัติและเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้อง กรณีถูกต้อง
ครบถ้วนเจ้าพนักงานจะรับหนังสือรับรองคุณสมบัติ 
2. หากหนังสือรับรองคุณสมบัติไม่ถูกต้องครบถ้วน หรือหนังสือรับรองคุณสมบัติและเอกสารหลักฐาน
ไม่ชัดเจน ธปท. จะไม่สามารถพิจารณาเนื้อหาในหนังสือรับรองคุณสมบัติหรือเอกสารหลักฐานได้ และ
จะดำเนินการแจ้งผู้ยื่นหนังสือทราบ ดังนี้ 

- กรณียื่นด้วยตนเอง ธปท. บันทึกรายการที่ไม่ถูกต้องครบถ้วนพร้อมกำหนดระยะเวลาในการ
ดำเนินการแก้ไข ลงนามในบันทึกสองฝ่าย  

- กรณียื่นหนังสือรับรองคุณสมบัติทางไปรษณีย์หรือยื่นทางอีเมล ธปท. แจ้งผู้ยื่นหนังสือทาง
อีเมลให้ดำเนินการแก้ไขเอกสารพร้อมกำหนดระยะเวลาในการแก้ไข 

ทั้งนี้ ผู้ยื่นหนังสือจะต้องยื่นเอกสารให้ถูกต้องครบถ้วนตามที่แจ้งภายในระยะเวลาที่กำหนด ส่งกลับ
มายังธนาคารแห่งประเทศไทย ทางไปรษณีย์ตอบรับ หรือทางอีเมล 

 

 
1 กรณียืน่หนังสอืทางอีเมล ขอให้ผู้ยืน่หนังสอืดำเนินการดังนี ้
(1) การยื่นหนังสือด้วยตนเองหรือผู้ท่ีได้รับมอบอำนาจ 
กรณีผูย้ืน่หนังสอืทางอีเมลเป็นกรรมการผูม้อีำนาจลงนาม หรือผู้ที่มอีำนาจของนิติบุคคลที่ลงนามในหนังสอืรับรองคุณสมบัติ และใช้ email address ของตนเองในการ
ส่งหนังสือรับรองคณุสมบัติ ไม่ตอ้งระบุชื่อผูท้ี่ได้รับมอบอำนาจให้เป็นผู้ส่งหนังสือทางอเีมลในแบบหนังสอืรับรองคุณสมบัต ิ
กรณีผูย้ืน่หนังสอืเป็นบุคคลอืน่ที่ไม่ใช่กรรมการผูม้ีอำนาจลงนาม หรอืผูท้ี่มอีำนาจของนิติบุคคลที่ลงนามในแบบหนังสือรับรองคุณสมบัติ ให้ผู้ยื่นหนังสือระบุชือ่ เลขที่
บัตรประจำตวัประชาชน และ email address ของผูท้ี่ได้รับมอบอำนาจให้เป็นผู้ส่งหนงัสือทางอีเมลแทนในแบบหนังสือรับรองคณุสมบัติให้ครบถ้วนด้วย และผู้ส่ง
หนังสือที่ได้รับมอบอำนาจจากผู้ยืน่หนังสอืจะต้องยืนยนัตัวตนเพิ่มเติมเพื่อให้แน่ใจว่าเป็นอีเมลของผู้ได้รับมอบอำนาจจริง หากเจา้พนักงานพบว่าผู้ส่งอีเมลไม่ใชผู่ท้ี่
ได้รับมอบอำนาจ ธปท. จะคืนหนังสือรับรองคุณสมบัติทนัที (ตัวอย่างแบบฟอร์มหนังสอืรับรองคุณสมบัตติามเอกสารแนบท้ายคู่มอืสำหรับประชาชนฉบับนี้)  
(2) เอกสารท่ีต้องจัดส่ง 
กรณยีื่นหนังสือทางอีเมล ขอให้จัดทำหนังสอืรับรองคุณสมบัตฉิบับจริงที่ลงนามโดยผู้มอีำนาจ และส่งพรอ้มกับเอกสารหลกัฐานที่เกี่ยวข้อง ซึ่งจัดทำในรูปแบบ 1) ไฟล์
เอกสารที่ใช้งานทั่วไป เชน่ รูปแบบไฟล์สแกน (.pdf) โดยเอกสารดังกล่าวจะต้องมีความละเอยีดชัดเจนเพยีงพอให้ ธปท. พิจารณาเนื้อหาในหนังสือรับรองคุณสมบัติหรอื
เอกสารหลกัฐานได ้
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หากพบว่าผู้ยื่นหนังสือรับรองคุณสมบัติยื่นเอกสารหลักฐานตามท่ีแจ้งในบันทึกสองฝ่ายหรือ
ทางอีเมลยังไม่ถูกต้องครบถ้วน รวมถึงไม่ได้นำส่งเอกสารในรูปแบบที่เจ้าพนักงานกำหนด หรือเม่ือครบ
กำหนดระยะเวลาแล้วแต่ผู้ยื่นหนังสือไม่ยื่นเอกสารหลักฐานตามท่ีแจ้ง เจ้าพนักงานจะคืนหนังสือ
รับรองคุณสมบัติและเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้องทั้งหมดแก่ผู้ยื่นหนังสือ หรือหากภายหลังเจ้าพนักงาน
ตรวจพบว่าข้อมูลและเอกสารหลักฐานไม่ถูกต้องหรือมีเนื้อหาที่ไม่สอดคล้องกัน เจ้าพนักงานอาจเรียก
ให้ผู้ยื่นหนังสือชี้แจงเพ่ิมเติมเกี่ยวกับข้อเท็จจริงดังกล่าว มิเช่นนั้นจะถือว่าข้อมูลที่ผู้ยื่นหนังสือให้มาไม่
มีความหนักแน่นเพียงพอในการพิจารณาอนุญาต 
 3. หากผู้ยื่นได้ยื่นผ่านช่องทางข้างต้น และเมื่อเจ้าพนักงานได้มีการติดต่อผู้ยื่นหนังสือ หรือผู้ที่ได้รับ
มอบอำนาจตามที่ระบุในหนังสือผ่านทางอีเมล ให้ถือว่าผู้ยื่นหนังสือได้รับทราบข้อความทั้งหมดท่ี
ส่งผ่านช่องทางดังกล่าวอย่างสมบูรณ์ในทันที

2.2 ธนาคารแห่งประเทศไทยจะพิจารณาให้แล้วเสร็จภายใน 30 วันนับแต่วันที่ธนาคารแห่งประเทศไทย
ได้รับหนังสือรับรองคุณสมบัติและเอกสารหลักฐานถูกต้องครบถ้วน 

2.3 ธนาคารแห่งประเทศไทย จะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นหนังสือรับรองคุณสมบัติทราบภายใน 7 วัน 
นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ ตามมาตรา 10 แห่ง พ.ร.บ. การอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทาง
ราชการ พ.ศ. 2558 

ช่องทางการให้บริการ 

1) ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน หรือทางไปรษณีย์
สถานที่ให้บริการ
ฝ่ายนโยบายและกำกับการแลกเปลี่ยนเงิน
ธนาคารแห่งประเทศไทย สำนักงานใหญ่ ที่อยู่เลขที่
273 ถนนสามเสน แขวงวัดสามพระยา เขตพระนคร
กรุงเทพมหานคร 10200 โทรศัพท์ 0-2283-5325

(หมายเหต:ุ กรณีท่ีหนังสือรับรองคุณสมบัติและเอกสาร
หลักฐานที่เกี่ยวข้องมาถึงหน่วยงานที่รับผิดชอบหลังเวลา 
15:00 น. หรือในวันหยุดทำการของธนาคารแห่งประเทศไทย 
จะถือว่าธนาคารแห่งประเทศไทยได้รับหนงัสือในวันทำการ 
ถัดไป)

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดทำการของธนาคารแห่ง
ประเทศไทย) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 15:00 น.  

2) อีเมล
ส่งคำร้องและเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้องทาง
อีเมล FXlicense@bot.or.th

หมายเหตุ: 
1. กรณีท่ีได้รับหนังสือรับรองคุณสมบัติและเอกสารหลักฐานที่
เกี่ยวข้องทางอีเมลหลังเวลา 15.00 น. หรือในวันหยุดทำการ
ของธนาคารแห่งประเทศไทยจะถือว่าธนาคารแห่งประเทศไทย
ได้รับหนงัสือในวันทำการถัดไป

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดทำการของธนาคารแห่ง
ประเทศไทย) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 15:00 น. 
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2. กรณีท่ีไฟล์หนังสือรับรองคุณสมบัติและเอกสารหลักฐาน 
ไม่ชัดเจน ธปท. อาจคืนหนังสือหรือขอให้ผู้ยื่นหนังสือ 
ส่งหนังสือดังกล่าวเพ่ิมเติมในช่องทางอ่ืน เช่น ยื่นด้วยตนเอง
หรือไปรษณีย์ให้เจ้าพนักงานด้วย 

 
  

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 30 วัน 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

นายหน้าซื้อขายเงินตราต่างประเทศยื่นหนังสือรับรอง
คุณสมบัติ พร้อมเอกสารหลักฐานที่เก่ียวข้องต่อเจ้าพนักงาน 
และเจ้าพนักงานตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของหนังสือ
รับรองคุณสมบัติและเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้อง 

1 วัน ฝ่ายนโยบายและกำกับ
การแลกเปลี่ยนเงิน 

 

2) การพิจารณา 
1. ตรวจสอบคุณสมบัติ 
2. สรุปผลการพิจารณา และเสนอผู้บริหารธนาคารแห่ง
ประเทศไทยเพ่ือพิจารณา 

29 วัน ฝ่ายนโยบายและกำกับ
การแลกเปลี่ยนเงิน 

 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
1) 

 
หนังสือรับรองคุณสมบัติการประกอบธุรกิจเป็นนายหน้าซื้อขาย
เงินตราต่างประเทศ ตามแบบท่ีกำหนด 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (ลงนามโดยผู้มีอำนาจลงนาม และประทับตรา(ถ้ามี) 
(download ได้ที่  www.bot.or.th / บทบาทหน้าที่ ธปท. /           
ตลาดการเงิน / หลักเกณฑ์การแลกเปลี่ยนเงิน / ธุรกิจปัจจัยชำระเงิน
ต่างประเทศ / นายหน้าซื้อขายเงินตราต่างประเทศ / แบบคำร้องที่
เกี่ยวข้องในการประกอบธุรกิจเป็นนายหน้าซื้อขายเงินตราต่าง 
ประเทศ / หนังสือรับรองคุณสมบัติการประกอบธุรกิจเป็นนายหน้าซื้อ
ขายเงินตราต่างประเทศ)) 

ฝ่ายนโยบายและกำกับการ
แลกเปลี่ยนเงิน 

2) 
 

บัญชีรายช่ือผู้ถือหุ้นฉบับล่าสุดที่กระทรวงพาณิชย์รับรองไว้  
ไม่เกิน 6 เดือน นับถึงวันยื่นหนังสือ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (1. เฉพาะคุณสมบัติเป็นนิติบุคคลที่จดทะเบียนใน 
ประเทศไทย 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 
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ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
2. เอกสารหลักฐานใช้ประกอบการพิจารณา หากผู้ยื่นหนังสือ 
ไม่สามารถนำฉบับจริงมาแสดงได้ เพื่อความสะดวกในการแสดง
เอกสารในการยื่นหนังสือ ให้สามารถยื่นเป็นสำเนาได้ และลงนาม
รับรองสำเนาโดยผู้มีอำนาจลงนามและประทับตรา(ถ้าม)ี) 

3) 
 

งบการเงินล่าสุดที่ผู้สอบบัญชีรับรองแล้ว (ถ้ามี) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ  
(เฉพาะคุณสมบัติเป็นนิติบุคคลที่จดทะเบียนในประเทศไทย) 

- 

4) 
 

หนังสือรับรองข้อความที่นายทะเบียนเก็บรักษาไว้ของกระทรวง
พาณิชย์ ซึ่งรับรองไว้ไม่เกิน 6 เดือน นับถึงวันครบกำหนดต่ออายุ
ใบอนุญาต โดยให้รับรอง 1. เลขที่ใบอนุญาตประกอบธุรกิจของ 
คนต่างด้าว 2. ชื่อผู้ได้รับอนุญาต 3. ธุรกิจที่ได้รับอนุญาต  
4. ผู้รับผิดชอบในการดำเนินการในประเทศไทย 5. ที่ตั้งสถานที่
ประกอบธุรกิจในประเทศไทย 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (1. เฉพาะคุณสมบัติเป็นนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมาย
ต่างประเทศ 
2. เอกสารหลักฐานใช้ประกอบการพิจารณา หากผู้ยื่นหนังสือไม่
สามารถนำฉบับจริงมาแสดงได้ เพื่อความสะดวกในการแสดงเอกสาร
ในการยื่นหนังสือ ให้สามารถยื่นเป็นสำเนาได้ และลงนามรับรอง
สำเนาโดยผู้มีอำนาจลงนามและประทับตรา(ถ้ามี)) 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

5) 
 

หนังสือมอบอำนาจในการยื่นหนังสือรับรองคุณสมบัติ ลงนาม
รับรองเอกสาร และลงนามในบันทึกสองฝ่ายในกรณีคำร้องขอและ
เอกสารหลักฐานไม่ถูกต้องครบถ้วน ซึ่งต้องระบุชื่อและเลขท่ีบัตร
ประชาชนของผู้รับมอบอำนาจด้วย (กรณีผู้มีอำนาจลงนามไม่มา
ยื่นหนังสือด้วยตนเอง)  
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ  
(1. ผู้รับมอบอำนาจจะต้องเป็นพนักงานประจำของนิติบุคคลที่ยื่น 
ขออนุญาต  
2. หนังสือมอบอำนาจ ลงนามโดยผู้มีอำนาจลงนามและประทับตรา
(ถ้ามี) ผู้รับมอบอำนาจ และพยาน 
3. กรณีผู้รับมอบอำนาจเป็นบุคคลต่างชาติ ให้แนบสำเนาหนังสือ
เดินทาง ลงนามรับรองสำเนาโดยเจ้าของหนังสือเดินทาง)  

- 
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ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
6) บัตรประจำตัวประชาชนของผู้ย่ืนหนังสือทางอีเมล 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ  
(ยื่นเพิ่มเติมเฉพาะกรณียื่นหนังสือทางอีเมล) 

กรมการปกครอง 

หมายเหตุ 
1. หนังสือรับรองคุณสมบัติและเอกสารหลักฐานใช้ประกอบการพิจารณาทุกแผ่น ต้องลงนามโดยผู้มีอำนาจลงนาม และ
ประทับตรา (ถ้ามี)
2. เอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้อง หากเป็นภาษาอ่ืนที่มิใช่ภาษาไทยหรือภาษาอังกฤษ ต้องมีคำแปลเป็นภาษาไทยหรือ
ภาษาอังกฤษที่ลงนามรับรองโดยผู้มีอำนาจลงนาม และประทับตรา (ถ้ามี)

ค่าธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 
1) ไม่มี  ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 
1) ฝ่ายนโยบายและกำกับการแลกเปลี่ยนเงิน ธนาคารแห่งประเทศไทย สำนักงานใหญ่ 

(หมายเหตุ: (เลขที่ 273 ถนนสามเสน แขวงวัดสามพระยา เขตพระนคร กรุงเทพมหานคร 10200  
โทรศัพท์ 0-2283-5171))  

2) กลุ่มงานคุ้มครองจริยธรรม สำนักงานเศรษฐกิจการคลัง กระทรวงการคลัง ถนนพระราม 6 อารีย์สัมพันธ์ 
แขวงสามเสนใน เขตพญาไท กรุงเทพมหานคร 10400 โทรศัพท์ 0-2273-9020 ต่อ 3356 
(หมายเหตุ: -)  

3) ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

4) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สำนักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สำนักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตำบลคลองเกลือ อำเภอปากเกร็ด
จังหวัดนนทบุรี 11120
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH
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ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสำหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  

แบบฟอร์ม 

ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1) แบบฟอร์มหนังสือรับรองคุณสมบัติการประกอบธุรกิจเป็นนายหน้าซื้อขายเงินตราต่างประเทศ 

หมายเหตุ 

- 

วันที่เผยแพร่คู่มือ:   5 กันยายน 2567 

https://www.bot.or.th/content/dam/bot/documents/th/our-roles/financial-markets/foreign-exchange-regulations/foreign-exchange-business/foreign-exchange-brokers/FXBroker_%E0%B8%A3%E0%B8%B1%E0%B8%9A%E0%B8%A3%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B8%84%E0%B8%B8%E0%B8%93%E0%B8%AA%E0%B8%A1%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%95%E0%B8%B4.docx

