
 

 

คู่มือสำหรับประชาชน : การยื่นคำร้องขอใบอนุญาตประกอบธุรกิจเป็นบุคคลรับอนุญาต 
หน่วยงานท่ีให้บริการ    ธนาคารแห่งประเทศไทย  
 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 1. บุคคลรับอนุญาต ต้องมีคุณสมบัติ และไม่มลีักษณะต้องหา้ม ตามหลกัเกณฑท์ี่เจ้าพนักงานประกาศกำหนด 
  1.1 ต้องมีคุณสมบัตอิย่างใดอย่างหนึ่ง ดังต่อไปนี ้

 (1) เป็นนิตบิุคคลทีป่ระกอบธุรกิจโรงแรมที่ชาวต่างประเทศนิยมเข้าพัก 
 (2) เป็นนิตบิุคคลที่มทีุนจดทะเบียนและเรียกชำระแล้วไม่ต่ำกว่า 10 ล้านบาท ประกอบธุรกจิ ดังต่อไปนี ้

   (ก) หอพกันานาชาติ หรือเกสท์เฮ้าส์ขนาดใหญท่ี่มีชาวต่างประเทศนิยมเข้าพัก 
   (ข) เอกชนที่ใหบ้รกิารแก่นกัท่องเที่ยวชาวต่างประเทศเป็นสว่นใหญ่ ได้แก่ สนามบิน ท่าเรือ  
เรือทัศนาจรขนาดใหญ่ทีม่ีห้องพักแรมสำหรับผู้โดยสารหรือบริษัทหรือตัวแทนนำเที่ยวในประเทศที่จัดนำนักท่องเที่ยว 
ชาวต่างประเทศเดินทางเข้ามาทอ่งเที่ยวในประเทศ 
   (ค) ห้างสรรพสินค้าขนาดใหญ่ หรอืร้านขายสินค้าทีม่ีชาวต่างประเทศไปใช้บริการเป็นส่วนใหญ่ 
   (ง) ธุรกจิระหว่างประเทศด้านการออกเช็คเดินทางต่างประเทศ และ/หรือบัตรเครดิตสากล 
 (3) นิติบุคคลที่มทีุนจดทะเบียนและเรียกชำระแล้วไม่ต่ำกว่า 1 ล้านบาท โดยผู้ถือหุ้นหรอืหุ้นส่วนและ
กรรมการที่มีอำนาจในการบรหิารจัดการในนิติบุคคลนั้นจะต้องเป็นบุคคลธรรมดาผู้มสีัญชาติไทยทั้งหมด 
 (4) นิติบุคคลทีเ่ป็นร้านค้าปลอดอากรที่ได้รับการอนญุาตจากทางราชการ 
 (5) สถาบันการเงินของรัฐ ส่วนราชการ องค์การของรัฐ องค์การของรัฐบาล หรือรัฐวิสาหกจิ 
 (6) นิติบุคคลที่มลีักษณะอย่างใดอย่างหนึ่งดังต่อไปนี ้
   (ก) ตั้งอยูบ่รเิวณด่านพรมแดนตามกฎหมายว่าด้วยศุลกากร หรือ 
   (ข) ตั้งอยู่บริเวณจุดผ่านแดนถาวรตามพระราชบญัญัติคนเข้าเมือง พ.ศ. 2522 และที่แก้ไข
เพิ่มเตมิ หรอื 
   (ค) ตั้งอยู่ในพื้นที่ทีเ่จ้าพนักงานกำหนดและได้รับใบอนุญาตประกอบธุรกิจนำเที่ยวตาม
พระราชบัญญัติธุรกิจนำเที่ยวและมัคคุเทศก์ พ.ศ. 2551 และที่แก้ไขเพิ่มเติม 

  1.2 ต้องไมม่ีลักษณะต้องห้ามดังต่อไปนี้  
  (1) เคยถูกศาลสัง่พิทกัษ์ทรพัย์หรือเป็นบุคคลล้มละลาย 
  (2) เคยต้องคำพิพากษาหรือคำสั่งของศาลใหท้รัพยส์ินตกเปน็ของแผ่นดิน หรือเคยต้องคำพิพากษาถึงทีสุ่ด
ว่ากระทำความผิดฐานฟอกเงินตามกฎหมายว่าด้วยการป้องกันและปราบปรามการฟอกเงิน หรือเคยเป็นบุคคลซึง่ถูก
กำหนดใหเ้ป็นผู้ที่มกีารกระทำอันเป็นการก่อการร้ายหรือการแพร่ขยายอาวุธที่มีอานุภาพทำลายล้างสงู หรอืต้องคำ
พิพากษาถึงทีสุ่ดว่ากระทำความผิดฐานสนบัสนุนทางการเงนิแก่การก่อการร้ายหรือการแพร่ขยายอาวุธที่มีอานุภาพทำลาย
ล้างสูง ตามกฎหมายว่าด้วยการป้องกันและปราบปรามการสนับสนุนทางการเงินแก่การก่อการร้ายและการแพร่ขยายอาวุธ
ที่มีอานุภาพทำลายล้างสูง 
  (3) เคยถูกเพิกถอนการอนญุาตหรือการข้ึนทะเบียนประกอบธุรกิจเกี่ยวกบัปจัจัยชำระเงินต่างประเทศ 
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 2. ห้ามมิใหบุ้คคลรบัอนญุาตแต่งตั้งหรือยอมใหบุ้คคลซึง่มลีกัษณะดังต่อไปนี้ เป็นหรอืทำหน้าที่กรรมการหรือผู้ซึง่มี
อำนาจในการจัดการของผูป้ระกอบธุรกจิดังกล่าว 

(1) อยู่ในระหว่างถูกพิทักษ์ทรัพย์ หรือเป็นบุคคลลม้ละลายหรือเคยเปน็บุคคลล้มละลายและยงัไม่พ้น
กำหนดสองปีนบัแต่วันที่มีคำสัง่ยกเลิกการล้มละลายหรอืปลดจากการล้มละลาย 

(2) เป็นบุคคลวิกลจริต คนไร้ความสามารถ หรือคนเสมือนไร้ความสามารถ 
(3) เคยต้องคำพิพากษาถึงที่สุดให้จำคุกในความผิดเกี่ยวกับการปลอมและการแปลง ลกัทรพัย์ ว่ิงราว

ทรัพย์ กรรโชก รีดเอาทรัพย์ ชิงทรัพย์ ปล้นทรัพย์ ฉ้อโกง โกงเจ้าหนี้ ยักยอกหรือ รับของโจร ไม่ว่าจะมกีารรอการลงโทษ
หรือไมก่็ตาม 

(4) เคยต้องคำพิพากษาหรือคำสั่งของศาลใหท้รัพยส์ินตกเปน็ของแผ่นดิน หรือเคยต้องคำพิพากษาถึงทีสุ่ด
ว่ากระทำความผิดฐานฟอกเงินตามกฎหมายว่าด้วยการป้องกันและปราบปรามการฟอกเงิน หรือเคยเป็นบุคคลซึง่ถูก
กำหนดใหเ้ป็นผู้ที่มกีารกระทำอันเป็นการก่อการร้ายหรือการแพร่ขยายอาวุธที่มีอานุภาพทำลายล้างสงูหรือต้องคำพิพากษา
ถึงที่สุดว่ากระทำความผิดฐานสนับสนุนทางการเงินแกก่ารกอ่การร้ายหรือการแพร่ขยายอาวุธที่มีอานุภาพทำลายล้างสงู
ตามกฎหมายว่าด้วยการปอ้งกันและปราบปรามการสนบัสนนุทางการเงินแกก่ารกอ่การร้ายและการแพร่ขยายอาวุธที่มี
อานุภาพทำลายล้างสงู 

(5) เป็นกรรมการหรือผูซ้ึ่งมีอำนาจในการจัดการของผูป้ระกอบธุรกจิเกี่ยวกบัปจัจัยชำระเงินต่างประเทศที่
เคยถูกเพิกถอนการอนญุาตหรือการข้ึนทะเบียน และดำรงตำแหน่งดังกล่าวอยู่ในขณะที่เกิดเหตุแห่งการเพิกถอนน้ัน 

(6) เคยเป็นผู้ต้องพ้นจากตำแหน่งกรรมการหรือผูบ้รหิารบรษัิทมหาชนจำกัดเพราะเหตุมลีักษณะที่แสดง
ถึงการขาดความเหมาะสมทีจ่ะได้รบัความไว้วางใจให้บริหารจัดการกจิการที่มมีหาชนเป็นผู้ถือหุ้นตามกฎหมายว่าด้วย
หลักทรัพย์และตลาดหลักทรัพย ์

(7) เคยได้รับโทษจำคุกโดยคำพิพากษาถึงที่สุดให้จำคุกอันเนื่องมาจากการกระทำความผิดตามกฎหมายว่า
ด้วยการควบคุมการแลกเปลี่ยนเงิน 

 3. ห้ามมิใหบุ้คคลรบัอนญุาตยอมใหบุ้คคลซึง่มลีักษณะดังตอ่ไปนี้ เป็นผู้ถือหุ้นรายใหญ1่ 
(1) เคยต้องคำพิพากษาหรือคำสั่งของศาลใหท้รัพยส์ินตกเปน็ของแผ่นดิน หรือเคยต้องคำพิพากษาถึงทีสุ่ด

ว่ากระทำความผิดฐานฟอกเงินตามกฎหมายว่าด้วยการป้องกันและปราบปรามการฟอกเงิน หรือเคยเป็นบุคคลซึง่ถูก
กำหนดใหเ้ป็นผู้ที่มกีารกระทำอันเป็นการก่อการร้ายหรือการแพร่ขยายอาวุธที่มีอานุภาพทำลายล้างสงูหรือต้องคำพิพากษา
ถึงที่สุดว่า กระทำความผิดฐานสนับสนุนทางการเงินแก่การก่อการร้ายหรือการแพร่ขยายอาวุธที่มีอานุภาพทำลายล้างสงู
ตามกฎหมายว่าด้วยการปอ้งกันและปราบปรามการสนบัสนนุทางการเงินแกก่ารกอ่การร้ายและการแพร่ขยายอาวุธที่มี
อานุภาพทำลายล้างสงู 

(2) เคยได้รับโทษจำคุกโดยคำพิพากษาถึงที่สุดให้จำคุกอันเนื่องมาจากการกระทำความผิดตามกฎหมายว่า
ด้วยการควบคุมการแลกเปลี่ยนเงิน 

 4. คำร้องขอและเอกสารหลกัฐานทีเ่กี่ยวข้อง 
   (1) คำรอ้งขอและเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้องทุกฉบบั ต้องลงนามโดยผูม้ีอำนาจลงนามและประทับตรา

 
1 ผู้ถือหุ้นรายใหญ่ หมายถึง บุคคลท่ีถือหุ้นหรือมีไว้ซึ่งหุ้นของผู้ประกอบธุรกิจเกี่ยวกับปัจจัยชำระเงินต่างประเทศเกินกว่าร้อยละ 10 ของจำนวนหุ้นท้ังหมด 
และให้นับรวมหุ้นท่ีถือหรือมีไว้โดยผู้ท่ีเกี่ยวข้องกับบุคคลนั้นด้วย 
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(ถ้ามี) 
   (2) เอกสารหลกัฐานที่เกี่ยวข้อง หากเป็นภาษาอื่นที่มิใช่ภาษาไทย หรือภาษาอังกฤษ ต้องมีคำแปลเป็น
ภาษาไทยหรือภาษาอังกฤษ ที่ลงนามรบัรองโดยผู้มีอำนาจลงนาม และประทับตรา(ถ้ามี) 

 5. การยื่นคำร้องขอ ใหก้ระทำได้ในเดือนมีนาคม มิถุนายน กันยายน และธันวาคม เท่านั้น โดยมีขั้นตอนและ
วิธีการยื่นคำร้อง ดังนี ้

   (1) ยื่นเอกสารร่างคำรอ้งในรปูแบบอิเล็กทรอนกิส์ (Soft File) ที่ยงัไม่ได้ลงนามโดยผู้มีอำนาจลงนาม 
เพื่อให้ ธปท. สอบทานความถูกต้องและครบถ้วนก่อนที่จะยืน่คำร้องขออนญุาตฉบับจรงิ  

   (2) ยื่นคำรอ้งในช่องทางการใหบ้ริการตามที่ ธปท. กำหนด 

          (2.1) กรณียื่นด้วยตนเอง (ในกรณีผู้ยื่นคำร้องขอไม่ได้มายื่นคำร้องขอด้วยตนเอง ให้ผู้ยื่นคำรอ้งขอ 
มอบอำนาจให้แกผู่้สง่คำร้องขอเป็นผู้ยื่นคำร้องขอ และจัดทำบันทึกสองฝ่ายในกรณีเอกสารไม่ถูกตอ้งครบถ้วนตามมาตรา 8 
แห่งพระราชบญัญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 หากผู้ยื่นคำร้องขอไม่ได้
มอบอำนาจให้แกผู่้สง่คำร้องขอและธนาคารแห่งประเทศไทยตรวจสอบพบว่าเอกสารไม่ถูกตอ้งครบถ้วน ธนาคารแห่ง
ประเทศไทยจะไม่สามารถรบัคำร้องขอได้เนื่องจากผู้สง่คำรอ้งขอไม่มีอำนาจลงนามในบันทึกสองฝ่ายดังกล่าวได้) (ตัวอย่าง
หนังสือมอบอำนาจตามเอกสารแนบท้ายคู่มอืสำหรบัประชาชนฉบับนี้)   

     (2.1.1) เจ้าพนักงานตรวจสอบคำรอ้งขอและเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้องขณะรับคำร้องขอ 
     (2.1.2) กรณีถูกต้องครบถ้วน – รับคำรอ้งขอ 
       (2.1.3) กรณีไม่ถูกต้องครบถ้วน 
       - แจ้งผู้ยื่นคำร้องขอหรือผูส้่งคำร้องขอทราบและแก้ไขในทันที หากไม่สามารถแก้ไขได้จะบันทึก
รายการที่ไม่ถูกต้องครบถ้วนพร้อมกำหนดระยะเวลาในการดำเนินการแก้ไข ทั้งนี้ ไม่เกินวันทำการสุดท้ายที่ยื่นคำร้องขอ
ตามที่เจ้าพนักงานประกาศกำหนด ลงนามในบันทึกสองฝ่าย 
       - หากพบว่า ผู้ยื่นคำร้องขอยื่นเอกสารหลักฐานตามที่แจ้งในบันทึกสองฝ่ายยังไม่ถูกตอ้งครบถ้วน 
หรือเมื่อครบกำหนดระยะเวลาแล้ว แต่ผู้ยื่นคำร้องขอไม่ปฏิบัติตามที่กำหนด เจ้าพนักงานจะคืนคำร้องขอและเอกสาร
หลักฐานที่เกี่ยวข้องทั้งหมดแกผู่้ยื่นคำร้องขอ 

      (2.2) กรณียื่นทางไปรษณีย์ (ให้ยื่นคำร้องขอได้ไม่เกินวันทำการสุดท้ายของเดอืนที่ยื่นคำร้องขอ 
โดยถือวันประทบัตราของที่ทำการไปรษณีย์ต้นทางเป็นสำคัญ) 
      (2.2.1) เจ้าพนักงานตรวจสอบคำรอ้งขอและเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้อง 
       (2.2.2) กรณีถูกต้องครบถ้วน - รบัคำร้องขอ 
     (2.2.3) กรณีไม่ถูกต้องครบถ้วน 
       - แจ้งผู้ยื่นคำร้องขอโดยบันทกึรายการที่ไม่ถูกตอ้งครบถ้วน ลงนามโดยผูร้ับคำรอ้งขอ แจ้งทาง
อีเมล และผู้ยื่นคำร้องขอลงนามในบันทกึรายการไม่ถูกต้องครบถ้วน พร้อมกำหนดระยะเวลาในการดำเนินการแก้ไข ทัง้นี้ 
ไม่เกินวันทำการสุดท้ายที่ยื่นคำร้องขอตามทีเ่จ้าพนักงานประกาศกำหนด สง่กลบัมายงัธนาคารแห่งประเทศไทย ทาง
ไปรษณีย์ตอบรับ หรือทางอีเมล และผู้ยื่นคำรอ้งขอจะต้องยืน่เอกสารให้ถูกต้องครบถ้วนตามที่แจง้ภายในระยะเวลาที่
กำหนด 
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               - หากพบว่า ผู้ยื่นคำร้องขอยื่นเอกสารหลกัฐานตามทีแ่จ้งในบันทึกยังไม่ถูกต้องครบถ้วน หรือเมื่อ
ครบกำหนดระยะเวลาทีก่ำหนดแล้วแต่ผู้ยื่นคำร้องขอไม่ยื่นเอกสารหลักฐานตามที่แจ้ง เจ้าพนักงานจะคืนคำร้องขอและ
เอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้องทั้งหมดแกผู่้ยื่นคำร้องขอ 

    (2.3) กรณียื่นทางอีเมล ใหจ้ัดทำคำร้องขออนุญาตฉบับจรงิที่ลงนามโดยผูม้ีอำนาจลงนาม และส่ง
พร้อมกับเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้อง ซึ่งจัดทำในรูปแบบ 1) ไฟล์เอกสารที่ใช้งานทั่วไป เช่น รูปแบบไฟล์สแกน (.pdf)  โดย
เอกสารดังกล่าวจะต้องมีความละเอียดชัดเจนเพียงพอให้ ธปท. พิจารณาเนื้อหาในคำร้องขอหรือเอกสารหลักฐานได้และ 2) 
รูปแบบ soft file เช่น excel file (.xlsm) ตามทีก่ำหนดในตารางรายการเอกสารและหลักฐานประกอบ (ให้ยื่นคำร้องขอได้ 
ไม่เกินวันทำการสุดท้ายของเดือนที่ยื่นคำร้องขอ)   

       (2.3.1) เจ้าพนักงานตรวจสอบคำรอ้งขอและเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้อง 
         (2.3.2) กรณีถูกต้องครบถ้วน - รบัคำร้องขอ 
       (2.3.3) กรณีไม่ถูกต้องครบถ้วน ไม่ได้นำส่งเอกสารในรูปแบบที่เจ้าพนักงานกำหนด หรือคำรอ้ง
ขอและเอกสารหลักฐานไม่ชัดเจน สง่ผลให้ ธปท. ไมส่ามารถพิจารณาเนื้อหาในคำร้องขอหรือเอกสารหลักฐานได้    

              เจ้าพนักงานจะแจง้ผู้ยื่นคำร้องขอทางอเีมล ให้ดำเนนิการแก้ไขเอกสาร พร้อมกำหนด
ระยะเวลาในการแก้ไข หรือเรียกให้ผู้ยื่นคำรอ้งขอส่งคำรอ้งขอและเอกสารหลักฐานดังกล่าวใหม่ หรอืเรียกเพิ่มเตมิใน
ช่องทางอื่น เช่น ยื่นด้วยตนเองหรือไปรษณีย์ และหากผู้ยื่นคำร้องขอยื่นเอกสารหลักฐานตามที่แจง้ทางอีเมลยังไม่ถูกตอ้ง
ครบถ้วน รวมถึงไม่ได้นำส่งเอกสารในรูปแบบทีเ่จ้าพนักงานกำหนด หรอืเมือ่ครบกำหนดระยะเวลาที่กำหนดแล้วแต่ผู้ยืน่คำ
ร้องขอไม่ยื่นเอกสารหลกัฐานตามที่แจ้ง เจ้าพนักงานจะคืนคำร้องขอและเอกสารหลักฐานทีเ่กี่ยวข้องทั้งหมดแกผู่้ยื่นคำร้อง
ขอ 

   (3) ผู้ยื่นคำร้องขอจะตอ้งยื่นคำร้องขอภายในวันทำการสุดทา้ยของเดือนที่ยื่นคำร้องขอ ตามเวลาและ
เงื่อนไขที่ ธปท. กำหนด หากพ้นกำหนดจะไม่รบัพิจารณาและเจ้าพนักงานจะคืนคำรอ้งขอโดยแจ้งผู้ประสานงานทางอีเมล 

   (4) ถ้าผู้ยื่นคำร้องขอใบอนุญาตประกอบธุรกิจ มทีี่ตั้งสำนักงานใหญ่ตามหนังสือรบัรองกระทรวงพาณิชย์
ตั้งอยู่ในเขตปฏิบัติการของสำนักงานแห่งใดของธนาคารแหง่ประเทศไทย (เขตปฏิบัติการของสำนักงานใหญ่ หรือเขต
ปฏิบัติการของสำนักงานภาค ได้แก่ สำนักงานภาคใต้ สำนักงานภาคตะวันออกเฉียงเหนือ สำนักงานภาคเหนอื) ให้ยื่น ณ 
สำนักงานแห่งนั้น 

 6. หากภายหลงัเจ้าพนักงานตรวจพบว่าข้อมูลและเอกสารหลักฐานไม่ถูกต้องหรือมเีนื้อหาที่ไม่สอดคล้องกัน 
เจ้าพนักงานอาจเรียกใหผู้้ยื่นคำร้องขอช้ีแจงเพิ่มเติมเกี่ยวกบัข้อเทจ็จริงดงักล่าว มิเช่นน้ันจะถือว่าข้อมลูที่ผู้ยื่นคำร้องขอ 
ให้มาไม่มีความหนกัแน่นเพียงพอในการพิจารณาอนุญาต 

 7. เมือ่เจ้าพนักงานได้มีการติดต่อผู้ยื่นคำร้องขอผ่านทางไปรษณีย์ตอบรับ หรือทางอีเมล หรือทางโทรศัพท์ ตามที่
ระบุไว้ในคำร้องขอ ให้ถือว่าผู้ยื่นคำร้องขอได้รับทราบขอ้ความทั้งหมดทีส่่งผ่านช่องทางดังกล่าวอย่างสมบรูณ์ในทันที 

 8. กรณีเจ้าพนักงานประสงค์จะตรวจสถานทีป่ระกอบธุรกิจตามที่ยื่นขออนุญาต ใหเ้จ้าพนักงานและผู้ยื่นคำรอ้งขอ
ตกลงร่วมกันถึงการตรวจสถานทีป่ระกอบธุรกจิตามที่ยื่นขออนุญาต และเจ้าพนักงานแจ้งผู้ยื่นคำร้องขอทางอีเมล หรือทาง
โทรศัพท์แล้ว ผู้ยื่นคำร้องขอต้องพร้อมให้เจ้าพนักงานตรวจสอบ หากผู้ยื่นคำร้องขอไม่พร้อมให้เจ้าพนักงานตรวจสอบ
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ภายในระยะเวลาทีเ่จ้าพนักงานกำหนด เจ้าพนักงานจะไมร่บัพิจารณาและคืนคำร้องขอและเอกสารหลักฐานทีเ่กี่ยวข้อง
ทั้งหมด 

 9. ข้ันตอนการดำเนินงานตามคู่มอืสำหรบัประชาชนจะเริ่มนับระยะเวลานับจากวันสิ้นงวดที่ยื่นคำร้องขอตามทีเ่จ้า
พนักงานประกาศกำหนด ทั้งนี้ ในกรณีที่คำร้องขอหรอืเอกสารหลักฐานไม่ถูกต้องครบถ้วน และ/หรอืมีความบกพร่อง 
ไม่สมบรูณ์ เป็นเหตุให้ไม่สามารถพจิารณาได้ เจ้าพนักงานจะจัดทำบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสาร
หลักฐานที่ต้องยื่นเพิ่มเติม โดยผูย้ื่นคำร้องขอจะต้องดำเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลา 
ที่กำหนดแต่ไม่เกินวันสิ้นงวดที่ยื่นคำร้องขอในบันทึกดังกล่าว มิเช่นน้ัน จะถือว่าผู้ยื่นคำร้องขอละทิง้คำร้องขอ โดย 
เจ้าพนักงานและผู้ยื่นคำรอ้งขอหรือผู้ได้รบัมอบอำนาจจะลงนามบันทึกดงักล่าว และจะมอบสำเนาบันทึกความบกพร่อง
ดังกล่าวใหผู้้ยื่นคำร้องขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจไว้เป็นหลกัฐาน ทั้งนี้ เจ้าพนักงานจะยังไม่พจิารณาคำร้องขอและยังไมน่ับ
ระยะเวลาดำเนินงาน จนกว่าจะสิ้นงวดที่ยื่นคำรอ้งขอ 

 10. รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลังและธนาคารแห่งประเทศไทยจะพจิารณาให้แล้วเสรจ็ภายใน 60 วันทำการ
นับจากวันสิ้นงวดที่ยื่นคำร้องขอตามทีเ่จ้าพนักงานประกาศกำหนด 

 11. ธนาคารแห่งประเทศไทย จะแจ้งผลการพจิารณาให้ผู้ยืน่คําร้องขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้ว
เสร็จ ตามมาตรา 10 แห่งพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
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ช่องทางการให้บริการ 

1) ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
สถานท่ีให้บริการ 

เขตปฏิบัติการของสำนักงานใหญ่ ธนาคารแห่งประเทศไทย 
ได้แก่ 

- ฝ่ายนโยบายและกำกับการแลกเปลี่ยนเงิน ธนาคารแห่ง
ประเทศไทย ที่อยูเ่ลขที่ 273 ถนนสามเสน แขวงวัดสามพระยา 
เขตพระนคร กรุงเทพมหานคร 10200  โทรศัพท์ 0-2283-
5117 หรือ 0-2283-5416  

เขตปฏิบัติการของสำนักงานภาค ธนาคารแห่งประเทศไทย 
ได้แก่ 

 - สำนักงานภาคใต้  ที่อยู่เลขที่ 472 ถนนเพชรเกษม  
ตำบลหาดใหญ่ อำเภอหาดใหญ่ จังหวัดสงขลา 90110   
โทรศัพท์ 0-7443-4866  0-7443-4867 

- สำนักงานภาคตะวันออกเฉียงเหนือ ที่อยูเ่ลขที่  
45 ถนนนิกรสำราญ ตำบลในเมือง อำเภอเมือง จังหวัด
ขอนแก่น 40000  โทรศัพท์ 0-4391-3572  0-4391-3574 

 - สำนักงานภาคเหนือ ที่อยูเ่ลขที่ 68/3 ถนนโชตนา  
ตำบลช้างเผือก อำเภอเมอืง จงัหวัดเชียงใหม่ 50300   
โทรศัพท์ 0-5393-1117  0-5393-1106 
(หมายเหตุ: (เปิดรบัคำร้องขอ เฉพาะเดอืนมีนาคม มิถุนายน 
กันยายน และธันวาคม (วันหยุดที่ทางราชการกำหนด คือ 
วันหยุดทำการตามที่ธนาคารแห่งประเทศไทยประกาศกำหนด
สำหรับสถาบันการเงิน)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตัง้แต่
เวลา 08:30 - 15:00 น. (มีพักเที่ยง) 

2) ไปรษณีย ์
สถานท่ีให้บริการ 

เขตปฏิบัติการของสำนักงานใหญ่ ธนาคารแห่งประเทศไทย 
ได้แก่ 

- ฝ่ายนโยบายและกำกับการแลกเปลี่ยนเงิน ธนาคารแห่ง
ประเทศไทย ที่อยูเ่ลขที่ 273 ถนนสามเสน แขวงวัดสามพระยา 
เขตพระนคร กรุงเทพมหานคร  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตัง้แต่
เวลา 08:30 - 15:00 น. 
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เขตปฏิบัติการของสำนักงานภาค ธนาคารแห่งประเทศไทย 
ได้แก่ 
 - ส่วนเศรษฐกจิการเงินภาค 1-3 ธนาคารแห่งประเทศไทย 
สำนักงานภาคใต้ ที่อยู่เลขที่ 472 ถนนเพชรเกษม  
ตำบลหาดใหญ่ อำเภอหาดใหญ่ จังหวัดสงขลา 90110  
 - ส่วนเศรษฐกจิการเงินภาค 1-3 ธนาคารแห่งประเทศไทย 
สำนักงานภาคตะวันออกเฉียงเหนือ  ที่อยู่เลขที่ 45 ถนนนิกร
สำราญ ตำบลในเมือง อำเภอเมือง จังหวัดขอนแก่น 40000 
 - ส่วนเศรษฐกจิการเงินภาค 1-3 ธนาคารแห่งประเทศไทย 
สำนักงานภาคเหนือ ที่อยู่เลขที่ 68/3 ถนนโชตนา ตำบล
ช้างเผือก อำเภอเมอืง จงัหวัดเชียงใหม่ 50300 
(หมายเหตุ: (เปิดรบัคำร้องขอ เฉพาะเดอืนมีนาคม มิถุนายน 
กันยายน และธันวาคม (ให้ยื่นคำร้องขอได้ไม่เกินวันทำการ
สุดท้ายของเดือนที่ยื่นคำรอ้งขอ โดยถือวันประทบัตราของทีท่ำ
การไปรษณีย์ต้นทางเป็นสำคัญ)  และกรณีที่คำร้องขอและ
เอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้องมาถึงหน่วยงานทีร่ับผิดชอบหลงั
เวลา 15.00 น. จะถือว่าเป็นการรับคำร้องขอในวันทำการถัดไป 
ทั้งนี้ วันหยุดที่ทางราชการกำหนด คือ วันหยุดทำการตามที่
ธนาคารแห่งประเทศไทยประกาศกำหนดสำหรบัสถาบัน
การเงิน))  
3) อีเมล  
ส่งคำร้องขอและเอกสารหลักฐานทีเ่กี่ยวข้องทางอเีมล ตามเขต
ปฏิบัติการดงัต่อไปนี ้

- เขตปฏิบัติการของสำนักงานใหญ่ ธนาคารแห่งประเทศไทย 
อีเมล FXlicense@bot.or.th 

- เขตปฏิบัติการของสำนักงานภาคใต้: อีเมล
FXSOUTH@bot.or.th   

- เขตปฏิบัติการของสำนักงานภาคตะวันออกเฉียงเหนือ: 
อีเมล FXNE@bot.or.th 

- เขตปฏิบัติการของสำนักงานภาคเหนือ: อีเมล 
FXNORTH@bot.or.th  
(หมายเหตุ: เปิดรบัคำร้องขอ เฉพาะเดือนมีนาคม มิถุนายน 
กันยายน และธันวาคม โดยธนาคารแห่งประเทศไทยจะ
รวบรวมคำร้องขอและเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้องที่ได้รบัทาง
อีเมลเพื่อนำไปพิจารณาในงวดที่ยื่นคำร้องนั้น ๆ (ให้ยื่นคำรอ้ง

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตัง้แต่
เวลา 08:30 - 15:00 น. 

mailto:FXlicense@bot.or.th
mailto:FXSOUTH@bot.or.th
mailto:FXNE@bot.or.th
mailto:FXNORTH@bot.or.th
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ขอได้ไม่เกินวันทำการสุดท้ายที่ยื่นคำร้องขอ)  
1. กรณีที่ได้รับคำร้องขอและเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้องทาง
อีเมลหลังเวลา 15.00 น. จะถือว่าเป็นการรบัคำร้องขอในวันทำ
การถัดไป ทั้งนี้ วันหยุดที่ทางราชการกำหนด คือ วันหยุดทำ
การตามที่ธนาคารแห่งประเทศไทยประกาศกำหนดสำหรบั
สถาบันการเงิน  
2. กรณีที่ไฟล์คำรอ้งขอและเอกสารหลักฐานไม่ชัดเจน ธปท. 
อาจปฏิเสธคำร้องหรือขอใหผู้้ยื่นคำร้องขอสง่คำร้องขอดังกล่าว
เพิ่มเตมิในช่องทางอื่น เช่น ยื่นด้วยตนเองหรือไปรษณีย์ให้ 
เจ้าพนักงานด้วย 
3. กรณีที่ได้รับคำร้องขอและเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้องทาง
อีเมลเกินวันทำการสุดท้ายที่ยื่นคำร้องขอ เจ้าพนักงานจะไมร่ับ
พิจารณาและคืนคำร้องขอโดยแจ้งผู้ประสานงานทางอีเมล 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรบัผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 60 วันทำการ 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผู้ประสงค์จะประกอบธุรกจิเป็นบุคคลรับอนญุาต ยื่นคำร้อง
ขอพร้อมเอกสารหลกัฐานทีเ่กี่ยวข้อง ต่อรัฐมนตรีว่าการ
กระทรวงการคลงั ผ่านธนาคารแห่งประเทศไทย  และ
ธนาคารแห่งประเทศไทยจะตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วน
ของคำร้องขอและเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้อง 
(หมายเหต:ุ (กรณีที่ยื่นคำร้องขอทีเ่ขตปฏิบัติการของ
สำนักงานภาค (สำนักงานภาคใต้ สำนักงานภาค
ตะวันออกเฉียงเหนือ และสำนักงานภาคเหนอื) ส่วนเศรษฐกิจ
การเงินภาค 1-3 ของเขตปฏิบัติการนั้น จะเป็นผูร้ับผิดชอบ))  

1 วันทำการ  ฝ่ายนโยบายและกำกบั
การแลกเปลี่ยนเงิน 

 

2) การพิจารณา 
1. ตรวจสอบคุณสมบัติและลักษณะต้องห้ามของผูป้ระสงค์จะ
ประกอบธุรกิจเป็นบุคคลรบัอนุญาต กรรมการหรอืผูซ้ึ่งมี
อำนาจในการจัดการ และผู้ถือหุ้นรายใหญ2่ และพิจารณาคำ
ร้องขอ 

29 วันทำการ 
(นับจากวันสิ้นงวด

การยื่นคำร้อง)  

ฝ่ายนโยบายและกำกบั
การแลกเปลี่ยนเงิน  
สำนักงานตำรวจ

แห่งชาติ 
 

 
2 ตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวง ฉบับท่ี 13 (พ.ศ. 2497) ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมการแลกเปลี่ยนเงิน พุทธศักราช 2485 
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ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรับผิดชอบ 
2. สรุปผลการพจิารณา 
3. เสนอผู้บริหารธนาคารแห่งประเทศไทยเพื่อพจิารณา และ
เสนอความเห็นต่อรัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลงั 
   ทั้งนี้ ธนาคารแห่งประเทศไทยจะตรวจสอบลักษณะ
ต้องห้ามตาม 1. จากผลการตรวจสอบประวัติอาชญากรรม
ของกรรมการหรือผู้ซึง่มีอำนาจในการจัดการและผู้ถือหุ้นราย
ใหญ่ (อายุไม่เกิน 3 เดือนก่อนวันย่ืนคำร้องขอ) ซึ่งผู้ประสงค์
จะประกอบธุรกจิเป็นบุคคลรบัอนุญาตสามารถเลือก  
1) จัดส่งผลการตรวจสอบประวัติอาชญากรรมของกรรมการ
หรอืผูซ้ึ่งมีอำนาจในการจัดการและผู้ถือหุ้นรายใหญ่ให้กบั
ธนาคารแห่งประเทศไทย3 ประกอบคำร้องขอ ภายใน 20 วัน
ทำการนับจากวันสิ้นงวดการยื่นคำร้องขอ หรือ 2) ให้ธนาคาร
แห่งประเทศไทยอำนวยความสะดวกดำเนินการตรวจสอบ
ประวัติอาชญากรรมดังกล่าวกับสำนักงานตำรวจแหง่ชาติแทน
ได ้ซึ่งหากธนาคารแหง่ประเทศไทยไม่ได้รับผลการตรวจสอบ
ประวัติอาชญากรรมจากสำนักงานตำรวจแห่งชาตภิายใน 20 
วันทำการนับจากวันสิ้นงวดการยื่นคำร้องขอ ธนาคารแห่ง
ประเทศไทยจะดำเนินการพิจารณาเสนอความเห็นต่อ
รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลังเพื่อพจิารณาให้ใบอนญุาตใน
งวดการยื่นคำร้องของงวดถัดไปแทน 
    อนึ่ง ในกรณีที่ผลการตรวจสอบประวัติอาชญากรรมพบว่า
มีคดีที่เกี่ยวข้องกับลักษณะต้องห้าม ธนาคารแห่งประเทศไทย
อาจเรียกให้ยื่นเอกสารอื่น ๆ เพิ่มเติม เช่น เอกสารหลกัฐานที่
แสดงถึงผลคดจีากศาล อัยการ หรอืตำรวจ  
(หมายเหต:ุ (ข้อ 1. – 2.  กรณีที่ยื่นคำร้องขอทีเ่ขตปฏิบัติการ
ของสำนักงานภาค (สำนักงานภาคใต้ สำนักงานภาค
ตะวันออกเฉียงเหนือ และสำนักงานภาคเหนอื) ส่วนเศรษฐกิจ
การเงินภาค 1-3 ของเขตปฏิบัติการนั้น จะเป็นผูร้ับผิดชอบ))  

 
3 ผู้ประสงค์จะประกอบธุรกิจสามารถขอรับผลการตรวจสอบประวัติอาชญากรรมของกรรมการหรือผู้ซึ่งมีอำนาจในการจัดการและผู้ถือหุ้นรายใหญ่ท่ีมีสัญชาติไทย
ได้ด้วยตนเอง โดยยื่นทาง online ท่ี Website ของสำนักงานตำรวจแห่งชาติ https://criminal.police.go.th/ หรือติดต่อ ณ ศูนย์บริการตรวจสอบประวัติบุคคล 
ชั้น 1 อาคาร 7 สำนักงานตำรวจแห่งชาติ ปทุมวัน กรุงเทพมหานคร ท้ังนี้ สำหรับกรรมการหรือผู้ซึ่งมีอำนาจในการจัดการและผู้ถือหุ้นรายใหญ่ท่ีเป็น
ชาวต่างชาติและไม่สามารถยื่นขอรับผลการตรวจสอบประวัติอาชญากรรมทาง online ได้นั้น ธนาคารแห่งประเทศไทยสามารถอำนวยความสะดวกโดยจะ
ดำเนินการยื่นตรวจสอบประวัติอาชญากรรมกับสำนักงานตำรวจแห่งชาติแทนให้ได้ 

https://criminal.police.go.th/
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ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรับผิดชอบ 
3) การพิจารณาโดยหน่วยงานอ่ืน 

สำนักงานเศรษฐกจิการคลังตรวจสอบคุณสมบัติของผู้ยื่น 
คำร้องขอตามหลกัเกณฑ์ของประกาศเจ้าพนักงานควบคุม 
การแลกเปลี่ยนเงิน และเสนอความเห็นต่อรัฐมนตรีว่าการ
กระทรวงการคลงัพิจารณาให้ความเห็นชอบอนญุาต หรือไม่
อนุญาตให้ประกอบธุรกิจเป็นบุคคลรบัอนุญาต 

10 วันทำการ สำนักงานเศรษฐกจิ 
การคลงั 

 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมต ิ
รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลังพิจารณาคำร้องขอและเมื่อ
รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลังให้ความเห็นชอบ ใหผู้้ยื่น 
คำร้องขอประกอบธุรกิจเป็นบุคคลรบัอนุญาตได้ ผู้อำนวยการ
สำนักงานเศรษฐกจิการคลังในฐานะผู้ที่ได้รับมอบหมายให้
ปฏิบัติราชการแทนรัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลังลงนามใน
ใบอนุญาต และนำส่งใบอนุญาตให้ธนาคารแห่งประเทศไทย
ดำเนินการจัดสง่ใหผู้้ยื่นคำร้องขอ 

20 วันทำการ สำนักงานเศรษฐกจิ 
การคลงั 

 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
1) 

 
คำร้องขอ ตามแบบที่กำหนดบนหนา้เว็บไซต ์
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ 
(1. กรอกข้อมูลคำร้องขอลงในระบบ BOT Form ตามที่กำหนดบน
หน้าเว็บไซต์ หรือคลกิได้ที่ แบบคำรอ้งเพื่อใช้ในการขอประกอบธุรกจิ
เป็นบุคคลรบัอนุญาต  
2. พมิพห์น้า BOT Form ทีก่รอกข้อมลูเรียบรอ้ยแล้วดงักล่าว เอกสาร
ทุกแผ่นต้องลงนามโดยผู้มอีำนาจลงนามและประทบัตรา (ถ้ามี) 
3. กด Submit เมื่อกรอกข้อมลูเสรจ็สิ้น เพื่อส่งข้อมลูคำร้องให้ ธปท. 
(เข้าระบบ BOT Form เพือ่กรอกแบบคำร้องเพื่อใช้ในการขอ
ประกอบธุรกิจเป็นบุคคลรบัอนุญาตได้ที่ www.bot.or.th / ตลาด
การเงิน / หลักเกณฑ์การแลกเปลี่ยนเงิน / ธุรกิจปัจจัยชำระเงิน
ต่างประเทศ / บุคคลรับอนญุาต / คำร้องและระเบียบปฏิบตัิ / แบบ
คำร้องเพื่อใช้ในการขอประกอบธุรกิจเป็นบุคคลรบัอนุญาต)) 

ฝ่ายนโยบายและกำกบัการ
แลกเปลี่ยนเงิน 

https://app.bot.or.th/BOTSurvey/SurveyResponse?SurveyID=--_fvWduo4ldTYyPXIa1gw==
https://app.bot.or.th/BOTSurvey/SurveyResponse?SurveyID=--_fvWduo4ldTYyPXIa1gw==
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ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
2) 

 
หนังสือรับรองผู้ประสงค์จะประกอบธุรกิจเกี่ยวกับปัจจยัชำระเงิน
ต่างประเทศ ตามแบบท่ีกำหนด  
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ 
(1. เอกสารหลักฐานใช้ประกอบการพจิารณาทกุแผ่นต้องลงนามโดย 
ผู้มีอำนาจลงนามและประทบัตรา (ถ้ามี)   
2. ยื่นเอกสารในรปูแบบ excel file ตามที่กำหนดบนหน้าเว็บไซต์ 
ให้กับ ธปท. ทางอีเมล fxlicense@bot.or.th โดยไม่ต้อง 
ลงนามโดยผู้มอีำนาจลงนาม เพิ่มเตมิจากการจัดสง่เอกสารหลักฐาน 
ที่ลงนามแล้วตามข้อ 1. ด้วย  
(download ได้ที่  www.bot.or.th / ตลาดการเงิน / หลกัเกณฑ์การ
แลกเปลี่ยนเงิน / ธุรกิจปัจจัยชำระเงินต่างประเทศ / บุคคลรับ
อนุญาต / คำร้องและระเบียบปฏิบัติ / คำรอ้งและหนงัสอืรบัรอง)) 

ฝ่ายนโยบายและกำกบัการ
แลกเปลี่ยนเงิน 

3) หนังสือรับรองกรรมการหรือผู้ซึ่งมีอำนาจในการจัดการ 
ของผู้ประสงค์จะประกอบธุรกิจเกี่ยวกับปัจจยัชำระเงินตา่งประเทศ  
ตามแบบท่ีกำหนด 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ 
(1. เอกสารหลักฐานใช้ประกอบการพจิารณาทกุแผ่นต้องลงนามโดย 
ผู้มีอำนาจลงนามและประทบัตรา (ถ้ามี)   
2. ยื่นเอกสารในรปูแบบ excel file ตามที่กำหนดบนหน้าเว็บไซต์ 
ให้กับ ธปท. ทางอีเมล fxlicense@bot.or.th โดยไม่ต้อง 
ลงนามโดยผู้มอีำนาจลงนาม เพิ่มเตมิจากการจัดสง่เอกสารหลักฐาน 
ที่ลงนามแล้วตามข้อ 1. ด้วย 
(download ได้ที่  www.bot.or.th / ตลาดการเงิน / หลกัเกณฑ์การ
แลกเปลี่ยนเงิน / ธุรกิจปัจจัยชำระเงินต่างประเทศ / บุคคลรับ
อนุญาต / คำร้องและระเบียบปฏิบัติ / คำรอ้งและหนงัสอืรบัรอง)) 

ฝ่ายนโยบายและกำกบัการ
แลกเปลี่ยนเงิน 

4) หนังสือรับรองผู้ถือหุ้นรายใหญ่ของผูป้ระสงค์จะประกอบธุรกิจ
เกี่ยวกับปัจจัยชำระเงินตา่งประเทศ ตามแบบที่กำหนด 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 

ฝ่ายนโยบายและกำกบัการ
แลกเปลี่ยนเงิน 

mailto:fxlicense@bot.or.th
mailto:fxlicense@bot.or.th
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ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
หมายเหต ุ 
(1. เอกสารหลักฐานใช้ประกอบการพจิารณาทกุแผ่นต้องลงนามโดย 
ผู้มีอำนาจลงนามและประทบัตรา (ถ้ามี)   
2. ยื่นเอกสารในรปูแบบ excel file ตามที่กำหนดบนหน้าเว็บไซต์ 
ให้กับ ธปท. ทางอีเมล fxlicense@bot.or.th โดยไม่ต้อง 
ลงนามโดยผู้มอีำนาจลงนาม เพิ่มเตมิจากการจัดสง่เอกสารหลักฐาน 
ที่ลงนามแล้วตามข้อ 1. ด้วย 
(download ได้ที่  www.bot.or.th / ตลาดการเงิน / หลกัเกณฑ์การ
แลกเปลี่ยนเงิน / ธุรกิจปัจจัยชำระเงินต่างประเทศ / บุคคลรับ
อนุญาต / คำร้องและระเบียบปฏิบัติ / คำรอ้งและหนงัสอืรบัรอง))  

5) 
 

หนังสือเดินทางของกรรมการ หรือผู้ซึ่งมีอำนาจในการจัดการ  
ผู้ถือหุ้นรายใหญ่ กรณีท่ีไม่ใชบุ่คคลผู้มีสญัชาติไทย  
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ 
(เอกสารหลักฐานใช้ประกอบการพิจารณา หากผู้ยื่นคำร้องขอไม่
สามารถนำฉบบัจริงมาแสดงได้ เพือ่ความสะดวกในการแสดงเอกสาร
ในการยื่นคำร้องขอ ให้สามารถยื่นเป็นสำเนาได้ และลงนามรับรอง
สำเนาโดยเจ้าของเอกสารหรือผูม้ีอำนาจลงนามและประทับตรา(ถ้ามี)) 

กระทรวงการต่างประเทศของแตล่ะ
ประเทศ 

6) 
 

บัตรประจำตัวประชาชนของผู้เปน็หุ้นส่วน กรณีห้างหุ้นสว่นจำกัด 
ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบคุคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ 
(เอกสารหลักฐานใช้ประกอบการพิจารณา หากผู้ยื่นคำร้องขอไม่
สามารถนำฉบบัจริงมาแสดงได้ เพือ่ความสะดวกในการแสดงเอกสาร
ในการยื่นคำร้องขอ ให้สามารถยื่นเป็นสำเนาได้ และลงนามรับรอง
สำเนาโดยเจ้าของบัตร หรือผู้มีอำนาจลงนาม และประทับตรา (ถ้ามี)) 

กรมการปกครอง 

7) 
 

บัตรประจำตัวประชาชนของผู้ยื่นคำร้องมาทางอีเมล  
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ 
(1. ยื่นเพิ่มเติมเฉพาะกรณียื่นคำรอ้งทางอีเมล 

กรมการปกครอง 

mailto:fxlicense@bot.or.th
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ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
2. เอกสารหลักฐานใช้ประกอบการพิจารณา หากผู้ยื่นคำร้องขอไม่
สามารถนำฉบบัจริงมาแสดงได้ เพือ่ความสะดวกในการแสดงเอกสาร
ในการยื่นคำร้องขอ ให้สามารถยื่นเป็นสำเนาได้ และลงนามรับรอง
สำเนาโดยเจ้าของบัตร หรือผู้มีอำนาจลงนาม และประทับตรา (ถ้ามี)) 

8) เอกสารชี้แจงหน้าท่ีความรับผิดชอบของผูซ้ึ่งมีอำนาจในการจัดการ
ในระดับผู้จัดการ รองผู้จัดการ หรือผู้ซึ่งมีตำแหน่งเทียบเท่าท่ี
เรียกชื่ออย่างอ่ืน ทุกตำแหน่ง และ/หรือ โครงสร้างองค์กรท่ีแสดง
รายละเอียด ชื่อตำแหน่ง / ชื่อบุคคลท่ีเป็นผู้รบัผิดชอบข้างต้น 
(เฉพาะกรณบีริษัทจำกัด บริษัทมหาชนจำกัด และห้างหุ้นส่วน
จำกัดหรือห้างหุ้นส่วนสามัญนิตบิุคคลท่ีมีการมอบอำนาจให้บุคคล
อ่ืนในการกำหนดนโยบายหรือการดำเนินงานของผู้ประกอบธุรกิจ
เกี่ยวกับปัจจัยชำระเงินตา่งประเทศแทน) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ 
(เอกสารหลักฐานใช้ประกอบการพิจารณาทุกแผ่นต้อง 
ลงนามรับรองสำเนาโดยผู้มอีำนาจลงนามและประทับตรา (ถ้ามี)) 

 

9) เอกสารชี้แจงโครงสรา้งการถือหุ้นของผูป้ระสงค์จะประกอบธุรกิจ
เกี่ยวกับปัจจัยชำระเงินตา่งประเทศ โดยให้แสดงสัดส่วนการถือหุ้น
ของผู้ถือหุ้นรายใหญ่และนับรวมหุ้นของผู้ท่ีเกี่ยวข้องด้วย 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ 
(เอกสารหลักฐานใช้ประกอบการพิจารณาทุกแผ่นต้อง 
ลงนามรับรองสำเนาโดยผู้มอีำนาจลงนามและประทับตรา (ถ้ามี)) 

 

10) 
 

บัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้นฉบบัลา่สุดท่ีกระทรวงพาณิชย์รบัรองไว้ไม่เกิน 
6 เดือน นับถึงวันยื่นคำร้องขอ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ 
(1. เอกสารหลักฐานใช้ประกอบการพจิารณา หากผู้ยื่น 
คำร้องขอไมส่ามารถนำฉบบัจริงมาแสดงได้ เพือ่ความสะดวกในการ
แสดงเอกสารในการยื่นคำร้องขอ ใหส้ามารถยื่นเป็นสำเนาได้ และ 
ลงนามรับรองสำเนาโดยผู้มอีำนาจลงนามและประทับตรา (ถ้ามี) 

กรมพฒันาธุรกจิการค้า 
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ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
2. เฉพาะคุณสมบัตปิระเภทบริษัทจำกัด หรือบริษัทมหาชน ตามที่
กล่าวในหัวข้อ หลกัเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไขข้อ 1 (1) ถึง (5)) 

11) 
 

ใบอนุญาตประกอบธุรกิจหลักอยา่งอ่ืน และเอกสารอ่ืนท่ีเกี่ยวข้อง
(ถ้ามี) เช่น ใบอนุญาตประกอบธุรกิจโรงแรม ใบอนุญาต 
ประกอบธุรกิจนำเท่ียว ใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปน็อันตราย 
ต่อสุขภาพ เป็นต้น 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ 
(1. เอกสารหลักฐานใช้ประกอบการพจิารณา หากผู้ยื่น 
คำร้องขอไมส่ามารถนำฉบบัจริงมาแสดงได้ เพือ่ความสะดวกในการ
แสดงเอกสารในการยื่นคำร้องขอ ใหส้ามารถยื่นเป็นสำเนาได ้และลง
นามรับรองสำเนาโดยผู้มอีำนาจลงนามและประทับตรา (ถ้ามี) 
2. เฉพาะคุณสมบัติตามที่กล่าวในหัวข้อ หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข
ข้อ 1(1) ประกอบธุรกจิโรงแรม 1(2) ประกอบธุรกิจหอพกันานาชาติ/
เกสท์เฮ้าส์ นำเที่ยว  และ 1(6) ประกอบธุรกจินำเที่ยว)) 

- 

12) 
 

แผนท่ีและรูปถ่ายแสดงท่ีตั้งของสถานประกอบการ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ 
(เอกสารหลักฐานใช้ประกอบการพิจารณาทุกแผ่นต้อง 
ลงนามรับรองสำเนาโดยผู้มอีำนาจลงนามและประทับตรา (ถ้ามี)) 

- 

13) 
 

แผนผังและรูปถา่ยแสดงจุดท่ีทำการแลกเปลี่ยนเงิน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ 
(เอกสารหลักฐานใช้ประกอบการพิจารณาทุกแผ่นต้อง 
ลงนามรับรองสำเนาโดยผู้มอีำนาจลงนามและประทับตรา (ถ้ามี)) 

- 

14) เอกสารแสดงว่าผู้ขอมีสิทธิหรือจะมสีิทธิใช้สถานประกอบการ เช่น 
หนังสือยินยอมให้ใช้สถานท่ีเป็นสถานประกอบการ เป็นตน้ ซึ่งต้อง
ระบุชื่อและเลขที่บัตรประชาชน หรือชื่อนิตบิุคคลและเลขทะเบียน
นิติบุคคลของผูย้ินยอมให้ใชส้ถานท่ีด้วย  
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
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ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
หมายเหต ุ 
(เอกสารหลักฐานใช้ประกอบการพิจารณาทุกแผ่นต้อง 
ลงนามรับรองสำเนาโดยผู้มอีำนาจลงนามและประทับตรา (ถ้ามี)) 

15) หนังสือมอบอำนาจในการยื่นคำร้องขอ ลงนามรับรองเอกสาร และ
ลงนามในบันทึกสองฝา่ยในกรณีคำร้องขอและเอกสารหลกัฐานไม่
ถูกต้องครบถ้วน ซึ่งต้องระบุชื่อและเลขทีบ่ัตรประชาชนของผู้รับ
มอบอำนาจด้วย (กรณีผู้มีอำนาจลงนามไม่มายื่นคำร้องขอด้วย
ตนเอง)  
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ 
(1. ผู้รบัมอบอำนาจจะต้องเป็นพนักงานประจำของนิติบุคคลที่ยื่นขอ
อนุญาต  
2. หนงัสือมอบอำนาจ ลงนามโดยผู้มีอำนาจลงนามและประทับตรา 
(ถ้ามี)  ผู้รบัมอบอำนาจ และพยาน 
3. กรณีผู้รบัมอบอำนาจเป็นบุคคลต่างชาติ ให้แนบสำเนาหนังสือ
เดินทาง ลงนามรับรองสำเนาโดยเจ้าของหนงัสือเดินทาง) 

- 

หมายเหตุ เพือ่ให้การตรวจสอบลกัษณะต้องห้ามของกรรมการหรือผู้ซึ่งมีอำนาจในการจัดการและผู้ถือหุ้นรายใหญ่ 
สอดคล้องกบัหลักเกณฑ์ที่กำหนด ตามกฎกระทรวงฉบับที่ 27 (พ.ศ. 2565) ผู้ประสงค์จะประกอบธุรกจิสามารถยื่น
เอกสารหลักฐานเพิม่เติมเพื่อแสดงว่าไม่มลีักษณะต้องห้าม เพื่อให้กระบวนการพิจารณามีข้อมลูครบถ้วนและดำเนินการ
ได้ตามระยะเวลาที่กำหนด โปรดดูรายละเอียดในหัวข้อ “ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รบัผิดชอบ” ลำดับ 2 

 

ค่าธรรมเนยีม 

ลำดับ รายละเอียดคา่ธรรมเนยีม ค่าธรรมเนยีม (บาท / ร้อยละ) 
1) ไม่มี 

(หมายเหต:ุ -)  
 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 

ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 
1) ฝ่ายนโยบายและกำกบัการแลกเปลี่ยนเงิน ธนาคารแห่งประเทศไทย สำนักงานใหญ่ 
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ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 
(หมายเหต:ุ (273 ถนนสามเสน แขวงวัดสามพระยา เขตพระนคร กรุงเทพมหานคร 10200   
โทรศัพท์ 0-2356-7814))  

2) ส่วนเศรษฐกจิการเงินภาค 1-3 ธนาคารแห่งประเทศไทย สำนักงานภาคใต้ 
(หมายเหต:ุ (472 ถนนเพชรเกษม ตำบลหาดใหญ่ อำเภอหาดใหญ่ จังหวัดสงขลา 90110   
โทรศัพท์  0-7443-4841))  

3) ส่วนเศรษฐกจิการเงินภาค 1-3 ธนาคารแห่งประเทศไทย สำนักงานภาคตะวันออกเฉียงเหนือ 
(หมายเหต:ุ (45 ถนนนิกรสำราญ ตำบลในเมอืง อำเภอเมือง จังหวัดขอนแก่น 40000  
โทรศัพท์ 0-4391-3570))  

4) ส่วนเศรษฐกจิการเงินภาค 1-3 ธนาคารแห่งประเทศไทย สำนักงานภาคเหนือ 
(หมายเหต:ุ (68/3 ถนนโชตนา ตำบลช้างเผือก อำเภอเมือง จังหวัดเชียงใหม่ 50300    
โทรศัพท์  0-5393-1107))  

5) ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหต:ุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /  
ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

6) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหต:ุ (สำนักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทจุริตในภาครัฐ (สำนักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ช้ัน 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตำบลคลองเกลอื อำเภอปากเกร็ด  
จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสำหรบันักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  

แบบฟอร์ม  

ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1) แบบฟอร์มคำรอ้งขอ ของบุคคลรบัอนุญาต 

https://www.bot.or.th/th/our-roles/financial-markets/foreign-exchange-regulations/foreign-
exchange-business/money-changer.html#accordion-2785aca7c9-item-4c60e01880  

https://www.bot.or.th/th/our-roles/financial-markets/foreign-exchange-regulations/foreign-exchange-business/money-changer.html#accordion-2785aca7c9-item-4c60e01880
https://www.bot.or.th/th/our-roles/financial-markets/foreign-exchange-regulations/foreign-exchange-business/money-changer.html#accordion-2785aca7c9-item-4c60e01880


- 17 - 
 
 

 

ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
2) หนังสือรบัรองผู้ประสงค์จะประกอบธุรกิจเกี่ยวกบัปจัจัยชำระเงินต่างประเทศ หนงัสอืรบัรองกรรมการหรือผู้

ซึ่งมีอำนาจในการจัดการ และหนงัสอืรบัรองผู้ถือหุ้นรายใหญ่  
https://www.bot.or.th/th/our-roles/financial-markets/foreign-exchange-regulations/foreign-
exchange-business/money-changer.html#accordion-2785aca7c9-item-4c60e01880  

3)  หนังสือแจง้ความประสงค์ในการยื่นผลการตรวจสอบประวัตอิาชญากรรมเพื่อประกอบการยื่นคำขอประกอบ
ธุรกิจเป็นบุคคลรบัอนุญาต 
https://www.bot.or.th/th/our-roles/financial-markets/foreign-exchange-regulations/foreign-
exchange-business/money-changer.html#accordion-2785aca7c9-item-4c60e01880  

 
 
หมายเหต ุ
ปรับแก้ตามกฎกระทรวง ฉบับที่ 27 (พ.ศ. 2565) 
 

วันที่เผยแพร่คู่มือ:   27 มิถุนายน 2566 

https://www.bot.or.th/th/our-roles/financial-markets/foreign-exchange-regulations/foreign-exchange-business/money-changer.html#accordion-2785aca7c9-item-4c60e01880
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https://www.bot.or.th/th/our-roles/financial-markets/foreign-exchange-regulations/foreign-exchange-business/money-changer.html#accordion-2785aca7c9-item-4c60e01880
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