
คู่มือสำหรับประชาชน : การยื่นคำร้องขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลังได้รับอนุญาตของบรษิัทหลักทรัพย์รับอนุญาต 
หน่วยงานท่ีให้บริการ : ธนาคารแห่งประเทศไทย  
 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำร้อง และในการพิจารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑ์และเง่ือนไขในการยื่นคำร้อง  

 1.1 ในกรณีทีบ่ริษัทหลักทรัพยร์ับอนญุาตมีความประสงค์จะย้ายสถานที่ประกอบธุรกจิ ไม่ว่าเป็นการ
ช่ัวคราวหรือถาวร หรือประสงค์จะประกอบธุรกิจนอกสถานที่ประกอบธุรกจิของตนเป็นการช่ัวคราว ให้บริษัท
หลักทรัพยร์บัอนุญาตยื่นหนังสือขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานพร้อมช้ีแจงเหตุผลความจำเป็นและเอกสารทีเ่กี่ยวข้อง
ล่วงหน้าไม่น้อยกว่า 15 วันก่อนวันที่ย้ายสถานทีป่ระกอบธุรกิจหรือวันที่มกีารประกอบธุรกิจนอกสถานที่ประกอบ
ธุรกิจของตน แล้วแต่กรณี ทั้งนี้ บริษัทหลักทรัพยร์ับอนญุาตจะประกอบธุรกจิ ณ สถานที่ประกอบธุรกจิแหง่ใหม่ได้ 
เมื่อได้รบัอนุญาตจากเจ้าพนักงานแล้วเท่านั้น และสำหรับกรณีการย้ายสถานที่ประกอบธุรกจิเป็นการช่ัวคราวหรือ
ประกอบธุรกิจนอกสถานทีป่ระกอบธุรกจิของตนเป็นการช่ัวคราวนั้น ให้สามารถประกอบธุรกิจได้ภายในระยะเวลา
ที่เจ้าพนักงานกำหนด 

 1.2 กรณีย้ายสถานที่ประกอบธุรกจิ ไม่ว่าเป็นการถาวรหรือช่ัวคราว หรือประสงค์จะประกอบธุรกิจ 
นอกสถานทีป่ระกอบธุรกิจของตนเป็นการช่ัวคราว หากเจ้าพนักงานประสงค์จะตรวจสถานที่ประกอบธุรกิจให้ 
เจ้าพนักงานและผู้ยื่นคำรอ้งตกลงร่วมกันถึงการตรวจสถานที่ประกอบธุรกจิตามที่ยื่นขออนญุาต และเมื่อ 
เจ้าพนักงานแจง้ผู้ยื่นคำรอ้งทางจดหมายอเิลก็ทรอนิกส์ หรอืทางโทรศัพท์แล้ว ผู้ยื่นคำร้องต้องพร้อมให ้
เจ้าพนักงานตรวจสอบ หากผู้ยื่นคำร้องไม่พรอ้มใหเ้จ้าพนักงานตรวจสอบภายในระยะเวลาทีเ่จ้าพนักงานกำหนด 
เจ้าพนักงานจะไม่รบัพิจารณาและคืนคำรอ้งและเอกสารหลกัฐานที่เกี่ยวข้องทั้งหมด 

 1.3 ห้ามมิใหบ้ริษัทหลกัทรัพย์รบัอนุญาตแต่งตัง้หรือยอมใหบุ้คคลซึ่งมีลกัษณะดังต่อไปนี้ เป็นหรือ 
ทำหน้าที่กรรมการหรือผูซ้ึ่งมีอำนาจในการจัดการของผูป้ระกอบธุรกจิดังกล่าว 

(1) อยู่ในระหว่างถูกพิทักษ์ทรัพย์ หรือเป็นบุคคลลม้ละลายหรือเคยเปน็บุคคลล้มละลายและยงัไม่พ้น
กำหนดสองปีนบัแต่วันที่มีคำสัง่ยกเลิกการล้มละลายหรอืปลดจากการล้มละลาย 

(2) เป็นบุคคลวิกลจริต คนไร้ความสามารถ หรือคนเสมือนไร้ความสามารถ 
(3) เคยต้องคำพิพากษาถึงที่สุดให้จำคุกในความผิดเกี่ยวกับการปลอมและการแปลง ลกัทรพัย์ ว่ิงราว

ทรัพย์ กรรโชก รีดเอาทรัพย์ ชิงทรัพย์ ปล้นทรัพย์ ฉ้อโกง โกงเจ้าหนี้ ยักยอกหรือ รับของโจร ไม่ว่าจะมกีารรอการ
ลงโทษหรอืไม่ก็ตาม 

(4) เคยต้องคำพิพากษาหรือคำสั่งของศาลใหท้รัพยส์ินตกเปน็ของแผ่นดิน หรือเคยต้องคำพิพากษาถึง
ที่สุดว่ากระทำความผิดฐานฟอกเงินตามกฎหมายว่าด้วยการป้องกันและปราบปรามการฟอกเงิน หรือเคยเป็น
บุคคลซึ่งถูกกำหนดให้เป็นผูท้ี่มีการกระทำอันเป็นการก่อการร้ายหรือการแพร่ขยายอาวุธที่มีอานุภาพทำลายล้างสูง
หรือต้องคำพิพากษาถึงทีสุ่ดว่ากระทำความผิดฐานสนับสนุนทางการเงินแกก่ารกอ่การร้ายหรือการแพร่ขยายอาวุธ
ที่มีอานุภาพทำลายล้างสูงตามกฎหมายว่าด้วยการป้องกันและปราบปรามการสนับสนุนทางการเงินแกก่ารกอ่การ
ร้ายและการแพร่ขยายอาวุธที่มีอานุภาพทำลายล้างสูง 
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(5) เป็นกรรมการหรือผูซ้ึ่งมีอำนาจในการจัดการของผูป้ระกอบธุรกจิเกี่ยวกบัปจัจัยชำระเงิน
ต่างประเทศทีเ่คยถูกเพกิถอนการอนุญาตหรือการข้ึนทะเบียน และดำรงตำแหนง่ดังกล่าวอยู่ในขณะที่เกิดเหตุแห่ง
การเพกิถอนนั้น 

(6) เคยเป็นผู้ต้องพ้นจากตำแหน่งกรรมการหรือผูบ้รหิารบรษัิทมหาชนจำกัดเพราะเหตุมลีักษณะที่
แสดงถึงการขาดความเหมาะสมทีจ่ะได้รับความไว้วางใจใหบ้รหิารจัดการกิจการที่มมีหาชนเป็นผู้ถือหุ้นตาม
กฎหมายว่าด้วยหลักทรัพย์และตลาดหลักทรัพย์ 

(7) เคยได้รับโทษจำคุกโดยคำพิพากษาถึงที่สุดให้จำคุกอันเนื่องมาจากการกระทำความผิดตาม
กฎหมายว่าด้วยการควบคุมการแลกเปลี่ยนเงิน 

 1.4 ห้ามมิใหบ้ริษัทหลกัทรัพย์รบัอนุญาตยอมใหบุ้คคลซึง่มลีักษณะดังต่อไปนี้ เป็นผู้ถือหุ้นรายใหญ่1 
 (1) เคยต้องคำพิพากษาหรือคำสั่งของศาลใหท้รัพยส์ินตกเปน็ของแผ่นดิน หรือเคยต้องคำพิพากษา 
ถึงที่สุดว่ากระทำความผิดฐานฟอกเงินตามกฎหมายว่าด้วยการป้องกันและปราบปรามการฟอกเงิน หรือเคยเป็น
บุคคลซึ่งถูกกำหนดให้เป็นผูท้ี่มีการกระทำอันเป็นการก่อการร้ายหรือการแพร่ขยายอาวุธที่มีอานุภาพทำลายล้างสูง
หรือต้องคำพิพากษาถึงทีสุ่ดว่า กระทำความผิดฐานสนบัสนนุทางการเงินแกก่ารกอ่การร้ายหรือการแพร่ขยายอาวุธ
ที่มีอานุภาพทำลายล้างสูงตามกฎหมายว่าด้วยการป้องกันและปราบปรามการสนับสนุนทางการเงินแกก่ารกอ่การ
ร้ายและการแพร่ขยายอาวุธที่มีอานุภาพทำลายล้างสูง 
 (2) เคยได้รับโทษจำคุกโดยคำพิพากษาถึงที่สุดให้จำคุกอันเนื่องมาจากการกระทำความผิดตาม
กฎหมายว่าด้วยการควบคุมการแลกเปลี่ยนเงิน 

 1.5 ในกรณีทีบ่ริษัทหลักทรัพยร์ับอนญุาตมีการเปลี่ยนแปลงดังต่อไปนี้ 
    (1) เปลี่ยนแปลงสภาพนิตบิุคคล ช่ือนิติบุคคล ที่อยู่ทางทะเบียนโดยทางการ หรอืสถานที่ตัง้ตามหนงัสอื
รับรองของกระทรวงพาณิชย์ 
    (2) เปลี่ยนแปลงตัวกรรมการหรือผู้ซึง่มีอำนาจในการจัดการของบริษัทหลักทรพัย์รบัอนุญาตใหบ้ริษัท
หลักทรัพยร์บัอนุญาตรายงานการเปลี่ยนแปลงดงักล่าวเป็นหนังสือต่อเจ้าพนักงาน พร้อมด้วยเอกสารหลกัฐานที่
เกี่ยวข้อง ภายใน 15 วันนับแต่วันที่มีการเปลี่ยนแปลงทางทะเบียน 
        ทั้งนี้ กรณีมีการเปลี่ยนแปลงตัวบุคคลตาม (2) ให้แจง้ต่อเจ้าพนักงานตามแบบทีเ่จ้าพนักงานกำหนด 
พร้อมเอกสารหลกัฐานแสดงตนของบุคคลดังกล่าวและหนังสือรบัรองว่าบุคคลดงักล่าวไม่มลีักษณะต้องห้ามข้างต้น 
หรือเอกสารอื่นใดที่เจ้าพนักงานจะเรียกเพิ่มเติม 

2. ขั้นตอนและวิธีการยื่นคำร้อง 

 การยื่นคำร้อง ให้กระทำตามข้ันตอนดังตอ่ไปนี ้

  2.1 ยื่นคำร้องและเอกสารหลกัฐานที่เกี่ยวข้อง ในช่องทางการให้บริการตามที่ ธปท. กำหนด ดังนี้ 

    (1) ยื่นด้วยตนเอง (ในกรณีผู้ยื่นคำร้องไม่ได้มายื่นคำร้องดว้ยตนเอง ให้ผู้ยื่นคำร้องมอบอำนาจให้แกผู่ส้่ง
คำร้องเป็นผู้ยื่นคำร้อง และจัดทำบันทึกสองฝ่ายในกรณีคำรอ้งและเอกสารหลกัฐานไม่ถูกต้องครบถ้วนตาม  
มาตรา 8 แหง่ พ.ร.บ. การอำนวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 หากผู้ยื่นคำร้อง
ไม่ได้มอบอำนาจให้แกผู่้สง่คำร้อง และธนาคารแห่งประเทศไทยตรวจสอบพบว่าคำร้องและเอกสารหลักฐาน 

 
1 ผู้ถือหุ้นรายใหญ่ หมายถึง บุคคลท่ีถือหุ้นหรือมีไว้ซึ่งหุ้นของผู้ประกอบธุรกิจเกี่ยวกับปัจจัยชำระเงินต่างประเทศเกินกว่าร้อยละ 10 ของจำนวนหุ้น
ท้ังหมด และให้นับรวมหุ้นท่ีถือหรือมีไว้โดยผู้ท่ีเกี่ยวข้องกับบุคคลนั้นด้วย 
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ไม่ถูกต้องครบถ้วน ธนาคารแห่งประเทศไทยจะไมส่ามารถรบัคำร้องไดเ้นื่องจากผูส้่งคำร้องไมม่ีอำนาจลงนาม 
ในบันทึกสองฝ่ายดังกล่าวได้)  
        (1.1) เจ้าพนักงานตรวจสอบคำร้องและเอกสารหลกัฐานที่เกี่ยวข้องขณะรับคำร้อง 
  (1.2) กรณีถูกต้องครบถ้วน – รบัคำร้อง 
  (1.3) กรณีไม่ถูกต้องครบถ้วน 
  - แจ้งผู้ยื่นคำร้องหรือผูส้่งคำร้องทราบและแก้ไขในทันที หากไม่สามารถแก้ไขได้จะบันทกึ
รายการที่ไม่ถูกต้องครบถ้วนพร้อมกำหนดระยะเวลาในการดำเนินการแก้ไข ลงนามในบันทกึสองฝ่าย 
  - หากพบว่า ผู้ยื่นคำร้องยื่นเอกสารหลักฐานตามที่แจ้งในบันทึกรายการยังไม่ถูกตอ้งครบถ้วน 
หรือเมื่อครบกำหนดระยะเวลาแล้ว แต่ผู้ยื่นคำร้องไม่ปฏิบัตติามที่กำหนด เจ้าพนักงานจะคืนคำรอ้งและเอกสาร
หลักฐานที่เกี่ยวข้องทั้งหมดแกผู่้ยื่นคำร้อง 
    (2) ยื่นทางไปรษณีย์  
        (2.1) เจ้าพนักงานตรวจสอบคำรอ้งและเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้อง 
        (2.2) กรณีถูกต้องครบถ้วน - รบัคำร้อง 
        (2.3) กรณีไม่ถูกต้องครบถ้วน 
   - แจ้งผู้ยื่นคำร้องโดยบันทกึรายการที่ไม่ถูกตอ้งครบถ้วนทางอีเมล พร้อมกำหนดระยะเวลาใน
การดำเนินการแก้ไข ส่งกลับมายังธนาคารแหง่ประเทศไทยทางอีเมล และผู้ยื่นคำรอ้งจะต้องยื่นเอกสารให้ถูกต้อง
ครบถ้วนตามที่แจง้ภายในระยะเวลาที่กำหนด 
   - หากพบว่า ผู้ยื่นคำร้องยื่นเอกสารหลักฐานตามที่แจ้งในบันทึกยังไม่ถูกต้องครบถ้วน หรือเมื่อ
ครบกำหนดระยะเวลาทีก่ำหนดแล้ว แต่ผู้ยื่นคำร้องไม่ยื่นเอกสารหลกัฐานตามที่แจ้ง เจ้าพนักงานจะคืนคำรอ้งและ
เอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้องทั้งหมดแกผู่้ยื่นคำร้อง 

 (3) ยื่นทางอเีมล ใหจ้ัดทำคำรอ้งฉบบัจริงที่ลงนามโดยผู้มีอำนาจ และสง่พร้อมกบัเอกสารหลักฐานที่
เกี่ยวข้อง ซึ่งจัดทำในรูปแบบ 1) ไฟล์เอกสารที่ใช้งานทั่วไป เช่น รูปแบบไฟล์สแกน (.pdf)  โดยเอกสารดังกล่าว
จะต้องมีความละเอียดชัดเจนเพียงพอให้ ธปท. พิจารณาเนือ้หาในคำร้องหรือเอกสารหลักฐานได้และ 2) รปูแบบ 
soft file เช่น excel file (.xlsm) ตามที่กำหนดในตารางรายการเอกสารและหลักฐานประกอบ  

 (ในกรณีผู้ยื่นคำร้องทางอเีมล2 ไม่ได้ยื่นคำร้องโดยใช้อีเมลตนเอง ใหผู้้ยื่นคำร้องระบุช่ือ เลขทีบ่ัตร
ประจำตัวประชาชน และ email address ของผู้ที่ได้รบัมอบอำนาจให้เป็นผู้ดำเนินการส่งคำรอ้งทางอีเมลแทน 
ในแบบคำร้องให้ครบถ้วนด้วย และผู้สง่อีเมลที่ได้รับมอบอำนาจจากผู้ยื่นคำร้องอาจจะต้องยืนยันตัวตนเพิ่มเติม
เพื่อให้แน่ใจว่าเป็นอเีมลของผู้ได้รับมอบอำนาจจรงิ หากเจ้าพนักงานพบว่าผู้สง่อีเมลไม่ใช่ผู้ที่ได้รบัมอบอำนาจ 
ธปท. จะคืนคำร้องทันท)ี (ตัวอย่างแบบฟอร์มคำร้องตามเอกสารแนบท้ายคู่มือสำหรับประชาชนฉบับนี้) 

    (3.1) เจ้าพนักงานตรวจสอบคำร้องและเอกสารหลกัฐานที่เกี่ยวข้อง 
      (3.2) กรณีถูกต้องครบถ้วน - รับคำรอ้ง 
    (3.3) กรณีไม่ถูกต้องครบถ้วน หรือคำร้องและเอกสารหลักฐานไม่ชัดเจน ส่งผลให้ ธปท. ไมส่ามารถ
พิจารณาเนือ้หาในคำร้องหรือเอกสารหลกัฐานได้    

 
2 ผู้ยื่นคำร้องทางอีเมล หมายถึง กรรมการผู้มีอำนาจลงนาม หรือผู้ท่ีมีอำนาจของนิติบุคคล  ท่ีลงนามในแบบคำร้อง  เป็นผู้ส่งคำร้องโดยใช้ email 
address ของตนเอง   
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 เจ้าพนักงานจะแจ้งผู้ยื่นคำร้องหรือผู้ที่ได้รบัมอบอำนาจตามที่ระบุในแบบคำร้องทางอีเมล ให้ดำเนินการ
แก้ไขเอกสาร พร้อมกำหนดระยะเวลาในการแก้ไข หรือในกรณีที่เอกสารไม่ชัดเจน เจ้าพนักงานอาจเรียกใหส้่ง
เพิ่มเตมิในช่องทางอื่น เช่น ยื่นด้วยตนเองหรือส่งทางไปรษณีย ์และหากผู้ยื่นคำร้องยื่นเอกสารหลักฐานตามที่แจ้ง
ทางอีเมลไม่ถูกตอ้งครบถ้วน หรือเมื่อครบกำหนดระยะเวลาที่กำหนดแล้วแต่ผู้ยื่นคำร้องไม่ยื่นเอกสารหลักฐาน
ตามที่กำหนด เจ้าพนักงานจะแจ้งผู้ยื่นคำร้องหรือผู้ที่ได้รบัมอบหมายเพื่อคืนคำรอ้งและเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้อง
ทั้งหมดแก่ผู้ยื่นคำร้อง 

 2.2 หากภายหลังเจ้าพนักงานตรวจพบว่าข้อมูลและเอกสารหลักฐานไม่ถูกต้องหรือมีเนื้อหาที่ไมส่อดคล้อง
กัน เจ้าพนักงานอาจเรียกใหผู้้ยื่นคำร้องช้ีแจงเพิ่มเตมิเกี่ยวกับข้อเทจ็จริงดงักล่าว มิเช่นน้ันจะถือว่าข้อมลูที่ผู้ยื่น 
คำร้องใหม้าไม่มีความหนกัแน่นเพียงพอในการพิจารณาอนุญาต 

 2.3 เมือ่เจ้าพนักงานได้มกีารติดต่อผู้ยื่นคำร้อง หรือผู้ที่ได้รับมอบอำนาจตามทีร่ะบุในคำร้องผ่านทางอีเมล 
ให้ถือว่าผู้ยื่นคำร้องได้รับทราบขอ้ความทั้งหมดทีส่่งผ่านช่องทางดังกล่าวอย่างสมบรูณ์ในทันที 

 2.4 ข้ันตอนการดำเนินงานตามคู่มอืสำหรบัประชาชนจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแตเ่จ้าพนักงานตรวจสอบ 
คำร้องและเอกสารหลักฐานถูกต้องครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือสำหรับประชาชนเรียบร้อยแล้ว ทั้งนี้ ในกรณีที่ 
คำร้องหรือเอกสารหลกัฐานไม่ถูกต้องครบถ้วน และ/หรือมคีวามบกพร่องไมส่มบรูณ์ เป็นเหตุให้ไม่สามารถ
พิจารณาได้ เจ้าพนักงานจะจัดทำบันทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหลักฐานหรือเอกสารหลักฐานที่ต้องยื่น
เพิ่มเตมิ โดยผู้ยื่นคำรอ้งจะต้องดำเนินการแก้ไขและ/หรือยืน่เอกสารหลักฐานเพิม่เติมภายในระยะเวลาที่กำหนด 
ในบันทึกดังกล่าว มิเช่นน้ัน จะถือว่าผู้ยื่นคำร้องละทิง้คำร้อง โดยเจ้าพนักงานและผู้ยื่นคำร้องหรือผู้ได้รับมอบ
อำนาจจะลงนามบันทกึดังกล่าว และจะมอบสำเนาบันทกึความบกพรอ่งดังกล่าวใหผู้้ยื่นคำร้องหรือผู้ได้รับมอบ
อำนาจไว้เป็นหลักฐาน ทั้งนี้ เจ้าพนักงานจะยังไมพ่ิจารณาคำร้องและยังไม่นบัระยะเวลาดำเนินงาน จนกว่าผู้ยื่น 
คำร้องจะดำเนินการแก้ไขคำร้องหรอืยื่นเอกสารหลักฐานเพิม่เติมอย่างถูกต้องครบถ้วนตามบันทึก 
ความบกพร่องเรียบร้อยแล้ว 

 2.5 ในข้ันตอนการพจิารณาอนุญาต ในกรณีปกตทิั่วไป จะใช้ระยะเวลาดำเนินการรวม 15 วันนับแต่วันที่
ธนาคารแห่งประเทศไทยได้รับคำร้องและเอกสารหลักฐานถูกต้องครบถ้วน แต่หากพบว่าต้องมกีารตรวจสอบ
เพิ่มเตมิ เช่น การตรวจสอบคุณสมบัติกรรมการหรือผูซ้ึ่งมีอำนาจในการจัดการ หรือกรณีการตรวจสอบ ณ สถานที่
ประกอบธุรกิจของผู้ยื่นคำรอ้ง ธนาคารแห่งประเทศไทยจะใช้เวลาในการตรวจสอบเพิ่มเตมิอีก 15 วัน ซึ่งจะทำให้
ระยะเวลาการดำเนินการรวมเท่ากบั 30 วันนับแต่วันที่ธนาคารแห่งประเทศไทยได้รบัคำร้องและเอกสารหลกัฐาน
ถูกต้องครบถ้วน 

 2.6 ธนาคารแห่งประเทศไทย จะแจ้งผลการพจิารณาให้ผู้ยืน่คำร้องทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่
พิจารณาแล้วเสร็จ ตามมาตรา 10 แหง่ พ.ร.บ. การอำนวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ 
พ.ศ. 2558 
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ช่องทางการให้บริการ 

1) ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
สถานท่ีให้บริการ 
ฝ่ายนโยบายและกำกบัการแลกเปลี่ยนเงิน ธนาคารแห่ง
ประเทศไทย สำนักงานใหญ่ ทีอ่ยู่เลขที่ 273 ถนนสามเสน 
แขวงวัดสามพระยา เขตพระนคร กรุงเทพมหานคร 10200 
โทรศัพท์ 0-2283-5739 หรือ 0-2283-5778  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวันจันทร์ ถึง  
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดทำการของธนาคารแห่ง
ประเทศไทย) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 15:00 น. (มีพัก
เที่ยง) 

2) ไปรษณีย ์
สถานท่ีให้บริการ 
ฝ่ายนโยบายและกำกบัการแลกเปลี่ยนเงิน ธนาคารแห่ง
ประเทศไทย สำนักงานใหญ่ ทีอ่ยู่เลขที่ 273 ถนนสามเสน 
แขวงวัดสามพระยา เขตพระนคร กรุงเทพมหานคร 10200 
(หมายเหตุ: กรณีที่คำร้องและเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้องมาถึง
หน่วยงานที่รบัผิดชอบหลังเวลา 15:00 น. หรือในวันหยุด 
ทำการของธนาคารแห่งประเทศไทยจะถือว่าธนาคารแห่ง
ประเทศไทยได้รบัคำร้องในวันทำการถัดไป)) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวันจันทร์ ถึง  
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดทำการของธนาคารแห่ง
ประเทศไทย) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 15:00 น. 

3) อีเมล 

ส่งคำร้องและเอกสารหลักฐานทีเ่กี่ยวข้องทาง                    
อีเมล FXlicense@bot.or.th 

หมายเหตุ:  

1. กรณีที่ได้รับคำร้องและเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้องทางอเีมล
หลงัเวลา 15.00 น. หรือในวันหยุดทำการของธนาคารแห่ง
ประเทศไทยจะถือว่าธนาคารแห่งประเทศไทยได้รบัคำร้องใน
วันทำการถัดไป  
2. กรณีที่ไฟล์คำรอ้งและเอกสารหลักฐานไม่ชัดเจน ธปท. อาจ
คืนคำร้องหรือขอใหผู้้ยื่นคำร้องสง่คำร้องดังกล่าวเพิม่เติมใน
ช่องทางอื่น เช่น ยื่นด้วยตนเองหรือไปรษณีย์ใหเ้จ้าพนักงาน
ด้วย 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดทำการของธนาคารแห่ง
ประเทศไทย) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 15:00 น. 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรบัผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 30 วัน 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

บริษัทหลกัทรพัย์รบัอนุญาตยื่นคำรอ้งขอเปลี่ยนแปลงข้อมลู 
พร้อมเอกสารหลกัฐานทีเ่กี่ยวข้อง ต่อเจ้าพนักงาน และ 
เจ้าพนักงานตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของคำร้องและ
เอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้อง 

1 วัน ฝ่ายนโยบายและกำกบั
การแลกเปลี่ยนเงิน 

 

2) การพิจารณา 
1. ตรวจสอบคุณสมบัติและพจิารณาคำร้อง 
2. สรุปผลการพจิารณา และเสนอผูบ้รหิารธนาคารแห่ง
ประเทศไทยเพื่อพจิารณา 
หมายเหตุ: ((1) กรณีการเปลี่ยนแปลงกรรมการหรอืผูซ้ึ่งมี
อำนาจในการจัดการ ผู้ถือหุ้นรายใหญ่ หรือกรณีขอย้าย
สถานที่ประกอบธุรกจิ ข้ันตอนตามข้อ 2) จะพจิารณาภายใน 
29 วัน (2) กรณีปกติทั่วไป นอกเหนอืจากข้อ (1) จะพจิารณา
ภายใน 14 วัน) 

29 วัน ฝ่ายนโยบายและกำกบั
การแลกเปลี่ยนเงิน 

 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
1) 

 
คำร้อง ตามแบบท่ีกำหนด 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (ลงนามโดยผู้มอีำนาจลงนามและประทับตรา(ถ้ามี) 
(download ได้ที่  www.bot.or.th / บทบาทหน้าที่ ธปท. /           
ตลาดการเงิน / หลกัเกณฑก์ารแลกเปลี่ยนเงิน / ธุรกจิปจัจยัชำระเงิน
ต่างประเทศ / บริษัทหลักทรัพยร์ับอนญุาต / แบบคำร้องที่เกี่ยวข้องใน
การประกอบธุรกจิเป็นบริษัทหลักทรพัย์รบัอนุญาต / คำร้องอนุญาต
เปลี่ยนแปลงข้อมลูของบริษัทหลักทรัพย์รบัอนญุาต) 

ฝ่ายนโยบายและกำกบัการ
แลกเปลี่ยนเงิน 

2) 
 

หนังสือรับรองผู้ประกอบธุรกิจเก่ียวกับปัจจัยชำระเงินต่างประเทศ 
ตามแบบท่ีกำหนด  
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ  
(1. ยื่นเพิ่มเติมเฉพาะกรณีเปลี่ยนแปลงกรรมการหรอืผูซ้ึ่งมอีำนาจในการ

ฝ่ายนโยบายและกำกบัการ
แลกเปลี่ยนเงิน 
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ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
จัดการ หรือผู้ถือหุ้นรายใหญ ่
2. ยื่นเอกสารในรปูแบบ excel file ตามที่กำหนดบนหน้าเว็บไซต์ ให้กับ 
ธปท. ทางอเีมล fxlicense@bot.or.th เพิ่มเตมิจากการจัดส่งเอกสาร
หลักฐานที่ลงนามแล้วด้วย  
(download ได้ที่  www.bot.or.th / บทบาทหน้าที่ ธปท. /           
ตลาดการเงิน / หลกัเกณฑก์ารแลกเปลี่ยนเงิน / ธุรกจิปจัจยัชำระเงิน
ต่างประเทศ / บริษัทหลักทรัพยร์ับอนญุาต / แบบคำร้องที่เกี่ยวข้องใน
การประกอบธุรกจิเป็นบริษัทหลักทรพัย์รบัอนุญาต / หนังสอืรับรอง 
ผู้ประกอบธุรกจิเกี่ยวกับปจัจัยชำระเงินต่างประเทศ กรรมการฯ และ 
ผู้ถือหุ้นรายใหญ)่) 

3) หนังสือรับรองกรรมการหรือผู้ซึ่งมีอำนาจในการจัดการ 
ของผู้ประกอบธุรกิจเก่ียวกับปัจจัยชำระเงินต่างประเทศ  
ตามแบบท่ีกำหนด 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ  
(1. ยื่นเพิ่มเติมเฉพาะกรณีเปลี่ยนแปลงกรรมการหรอืผูซ้ึ่งมอีำนาจในการ
จัดการ  
2. ยื่นเอกสารในรปูแบบ excel file ตามที่กำหนดบนหน้าเว็บไซต์ ให้กับ 
ธปท. ทางอเีมล fxlicense@bot.or.th เพิ่มเตมิจากการจัดส่งเอกสาร
หลักฐานที่ลงนามแล้วด้วย  
(download ได้ที่  www.bot.or.th / บทบาทหน้าที่ ธปท. /           
ตลาดการเงิน / หลกัเกณฑก์ารแลกเปลี่ยนเงิน / ธุรกจิปจัจยัชำระเงิน
ต่างประเทศ / บริษัทหลักทรัพยร์ับอนญุาต / แบบคำร้องที่เกี่ยวข้องใน
การประกอบธุรกจิเป็นบริษัทหลักทรพัย์รบัอนุญาต / หนังสอืรับรอง 
ผู้ประกอบธุรกจิเกี่ยวกับปจัจัยชำระเงินต่างประเทศ กรรมการฯ และ 
ผู้ถือหุ้นรายใหญ)่) 

ฝ่ายนโยบายและกำกบัการ
แลกเปลี่ยนเงิน 

4) หนังสือรับรองผู้ถือหุ้นรายใหญ่ของผูป้ระกอบธุรกิจเก่ียวกับปัจจัยชำระ
เงินต่างประเทศ ตามแบบท่ีกำหนด 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ  
(1. ยื่นเพิ่มเติมเฉพาะกรณีเปลี่ยนแปลงผู้ถือหุ้นรายใหญ่  
2. ยื่นเอกสารในรปูแบบ excel file ตามที่กำหนดบนหน้าเว็บไซต์ ให้กับ 
ธปท. ทางอเีมล fxlicense@bot.or.th เพิ่มเตมิจากการจัดส่งเอกสาร
หลักฐานที่ลงนามแล้วด้วย  

ฝ่ายนโยบายและกำกบัการ
แลกเปลี่ยนเงิน 

mailto:fxlicense@bot.or.th
mailto:fxlicense@bot.or.th
mailto:fxlicense@bot.or.th
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ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
(download ได้ที่  www.bot.or.th / บทบาทหน้าที่ ธปท. /           
ตลาดการเงิน / หลกัเกณฑก์ารแลกเปลี่ยนเงิน / ธุรกจิปจัจยัชำระเงิน
ต่างประเทศ / บริษัทหลักทรัพยร์ับอนญุาต / แบบคำร้องที่เกี่ยวข้องใน
การประกอบธุรกจิเป็นบริษัทหลักทรพัย์รบัอนุญาต / หนังสอืรับรอง 
ผู้ประกอบธุรกจิเกี่ยวกับปจัจัยชำระเงินต่างประเทศ กรรมการฯ และ 
ผู้ถือหุ้นรายใหญ)่) 

5) 
 

หนังสือเดินทางของกรรมการหรือผู้ซึ่งมีอำนาจในการจัดการ  
หรือผู้ถือหุ้นรายใหญ่กรณีท่ีไม่ใช่บคุคลผูม้ีสัญชาตไิทย 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ  
(1. ยื่นเพิ่มเติมเฉพาะกรณีเปลี่ยนแปลงกรรมการหรอืผูซ้ึ่งมอีำนาจในการ
จัดการ หรือผู้ถือหุ้นรายใหญ ่
2. เอกสารหลักฐานใช้ประกอบการพิจารณา หากผู้ยื่นคำร้องไม่สามารถ
นำฉบับจริงมาแสดงได้ เพื่อความสะดวกในการแสดงเอกสารในการยื่น 
คำร้อง ใหส้ามารถยื่นเป็นสำเนาได้ และลงนามรับรองสำเนาโดยเจ้าของ
หนังสือเดินทาง หรือผูม้ีอำนาจลงนาม และประทบัตรา (ถ้ามี)) 

กระทรวงการต่างประเทศของ 
แต่ละประเทศ 

6) เอกสารผลการตรวจสอบประวัติอาชญากรรม3 ของกรรมการ 
หรือผู้ซึ่งมีอำนาจในการจัดการ หรือผู้ถือหุ้นรายใหญ่  
ของบริษัทหลักทรัพย์รับอนุญาต (อายุไมเ่กิน 3 เดือน ก่อนวันยื่น 
คำร้อง) (ถ้ามี) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ  
(1. ยื่นเพิ่มเติมเฉพาะกรณีเปลี่ยนแปลงกรรมการหรอืผูซ้ึ่งมอีำนาจในการ
จัดการ หรือผู้ถือหุ้นรายใหญ่ที่มสีัญชาติไทย 
2. เอกสารหลักฐานใช้ประกอบการพิจารณา หากผู้ยื่นคำร้องไม่สามารถ
นำฉบับจริงมาแสดงได้ เพื่อความสะดวกในการแสดงเอกสารในการยื่น 
คำร้อง ใหส้ามารถยื่นเป็นสำเนาได้) 

กองทะเบียนประวัติอาชญากร 
สำนักงานตำรวจแหง่ชาติ 

7) บัตรประจำตัวประชาชนของผู้ยื่นคำร้องทางอีเมล  
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 

กรมการปกครอง 

 
3 ผู้ประกอบธุรกิจสามารถขอรับผลการตรวจสอบประวัติอาชญากรรมของกรรมการหรือผู้ซึ่งมีอำนาจในการจัดการและผู้ถือหุ้นรายใหญ่ท่ีมีสัญชาติไทย

ได้ด้วยตนเอง โดยยื่นทาง online ท่ี Website ของสำนักงานตำรวจแห่งชาติ https://criminal.police.go.th/ หรือติดต่อ ณ ศูนย์บริการตรวจสอบ

ประวัติบุคคล ชั้น 1 อาคาร 7 สำนักงานตำรวจแห่งชาติ ปทุมวัน กรุงเทพมหานคร  

https://criminal.police.go.th/


 
- 9 - 

 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
หมายเหตุ  
(ยื่นเพิ่มเติมเฉพาะกรณียื่นคำร้องทางอเีมล) 

8) เอกสารชี้แจงหน้าท่ีความรับผิดชอบของผูซ้ึ่งมีอำนาจในการจัดการใน
ระดับผู้จัดการ รองผู้จัดการ หรือผูซ้ึ่งมีตำแหน่งเทียบเท่าท่ีเรียกชื่อ
อย่างอ่ืน และ/หรือ โครงสรา้งองค์กรท่ีแสดงรายละเอียด ชื่อตำแหน่ง / 
ชื่อบุคคลท่ีเปน็ผู้รับผิดชอบขา้งต้น  
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ  
(1. ยื่นเพิ่มเติมเฉพาะกรณีเปลี่ยนแปลงผู้ซึ่งมีอำนาจในการจดัการ 
2. เอกสารหลักฐานใช้ประกอบการพิจารณาทุกแผ่นต้อง 
ลงนามรับรองสำเนาโดยผู้มอีำนาจลงนามและประทับตรา (ถ้ามี)) 

 

9) 
 

แผนท่ีตั้งและรูปถ่ายแสดงท่ีตั้งของสถานท่ีประกอบธุรกิจหรือ 
สถานท่ีตั้งตามหนังสือรับรองของกระทรวงพาณิชย์ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ  
(1. ยื่นเพิ่มเติมกรณีย้ายสถานที่ประกอบธุรกิจ ไม่ว่าเป็นการถาวรหรือ
ช่ัวคราว หรือประสงค์จะประกอบธุรกิจนอกสถานทีป่ระกอบธุรกิจของตน
เป็นการช่ัวคราว 
2. สำหรบัการยื่นเพิม่เติมกรณีย้ายสถานที่ประกอบธุรกจิเปน็การช่ัวคราว 
หรือประสงค์จะประกอบธุรกิจนอกสถานทีป่ระกอบธุรกจิของตนเป็นการ
ช่ัวคราวนั้น ให้ยื่นเพียงเอกสารแผนที่ตัง้แสดงที่ตั้งของสถานที่ประกอบ
ธุรกิจหรือสถานที่ตั้งตามหนังสือรับรองของกระทรวงพาณิชย์ โดยไม่ต้อง
แสดงรปูถ่าย) 

- 

10) 
 

เอกสารแสดงว่าผู้ขอมีสิทธิหรือจะมสีิทธิใช้สถานประกอบธุรกิจนั้น 
เช่น หนังสือยินยอมให้ใชส้ถานท่ีเป็นสถานประกอบธุรกิจ เป็นต้น 
พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้เชา่ ผู้ให้เชา่/ผูย้ินยอมให้ใช้
สถานท่ี สำเนาทะเบยีนบา้น และหนังสือรับรองนิติบุคคลของกระทรวง
พาณิชย์ฉบับล่าสุดของผู้ให้เชา่/ผู้ยินยอม (กรณีผู้ให้เช่า/ผู้ยินยอมเป็น
นิติบุคคล) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ  
(1. ยื่นเพิ่มเติมกรณีย้ายสถานที่ประกอบธุรกิจ ไม่ว่าเป็นการถาวรหรือ

- 
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ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
ช่ัวคราว หรือประสงค์จะประกอบธุรกิจนอกสถานทีป่ระกอบธุรกิจของตน
เป็นการช่ัวคราว) 

11) 
 

หนังสือมอบอำนาจในการยื่นคำร้อง ลงนามรับรองเอกสาร และลงนาม
ในบันทึกสองฝ่ายในกรณคีำร้องและเอกสารหลักฐานไม่ถกูต้อง
ครบถ้วน ซึ่งต้องระบุชื่อและเลขที่บัตรประชาชนของผู้รับมอบอำนาจ
ด้วย (กรณีผู้มีอำนาจลงนามไม่มายื่นคำร้องด้วยตนเอง)  
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ  
(1. ผู้รบัมอบอำนาจจะต้องเป็นพนักงานประจำของนิติบุคคลที่ยื่นขอ
อนุญาต  
2. หนงัสือมอบอำนาจ ลงนามโดยผู้มีอำนาจลงนามและประทับตรา  
(ถ้ามี)  ผู้รบัมอบอำนาจ และพยาน 
3. กรณีผู้รบัมอบอำนาจเป็นบุคคลต่างชาติ ให้แนบสำเนาหนังสือเดินทาง 
ลงนามรับรองสำเนาโดยเจ้าของหนงัสอืเดินทาง) 

- 

หมายเหตุ 1. คำร้องและเอกสารหลักฐานใช้ประกอบการพจิารณาทุกแผ่น ต้องลงนามโดยผู้มอีำนาจลงนาม และ
ประทับตรา (ถ้าม)ี  
2. เอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้อง หากเป็นภาษาอื่นที่มิใช่ภาษาไทยหรือภาษาอังกฤษ ต้องมีคำแปลเป็นภาษาไทยหรือ
ภาษาอังกฤษที่ลงนามรับรองโดยผูม้ีอำนาจลงนาม และประทับตรา (ถ้าม)ี 

 
 
ค่าธรรมเนยีม 

ลำดับ รายละเอียดคา่ธรรมเนยีม ค่าธรรมเนยีม (บาท / ร้อยละ) 
1) ไม่มี 

 
 ค่าธรรมเนียม 0 บาท  
 

 
 
ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 
1) ฝ่ายนโยบายและกำกบัการแลกเปลี่ยนเงิน ธนาคารแห่งประเทศไทย สำนักงานใหญ่ 

(หมายเหตุ: (เลขที่ 273 ถนนสามเสน แขวงวัดสามพระยา เขตพระนคร กรงุเทพมหานคร 10200  
โทรศัพท์ 0-2283-5325))  

2) กลุ่มงานคุ้มครองจริยธรรม สำนักงานเศรษฐกิจการคลงั กระทรวงการคลงั ถนนพระราม 6 อารีย์สมัพันธ์ 
แขวงสามเสนใน เขตพญาไท กรงุเทพมหานคร 10400 โทรศัพท์ 0-2273-9020 ต่อ 3356 
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ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 
(หมายเหตุ: (-))  

3) ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /  
ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

4) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สำนักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทจุริตในภาครัฐ (สำนักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ช้ัน 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตำบลคลองเกลอื อำเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบรุี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสำหรบันักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
 
แบบฟอร์ม  

ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1) คำร้องอนญุาตเปลี่ยนแปลงข้อมูลของบริษัทหลักทรัพยร์ับอนุญาต 

https://www.bot.or.th/th/our-roles/financial-markets/foreign-exchange-regulations/foreign-
exchange-business/authorized-securities-companies.html#accordion-06fc4572fc-item-
b7d129d833  

2) หนังสือรบัรองผู้ประกอบธุรกจิเกี่ยวกบัปจัจัยชำระเงินต่างประเทศ หนังสือรบัรองกรรมการ หรือผู้ซึง่มีอำนาจ
ในการจัดการ และหนังสือรบัรองผู้ถือหุ้นรายใหญ่  
https://www.bot.or.th/th/our-roles/financial-markets/foreign-exchange-regulations/foreign-
exchange-business/authorized-securities-companies.html#accordion-06fc4572fc-item-
b7d129d833 

 

หมายเหต ุ

ปรับแก้ตามกฎกระทรวง ฉบับที่ 27 (พ.ศ. 2565) 
 
 

วันที่เผยแพร่คู่มือ:   18 กรกฎาคม 2566 


