
 
 

คู่มือสำหรับประชาชน : การยื่นคำร้องขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลังได้รับอนุญาตของศูนยบ์ริหารเงิน 
หน่วยงานท่ีให้บริการ : ธนาคารแห่งประเทศไทย  
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 
 1. ในกรณีที่มีการเปลี่ยนแปลงสภาพนิติบุคคลหรือช่ือนิติบุคคลของบริษัททีป่ระกอบธุรกิจเป็น 
ศูนย์บริหารเงิน หรอืบริษัทหรือสาขาในกลุ่มบริษัท กรณีที่มกีารลดบริษัทหรือสาขาในกลุ่มบริษัทที่ไม่ทำให้ขาด
คุณสมบัติการประกอบธุรกจิเป็นศูนย์บริหารเงิน หรือกรณีทีม่ีการลดขอบเขตการประกอบธุรกิจของ 
ศูนย์บริหารเงิน ให้ศูนย์บริหารเงินรายงานการเปลี่ยนแปลงดังกล่าวเป็นหนงัสอื พร้อมทั้งยื่นเอกสารหลกัฐานที่
เกี่ยวข้องต่อเจ้าพนักงาน ภายใน 15 วันนับแต่วันที่มีการเปลี่ยนแปลงทางทะเบียนหรือวันทีม่ีการเปลี่ยนแปลง 
แล้วแต่กรณี 
     ในกรณีทีม่ีการเพิ่มขอบเขตการประกอบธุรกจิของศูนย์บริหารเงินที่ไม่เกินขอบเขตที่กำหนดในประกาศ
กระทรวงการคลงั ให้ศูนย์บรหิารเงินแจ้งการเปลี่ยนแปลงดงักล่าวต่อเจ้าพนักงานเป็นหนงัสอื พร้อมทั้งยื่นเอกสาร
หลักฐานที่เกี่ยวข้องล่วงหน้าก่อนวันทีม่ีการเปลี่ยนแปลง ทัง้นี้ หากเจ้าพนักงานไมม่ีหนังสือทักท้วงภายใน 15 วัน
นับจากวันทีเ่จ้าพนักงานได้รบัแจง้ ให้ศูนย์บรหิารเงินสามารถทำธุรกรรมตามขอบเขตการประกอบธุรกจิที่แจ้ง 
เพิ่มได ้

 2. ในกรณีที่ศูนย์บรหิารเงินเพิ่มบริษัทหรอืสาขาในกลุ่มบริษัทที่จะให้ศูนย์บริหารเงินบริหารจัดการเงินตรา
ต่างประเทศ หรือเพิ่มกลุ่มบริษัทในต่างประเทศ หรือบริษัทหรือสาขาในต่างประเทศที่ศูนย์บริหารเงินจะให้กู้ยืมเงิน
ให้ขออนุญาตเจ้าพนักงานก่อนดำเนินการ 

 3. ห้ามมิใหผู้้ประกอบธุรกจิเกี่ยวกับปัจจัยชำระเงินต่างประเทศแต่งตั้งหรือยอมให้บุคคลซึ่งมีลกัษณะ
ดังต่อไปนี้ เป็นหรอืทำหน้าที่กรรมการหรือผู้ซึง่มีอำนาจในการจัดการของผู้ประกอบธุรกจิดังกล่าว 

(1) อยู่ในระหว่างถูกพิทักษ์ทรัพย์ หรือเป็นบุคคลลม้ละลายหรือเคยเปน็บุคคลล้มละลายและยงัไม่พ้น
กำหนดสองปีนบัแต่วันที่มีคำสัง่ยกเลิกการล้มละลายหรอืปลดจากการล้มละลาย 

(2) เป็นบุคคลวิกลจริต คนไร้ความสามารถ หรือคนเสมือนไร้ความสามารถ 
(3) เคยต้องคำพิพากษาถึงที่สุดให้จำคุกในความผิดเกี่ยวกับการปลอมและการแปลง ลกัทรพัย์ ว่ิงราว

ทรัพย์ กรรโชก รีดเอาทรัพย์ ชิงทรัพย์ ปล้นทรัพย์ ฉ้อโกง โกงเจ้าหนี้ ยักยอกหรือ รับของโจร ไม่ว่าจะมกีารรอการ
ลงโทษหรอืไม่ก็ตาม 

(4) เคยต้องคำพิพากษาหรือคำสั่งของศาลใหท้รัพยส์ินตกเปน็ของแผ่นดิน หรือเคยต้องคำพิพากษาถึง
ที่สุดว่ากระทำความผิดฐานฟอกเงินตามกฎหมายว่าด้วยการป้องกันและปราบปรามการฟอกเงิน หรือเคยเป็น
บุคคลซึ่งถูกกำหนดให้เป็นผูท้ี่มีการกระทำอันเป็นการก่อการร้ายหรือการแพร่ขยายอาวุธที่มีอานุภาพทำลายล้างสูง
หรือต้องคำพิพากษาถึงทีสุ่ดว่ากระทำความผิดฐานสนับสนุนทางการเงินแกก่ารกอ่การร้ายหรือการแพร่ขยายอาวุธ
ที่มีอานุภาพทำลายล้างสูงตามกฎหมายว่าด้วยการป้องกันและปราบปรามการสนับสนุนทางการเงินแกก่ารกอ่การ
ร้ายและการแพร่ขยายอาวุธที่มีอานุภาพทำลายล้างสูง 

(5) เป็นกรรมการหรือผูซ้ึ่งมีอำนาจในการจัดการของผูป้ระกอบธุรกจิเกี่ยวกบัปจัจัยชำระเงิน
ต่างประเทศทีเ่คยถูกเพกิถอนการอนุญาตหรือการข้ึนทะเบียน และดำรงตำแหนง่ดังกล่าวอยู่ในขณะที่เกิดเหตุแห่ง
การเพกิถอนนั้น 
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(6) เคยเป็นผู้ต้องพ้นจากตำแหน่งกรรมการหรือผูบ้รหิารบรษัิทมหาชนจำกัดเพราะเหตุมลีักษณะที่
แสดงถึงการขาดความเหมาะสมทีจ่ะได้รับความไว้วางใจใหบ้รหิารจัดการกิจการที่มมีหาชนเป็นผู้ถือหุ้นตาม
กฎหมายว่าด้วยหลักทรัพย์และตลาดหลักทรัพย์ 

(7) เคยได้รับโทษจำคุกโดยคำพิพากษาถึงที่สุดให้จำคุกอันเนื่องมาจากการกระทำความผิดตาม
กฎหมายว่าด้วยการควบคุมการแลกเปลี่ยนเงิน 

 4. ห้ามมิใหผู้้ประกอบธุรกจิเกี่ยวกับปัจจัยชำระเงินต่างประเทศยอมใหบุ้คคลซึง่มลีักษณะดังต่อไปนี้ เป็นผู้
ถือหุ้นรายใหญ1่ 

(1) เคยต้องคำพิพากษาหรือคำสั่งของศาลใหท้รัพยส์ินตกเปน็ของแผ่นดิน หรือเคยต้องคำพิพากษาถึง
ที่สุดว่ากระทำความผิดฐานฟอกเงินตามกฎหมายว่าด้วยการป้องกันและปราบปรามการฟอกเงิน หรือเคยเป็น
บุคคลซึ่งถูกกำหนดให้เป็นผูท้ี่มีการกระทำอันเป็นการก่อการร้ายหรือการแพร่ขยายอาวุธที่มีอานุภาพทำลายล้างสูง
หรือต้องคำพิพากษาถึงทีสุ่ดว่า กระทำความผิดฐานสนบัสนนุทางการเงินแกก่ารกอ่การร้ายหรือการแพร่ขยายอาวุธ
ที่มีอานุภาพทำลายล้างสูงตามกฎหมายว่าด้วยการป้องกันและปราบปรามการสนับสนุนทางการเงินแกก่ารกอ่การ
ร้ายและการแพร่ขยายอาวุธที่มีอานุภาพทำลายล้างสูง 

(2) เคยได้รับโทษจำคุกโดยคำพิพากษาถึงที่สุดให้จำคุกอันเนื่องมาจากการกระทำความผิดตาม
กฎหมายว่าด้วยการควบคุมการแลกเปลี่ยนเงิน 

5. คำร้องขอและเอกสารหลกัฐานทีเ่กี่ยวข้อง 
     (1) คำร้องขอและเอกสารหลกัฐานที่เกี่ยวข้องทุกฉบับ ตอ้งลงนามโดยผู้มีอำนาจลงนามและ
ประทับตรา(ถ้ามี) 
      (2) เอกสารหลักฐานทีเ่กี่ยวข้อง หากเป็นภาษาอื่นที่มิใช่ภาษาไทย หรือภาษาอังกฤษ ต้องมี 
คำแปลเป็นภาษาไทยหรือภาษาอังกฤษ ที่ลงนามรับรองโดยผู้มีอำนาจลงนามและประทบัตรา(ถ้าม)ี 

 6. การยื่นคำร้องขอ 
      (1) ยื่นด้วยตนเอง (ในกรณีผู้ยื่นคำร้องขอไม่ได้มายื่นคำร้องขอด้วยตนเอง ให้ผู้ยื่นคำร้องขอมอบ
อำนาจให้แกผู่้สง่คำร้องขอเป็นผู้ยื่นคำร้องขอ และจัดทำบันทึกสองฝ่ายในกรณีเอกสารไม่ถูกต้องครบถ้วนตาม
มาตรา 8 แหง่ พ.ร.บ. การอำนวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 หากผู้ยื่น 
คำร้องขอไม่ได้มอบอำนาจให้แก่ผูส้่งคำร้องขอและธนาคารแห่งประเทศไทยตรวจสอบพบว่าเอกสารไม่ถูกต้อง
ครบถ้วน ธนาคารแห่งประเทศไทยจะไมส่ามารถรับคำร้องขอได้เนื่องจากผูส้่งคำร้องขอไมม่ีอำนาจลงนามในบันทึก
สองฝ่ายดังกล่าวได้) (ตัวอย่างหนงัสือมอบอำนาจตามเอกสารแนบท้ายคู่มอืสำหรบัประชาชนฉบับนี้) 
         (1.1) เจ้าพนักงานตรวจสอบคำร้องขอและเอกสารหลักฐานทีเ่กี่ยวข้องขณะรบัคำร้องขอ 
         (1.2) กรณีถูกต้องครบถ้วน - รับคำร้องขอ 
    (1.3) กรณีไม่ถูกต้องครบถ้วน 
         - แจ้งผู้ยื่นคำร้องขอหรือผู้สง่คำร้องขอทราบและแก้ไขในทันที หากไมส่ามารถแก้ไขได้จะ
บันทึกรายการที่ไม่ถูกต้องครบถ้วนพรอ้มกำหนดระยะเวลาในการดำเนินการแก้ไข ลงนามในบันทึกสองฝ่าย 
         - หากพบว่า ผู้ยื่นคำร้องขอยื่นเอกสารหลักฐานตามทีแ่จ้งในบันทึกสองฝ่ายยังไม่ถูกต้อง
ครบถ้วน หรือเมื่อครบกำหนดระยะเวลาแล้ว แต่ผู้ยื่นคำร้องขอไม่ปฏิบัติตามที่กำหนด เจ้าพนักงานจะคืนคำร้องขอ

 
1 ผู้ถือหุ้นรายใหญ่ หมายถึง บุคคลท่ีถือหุ้นหรือมีไว้ซึ่งหุ้นของผู้ประกอบธุรกิจเกี่ยวกับปัจจัยชำระเงินต่างประเทศเกินกว่าร้อยละ 10 ของจำนวนหุ้น
ท้ังหมด และให้นับรวมหุ้นท่ีถือหรือมีไว้โดยผู้ท่ีเกี่ยวข้องกับบุคคลนั้นด้วย 
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และเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้องทั้งหมดแกผู่้ยื่นคำร้องขอ 
      (2) ยื่นทางไปรษณีย์ 
  (2.1) เจ้าพนักงานตรวจสอบคำร้องขอและเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้อง 
  (2.2) กรณีถูกต้องครบถ้วน – รบัคำร้องขอ 
  (2.3) กรณีไม่ถูกต้องครบถ้วน 
         - แจ้งผู้ยื่นคำร้องขอโดยบันทึกรายการที่ไม่ถูกต้องครบถ้วน ลงนามโดยผู้รบัคำร้องขอ  
แจ้งทางไปรษณีย์ตอบรับ หรือทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ และผู้ยื่นคำร้องขอลงนามในบันทกึรายการไม่ถูกต้อง
ครบถ้วน พร้อมกำหนดระยะเวลาในการดำเนินการแก้ไข สง่กลบัมายังธนาคารแห่งประเทศไทย ทางไปรษณีย์ตอบ
รับ หรือทางจดหมายอเิล็กทรอนกิส์ และผู้ยื่นคำร้องขอจะตอ้งยื่นเอกสารให้ถูกต้องครบถ้วนตามที่แจ้งภายใน
ระยะเวลาที่กำหนด 
         - หากพบว่า ผู้ยื่นคำร้องขอยื่นเอกสารหลักฐานตามทีแ่จ้งในบันทึกยังไม่ถูกต้องครบถ้วน 
หรือเมื่อครบกำหนดระยะเวลาที่กำหนดแล้วแต่ผู้ยื่นคำรอ้งขอไม่ยื่นเอกสารหลกัฐานตามที่แจ้ง เจ้าพนักงานจะคืน
คำร้องขอและเอกสารหลักฐานทีเ่กี่ยวข้องทั้งหมดแกผู่้ยื่นคำร้องขอ 

 7. หากภายหลงัเจ้าพนักงานตรวจพบว่าข้อมูลและเอกสารหลักฐานไม่ถูกต้องหรือมเีนื้อหาที่ไม่สอดคล้อง
กันเจ้าพนักงานอาจเรียกใหผู้้ยื่นคำรอ้งขอช้ีแจงเพิ่มเติมเกี่ยวกับข้อเทจ็จริงดงักล่าว มิเช่นน้ันจะถือว่าข้อมูลที่ผู้ยื่น
คำร้องขอใหม้าไม่มีความหนกัแน่นเพียงพอในการพิจารณาอนุญาต 

 8. เมือ่เจ้าพนักงานได้มีการติดต่อผู้ยื่นคำร้องขอผ่านทางไปรษณีย์ตอบรับ หรือทางจดหมายอเิลก็ทรอนิกส์ 
หรือทางโทรศัพท์ ตามที่ระบุไว้ในคำร้องขอ ให้ถือว่าผู้ยื่นคำร้องขอได้รบัทราบข้อความทัง้หมดที่สง่ผ่านช่องทาง
ดังกล่าวอย่างสมบูรณ์ในทันท ี

 9. ข้ันตอนการดำเนินงานตามคู่มอืสำหรบัประชาชนจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแตเ่จ้าพนักงานตรวจสอบ
เอกสารถูกต้องครบถ้วนตามทีร่ะบุไว้ในคู่มือสำหรับประชาชนเรียบร้อยแล้ว ทั้งนี้ ในกรณีที่คำรอ้งขอหรือเอกสาร
หลักฐานไม่ถูกต้องครบถ้วน และ/หรือมีความบกพร่องไมส่มบูรณ์ เป็นเหตุให้ไม่สามารถพจิารณาได้ เจ้าพนักงาน
จะจัดทำบันทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ต้องยื่นเพิ่มเตมิ โดยผู้ยื่นคำร้องขอจะต้อง
ดำเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาที่กำหนดในบันทกึดังกล่าว มิเช่นน้ัน จะถือว่าผู้ยื่น
คำร้องขอละทิ้งคำร้องขอ โดยเจ้าพนักงานและผู้ยื่นคำรอ้งขอหรือผู้ได้รบัมอบอำนาจจะลงนามบันทกึดังกล่าว  
และจะมอบสำเนาบันทึกความบกพร่องดงักล่าวให้ผู้ยื่นคำรอ้งขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจไว้เป็นหลกัฐาน ทั้งนี้  
เจ้าพนักงานจะยังไม่พจิารณาคำร้องขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงาน จนกว่าผู้ยื่นคำร้องขอจะดำเนินการแก้ไข
คำร้องขอหรือยื่นเอกสารหลกัฐานเพิม่เติมอย่างถูกต้องครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องเรียบร้อยแล้ว 

 10. ธนาคารแห่งประเทศไทยจะพจิารณาให้แล้วเสรจ็ภายใน 30 วันนับแต่วันที่ธนาคารแห่งประเทศไทยได้
รับคำร้องขอและเอกสารถูกต้องครบถ้วน 

 11. ธนาคารแห่งประเทศไทย จะแจ้งผลการพจิารณาให้ผู้ยืน่คําร้องขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่
พิจารณาแล้วเสร็จ ตามมาตรา 10 แหง่ พ.ร.บ. การอำนวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ 
พ.ศ. 2558 
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ช่องทางการให้บริการ 

1) ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
สถานท่ีให้บริการ 
ฝ่ายนโยบายและกำกบัการแลกเปลี่ยนเงิน ธนาคารแห่ง
ประเทศไทย สำนักงานใหญ่ ทีอ่ยู่เลขที่ 273 ถนนสามเสน 
แขวงวัดสามพระยา เขตพระนคร กรุงเทพมหานคร 10200  
โทรศัพท์ 0-2283-5122, 0-2283-6132 และ 0-2283-6133 
(หมายเหตุ: (วันหยุดทีท่างราชการกำหนดคือ วันหยุดทำการ
ตามที่ธนาคารแห่งประเทศไทยประกาศกำหนดสำหรับสถาบัน
การเงิน และเพื่ออำนวยความสะดวกในการเข้าพื้นที่ธนาคาร
แห่งประเทศไทย กรุณาแจง้ช่ือ วัน เวลา และเบอร์ติดต่อกลบั
ได้ที่ โทรศัพท์ 0-2283-5122, 0-2283-6132 และ 0-2283-
6133))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตัง้แต่
เวลา 08:30 - 15:00 น. (มีพักเที่ยง) 

2) ไปรษณีย ์
สถานท่ีให้บริการ 
ฝ่ายนโยบายและกำกบัการแลกเปลี่ยนเงิน ธนาคารแห่ง
ประเทศไทย สำนักงานใหญ่  ที่อยูเ่ลขที่ 273 ถนนสามเสน 
แขวงวัดสามพระยา เขตพระนคร กรุงเทพมหานคร 10200 
(หมายเหตุ: (กรณีที่คำร้องขอและเอกสารหลักฐานทีเ่กี่ยวข้อง
มาถึงหน่วยงานทีร่ับผิดชอบหลงัเวลา 15:00 น. จะถือว่าเปน็
การรบัคำร้องขอในวันทำการถัดไป ทัง้นี้ วันหยุดที่ทางราชการ
กำหนดคือ วันหยุดทำการตามที่ธนาคารแหง่ประเทศไทย
ประกาศกำหนดสำหรับสถาบันการเงิน))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตัง้แต่
เวลา 08:30 - 15:00 น. 

 
 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรบัผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 30 วัน 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ศูนย์บริหารเงินย่ืนคำร้องขอเปลี่ยนแปลงข้อมูล พร้อมเอกสาร
หลักฐานที่เกี่ยวข้อง ต่อธนาคารแห่งประเทศไทย  และ
ธนาคารแห่งประเทศไทยตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของ
คำร้องขอและเอกสารหลักฐานทีเ่กี่ยวข้อง 

1 วัน ฝ่ายนโยบายและกำกบั
การแลกเปลี่ยนเงิน 

2) การพิจารณา 29 วัน ฝ่ายนโยบายและกำกบั
การแลกเปลี่ยนเงิน 
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ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรับผิดชอบ 
1. ตรวจสอบคุณสมบัติและพจิารณาคำร้องขอ 
2. สรุปผลการพจิารณา และเสนอผูบ้รหิารธนาคารแห่ง
ประเทศไทยเพื่อพจิารณา 

 
 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
1) 

 
คำร้องขออนุญาตเปลี่ยนแปลงข้อมูลของผู้ประกอบธุรกิจ 
ศูนย์บริหารเงิน ตามแบบที่กำหนด 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ  
(ลงนามโดยผูม้ีอำนาจลงนามและประทับตรา (ถ้ามี) (download ได้ที ่ 
www.bot.or.th / ตลาดการเงนิ / หลักเกณฑ์การแลกเปลีย่นเงิน / 
ธุรกิจปจัจัยชำระเงินต่างประเทศ / ศูนย์บริหารเงิน / แบบฟอร์ม 
คำขอของศูนย์บรหิารเงิน)  

- 

2) 
 

หนังสือรับรองทุนจดทะเบียนฉบบัลา่สุดของกลุ่มบริษัทใน
ต่างประเทศ หรือเอกสารหลักฐานของทางการท่ีแสดงการเป็นสาขา 
กรณีกลุ่มบริษัทเป็นสาขาในตา่งประเทศ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (1. ยื่นเพิม่เตมิกรณี 1.1 เปลี่ยนแปลงสภาพนิติบคุคล หรือ 
ช่ือนิติบุคคล บริษัทหรอืสาขาในกลุ่มบริษัท 1.2 เพิ่มกลุ่มบรษัิทใน
ต่างประเทศ หรือบริษัทหรือสาขาในต่างประเทศที่ศูนย์บริหารเงินจะ
ให้กู้ยืมเงิน 
2. เอกสารหลักฐานใช้ประกอบการพิจารณา หากผู้ยื่นคำร้องขอไม่
สามารถนำฉบบัจริงมาแสดงได้ เพือ่ความสะดวกในการแสดงเอกสาร
ในการยื่นคำร้องขอ ให้สามารถยื่นเป็นสำเนาได้ และลงนามรับรอง
สำเนาโดยผู้มีอำนาจลงนามและประทบัตรา(ถ้าม)ี) 

- 

3) 
 

บัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้นของศูนยบ์ริหารเงินฉบับล่าสุด รับรองโดย
หน่วยงานผู้ออกไว้ไม่เกิน 6 เดือน นับถึงวันยื่นคำร้องขอ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (1. ยื่นเพิม่เตมิ กรณี 1.1 เปลี่ยนแปลงสภาพนิตบิุคคล 
หรือช่ือนิติบุคคล ของศูนย์บริหารเงิน 1.2 เปลี่ยนโครงสร้าง สัดส่วน
การถือหุ้นของศูนย์บริหารเงิน 

กรมพฒันาธุรกจิการค้า 
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ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
2. เอกสารหลักฐานใช้ประกอบการพิจารณา หากผู้ยื่นคำร้องขอ 
ไม่สามารถนำฉบับจริงมาแสดงได้ เพื่อความสะดวกในการแสดง
เอกสารในการยื่นคำร้องขอ ให้สามารถยื่นเป็นสำเนาได้ และลงนาม
รับรองสำเนาโดยผู้มีอำนาจลงนามและประทบัตรา (ถ้าม)ี) 

4) 
 

บัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้นฉบบัลา่สุดของกลุม่บริษัท รับรองโดย
หน่วยงานผู้ออกไว้ไม่เกิน 6 เดือน นับถึงวันยื่นคำร้องขอ  
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (1. ยื่นเพิม่เตมิ กรณี 1.1 เปลี่ยนแปลงสภาพนิตบิุคคล 
หรือช่ือนิติบุคคล บริษัทหรือสาขาในกลุ่มบริษัท 1.2 เปลี่ยนโครงสร้าง
หรือสัดส่วนการถือหุ้นของบริษัทหรือสาขาในกลุม่บริษัท หรอืบริษัท
หรือสาขาในต่างประเทศที่ศูนย์บริหารเงินจะให้กู้ยืมเงิน 1.3 เพิม่
บริษัทหรือสาขาในกลุม่บริษัทที่ให้ศูนย์บริหารเงินจัดการเงินตรา
ต่างประเทศ 1.4 เพิ่มกลุ่มบริษัทในต่างประเทศ หรือบริษัทหรือสาขา
ในต่างประเทศที่ศูนย์บรหิารเงินจะให้กู้ยมืเงิน 
2. เอกสารหลักฐานใช้ประกอบการพิจารณา หากผู้ยื่นคำร้องขอ 
ไม่สามารถนำฉบับจริงมาแสดงได้ เพื่อความสะดวกในการแสดง
เอกสารในการยื่นคำร้องขอ ให้สามารถยื่นเป็นสำเนาได้ และลงนาม
รับรองสำเนาโดยผู้มีอำนาจลงนามและประทบัตรา (ถ้าม)ี) 

- 

5) 
 

งบการเงินลา่สุดท่ีผูส้อบบญัชีรับรองแล้วของกลุ่มบริษัทใน
ต่างประเทศ และบริษัทหรือสาขาในต่างประเทศท่ีอยู่ในเครือข่าย
ธุรกิจเดียวกันกับศูนยบ์ริหารเงินและกลุ่มบริษัท ท่ีศูนย์บรหิารเงิน
ประสงค์จะให้กู้ยืมเงิน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (1.  ยื่นเพิ่มเติม กรณีเพิ่มกลุม่บริษัทในต่างประเทศ หรือ
บริษัทหรือสาขาในต่างประเทศที่ศูนย์บริหารเงินจะให้กู้ยมืเงนิ 
2. เอกสารหลักฐานใช้ประกอบการพิจารณาทุกแผ่นต้องลงนามรับรอง
สำเนาโดยผู้มีอำนาจลงนามและประทบัตรา(ถ้าม)ี) 

- 

6) 
 

หนังสือยินยอมของกลุ่มบรษิัท ซึ่งได้มอบอำนาจให้ศูนยบ์ริหารเงิน
ทำหน้าท่ีบริหารจัดการเงินตราตา่งประเทศแทนตน  
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (1. ยื่นเพิม่เตมิ กรณี 1.1 เพิ่มบริษัทหรือสาขาในกลุ่ม
บริษัทที่ให้ศูนย์บริหารเงินจัดการเงินตราต่างประเทศ   
1.2 เพิม่กลุม่บริษัทในต่างประเทศที่ศูนย์บรหิารเงินจะให้กู้ยมืเงิน 

- 
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ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
2. เอกสารหลักฐานใช้ประกอบการพิจารณาทุกแผ่นต้องลงนามรับรอง
สำเนาโดยผู้มีอำนาจลงนามและประทบัตรา(ถ้าม)ี) 

7) 
 

หนังสือมอบอำนาจในการยืน่คำร้องขอ ลงนามรบัรองเอกสาร และ 
ลงนามในบนัทึกสองฝา่ยในกรณคีำร้องขอและเอกสารหลักฐาน 
ไม่ถูกต้องครบถ้วน ซึ่งต้องระบชุื่อและเลขท่ีบัตรประชาชนของผู้รับ
มอบอำนาจด้วย (กรณผีู้มีอำนาจลงนามไมม่ายื่นคำร้องขอดว้ยตนเอง)  
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ  
(1. ผู้รบัมอบอำนาจจะต้องเป็นพนักงานประจำของนิติบุคคลที่ยื่นขอ
อนุญาต  
2. หนงัสือมอบอำนาจ ลงนามโดยผู้มีอำนาจลงนามและประทับตรา
(ถ้ามี)  ผู้รบัมอบอำนาจ และพยาน 
3. กรณีผู้รบัมอบอำนาจเป็นบุคคลต่างชาติ ให้แนบสำเนาหนังสือ
เดินทาง ลงนามรับรองสำเนาโดยเจ้าของหนงัสือเดินทาง) 

- 

 

ค่าธรรมเนยีม 

ลำดับ รายละเอียดคา่ธรรมเนยีม ค่าธรรมเนยีม (บาท / ร้อยละ) 

1) ไม่มี  ค่าธรรมเนียม 0 บาท  

 

ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 
1) ฝ่ายนโยบายและกำกบัการแลกเปลี่ยนเงิน ธนาคารแห่งประเทศไทย สำนักงานใหญ่ 

(หมายเหตุ: (273 ถนนสามเสน แขวงวัดสามพระยา เขตพระนคร กรุงเทพมหานคร 10200   
โทรศัพท์ 0-2283-5122)  

2) ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

3) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สำนักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทจุริตในภาครัฐ (สำนักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ช้ัน 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตำบลคลองเกลอื อำเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบรุี 
11120 
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ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสำหรบันักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  

แบบฟอร์ม  

ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1) แบบฟอร์มคำรอ้งขอประกอบธุรกิจ ของศูนย์บรหิารเงิน 

https://www.bot.or.th/Thai/FinancialMarkets/ForeignExchangeRegulations/ForeignMeansOfPay
menBusinesses/Pages/TreasuryCenter.aspx 

2) หนังสือรบัรองผู้ประกอบธุรกจิเกี่ยวกบัปจัจัยชำระเงินต่างประเทศ หนังสือรบัรองกรรมการ หรือผู้ซึง่มีอำนาจ
ในการจัดการ และหนังสือรบัรองผู้ถือหุ้นรายใหญ่  
https://www.bot.or.th/Thai/FinancialMarkets/ForeignExchangeRegulations/ForeignMeansOfPay
menBusinesses/Pages/TreasuryCenter.aspx 

หมายเหต ุ

ปรับแก้ตามกฎกระทรวง ฉบับที่ 27 (พ.ศ. 2565) 

วันที่เผยแพร่คู่มือ: 10 มกราคม 2566 
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