
คู่มือสำหรับประชาชน : การยื่นหนังสือรับรองคณุสมบตัิการประกอบธุรกิจเป็นศูนย์บริหารเงิน 
หน่วยงานท่ีให้บริการ : ธนาคารแห่งประเทศไทย  
 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้ามี) ในการยื่นหนังสือ และในการพิจารณาอนุญาต 

1.  หลักเกณฑ์และเง่ือนไขในการยื่นหนังสือ 

 ให้ศูนย์บรหิารเงินย่ืนหนังสือรบัรองคุณสมบัติตามแบบทีก่ำหนด พร้อมทั้งเอกสารหลกัฐานที่เกี่ยวข้อง 
ต่อเจ้าพนักงานก่อนวันที่ใบอนุญาตครบกำหนดต่ออายุทุกปี โดยให้ยื่นล่วงหน้าได้ไม่เกิน 120 วันและต้องไม่น้อยกว่า  
90 วันก่อนวันครบกำหนดต่ออายุในปีดงักล่าว 

2.  ขั้นตอนและวิธีการยื่นหนังสือ 

 การยื่นหนังสือรับรองคุณสมบัติให้กระทำตามข้ันตอนดังตอ่ไปนี้ 
2.1 ยื่นหนังสือรับรองคุณสมบัติและเอกสารหลกัฐานที่เกี่ยวข้อง ในช่องทางการให้บริการตามที่ ธปท. กำหนดได้ 3 
ช่องทาง ประกอบไปด้วย (1) ยื่นด้วยตนเอง (2) ยื่นทางไปรษณีย์ และ (3) ยื่นทางอีเมล1 โดยมีขั้นตอนการตรวจสอบ
หนังสือรบัรองคุณสมบัติ ดังนี ้

1. เจ้าพนักงานตรวจสอบหนังสือรับรองคุณสมบัติและเอกสารหลักฐานทีเ่กี่ยวข้อง กรณีถูกต้องครบถ้วน 
เจ้าพนักงานจะรบัหนังสือรับรองคุณสมบัต ิ
2. หากหนังสือรับรองคุณสมบัติไม่ถูกตอ้งครบถ้วน หรือหนังสือรบัรองคุณสมบัติและเอกสารหลักฐานไม่
ชัดเจน ธปท. จะไมส่ามารถพิจารณาเนื้อหาในหนังสือรับรองคุณสมบัตหิรอืเอกสารหลักฐานได้ และจะ
ดำเนินการแจ้งผู้ยื่นหนังสือทราบ ดังนี ้

- กรณียื่นด้วยตนเอง ธปท. บันทึกรายการที่ไม่ถูกต้องครบถ้วนพร้อมกำหนดระยะเวลาในการ
ดำเนินการแก้ไข ลงนามในบันทกึสองฝ่าย  

- กรณียื่นหนงัสือรับรองคุณสมบัติทางไปรษณีย์หรือยื่นทางอีเมล ธปท. แจง้ผู้ยื่นหนังสือทางอีเมลให้
ดำเนินการแก้ไขเอกสารพร้อมกำหนดระยะเวลาในการแก้ไข 

ทั้งนี้ ผู้ยื่นหนังสือจะตอ้งยื่นเอกสารให้ถูกต้องครบถ้วนตามทีแ่จ้งภายในระยะเวลาทีก่ำหนด สง่กลบัมายงั
ธนาคารแห่งประเทศไทย ทางไปรษณีย์ตอบรบั หรือทางอีเมล 

 
1 กรณีย่ืนหนังสอืทางอีเมล ขอใหผู้้ย่ืนหนังสือดำเนินการดงัน้ี 
(1) การยื่นหนงัสือด้วยตนเองหรือผู้ท่ีได้รับมอบอำนาจ 
กรณีผู้ย่ืนหนังสือทางอีเมลเป็นกรรมการผู้มีอำนาจลงนาม หรอืผูท้ี่มีอำนาจของนิติบุคคลที่ลงนามในหนังสือรบัรองคุณสมบัต ิและใช้ email address ของตนเองในการส่ง
หนังสอืรับรองคุณสมบัติ ไม่ต้องระบุช่ือผู้ที่ไดร้ับมอบอำนาจให้เป็นผูส้่งหนังสือทางอีเมลในแบบหนังสอืรับรองคุณสมบัต ิ
กรณีผู้ย่ืนหนังสือเป็นบุคคลอื่นที่ไม่ใช่กรรมการผู้มีอำนาจลงนาม หรือผู้ที่มีอำนาจของนิติบุคคลทีล่งนามในแบบหนังสือรบัรองคุณสมบัต ิให้ผู้ย่ืนหนังสอืระบุช่ือ เลขที่บัตร
ประจำตัวประชาชน และ email address ของผู้ที่ไดร้ับมอบอำนาจให้เป็นผูส้่งหนังสือทางอีเมลแทนในแบบหนังสือรบัรองคุณสมบัติให้ครบถ้วนด้วย และผู้สง่หนังสือที่ไดร้ับ
มอบอำนาจจากผู้ย่ืนหนังสือจะต้องยืนยันตัวตนเพิ่มเติมเพื่อให้แน่ใจว่าเป็นอีเมลของผู้ได้รับมอบอำนาจจริง หากเจ้าพนักงานพบว่าผูส้่งอีเมลไม่ใช่ผู้ที่ได้รบัมอบอำนาจ ธปท. 
จะคืนหนังสือรบัรองคุณสมบตัิทันที (ตัวอย่างแบบฟอร์มหนังสือรับรองคุณสมบัติตามเอกสารแนบท้ายคู่มือสำหรับประชาชนฉบับน้ี)  
(2) เอกสารท่ีต้องจัดส่ง 
กรณีย่ืนหนังสอืทางอีเมล ขอให้จัดทำหนังสือรับรองคุณสมบัติฉบับจริงทีล่งนามโดยผู้มีอำนาจ และส่งพร้อมกบัเอกสารหลกัฐานที่เกี่ยวข้อง ซึ่งจัดทำในรปูแบบ 1) ไฟล์เอกสาร
ที่ใช้งานทั่วไป เช่น รูปแบบไฟล์สแกน (.pdf) โดยเอกสารดังกล่าวจะต้องมีความละเอียดชัดเจนเพียงพอให้ ธปท. พิจารณาเน้ือหาในหนังสือรบัรองคุณสมบตัิหรือเอกสาร
หลักฐานได ้
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หากพบว่าผู้ยื่นหนงัสือรับรองคุณสมบัติย่ืนเอกสารหลักฐานตามที่แจ้งในบันทึกสองฝ่ายหรือทาง
อีเมลยังไม่ถูกต้องครบถ้วน รวมถึงไม่ได้นำส่งเอกสารในรูปแบบทีเ่จ้าพนักงานกำหนด หรอืเมือ่ครบกำหนด
ระยะเวลาแล้วแต่ผู้ยื่นหนังสือไม่ยื่นเอกสารหลักฐานตามที่แจ้ง เจ้าพนักงานจะคืนหนงัสอืรบัรองคุณสมบัติ
และเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้องทั้งหมดแกผู่้ยื่นหนงัสือ หรือหากภายหลังเจ้าพนักงานตรวจพบว่าข้อมลู
และเอกสารหลักฐานไม่ถูกต้องหรือมีเนื้อหาที่ไมส่อดคล้องกนั เจ้าพนักงานอาจเรียกให้ผู้ยื่นหนังสือช้ีแจง
เพิ่มเตมิเกีย่วกับข้อเท็จจรงิดังกล่าว มิเช่นน้ันจะถือว่าข้อมลูที่ผู้ยื่นหนงัสือให้มาไมม่ีความหนักแน่นเพียงพอ
ในการพิจารณาอนุญาต 
 3. หากผู้ยื่นได้ย่ืนผ่านช่องทางข้างต้น และเมือ่เจ้าพนักงานได้มีการติดต่อผู้ยื่นหนงัสือ หรือผู้ที่ได้รบัมอบ
อำนาจตามทีร่ะบุในหนังสือผ่านทางอเีมล ให้ถือว่าผู้ยื่นหนังสือได้รับทราบข้อความทั้งหมดทีส่่งผ่านช่องทาง
ดังกล่าวอย่างสมบูรณ์ในทันท ี

2.2 ธนาคารแห่งประเทศไทยจะพจิารณาให้แล้วเสรจ็ภายใน 30 วันนับแต่วันที่ธนาคารแห่งประเทศไทย 
ได้รับหนงัสือรับรองคุณสมบัติและเอกสารถูกต้องครบถ้วน 

2.3 ธนาคารแห่งประเทศไทย จะแจ้งผลการพจิารณาให้ผู้ยืน่หนังสือรบัรองคุณสมบัติทราบภายใน 7 วัน  
นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสรจ็ ตามมาตรา 10 แหง่ พ.ร.บ. การอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของ 
ทางราชการ พ.ศ. 2558 
  
ช่องทางการให้บริการ 

1) ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน หรือทางไปรษณยี ์
สถานท่ีให้บริการ 
ฝ่ายนโยบายและกำกบัการแลกเปลี่ยนเงิน ธนาคารแห่ง
ประเทศไทย สำนักงานใหญ่ ทีอ่ยู่เลขที่ 273 ถนนสามเสน 
แขวงวัดสามพระยา เขตพระนคร กรุงเทพมหานคร 10200  
โทรศัพท์ 0-2283-6133 และ 02-283-5154   

(หมายเหตุ: กรณีที่คำร้องและเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้องมาถึง
หน่วยงานที่รบัผิดชอบหลังเวลา 15.00 น. จะถือว่าเป็นการ
รับคำร้องในวันทำการถัดไป ทัง้นี้ วันหยุดที่ทางราชการกำหนด 
คือ วันหยุดทำการตามที่ธนาคารแห่งประเทศไทยประกาศ
กำหนดสำหรบัสถาบันการเงิน) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน 
จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดทำการของ
ธนาคารแห่งประเทศไทย) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 
15:00 น. 

2) อีเมล  

ส่งรับหนังสือรบัรองคุณสมบัติและเอกสารหลักฐานทีเ่กี่ยวข้อง
ทางอีเมล FXlicense@bot.or.th  
(หมายเหตุ:  
1. กรณีที่ได้รับคำร้องและเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้องทางอเีมล
หลงัเวลา 15.00 น. หรือในวันหยุดทำการของธนาคารแห่ง

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน 
จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดทำการของ
ธนาคารแห่งประเทศไทย) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 
15:00 น. 

mailto:FXlicense@bot.or.th
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ประเทศไทยจะถือว่าธนาคารแห่งประเทศไทยได้รบัคำร้องใน
วันทำการถัดไป 
2. กรณีที่ไฟล์หนังสือรับรองคุณสมบัติและเอกสารหลักฐาน 
ไม่ชัดเจน ธปท. อาจคืนหนังสือหรือขอให้ผู้ยื่นหนังสือ 
ส่งหนังสือดังกล่าวเพิ่มเติมในช่องทางอื่น เช่น ยื่นด้วยตนเอง
หรือไปรษณีย์ให้เจ้าพนักงานด้วย) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรบัผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 30 วัน 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ศูนย์บริหารเงิน ยื่นหนังสือรับรองคุณสมบัติ พร้อมเอกสาร
หลักฐานที่เกี่ยวข้องต่อธนาคารแหง่ประเทศไทย  และ
ธนาคารแห่งประเทศไทยตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของ
หนังสือรบัรองคุณสมบัติและเอกสารหลักฐานทีเ่กี่ยวข้อง 

1 วัน ฝ่ายนโยบายและกำกบั
การแลกเปลี่ยนเงิน 

 

2) การพิจารณา 
1. ตรวจสอบคุณสมบัต ิ
2. สรุปผลการพจิารณา และเสนอผูบ้รหิารธนาคารแห่ง
ประเทศไทยเพื่อพจิารณา 

29 วัน ฝ่ายนโยบายและกำกบั
การแลกเปลี่ยนเงิน 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
1) 
 

หนังสือรับรองคุณสมบัติการประกอบธุรกิจเป็นศูนยบ์ริหารเงิน  
ตามแบบท่ีกำหนด 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ  
(download ได้ที่ www.bot.or.th / บทบาทหน้าที่ ธปท. /  
ตลาดการเงิน / หลกัเกณฑก์ารแลกเปลี่ยนเงิน / ธุรกจิปจัจยัชำระเงิน
ต่างประเทศ / ศูนย์บรหิารเงิน / หนังสือรับรองการประกอบธุรกิจเป็น
ศูนย์บริหารเงิน)) 

ฝ่ายนโยบายและกำกบัการ
แลกเปลี่ยนเงิน 

2) 
 

โครงสร้างกลุม่ธุรกิจซึ่งแสดงข้อมูลสัดส่วนการถือหุ้นของบริษัทท่ี 
ประกอบธุรกิจเปน็ศูนย์บริหารเงิน กลุม่บริษัท และบริษัทหรือสาขา
ท่ีศูนย์บริหารเงินประสงค์จะให้กู้ยืมเงิน 

- 
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ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

3) 
 

รายชื่อกลุม่บริษัท หรือบริษัทหรือสาขาในต่างประเทศท่ีศนูย์บริหาร
เงินประสงค์จะให้กู้ยืมเงิน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

4) 
 

ข้อมูลมูลคา่สนิค้าหรือบริการระหว่างประเทศของกลุม่บรษิัท 
ในปีที่ผ่านมา 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

5) 
 

หนังสือมอบอำนาจในการยื่นหนังสือรับรองคุณสมบัติ ลงนาม
รับรองเอกสาร และลงนามในบันทึกสองฝา่ยในกรณีหนังสือรับรอง
คุณสมบัติและเอกสารหลักฐานไม่ถูกต้องครบถ้วน ซึ่งต้องระบุชื่อ
และเลขที่บัตรประชาชนของผู้รับมอบอำนาจด้วย (กรณีผูม้ีอำนาจ
ลงนามไม่มายื่นหนังสือด้วยตนเอง)  
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ  
(1. ผู้รบัมอบอำนาจจะต้องเป็นพนักงานประจำของนิติบุคคลที่ยื่น 
ขออนุญาต  
2. หนงัสือมอบอำนาจ ลงนามโดยผู้มีอำนาจลงนามและประทับตรา
(ถ้ามี) ผู้รบัมอบอำนาจ และพยาน 
3. กรณีผู้รบัมอบอำนาจเป็นบุคคลต่างชาติ ให้แนบสำเนาหนังสือ
เดินทาง ลงนามรับรองสำเนาโดยเจ้าของหนงัสือเดินทาง) 

-- 

6) บัตรประจำตัวประชาชนของผู้ยื่นคำร้องทางอีเมล  
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ  
(1. ยื่นเพิ่มเติมเฉพาะกรณียื่นคำรอ้งทางอีเมล 
2. เอกสารหลักฐานใช้ประกอบการพิจารณา หากผู้ยื่นคำร้องไม่
สามารถนำฉบบัจริงมาแสดงได้ เพือ่ความสะดวกในการแสดงเอกสาร
ในการยื่นคำร้อง ให้สามารถยื่นเป็นสำเนาได้ และลงนามรบัรองสำเนา
โดยเจ้าของบัตร หรือผู้มีอำนาจลงนาม และประทับตรา (ถ้ามี)) 

กรมการปกครอง 
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หมายเหตุ  
1. หนังสือรับรองคุณสมบัติและเอกสารหลกัฐานใช้ประกอบการพิจารณาทุกแผ่น ต้องลงนามโดยผู้มอีำนาจ 
    ลงนาม และประทับตรา (ถ้าม)ี 
2. เอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้อง หากเป็นภาษาอื่นที่มิใช่ภาษาไทยหรือภาษาอังกฤษ ต้องมีคำแปลเป็นภาษาไทยหรือ      
    ภาษาอังกฤษที่ลงนามรบัรองโดยผู้มีอำนาจลงนาม และประทับตรา (ถ้าม)ี 

ค่าธรรมเนยีม 

ลำดับ รายละเอียดคา่ธรรมเนยีม ค่าธรรมเนยีม (บาท / ร้อยละ) 
1) ไม่มี  ค่าธรรมเนียม 0 บาท  

 

ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 
1) ฝ่ายนโยบายและกำกบัการแลกเปลี่ยนเงิน ธนาคารแห่งประเทศไทย สำนักงานใหญ่ 

(หมายเหตุ: (273 ถนนสามเสน แขวงวัดสามพระยา เขตพระนคร กรุงเทพมหานคร 10200  
โทรศัพท์ 0-2283-5154))  

2) กลุ่มงานคุ้มครองจริยธรรม สำนักงานเศรษฐกิจการคลงั กระทรวงการคลงั ถนนพระราม 6 อารีย์สมัพันธ์ 
แขวงสามเสนใน เขตพญาไท กรงุเทพมหานคร 10400 โทรศัพท์ 0-2273-9020 ต่อ 3356 

3) ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /  
ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

4) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สำนักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทจุริตในภาครัฐ (สำนักงาน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ช้ัน 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตำบลคลองเกลอื อำเภอปากเกร็ด  
จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสำหรบันักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอร์ม  

ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1) แบบฟอร์มหนังสือรบัรองคุณสมบัติการประกอบธุรกจิเป็นศูนย์บรหิารเงิน 

 

https://www.bot.or.th/content/dam/bot/documents/th/our-roles/financial-markets/foreign-exchange-regulations/foreign-exchange-business/treasury-centers/TC02-05-%E0%B9%81%E0%B8%9A%E0%B8%9A%E0%B8%9F%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%A1%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%A2%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%99%E0%B8%AB%E0%B8%99%E0%B8%B1%E0%B8%87%E0%B8%AA%E0%B8%B7%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B8%B1%E0%B8%9A%E0%B8%A3%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B8%84%E0%B8%B8%E0%B8%93%E0%B8%AA%E0%B8%A1%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%95%E0%B8%B4%E0%B9%83%E0%B8%99%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%AD%E0%B8%9A%E0%B8%98%E0%B8%B8%E0%B8%A3%E0%B8%81%E0%B8%B4%E0%B8%88%E0%B9%80%E0%B8%9B%E0%B9%87%E0%B8%99%E0%B8%A8%E0%B8%B9%E0%B8%99%E0%B8%A2%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%A3%E0%B8%B4%E0%B8%AB%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B9%80%E0%B8%87%E0%B8%B4%E0%B8%99.docx
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หมายเหต ุ

- 
 
 

วันที่เผยแพร่คู่มือ:   5 กันยายน 2567 
 


