
  

คูมือสําหรับประชาชน : การแจงเปล่ียนแปลงท่ีตั้งสํานักงานใหญ สําหรับบริษัทบริหารสินทรัพย 

หนวยงานท่ีใหบริการ : ฝายกำกับธุรกิจสถาบันการเงิน  ธนาคารแหงประเทศไทย  

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. เง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 

บริษัทบริหารสินทรัพยท่ีประสงคจะเปลี่ยนแปลงท่ีตั้งสำนักงานใหญ ตองแจงการเปลี่ยนแปลงท่ีตั้ง

สำนักงานใหญใหธนาคารแหงประเทศไทยทราบลวงหนาไมนอยกวา 15 วันทำการกอนดำเนินการเปลี่ยนแปลง

ท่ีตั้งดังกลาว 

ท้ังนี้ ในการเปลี่ยนแปลงท่ีตั้งสำนักงานใหญ บริษัทบริหารสินทรัพยตองมีสถานท่ีทำการเปนหลักแหลง 

ท่ีแนนอนสำหรับใชในการดำเนินธุรกิจและรองรับการใหบริการแกลูกคาอยางเหมาะสม และมีการกำหนดแนวทาง

ดำเนินการเพ่ืออำนวยความสะดวกใหลูกคาและประชาชนตามความเหมาะสม รวมท้ังตองประกาศกำหนดการยาย

สถานท่ีตั้งสำนักงานใหญไวในท่ีเปดเผย ณ สำนักงานใหญเดิม หรือชองทางอ่ืนตามความเหมาะสม ลวงหนาไมนอยกวา 

15 วันทำการกอนดำเนินการเปลี่ยนแปลงท่ีตั้งดังกลาว 

 

ท้ังนี้ สามารถศกึษารายละเอียดและหลักเกณฑไดท่ี 

(1) พระราชกำหนดบริษัทบริหารสินทรัพย พ.ศ. 2541 (ฉบับประมวล) : Link 

(2) กฎกระทรวง (พ.ศ. 2541) ออกตามความในพระราชกำหนดบริษัทบริหารสินทรัพย พ.ศ. 2541 ลงวันท่ี 23 

ธันวาคม 2541 : Link 

(3) ประกาศธนาคารแหงประเทศไทยท่ี สนส. 11/2566 เรื่อง หลักเกณฑท่ีบริษัทบริหารสินทรัพยตองถือปฏิบัติ ลง

วันท่ี 27 ตุลาคม 2566 : Link 

 

2. วิธีการย่ืนคําขอ 

    2.1 ใหผูยื ่นคำขอสงคำขอทางอิเล็กทรอนิกส ผานระบบ e-Application ในกรณีที่คำขอมีความบกพรอง 

ไมสมบูรณหรือผูยื่นคำขอนำสงขอมูล / เอกสารหลักฐานไมถูกตองครบถวน ธนาคารแหงประเทศไทยจะแจงใหผูยื่น 

คำขอแกไขคำขอหรือจัดสงขอมูล / เอกสารหลักฐานเพิ ่มเติมภายในระยะเวลาที ่กำหนด หากผู ยื ่นคำขอ 

ไมดำเนินการภายในกำหนดเวลาดังกลาว จะถือวาผูยื่นคำขอละท้ิงคำขอ และธนาคารแหงประเทศไทยจะแจงยุติ 

การพิจารณาซ่ึงจะมีผลเปนการคืนคำขอดังกลาวผานระบบ e-Application 

https://www.ocs.go.th/council-of-state/#/public/doc/VTJGc2RHVmtYMTlkMG5Bdk0vandTaWFUUVRoWlJkb1hCNDdUOFA0L3Flaz0%3D
https://www.bot.or.th/content/dam/bot/fipcs/documents/FPG/2541/ThaiPDF/25410877.pdf
https://www.bot.or.th/content/dam/bot/fipcs/documents/FPG/2566/ThaiPDF/25660203.pdf
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    2.2 ธนาคารแหงประเทศไทยจะยังไมพิจารณาคำขอและยังไมนับระยะเวลาการดำเนินการ จนกวาผูยื่นคำขอจะ

แกไขคำขอหรือนำสงขอมูล / เอกสารหลักฐานเพ่ิมเติมใหถูกตองครบถวนตามท่ีไดแจงใหผูยื่นคำขอดำเนินการตาม

ขอ 2.1 เรียบรอยแลว 

    2.3 ธนาคารแหงประเทศไทยจะแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคำขอทราบภายใน 7 วัน นับแตวันท่ีพิจารณาแลว

เสร็จ ตามมาตรา 10 แหง พ.ร.บ. การอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

ผานระบบ e-Application 

ชองทางการใหบริการ 

เว็บไซตและชองทางออนไลน 
สถานท่ีใหบริการ   
เขาระบบ e-Application : https://iservice.bot.or.th/ 
  ท้ังนี้ หากยื่นคำขอในวันทำการภายหลังเวลา 15.00 น. หรือใน
วันหยุดทำการของธนาคารแหงประเทศไทยจะถือวาธนาคารแหง
ประเทศไทยไดรับคำขอในวันทำการถัดไป 
หมายเหตุ:  
1. กรณีมีความจำเปนไมสามารถใชชองทางอิเล็กทรอนิกสได สามารถ
ยื่นคำขอทางไปรษณีย โดยใหจัดสงถึงฝายกำกับธุรกิจสถาบันการเงิน  
ธนาคารแหงประเทศไทย  เลขท่ี 273 ถนนสามเสน แขวงวัดสามพระ
ยา เขตพระนคร กทม. 10200 
2. หากมีประเด็นสอบถามเพ่ิมเติมโปรดติดตอเจาหนาท่ี ท่ีหมายเลข

โทรศัพท 0 2356 7373 หรือ 0 2356 7845 หรือ 

FIBSDept@bot.or.th 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการตลอด  

24 ชั่วโมง 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 30 วัน 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

1. เจาหนาท่ีตรวจสอบความครบถวนของคำขอและเอกสาร

หลักฐานตามท่ีระบุในรายการเอกสารและหลักฐานประกอบ

ของคูมือสำหรับประชาชนฉบับนี ้

2. หากเจาหนาท่ีพบวาเอกสารยังไมครบถวน จะแจงใหผูยื่น

จัดสงเอกสารเพ่ิมเติมหรือแกไขใหถูกตองภายในเวลาท่ี

1 วัน ฝายกำกับธุรกิจสถาบัน

การเงิน   

https://iservice.bot.or.th/
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ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

กำหนด หากพนกำหนดระยะเวลาดังกลาว ธนาคารแหง

ประเทศไทยจะถือวาคำขอนั้นเปนอันตกไป 

2) การพิจารณา 

การพิจารณาคำขอภายหลังเอกสารถูกตองครบถวน 

1. เจาหนาท่ีพิจารณาคำขอ วิเคราะหขอมูลตามหลักเกณฑท่ี

เก่ียวของ ท้ังนี้ เจาหนาท่ีอาจนัดหมายขอใหผูยื่นคำขอมา

ชี้แจงใหขอเท็จจริงเพ่ิมเติม (หากจำเปน) 

2. เพ่ือใหเกิดการพิจารณาท่ีรอบคอบและระมัดระวัง ธนาคาร

แหงประเทศไทยอาจตรวจสอบขอมูลขอเท็จจริงจาก

หนวยงานอ่ืนท่ีเก่ียวของท้ังในประเทศและตางประเทศ หรือ

นำขอมูลหรือขอเท็จจริงหารือคณะกรรมการภายในของ

ธนาคารแหงประเทศไทย เพ่ือขอความคิดเห็นจาก

คณะกรรมการดังกลาว หากธนาคารแหงประเทศไทยเห็นวา

ยังมีประเด็นท่ีตองทราบขอท็จจริง หรือมีประเด็นท่ีอาจสงผล

กระทบตอเสถียรภาพของระบบสถาบันการเงิน ประเด็นดาน

ธรรมาภิบาล หรือไมสอดคลองกับหลักเกณฑท่ีกำหนด 

ธนาคารแหงประเทศไทยอาจแจงใหผูยื่นคำขอสงขอมูล/

ขอเท็จจริงเพ่ิมเติมเพ่ือประกอบการพิจารณา  

3. เจาหนาท่ีเสนอผลการพิจารณาเพ่ือลงนาม 

หมายเหตุ :  จะเริ่มนับเวลาในข้ันตอนการพิจารณา เม่ือผูยื่น 

คําขอนําสงเอกสารหลักฐานและขอมูลตามท่ีธนาคารแหง

ประเทศไทยกําหนด รวมถึงแกไขขอมูล เพ่ิมเติมขอมูล หรือ

ชี้แจงขอเท็จจริง ใหครบถวนถูกตอง (ถามี) 

29 วัน ฝายกำกับธุรกิจสถาบัน

การเงิน   

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

หนังสือแจงเปล่ียนแปลงท่ีตั้งสํานักงานใหญโดยระบุวันท่ียาย

สํานักงานใหญ และรายละเอียดท่ีตั้งของท่ีทําการสํานักงานใหญ

แหงใหม 

- 
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ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 0 ฉบับ 

2) ภาพถายสํานักงานใหญแหงใหม ซ่ึงแสดงใหเห็นถึงบริเวณท่ีทําการ

สํานักงานใหญของบริษัทบริหารสินทรัพยอยางชัดเจน เชน ปายชื่อ

บริษัทบริหารสินทรัพย และพ้ืนท่ีในการดำเนินกิจการ เปนตน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 0 ฉบับ 

- 

3) แนวทางดําเนินการเพ่ืออํานวยความสะดวกตอลูกคาและ

ผูเกี่ยวของ ซ่ึงครอบคลุมตัวอยางถอยคำท่ีใชในการแจงขอมูล วันท่ี

ดำเนินการแจงเสร็จสิ้น ชองทางในการแจงขอมูล และชองทางติดตอ

เพ่ือรองรับการใหบริการตามความเหมาะสม  

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 0 ฉบับ 

- 

4) 

 

เอกสารอ่ืน ๆ ท่ีเปนประโยชนตอการพิจารณา (ถามี) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 0 ฉบับ 

- 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

ไมมีคาธรรมเนียม 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) ฝายกำกับธุรกิจสถาบันการเงิน  โทร. 0 2283 5931 หรือ FBD-SeniorDirector@bot.or.th , 
FBD-AllDirector@bot.or.th 
( หมายเหต ุ: - ) 

2) ศูนยบริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111 เลขท่ี 1 
ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 ) 
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ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

3) ศูนยรับเรื่องรองเรยีนการทุจริตในภาครัฐ 
( สำนักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สำนักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู 4 อาคารซอฟตแวรปารค ชั้น 2 ถนนแจงวัฒนะ ตำบลคลองเกลือ อำเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 

11120 
- สายดวน 1206 / โทรศัพท 0 2502 6670-80 ตอ 1900, 1904-7 / โทรสาร 0 2502 6132 
 www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH) 

- ศูนยรับเรื่องรองเรียนสำหรับนักลงทุนตางชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
( Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center 
/ Email : Fad.pacc@gmail.com ) 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 

1) - 

หมายเหตุ : - 

 

 

 

mailto:Fad.pacc@gmail.com

