
 

  

คู่มือ Fixed form การขอความเห็นชอบการแต่งตั้ง 
กรรมการที่ไม่ใช่กรรมการโดยต าแหน่ง ผู้บริหาร ผู้มีอ านาจในการจัดการ  

ของสถาบันการเงินเฉพาะกิจ (SFIs) 

ฝ่ายก ากับและตรวจสอบสถาบันการเงินเฉพาะกิจ 
ธนาคารแห่งประเทศไทย      



 

1 | P a g e  

 

สารบัญ 

รายละเอียด หน้า 
1. การเข้าสู่ระบบ FI e-Application 2 
2. การจัดท าค าขอประเภท Fixed form 2 
3. การจัดท าค าขอการขอความเห็นชอบ 

3.1 การกรอกวัตถุประสงค์  
3.2 การกรอกค าขอ 
3.3 การอ้างถึงเรื่องเดิม 
3.4 การขอความเห็นชอบ 

3.4.1 การเพิ่มข้อมูลบุคคลที่จะขอความเห็นชอบ 
(1) Tab ประวัติส่วนตัวของบุคคลที่ขอความเห็นชอบการแต่งตั้งฯ 

(1.1) กรณีขอความเห็นชอบการแต่งตั้งกรรมการที่ไม่ใช่กรรมการโดยต าแหน่ง 
(1.2) กรณีขอความเห็นชอบการแต่งตั้งผู้บริหาร หรือผู้มีอ านาจในการจัดการ 

(2) Tab ความรู้ความสามารถ 
(3) Tab ประสบการณ์ 
(4) Tab ธุรกิจที่เกี่ยวข้อง 
(5) Tab ประวัติการฟ้องร้องด าเนินคดี / สอบสวน 
(6) Tab รายการเอกสารประกอบการพิจารณา 

3.5 การกรอกข้อมูลผู้ประสานงาน 
3.6 การกรอกชื่อ-นามสกุลของผู้มีอ านาจลงนาม 
3.7 การบันทึกข้อมูลค าขอเข้าระบบ 

3 
3 
4 
4 
4 
5 
5 
5 
6 
10 
12 
14 
17 
20 
23 
24 

4. การพิมพ์ประวัติบุคคลท่ีขอความเห็นชอบและหนังสือขอความเห็นชอบ การลงนาม และ
การจัดส่งค าขอ 

4.1 การเลือกค าขอท่ีต้องการพิมพ์  
4.2 การพิมพ์เอกสาร   
4.3 การสแกนเอกสาร 

25 
 

25 
26 
27 

5. การจัดส่งค าขอ 27 
ตัวอย่างแบบประวัติบุคคลท่ีขอความเห็นชอบท่ีพิมพ์จากระบบ FI e-Application 30 
ตัวอย่างรูปแบบหนังสือขอความเห็นชอบท่ีพิมพ์จากระบบ FI e-Application 34 

 
  



 

2 | P a g e  

 

การขอความเห็นชอบการแต่งตั้งกรรมการท่ีไม่ใช่กรรมการโดยต าแหน่ง ผู้บริหาร ผู้มีอ านาจในการจัดการ  
ของสถาบันการเงินเฉพาะกิจ (SFIs) 

1. การเข้าสู่ระบบ FI e-Application: เมื่อเข้าสู่ระบบ FI e-Application ผู้ใช้บริการจะต้องกรอกช่ือที่ใช้
เข้าระบบ (Username) และรหัสผ่าน (Password) ตามที่ได้ลงทะเบียนไว้ แล้วเลือก “เข้าสู่ระบบ” (รูปที่ 1) 

รูปท่ี 1 

 

2. การจัดท าค าขอประเภท Fixed form: เลือก tab “ส่งค าขอ” และเลือกประเภทค าขอแบบ Fixed form 
หัวข้อ “การขอความเห็นชอบกรรมการท่ีไม่ใช่กรรมการโดยต าแหน่งของ SFIs” หรือ “การขอความเห็นชอบผู้บริหาร/
ผู้มีอ านาจในการจัดการของ SFIs” (รูปที่ 2)  

 รูปท่ี 2 

 
หมายเหตุ : หากเป็นการขอหารือเก่ียวกับการขอความเห็นชอบการแต่งตั้งฯ ให้คลิกเลือกประเภทค าขอแบบ “Free form” และเลือก
ประเภทกลุ่มงานด้านธรรมาภิบาล จากน้ันคลิก “จัดท าค าขอ” โดยจะปรากฏหน้าจอให้กรอกข้อมูลการขอหารือ  
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 3. การจัดท าค าขอการขอความเห็นชอบ: เมื่อเลอืก “จัดท าค าขอ” ระบบจะปรากฏหน้าจอใหก้รอกข้อมลู
รายละเอียดการจัดท าค าขอ (รูปที่ 3) โดยมีขั้นตอน ดังนี้ 

รูปท่ี 3 

                   
3.1 การกรอกวัตถุประสงค์: ใน tab “วัตถุประสงค์” ท าเครื่องหมาย  ที่มาตรา 120 แห่ง พ.ร.บ.ธุรกิจ

สถาบันการเงนิ พ.ศ. 2551 เพือ่เลือกกฎหมายทีเ่กีย่วกบัการขอความเหน็ชอบ จากนั้นเลือก “ขออนุญาต” ใน drop-down 
list ตามล าดับ (รปูที่ 4) 

 รูปท่ี 4 
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3.2 การกรอกค าขอ: ใน tab “ค าขอ” ให้กรอก “เลขท่ีหนังสือค าขอ” > “ลงวันท่ี” > “เรื่อง” โดยระบุช่ือ
เรื่องว่า “ขอความเห็นชอบกรรมการท่ีไม่ใช่กรรมการโดยต าแหน่ง/ผู้บริหาร/ผู้มีอ านาจในการจัดการ จ านวน 
......... ราย” 

3.3 การอ้างถึงเรื่องเดิม: หากต้องการอ้างถึงเรือ่งเดมิ ใน tab “อ้างถึงเรื่องเดมิ” ให้คลกิ “เพ่ิม” จากนั้นระบบ
จะปรากฏหน้าจอให้กรอกข้อมูล (ดูรายละเอียดการกรอกข้อมูลได้จากเอกสารแนบ 2 หัวข้อ 4.1.1 ของคู่มือการใช้
บรกิารระบบงานทางอิเล็กทรอนกิส์ เพื่อการขออนญุาตท าธุรกรรมทางการเงิน ธุรกรรมการช าระเงนิทางอเิลก็ทรอนิกส์ 
และการรายงาน ตามเงื่อนไข (Electronic Application : e-Application) ส าหรบัสถาบันการเงินเฉพาะกจิ) 

3.4 การขอความเห็นชอบ: ใน tab “รายละเอียดการขอความเห็นชอบ” ให้คลิก “เพ่ิม” จากนั้นระบบจะ
ปรากฏ tab ให้กรอกข้อมูลบุคคลที่ขอความเห็นชอบ จ านวน 6 tabs คือ (รูปที่ 5 และ 6)  

(1) ประวัติส่วนตัวของบุคคลที่ขอความเห็นชอบการแต่งตั้งฯ ซึ่งอาจเป็นกรรมการที่ไม่ใช่กรรมการ
โดยต าแหน่ง หรือผู้บริหาร หรือผู้มีอ านาจในการจัดการ (แล้วแต่กรณี)  

(2) ความรู้ความสามารถ  

(3) ประสบการณ์การท างาน 

(4) ธุรกจิทีเ่กี่ยวข้อง  

(5) ประวัติการฟอ้งรอ้งด าเนินคดี / สอบสวน และ  

(6) รายการเอกสารประกอบการพจิารณา  

โดยมรีายละเอยีดการกรอกข้อมลูตาม tab ต่าง ๆ ดงันี ้
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3.4.1 การเพ่ิมข้อมูลบุคคลท่ีจะขอความเห็นชอบ 

 

(1.1) กรณีขอความเห็นชอบการแต่งตั้งกรรมการท่ีไม่ใช่กรรมการโดยต าแหน่ง (รูปที่ 5) (รายละเอียดการกรอก
ตามตารางที่ 1) 
 

รูปท่ี 5  

 

 

 

 

(1) Tab ประวัติส่วนตัวของบุคคลท่ีขอความเห็นชอบการแต่งตัง้ฯ 
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(1.2) กรณีขอความเห็นชอบการแตง่ตั้งผู้บริหาร หรอืผู้มีอ านาจในการจัดการ (รายละเอียดการกรอกตามตาราง
ที่ 1) โดยจะมีหัวข้อ “หน้าท่ีรับผิดชอบงานหลัก” ให้กรอกเพิ่มเตมิจากกรณีขอความเห็นชอบกรรมการทีไ่ม่ใช่กรรมการ
โดยต าแหน่ง (รปูที่ 6)  

รูปท่ี 6 

 
ทั้งนี้ หากเป็นการขอความเห็นชอบฯ รายเดิม (บุคคลที่ SFIs ของท่านเคยยื่นขอความเห็นชอบฯ ต่อ ธปท. ผ่าน

ระบบ FI e-Application ด้วยรูปแบบ Fixed form) ผู้ใช้บรกิารสามารถคลกิ “  ค้นหาข้อมูลกรรมการ” หรอื “  
ค้นหาข้อมูลผู้บริหาร” (แล้วแต่กรณี) จากนั้น ระบบจะปรากฏหน้าต่างตามรูปด้านล่าง (รูปที่ 7) ให้ผู้ใช้บริการกรอก
เลขประจ าตัวประชาชน (กรณีบุคคลที่ขอความเห็นชอบฯ เป็นชาวไทย) หรือเลขที่ Passport (กรณีบุคคลที่ขอ 
ความเห็นชอบฯ เป็นชาวต่างประเทศ) และกด “ค้นหา” และเลือกรายช่ือบุคคลดังกล่าว เพื่อที่ระบบจะดึงข้อมูลเดิม
ของผู้ที่ขอความเห็นชอบรายนั้นข้ึนมาโดยอัตโนมัต ิ
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รูปท่ี 7  

 
จาก Tab ประวัติส่วนตัวของบุคคลที่ขอความเห็นชอบการแต่งตั้งฯ ทั้งกรณีกรรมการที่ไม่ใช่กรรมการโดย

ต าแหน่งและผู้บริหาร หรือผู้มอี านาจในการจัดการ ในหัวข้อ “ประวัติส่วนตัวคู่สมรส” เมื่อผู้ใช้บรกิารคลิก “เพ่ิม” (รูปที ่
8) ระบบจะปรากฏหน้าจอให้ผู้ใช้บริการกรอกข้อมลูดังกล่าว (รูปที่ 9) โดยมีรายละเอียดการกรอกตามตารางที่ 1 และ
เมื่อกรอกข้อมลูครบถ้วนเสร็จแล้วคลิก “บันทึก”  

รูปท่ี 8  
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รูปท่ี 9 

 
จากนั้น หน้าจอจะกลบัไปทีรู่ปที่ 5 หรือ 6 (แล้วแต่กรณี) ในหัวข้อ “ประวัติส่วนตัวบุตร/บุตรบุญธรรม ท่ียัง

ไม่บรรลุนิติภาวะ” ให้ผู้ใช้บริการคลิก “เพ่ิม” (รูปที่ 10) ระบบจะปรากฏหน้าจอให้ผู้ใช้บริการกรอกข้อมูลดังกล่าว 
(รูปที ่11) โดยมีรายละเอียดการกรอกตามตารางที่ 1 และเมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนเสร็จแล้วคลิก “บันทึก”  

รูปท่ี 10  
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รูปท่ี 11   

 
 ตารางท่ี 1: รายละเอียดการกรอกข้อมูลใน tab ประวัติส่วนตัวกรรมการท่ีไม่ใช่กรรมการโดยต าแหน่ง หรือ
ผู้บริหาร (แล้วแต่กรณี) 

หัวข้อ รายละเอียดการกรอกข้อมลูกรรมการท่ีไม่ใช่กรรมการโดยต าแหน่ง/
ผู้บริหาร/ผู้มีอ านาจในการจัดการ 

ชื่อ-นามสกุล กรอกค าน าหน้านาม ชื่อ-นามสกุล ทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษ 
ชื่อ-นามสกุลเดิม (ถ้ามี) กรอกชื่อ-นามสกุล เดิม ทัง้ภาษาไทยและภาษาอังกฤษ (ถ้าม)ี 
รูปภาพประจ าตัว กด Browse เพื่อเลือกไฟล์รูปภาพบุคคลที่ขอความเห็นชอบฯ โดยขอให้ใช้เฉพาะ

รูปภาพส ี(ห้ามใช้ภาพขาวด า) และไฟล์นามสกุล .JPG เท่าน้ัน กรณีทีต่้องการเปลีย่นรูป 
กด Browse เพื่อเลือกไฟล์รูปภาพใหม่ โดยระบบจะขึ้นรูปตามไฟล์ท่ีแนบใหม่ทับ
รูปแนบเดิม 

ชื่อต าแหน่ง 
ที่ขอความเห็นชอบ 

กรอกชื่อต าแหน่งที่ประกาศใช้ภายใน SFIs และโปรดระบุชื่อต าแหน่งให้ตรงกับ 
ในหนังสือขอความเห็นชอบ 

เทียบเท่า (กลุ่มต าแหน่ง) เลือกกลุ่มต าแหน่งตาม drop-down list ที่ก าหนดใหโ้ดยมีตัวเลอืก คือ  
– กรณีขอความเห็นชอบกรรมการที่ไม่ใช่กรรมการโดยต าแหน่ง: 1. กรรมการ  
2. ที่ปรึกษา และ 3. อ่ืน ๆ (โปรดระบุ) 
– กรณีขอความเห็นชอบผู้บริหาร/ผู้มีอ านาจในการจัดการ: 1. ผู้จัดการ  
2. รองผู้จดัการ 3. ผู้ชว่ยผู้จดัการ 4. ทีป่รึกษา และ 5. อ่ืน ๆ (โปรดระบุ) 

หน้าที่รับผิดชอบงานหลัก* เลือกหน้าที่ความรับผิดชอบตาม drop-down list ที่ก าหนดให้โดยมีตัวเลือก คือ  
1. ด้านสินเชื่อ 2. ดา้นค้าเงิน 3. ดา้นบริหารความเสีย่ง 4. ด้าน Compliance และ 
5. ด้านอ่ืน ๆ (โปรดระบุ) 

รายเดิม/รายใหม ่ เลือกว่าบุคคลที่ขอความเห็นชอบฯ ในครั้งน้ีเป็นบุคคลที่ SFIs ของท่านเคยขอ 
ความเห็นชอบต่อ ธปท. หรือไม่ จาก drop-down list ที่ก าหนดให้ คือ 1. รายเดิม 
(หาก SFIs ของท่านเคยขอความเห็นชอบฯ บคุคลดังกลา่ว) และ 2. รายใหม่ (หาก 
SFIs ของท่านไม่เคยขอความเห็นชอบฯ บุคคลดังกล่าว) 

สัญชาต ิ เลือกสัญชาตติาม drop-down list ที่ก าหนดให้ 
เพศ เลือกเพศตาม drop-down list ที่ก าหนดให ้คือ 1. ชาย และ 2. หญงิ 
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หัวข้อ รายละเอียดการกรอกข้อมลูกรรมการท่ีไม่ใช่กรรมการโดยต าแหน่ง/
ผู้บริหาร/ผู้มีอ านาจในการจัดการ 

เลขประจ าตัวประชาชน หากเลือกสัญชาติไทย โปรดระบุเลขประจ าตัวประชาชน  
เลขประจ าตัวผู้เสยีภาษ ี กรอกเลขประจ าตัวผู้เสียภาษีของกรมสรรพากร กรณีเป็นชาวต่างประเทศให้กรอก

เลขประจ าตัวผู้เสยีภาษขีองประเทศน้ัน (ถา้มี) 
เลขที ่Passport  
(กรณีชาวต่างประเทศ) 

หากไม่ได้เลือกสัญชาติไทย โปรดกรอกเลขที่ Passport  

วันเดือนปีเกิด (พ.ศ.) กดปฏทิิน ( ) เพือ่เลือกวันเดือนปเีกิด (พ.ศ.) โดยระบบจะค านวณอายใุห้อัตโนมัติ 
ที่อยู่ปัจจุบัน กรอกที่อยู่ปัจจุบันที่สามารถตดิต่อได ้
หมายเลขโทรศัพท์ กรอกหมายเลขโทรศัพท์บ้านหรือส านักงาน 
หมายเลขโทรศัพท์มือถือ กรอกหมายเลขโทรศัพท์มือถือ 
รหัสไปรษณีย ์ กรอกรหัสไปรษณียต์ามท่ีอยูป่ัจจุบันข้างต้น 
E-mail Address กรอก E-mail Address  
สถานภาพการสมรส เลือกสถานภาพการสมรสตาม drop-down list ที่ก าหนดให ้คอื 1. โสด 2. สมรส  

(จดทะเบยีน) 3. สมรส (ไม่จดทะเบียน) 4. หย่าร้าง และ 5. หมา้ย ทัง้น้ี หากเลือก
สถานภาพการสมรสเป็น สมรส (จดทะเบียน) โปรดกรอกประวัติส่วนตัวคู่สมรส 
ในหัวข้อถัดไป 

ประวัติส่วนตัวคู่สมรส กรอกค าน าหน้า ชื่อ นามสกุล ทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษ รวมทั้งชื่อ นามสกุลเดิม 
(ถ้ามี) สัญชาต ิเลขประจ าตัวประชาชน หรือเลขที ่Passport (กรณีชาวต่างประเทศ) 
พร้อมทั้งชื่อสถานที่ท างาน เสร็จแล้วคลิก “บันทึก” 

ประวัติส่วนตัวบุตร/ 
บุตรบญุธรรม ทีย่ังไม่บรรลุ
นิติภาวะ 

กรอกค าน าหน้า ชื่อ นามสกุล ทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษ รวมทั้งชื่อ นามสกุลเดิม 
(ถา้มี) สญัชาต ิเลขประจ าตัวประชาชน หรือเลขที ่Passport (กรณีชาวตา่งประเทศ) 
คลิกเลือกปฏทิิน ( ) โดยให้เลือกปี พ.ศ. เดือน และวันทีเ่กิด ตามล าดับ พร้อมทั้ง
ชื่อสถานที่ท างาน เสร็จแล้วคลิก “บันทึก”  

* มีหัวข้อน้ีเฉพาะกรณีขอความเห็นชอบการแต่งตั้งผู้บริหาร หรือผู้มีอ านาจในการจัดการ เท่าน้ัน 

  
เมือ่ผูใ้ช้บรกิารคลิก tab “ความรู้ความสามารถ” ระบบจะปรากฏหัวข้อทีผู่้ใช้บรกิารตอ้งกรอก 3 หัวข้อ (รปูที่ 12) 

คือ  
1. คุณวุฒิทางการศึกษา  

2. หลักสูตรการฝึกอบรมหรือสัมมนาที่เกี่ยวข้องกับต าแหน่งที่ขอความเห็นชอบ (ถ้ามี) และ  

3. ความรู้ ความสามารถ และประสบการณ์ ที่เป็นประโยชน์ต่อการประกอบธุรกิจของสถาบันการเงินเฉพาะกิจ  
 
 
 

(2) Tab ความรู้ความสามารถ 
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รูปท่ี 12 

 

ในหัวข้อ “คุณวุฒิทางการศึกษา” เมื่อผู้ใช้บริการคลิก “เพ่ิม” ระบบจะปรากฏหน้าจอใหผู้้ใช้บริการกรอกข้อมูล
ดังกล่าว (รปูที่ 13) โดยมีรายละเอียดการกรอกตามตารางที ่2 และเมื่อกรอกข้อมลูครบถ้วนเสร็จแล้วคลิก “บันทกึ”  

รูปท่ี 13 

 
ในหัวข้อ “หลักสูตรการฝึกอบรมหรือสมัมนาท่ีเกี่ยวข้องกับต าแหน่งท่ีขอความเห็นชอบ” เมื่อผู้ใช้บรกิารคลกิ 

“เพ่ิม” ระบบจะปรากฏหน้าจอใหผู้้ใช้บริการกรอกข้อมูลดงักล่าว (รปูที่ 14) โดยมรีายละเอียดการกรอกตามตารางที่ 2 
และเมือ่กรอกข้อมลูครบถ้วนเสร็จแล้วคลิก “บันทกึ”  

 รูปท่ี 14 
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ตารางท่ี 2: รายละเอียดการกรอกข้อมูลใน tab ความรู้ความสามารถ 

หัวข้อ 
 

รายละเอียดการกรอกขอ้มูลกรรมการที่ไม่ใช่กรรมการโดยต าแหน่ง/ 
ผู้บริหาร/ผู้มีอ านาจในการจัดการ 

ระดับการศึกษา* เลือกระดับการศึกษาตาม drop-down list ที่ก าหนดให้ คือ 1. ต่ ากว่าปริญญาตรี  
2. ปริญญาตรี 3. ปริญญาโท และ 4. ปริญญาเอก 

ชื่อสถาบัน กรอกชื่อสถานศึกษาทีส่ าเร็จการศึกษา 
กลุ่มคุณวุฒ ิ เลือกคุณวุฒิที่ส าเร็จการศึกษาตาม drop-down list ที่ก าหนดให้ คือ 1. การเงิน/

บริหาร/เศรษฐศาสตร์ 2. การบญัช ี3. นิตศิาสตร์ 4. รัฐศาสตร์/รัฐประศาสนศาสตร์ 
5. วทิยาศาสตร์/แพทยศาสตร์ 6. วศิวกรรม 7. สารสนเทศ (IT) 8. อ่ืน ๆ (โปรดระบ)ุ 

ปีที่ส าเร็จ (พ.ศ.) เลือก พ.ศ. ที่ส าเร็จการศึกษาตาม drop-down list ที่ก าหนดให้ 
ชื่อหลักสูตร กรอกชื่อหลักสูตรที่เข้ารับการฝึกอบรม โดยให้กรอกชื่อเต็มของหลักสูตร และหาก

มีชื่อย่อให้กรอกต่อท้าย 
ผู้จัดหลักสตูร กรอกชื่อหน่วยงานที่เป็นผู้จัดฝึกอบรมหลักสูตร 
ปีที่เข้าร่วม (พ.ศ.) เลือกปี พ.ศ. ที่เข้าร่วมอบรมตาม drop-down list ที่ก าหนดให้ 
ความรู้ ความสามารถ  
และประสบการณ์ ที่เป็น
ประโยชน์ต่อการด าเนินธุรกิจ
ของ SFI 

กรอกความรู้ ความสามารถ และประสบการณ์ ที่จ าเป็นและเหมาะสมกับต าแหน่ง
หน้าที่ที่รับผิดชอบ 

* กรุณากรอกประวัติการศึกษาตั้งแต่ระดับปริญญาตรี (หรือต่ ากว่า) จนถึงระดับการศึกษาขั้นสูงสุดจนครบ 
 
 
 

เมื่อผู้ใช้บริการคลกิที่ tab “ประสบการณ์” ระบบจะปรากฏหัวข้อที่ผู้ใช้บรกิารต้องกรอก 3 หัวข้อ (รูปที่ 15)  คือ  

1. ประสบการณ์การท างาน  

2. หน้าที่ความรับผิดชอบในต าแหนง่งานปัจจุบัน และ   

3. การด ารงต าแหน่งทางการเมือง  

 

 

 

 

 

 

 

(3) Tab ประสบการณ์ 
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รูปท่ี 15 

 
 ในหัวข้อ “ประสบการณ์การท างาน” เมือ่ผู้ใช้บรกิารคลกิ “เพ่ิม” ระบบจะปรากฏหน้าจอให้ผู้ใช้บรกิารกรอก
ข้อมูลดังกล่าว (รูปที่ 16) โดยมีรายละเอียดการกรอกตามตารางที่ 3 และเมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนเสร็จแล้วคลิก “บันทึก”  

 รูปท่ี 16 
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ตารางท่ี 3: รายละเอียดการกรอกข้อมูลใน tab ประสบการณ์ 

หัวข้อ รายละเอียดการกรอกขอ้มูลกรรมการที่ไม่ใช่กรรมการโดยต าแหน่ง/ 
ผู้บริหาร/ผู้มีอ านาจในการจัดการ 

ชื่อสถานที่ท างาน* กรอกชื่อสถานที่ท างานที่เคยท างาน โดยใช้ปุ่มค้นหา โดยหากค้นหาไม่พบจะมีช่อง 
ให้ผู้ใช้บริการกรอกชื่อบริษัทและกดปุ่มตกลงเพื่อเพิ่มชื่อสถานทีท่ างานดังกลา่ว 

ประเภทธุรกิจ กรอกชื่อประเภทธุรกิจของสถานที่ท างานเดิมตาม drop-down list ที่ก าหนดให้ เช่น 
สถาบันการเงิน อสังหาริมทรัพย์ เป็นต้น 

 กรรมการ  
 ผู้บริหาร/พนักงาน 

เลือกว่าเป็นกรรมการ หรือ ผู้บริหาร/พนักงาน ของสถานที่ท างานเดมิ 

กลุ่มต าแหน่ง เลือกกลุ่มต าแหน่งตาม drop-down list ที่ก าหนดใหโ้ดยมีตัวเลอืก คือ  
– กรณีเคยด ารงต าแหน่งเป็นกรรมการของสถานทีท่ างานเดิม: 1. กรรมการ 2. ที่ปรึกษา 
และ 3. อ่ืน ๆ  
– ส าหรับกรณีเคยด ารงต าแหน่งผู้บริหาร/พนักงาน ของสถานที่ท างานเดิม: 1. ผู้จดัการ 
2. รองผู้จดัการ 3. ผู้ชว่ยผู้จดัการ 4. ทีป่รึกษา และ 5. อ่ืน ๆ  

ประเภทกรรมการ** เลือกประเภทกรรมการตาม drop-down list ที่ก าหนดให้โดยมีตัวเลือก คือ  
1. กรรมการที่เป็นผู้บริหาร 2. กรรมการที่ไม่เป็นผู้บริหาร และ 3. กรรมการอิสระ 

ประเภทกรรมการ  
(เฉพาะ SFIs)** 

เลือกประเภทกรรมการใน SFIs ตาม drop-down list ที่ก าหนดใหโ้ดยมีตัวเลือก คือ  
1. กรรมการที่เป็นผู้บริหาร 2. กรรมการที่ไม่เป็นผู้บริหาร และ 3. กรรมการอิสระ 

ตั้งแต่ป ี(พ.ศ.) เลือก พ.ศ. ที่เริ่มต้นการท างานตาม drop-down list ที่ก าหนดให้ 
จนถึงป ี(พ.ศ.) เลือก พ.ศ. ที่สิ้นสุดการท างานตาม drop-down list ที่ก าหนดให้ 
หน้าที่ความรับผิดชอบ 
ในต าแหน่งงานปัจจุบัน 

กรอกรายละเอียดหน้าที่และความรับผิดชอบในปัจจุบัน หากมีความรับผิดชอบ
หลายด้านให้ระบุเป็นข้อ ๆ ตามล าดบัความส าคญัมากที่สดุไปหาน้อยที่สุด 

การด ารงต าแหน่งทาง
การเมือง 

เลือกว่ามีการด ารงต าแหน่งทางการเมืองหรือไม่ ถ้ามี โปรดระบุชื่อต าแหน่งทาง
การเมือง เช่น ที่ปรึกษารัฐมนตรี เป็นต้น ทั้งน้ี หากบุคคลที่ขอความเห็นชอบมี
การด ารงต าแหน่งทางการเมือง หรือการด ารงต าแหน่งอ่ืนใดที่เข้าข่ายลักษณะต้องห้าม
ตามที่ก าหนดในกฎหมายจัดตัง้ของ SFI กฎหมายว่าด้วยคุณสมบัติมาตรฐานส าหรับ
กรรมการและพนักงานรัฐวิสาหกิจ และประกาศธนาคารแหง่ประเทศไทย โปรดชี้แจง
แนวทางด าเนินการ เพื่อให้มีคุณสมบัตติามหลักเกณฑ์ที่ก าหนด โดยใส่ไว้ในค าชี้แจง
เพิ่มเติม 

* กรอกเพิ่มประวัติการท างานย้อนหลังจนถึงปัจจุบัน    
** มีหัวข้อน้ีเฉพาะกรณีที่เลือกว่าเคยด ารงต าแหน่งเป็นกรรมการของสถานที่ท างานเดิมเท่าน้ัน 

 
 
 

เมื่อผู้ใช้บรกิารคลิกที่ tab “ธุรกิจท่ีเกี่ยวข้อง” ระบบจะปรากฏหัวข้อที่ผู้ใช้บริการต้องกรอก 3 หัวข้อ (รูปที่ 17) คือ  

1. บริษัทที่ตนเองเกี่ยวข้อง (ถ้ามี)  

(4) Tab ธุรกิจท่ีเกี่ยวข้อง 
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2. บริษัทที่คู่สมรสเกี่ยวข้อง (ถ้ามี) และ  

3. บริษัทที่บุตร/บุตรบุญธรรม ที่ยังไม่บรรลุนิติภาวะเกี่ยวข้อง (ถ้ามี)  

รูปท่ี 17 

 
ในหัวข้อ “บริษัทท่ีตนเองเกี่ยวข้อง” เมื่อผู้ใช้บรกิารคลิก “เพ่ิม” ระบบจะปรากฏหน้าจอใหผู้้ใช้บริการกรอก

ข้อมูลดังกล่าว (รูปที่ 18) โดยมีรายละเอียดการกรอกตามตารางที่ 4 และเมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนเสร็จแล้วคลิก “บันทึก”  

รูปท่ี 18 

 
ในหัวข้อ “บริษัทท่ีคู่สมรสเกี่ยวข้อง”เมื่อผู้ใช้บริการคลิก “เพ่ิม” ระบบจะปรากฏหน้าจอใหผู้้ใช้บรกิารกรอก

ข้อมูลดังกล่าว (รูปที่ 19) โดยมีรายละเอียดการกรอกตามตารางที่ 4 และเมื่อกรอกข้อมลูครบถ้วนเสรจ็แล้วคลิก “บันทึก”  
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รูปท่ี 19 

 
ในหัวข้อ “บริษัทท่ีบุตร/บุตรบุญธรรม ท่ียังไม่บรรลุนิติภาวะเกีย่วขอ้ง” เมื่อผู้ใช้บรกิารคลกิ “เพ่ิม” ระบบจะ

ปรากฏหน้าจอให้ผู้ใช้บริการกรอกข้อมูลดังกล่าว (รูปที่ 20) โดยมีรายละเอียดการกรอกตามตารางที่ 4 และเมื่อกรอก
ข้อมูลครบถ้วนเสร็จแล้วคลิก “บันทึก”  

รูปท่ี 20 

 
ตารางท่ี 4: รายละเอียดการกรอกข้อมูลใน tab ธุรกิจท่ีเกี่ยวข้อง 

หัวข้อ รายละเอียดการกรอกขอ้มูลกรรมการที่ไม่ใช่กรรมการโดยต าแหน่ง/ 
ผู้บริหาร/ผู้มีอ านาจในการจัดการ 

กลุ่มธุรกิจท่ี* จัดกลุ่มบริษัทที่อยู่ในประเภทเดียวกันเข้าไว้ด้วยกัน โดยระบุเป็นตัวเลขเรียงตามล าดับ 
(1 2 3 ...) ทัง้น้ี หากบคุคลทีข่อความเห็นชอบมีการด ารงต าแหน่งเป็นประธานกรรมการ 
กรรมการที่เป็นผู้บริหาร หรือกรรมการผู้มีอ านาจลงนาม ในบริษัทอ่ืนมากกว่า 3 
กลุ่มธุรกิจ (นับรวมการด ารงต าแหน่งในรัฐวิสาหกิจอ่ืนด้วย) โปรดชี้แจงแนวทาง
ด าเนินการ เพื่อให้มีคณุสมบตัิตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนด โดยใส่ไวใ้นค าชี้แจงเพิ่มเติม  
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หัวข้อ รายละเอียดการกรอกขอ้มูลกรรมการที่ไม่ใช่กรรมการโดยต าแหน่ง/ 
ผู้บริหาร/ผู้มีอ านาจในการจัดการ 

ชื่อบริษัท กรอกชื่อสถานที่ท างานที่มีความเก่ียวข้อง เช่น เป็นผู้ถือหุ้น เป็นกรรมการ เป็นต้น 
โดยใชปุ้่มค้นหา ซ่ึงหากค้นหาไม่พบจะมีช่องให้ผู้ใช้บริการกรอกชื่อบริษัทและกดปุ่ม
ตกลงเพื่อเพิ่มชื่อสถานที่ท างานดงักล่าว 

ประเภทธุรกิจ กรอกชื่อประเภทธุรกิจของบริษัทที่เ ก่ียวข้องตาม drop-down list ที่ก าหนดให ้
เช่น สถาบันการเงิน อสังหาริมทรัพย์ เป็นต้น 

ต าแหน่ง เลือกการด ารงต าแหน่งในบริษัทที่เก่ียวข้องตาม drop-down list ที่ก าหนดให้
โดยมีตัวเลือก คือ 1. ผู้จัดการ 2. ผู้มีอ านาจในการจัดการ 3. ประธานกรรมการ  
4. กรรมการที่เป็นผูบ้ริหาร 5. กรรมการผู้มีอ านาจลงนาม 6. กรรมการผู้ไม่มีอ านาจ
ลงนาม 7. กรรมการอิสระ และ 8. อ่ืน ๆ (โปรดระบุ) 

ตั้งแต่ป ี(พ.ศ.) เลือก พ.ศ. ที่เริ่มต้นเก่ียวข้องกับบริษัทข้างต้นตาม drop-down list ที่ก าหนดให้ 
จนถึงป ี(พ.ศ.) เลือก พ.ศ. ที่สิ้นสุดการเก่ียวข้องกับบริษัทข้างต้นตาม drop-down list ที่ก าหนดให้ 
ร้อยละของหุ้นทีถ่ือ กรอกจ านวนหุ้นที่ถือเป็นร้อยละทศนิยม 2 ต าแหน่ง  
เป็นประธานกรรมการ/
กรรมการที่เป็นผู้บริหาร/
กรรมการผู้มีอ านาจลงนาม* 

เลือกว่าเป็นประธานกรรมการ/กรรมการที่เป็นผู้บริหาร/กรรมการผู้มีอ านาจลงนาม
ในบริษัทที่เก่ียวข้องหรือไม่ 

ได้รับสินเชื่อจาก SFI ที่ขอ
ความเห็นชอบ 

เลือกว่าบริษัทที่เก่ียวข้องน้ีได้รับสินเชื่อจาก SFI ที่ขอความเห็นชอบในคร้ังน้ีหรือไม่ 

* มีหัวข้อน้ีเฉพาะกรอกข้อมูลบริษัทที่ตนเองเก่ียวข้องเท่าน้ัน  
 
 

 
เมื่อผู้ใช้บริการคลิกที่ tab “ประวัติการฟ้องร้องด าเนินคดี / สอบสวน” ระบบจะปรากฏหัวข้อที่ผู้ใช้บริการต้อง

กรอก 3 หัวข้อ (รูปที่ 21) คือ  

1. ประวัติการฟอ้งร้องหรือถูกฟ้องร้องด าเนินคด ี(ถ้ามี)  

2. ประวัติการถูกกล่าวโทษ ร้องทุกข์ การถูกสอบสวน หรืออยู่ระหว่างการถูกสอบสวนโดยหน่วยงานของรัฐ
ทั้งในและต่างประเทศ (ถ้ามี) และ  

3. ประวัติการถูกสอบสวนโดยอดีตนายจ้างหรือนายจ้างปัจจุบัน (ถ้ามี)  

 

 

 

 

 

(5) Tab ประวัติการฟ้องร้องด าเนินคดี / สอบสวน 
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รูปท่ี 21 

 
ในหัวข้อ “ประวัติการฟ้องร้องหรือถูกฟ้องร้องด าเนินคดี” เมื่อผู้ใช้บริการคลิก “เพ่ิมระบบจะปรากฏหน้าจอ

ให้ผู้ใช้บริการกรอกข้อมูลดังกล่าว (รูปที่ 22) โดยมีรายละเอียดการกรอกตามตารางที่ 5 และเมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วน
เสร็จแล้วคลิก “บันทึก”  

รูปท่ี 22 

 
ในหัวข้อ “ประวัติการถูกกล่าวโทษ ร้องทุกข์ การถูกสอบสวน หรืออยู่ระหว่างการถูกสอบสวนโดยหน่วยงาน

ของรัฐท้ังในและต่างประเทศ” เมื่อผู้ใช้บริการคลิก “เพ่ิม” ระบบจะปรากฏหน้าจอใหผู้้ใช้บริการกรอกข้อมูลดังกล่าว  
(รูปที่ 23) โดยมีรายละเอียดการกรอกตามตารางที่ 5 และเมื่อกรอกข้อมลูครบถ้วนเสร็จแล้วคลิก “บันทึก”  
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รูปท่ี 23 

 
ในหัวข้อ “ประวัติการถูกสอบสวนโดยอดีตนายจา้งหรือนายจา้งปัจจุบัน” เมื่อผู้ใช้บรกิารคลกิ “เพ่ิม” ระบบ

จะปรากฏหน้าจอใหผู้้ใช้บรกิารกรอกข้อมลูดงักล่าว (รปูที่ 24) โดยมรีายละเอยีดการกรอกตามตารางที่ 5 และเมือ่กรอก
ข้อมูลครบถ้วนเสร็จแล้วคลิก “บันทึก”  

รูปท่ี 24 

 
ตารางท่ี 5: รายละเอียดการกรอกข้อมูลใน tab ประวัติการฟ้องร้องด าเนินคดี / สอบสวน 

หัวข้อ รายละเอียดการกรอกขอ้มูลกรรมการที่ไม่ใช่กรรมการโดยต าแหน่ง/ 
ผู้บริหาร/ผู้มีอ านาจในการจัดการ 

ศาล กรอกชื่อศาลตามส านวนฟ้อง เช่น ศาลแพง่ ศาลอาญา เป็นต้น 
สถานะในคด ี เลือกสถานะในคดีตาม drop-down list ที่ก าหนดให้โดยมีตัวเลือก คือ 1. โจทก์ 

2. จ าเลย 3. ผู้ร้อง 4. ผู้ฟ้องคดี และ 5. ผู้ถูกฟ้องคด ี
ประเภทคด ี เลือกสถานะในคดีตาม drop-down list ที่ก าหนดให้โดยมีตัวเลือก คือ 1. แพ่ง 

2. อาญา 3. ปกครอง 4. ล้มละลาย 5. อ่ืนๆ (โปรดระบุ) 
ข้อหาหรือฐานความผดิ กรอกบรรยายตามส านวนฟ้อง 
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หัวข้อ รายละเอียดการกรอกขอ้มูลกรรมการที่ไม่ใช่กรรมการโดยต าแหน่ง/ 
ผู้บริหาร/ผู้มีอ านาจในการจัดการ 

ทุนทรัพย ์ กรอกทุนทรัพย์โดยระบุหน่วยเป็นบาท และหากไม่มีโปรดระบุ “0” 
เลขที่คด ี กรอกเลขที่คดตีามส านวนฟ้อง 
วันที่พิจารณาคดีล่าสดุ/วันที่
ศาลมีค าพิพากษาถงึที่สดุ 

กดปฏิทิน ( ) เพื่อเลือกวันที่พิจารณาคดีลา่สุด หรือวันที่ศาลมีค าพิพากษาถึงที่สดุ 

ผลคด ี เลือกผลคดีตาม drop-down list ที่ก าหนดให้โดยมีตัวเลือก คือ 1. ผิด 2. ไม่ผิด  
3. ยกฟ้อง 4. ถอนฟ้อง 5. ขาดอายุความ 6. คดีอยู่ระหว่างพิจารณา 7. คดีสิ้นสุด 
และ 8. ไม่ระบุ 

หน่วยงานที่กล่าวโทษ/  
ร้องทุกข/์สอบสวน  

กรอกชื่อหน่วยงานที่บุคคลที่ขอความเห็นชอบ ถูกหรือเคยถูกกล่าวโทษ ร้องทุกข์ 
หรือสอบสวน   

เร่ืองที่กล่าวโทษ/ร้องทุกข/์
สอบสวน  

กรอกเร่ืองที่บคุคลทีข่อความเห็นชอบ ถูกหรือเคยถูกกล่าวโทษ ร้องทุกข ์หรือสอบสวน  

วันที่ถูกกล่าวโทษ/ร้องทุกข์/
สอบสวน  

กดปฏิทิน ( ) เพื่อเลือกวันที่ถูกหรือเคยถูกกล่าวโทษ ร้องทุกข ์หรือสอบสวน 

สถานะการสอบสวน กรอกสถานะการสอบสวน เชน่ อยูร่ะหว่างการสอบสวน สิน้สดุการสอบสวน เป็นตน้ 
ผลการพิจารณา/ 
ผลการสอบสวน 

กรอกผลการพิจารณาหรือผลการสอบสวน  

 

 
 

เมื่อผู้ใช้บริการคลิกที่ tab “รายการเอกสารประกอบการพิจารณา” ระบบจะปรากฏหัวข้อที่ผู้ใช้บริการต้อง
แนบเอกสาร 4 รายการ (รูปที่ 25) คือ  

1. แบบหนังสือขอความเห็นชอบ  

2. แบบประวัติบุคคลที่ขอความเห็นชอบ  

3. Company Testifying Form และ  

4. แบบรับทราบอ านาจหน้าที่ของกรรมการ  

ผู้ใช้บริการสามารถดาวน์โหลดแบบฟอรม์เอกสารข้างต้นเพื่อน าไปกรอกข้อมลูได้ หรอืสามารถพมิพเ์อกสารรายการ
ที่ 1 และ 2 (ที่มีข้อมูลตามที่กรอกมาในระบบ FI e-Application ได้ตามหัวข้อที่ 4. การพิมพ์ประวัติบุคคลที่ขอ
ความเห็นชอบและหนงัสอืขอความเห็นชอบ การลงนาม และการจัดส่งค าขอ) จากนั้น สามารถน าไปใหบุ้คคลทีม่ีอ านาจ
หรือบุคคลที่ขอความเห็นชอบลงนาม (ตามล าดับ) และสแกนเอกสารแนบดงักล่าวเข้าในระบบ 

นอกจากนี้ ขอให้ผู้ใช้บริการแนบเอกสารประกอบการพิจารณาเพิ่มเติม ดังนี้  

1. ผังโครงสร้างองค์กร  

2. หนงัสอืรบัรองการท างานจากสถานทีท่ างานเดิม (กรณีชาวต่างประเทศใหใ้ช้แบบ Company Testifying 
Form)  

(6) Tab รายการเอกสารประกอบการพิจารณา 
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3. ส าเนาหนงัสือตรวจคนเข้าเมือง/ส าเนาหนังสือเดินทาง (กรณีชาวต่างประเทศ)  

4. รายละเอียดอ านาจหน้าที่ความรบัผิดชอบของต าแหนง่ทีข่อความเห็นชอบ  

5. หนังสือรับรองหรือเอกสารอื่นใดจาก สง. SFIs หรือบริษัทที่ให้สินเช่ือแก่บุคคลที่ขอความเห็นชอบ หรือ
จากบริษัทข้อมูลเครดิต หรือจากหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้อง เพื่อรับรองว่าบุคคลดังกล่าวไม่เข้าข่ายจัดช้ัน
เป็นลูกหนี้ช้ันต่ ากว่ามาตรฐาน ช้ันสงสัย ช้ันสงสัยจะสูญ หรอืสูญ 

6. แบบรับทราบอ านาจหน้าที่และความรบัผิดชอบของกรรมการ 

7. ข้อเท็จจรงิหรือข้อมลูอื่น เพื่อเป็นประโยชน์ในการพสิูจนคุ์ณสมบัติทีเ่หมาะสม (ถ้ามี) 

8. รายงานการประชุมคณะกรรมการธนาคาร/บรรษัท ที่อนมุัติการแต่งตัง้บุคคลทีข่อความเห็นชอบ รายงาน
การประชุมคณะกรรมการสรรหา (ถ้าม)ี และรายงานคณะกรรมการอื่น 

ในการแนบเอกสารแต่ละรายการนั้น ให้ผู้ใช้บริการคลิก  มีเอกสารเพิ่มเติม กรณีที่มีเอกสารประกอบ 
การพิจารณาตามแต่ละหัวข้อ จากนั้น ให้คลิก “Browse” เพื่อเลือกไฟล์เอกสารที่ต้องการแนบ ซึ่งผู้ใช้บริการสามารถ
แนบไฟล์ได้มากกว่า 1 ไฟล์ และคลิก “เพ่ิม” (ไฟล์ทั่วไปขนาดไม่เกิน10 MB/ไฟล์ โดยถ้าเป็นไฟล์ที่บีบอัดข้อมูล (.zip) 
มีขนาดไม่เกิน 50 MB/ไฟล์) เพื่อแนบไฟล์ดังกล่าว แตใ่นกรณีที่ไม่มีเอกสารประกอบการพิจารณารายการใด ให้ผู้ใช้บริการ
คลิก  ไม่มี พร้อมระบุถึงเหตุผลที่ไม่สามารถจัดหามาได้ (รูปที่ 25)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

22 | P a g e  

 

รูปท่ี 25 

 
เมื่อผู้ใช้บริการแนบรายการเอกสารทั้งหมดเรียบร้อยแล้ว ให้คลิก “บันทึก” ระบบจะสรุปข้อมูลการขอ 

ความเห็นชอบตามรูปด้านล่าง (รูปที่ 26) 
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ทั้งนี้ กรณีที่ขอความเห็นชอบมากกว่า 1 ราย ระบบจะเรียงล าดับการกรอกข้อมูลบุคคลที่ขอความเห็นชอบ 
การแต่งตั้งฯ เข้ามา นอกจากนี้ ผู้ใช้บริการสามารถกดเลือกแก้ไข ลบ หรือพิมพ์ รายละเอียดบุคคลที่ขอความเห็นชอบ 
แต่ละรายได้ตามรายละเอียด ดังนี้ 

หัวข้อแก้ไข ( ) : สามารถ click เข้าไปแก้ไขหรือเพิ่มเตมิข้อมูลของบุคคลที่ขอความเห็นชอบได ้

หัวข้อลบ ( ) : สามารถ click เพื่อลบข้อมลูเฉพาะรายบุคคลที่ขอความเห็นชอบได ้

พิมพ์ ( ) : สามารถสัง่พิมพ์แบบประวัติบุคคลที่ขอความเห็นชอบได้จาก icon นี้ หรือ click ที่ “ประวัตผิู้ขอ
ความเห็นชอบ” ด้านล่าง (รายละเอียดเพิ่มเติมตามหัวข้อที่ 4. การพิมพ์ประวัติบุคคลที่ขอความเห็นชอบและหนังสือ
ขอความเห็นชอบ การลงนาม และการจัดส่งค าขอ) 

รูปท่ี 26 

 
3.5 การกรอกข้อมูลผู้ประสานงาน: ใน tab “ผู้ประสานงานค าขอ” ให้คลิก “เพ่ิม” (รูปที่ 27) ระบบจะแสดง

หน้าต่างตามรูปด้านล่าง (รูปที่ 28) 

รูปท่ี 27 
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รูปท่ี 28 

 

จากนัน้ ใหผู้้ใช้บริการคลิก “drop-down list” เพือ่เลือกค าน าหน้า พร้อมกรอกช่ือ-นามสกุล e-Mail 
เบอร์โทรศัพท์ เบอร์โทรสาร เสร็จแล้วคลิก “บันทึก” โดยสามารถเพิ่มผู้ประสานงานได้มากกว่า 1 ท่าน และสามารถ
แก้ไข/ลบ ผู้ประสานงานได้โดยคลิก “แก้ไข” (    ) / “ลบ” (    ) ผู้ประสานงานแต่ละราย 

3.6 การกรอกช่ือ-นามสกุลของผู้มีอ านาจลงนาม: ใน tab “ผู้มีอ านาจลงนาม” ให้กรอกช่ือ-นามสกุล และ
ต าแหน่ง/ฝ่ายงาน/SFI ของผู้มีอ านาจลงนามในหนังสือขอความเห็นชอบ (รูปที่ 29) 

รูปท่ี 29  

 

3.7 บันทึกข้อมูลค าขอเข้าระบบ: ผู้ใช้บริการคลิก “บันทึกค าขอพักไว้” (รูปที่ 30) และระบบจะก าหนด
เลขที่ค าขอใหโ้ดยอัตโนมัติ (Auto gen) โดยค าขอมีสถานะเป็นค าขอระหว่างจัดท า (รูปที่ 31) 
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รูปท่ี 30  

 
รูปท่ี 31 

 

4. การพิมพ์ประวัติบุคคลท่ีขอความเห็นชอบและหนังสือขอความเห็นชอบ การลงนาม และการจดัส่งค าขอ:  

    4.1 การเลอืกค าขอที่ต้องการพมิพ:์ (หากอยู่ในข้อที่ 3.7 แลว้ กรุณาไปที่ข้อ 4.2) ในหน้าหลกัใหผู้้ใช้บริการ
เลอืกหมวดค าขอ “อยู่ระหว่างจัดท า” (รูปที่ 32) > จากนัน้คลิกเลอืกค าขอที่ตอ้งการพมิพป์ระวัติบุคคลที่ขอความเห็นชอบ 
หรอืหนงัสอืขอความเห็นชอบข้ึนมา (รปูที่ 33)  
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รูปท่ี 32 

 

รูปท่ี 33 

 
4.2 การพิมพเ์อกสาร: ให้ผู้ใช้บรกิาร click เลือกประวัติบุคคลที่ขอความเห็นชอบ หรือหนังสือขอความเห็นชอบ 

ที่ด้านล่างหน้าจอ (รปูที่ 34) > ให้บุคคลที่ขอความเห็นชอบหรือผูม้ีอ านาจตรวจสอบความถูกต้องและครบถ้วนของเอกสาร 
และลงนามในหนงัสอืดังกล่าว 
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รูปท่ี 34 

 
4.3 การสแกนเอกสาร: ให้ผู้ใช้บรกิารสแกนประวัติผู้ขอความเห็นชอบและหนงัสอืขอความเห็นชอบ ทีบุ่คคล

ที่ขอความเห็นชอบหรือผูม้ีอ านาจได้ลงนามแล้ว (ตามล าดับ) พร้อมแนบเอกสารดังกล่าวใน tab “รายการเอกสาร
ประกอบ 
การพิจารณา” ตามข้อ 3.4.1 (6) 

5. การจัดสง่ค าขอ:  

5.1 ผู้ใช้บริการคลิก “ส่งค าขอ” (รูปที่ 35) ระบบจะปรากฏหน้าต่างค ารับรองข้อมูลประวัติบุคคลที่ขอ
ความเห็นชอบ ซึ่งผู้ใช้บริการควรอ่านค ารับรอง และยอมรับข้อตกลงก่อน และคลิก “ ข้าพเจ้าได้อ่านและยอมรับ
ข้อตกลงดังกล่าว” จากนั้นคลิก “ยอมรับ” (รูปที่ 36) 

รูปท่ี 35 
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รูปท่ี 36 

 
จากนั้น ระบบจะปรากฏหน้าต่างข้อตกลงในการใช้งานระบบ ซึ่งผู้ใช้บริการควรศึกษาเงื่อนไขการใช้บรกิาร 

และยอมรับเงื่อนไขก่อน และคลิก  ข้าพเจ้าได้อ่านและยอมรับข้อตกลงการใช้ระบบงาน และคลิก “ยอมรับ” (รูปที่ 37) 

รูปท่ี 37 

 
ทั้งนี้ หากผู้ใช้บริการไม่มีสิทธิจัดส่งค าขอ ให้คลิก “ส่งรอเสนอ ธปท.” เพื่อที่ระบบจะส่งค าขอให้ผูม้ีสิทธ์ิ

ส่งค าขอของ SFIs เป็นผู้ด าเนินการส่งค าขอต่อไป 

5.2 ระบบจะปรากฏข้อความว่า “ระบบบันทึกรายการเรียบร้อยแล้ว” (รปูที่ 38) จากนั้นใหผู้้ใช้บริการ
คลิก “OK” เพื่อสง่ค าขอไปยัง ธปท. ซึง่ผู้ใช้บริการสามารถตรวจสอบสถานะค าขอได้ใน tab หน้าหลัก (รูปที่ 39) 
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รูปท่ี 38 

 
รูปท่ี 39 
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ตัวอย่างแบบประวัติบุคคลท่ีขอความเห็นชอบท่ีพิมพ์จากระบบ FI e-Application 
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ตัวอย่างรูปแบบหนังสือขอความเห็นชอบท่ีพิมพ์จากระบบ FI e-Application 

 
 
 


