
คูมือสําหรับผูลงลายมือชื่อดิจิทัล 

 

ตามคูมือสำหรบัประชาชน เรื่อง การขออนุญาตประกอบธุรกิจธนาคารพาณิชยไรสาขา 

(Virtual Bank) กำหนดใหผูขออนุญาตหรือผูที่ไดรบัมอบอำนาจจากผูขออนุญาตในการลงลายมือช่ือ

ดิจิทัลเพื่อรบัรองเอกสารจะตองสมัครเขาใชระบบ BOT SecureNET เพื่อจัดสงใบรบัรองอิเลก็ทรอนิกส

ในการลงลายมือช่ือดิจิทัล (Digital Signature) กอนรับรองเอกสารและนำสงใหแกธนาคาร 

แหงประเทศไทย (ธปท.) เพื่อใหมั่นใจไดวาการจัดสงเอกสารทางอิเล็กทรอนิกสมีความนาเช่ือถือ และ

ไดรับการรับรองโดยผูที่ไดรับมอบอำนาจในการลงลายมอืช่ือดิจิทลั (Digital Signature) 

ทั้งน้ี ผูขออนุญาตหรือผูที่ไดรับมอบอำนาจจากผูขออนุญาตในการลงลายมือช่ือดิจิทลั 

(ผูใชงาน) จะตองขอใบรับรองอิเล็กทรอนิกส (Digital Certificate) จากบริษัท ไทยดิจิทลั ไอดี จํากัด 

(TDID) ซึง่เปนผูใหบริการออกใบรับรองอิเล็กทรอนิกส (Certificate Authority-CA) จากน้ันผูใชงาน

ตองนำใบรบัรองอเิลก็ทรอนิกสดังกลาวมาลงทะเบียนในการรับ-สงขอมลูอิเล็กทรอนิกสกบั ธปท. ผาน

ระบบ BOT SecureNET  

ข้ันตอนสำหรับผูใชงาน มีดังน้ี 

• ข้ันตอนที่ 1 ขอใบรับรองอเิล็กทรอนิกสในการลงลายมือช่ือดิจิทัลจาก TDID  

• ข้ันตอนที่ 2  สมัครเขาใชระบบ BOT SecureNET กับ ธปท.  

• ข้ันตอนที่ 3  ลงทะเบียนใบรบัรองอเิลก็ทรอนิกสผานระบบ BOT SecureNET กับ ธปท. 

• ข้ันตอนที่ 4  การลงลายมือช่ือดิจทิัลบนเอกสาร 

โดยมีรายละเอียดในแตละข้ันตอนดังตอไปน้ี 

ขั้นตอนท่ี 1 : ขอใบรับรองอิเล็กทรอนิกสในการลงลายมือชื่อดิจิทัลจาก TDID 

ผูใชงานจะตองขอใบรับรองอเิล็กทรอนิกส (Digital Certificate) จากผูใหบริการออก

ใบรับรองอิเล็กทรอนิกส สำหรบั “ระบบงาน Electronic Financial Services (EFS) / บริการทาง

อิเลก็ทรอนิกสของ ธปท.” โดยระบุประเภทใบรบัรองฯ เปน “ประเภทองคกร (สำหรบัเจาหนาที่

องคกร) - Enterprise User Certificate” ทั้งน้ี สามารถศึกษารายละเอียดไดตาม link แนบดานลางน้ี 

คูมือการขอใบรับรองอิเล็กทรอนิกส 

คูมือการดาวนโหลดใบรับรองอิเล็กทรอนิกส 

คูมือการใชงาน e-Token 

  

  

https://www.thaidigitalid.com/ASCH/doc/%E0%B8%84%E0%B8%B9%E0%B9%88%E0%B8%A1%E0%B8%B7%E0%B8%AD%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%82%E0%B8%AD%E0%B9%83%E0%B8%9A%E0%B8%A3%E0%B8%B1%E0%B8%9A%E0%B8%A3%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B8%AD%E0%B8%B4%E0%B9%80%E0%B8%A5%E0%B9%87%E0%B8%81%E0%B8%97%E0%B8%A3%E0%B8%AD%E0%B8%99%E0%B8%B4%E0%B8%81%E0%B8%AA%E0%B9%8C%20_ASCH_27072022.pdf
https://www.thaidigitalid.com/ASCH/doc/%E0%B8%84%E0%B8%B9%E0%B9%88%E0%B8%A1%E0%B8%B7%E0%B8%AD%E0%B8%94%E0%B8%B2%E0%B8%A7%E0%B8%99%E0%B9%8C%E0%B9%82%E0%B8%AB%E0%B8%A5%E0%B8%94%E0%B9%83%E0%B8%9A%E0%B8%A3%E0%B8%B1%E0%B8%9A%E0%B8%A3%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B8%AF_WCE_27072022.pdf
https://www.thaidigitalid.com/ASCH/doc/TDID_Token_manual.pdf
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ขั้นตอนท่ี 2 : การสมัครเขาใชระบบ BOT SecureNET กับ ธปท.  

ระบบการใชบรกิารทางอินเทอรเน็ตของ ธปท. (BOT SecureNet) เปนระบบสำหรับใหบริการ

ลงทะเบียนเพื่อเขาถึงระบบงานบรกิารตาง ๆ ของ ธปท. โดยระบบ BOT SecureNET ไมจำกัดจำนวน

ผูสมัครเขาใช อยางไรก็ดี ผูใชงานจะนำสงใบรับรองอเิล็กทรอนิกสไดเพียง 1 ใบรับรองตอ 1 บัญชี

ผูใชงาน และผูใชงานตองเปนผูเปดบัญชีผูใชงานระบบ BOT SecureNET ดวยตนเองเทาน้ัน โดย

ผูใชงานดังกลาวตองสมัครเขาใชระบบ BOT SecureNET และไดรับการตรวจสอบยืนยันตัวตนกอน 

ทั้งน้ี ในกรณีทีผู่ใชงานเคยลงทะเบียนกับระบบงานบริการอืน่แลวสามารถใชบัญชีเดิม เพือ่ขอใช

บริการระบบลงทะเบียนสำหรับการย่ืนคำขออนุญาตจัดต้ังธนาคารพาณิชยไรสาขาเพิ่มเติมได โดย 

ไมตองเปดบัญชีใหม 

 

1. เขา https://iservice.bot.or.th/ เลือก จัดการ Account  

 
  

2. เขาสูระบบ BOT SecureNET  โดยดำเนินการดังน้ี 

2.1 หากผูใชงานไมเคยมบีัญชีผูใชงาน ใหลงทะเบียนใหม 

2.1.1 อานเงื่อนไขการใชบริการ และกดเลอืก “ขาพเจาขอยอมรบัตามเงื่อนไขการใช

บริการขางตน” และกด “ลงทะเบียนผูใชงานใหม” เพื่อเริ่มตนกรอกขอมูล

สวนตัว 

 

https://iservice.bot.or.th/
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2.1.2 ระบุช่ือผูใชงาน (Username) และกด “ตรวจสอบช่ือผูใชงาน” เพื่อใหระบบ

ตรวจสอบวา Username ดังกลาวไมซ้ำกบัที่มกีารลงทะเบียนในระบบไวแลว 

หลงัจากน้ันใหกรอกรายละเอียดจนครบทุกชอง และกด “ดำเนินการตอ” 
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2.1.3 ชองกลุมบริการ ใหเลอืก “งานขออนุญาต / แจงความประสงค” และที่ชอง

บริการที่ตองการใหเลือก “ระบบลงทะเบียนสำหรบัการย่ืนคำขออนุญาต

จัดต้ังธนาคารพาณิชยไรสาขา” กดเลือก “ลงทะเบียนสำหรบัการย่ืนคำขอ

อนุญาตจัดต้ังธนาคารพาณิชยไรสาขา” กด “เพิ่มคำขอสิทธ์ิการใชบรกิาร” 

จากน้ันตรวจสอบขอมลู และกด “ดำเนินการตอ” (หากไมถูกตองใหกด 

“ยอนกลบั” หรือ “ลบคำขอใชบรกิาร”) 
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2.1.4 ตรวจสอบขอมลูอีกครั้ง และกดเลือก “ขาพเจาขอรับรองวาขอความขางตน

เปนความจริงทุกประการ” และกด “สงคำขอลงทะเบยีน” (หากขอมลูไมถูกตอง

ใหกด “ยอนกลับ” เพื่อแกไขขอมลู) 

 
 

2.1.5 ระบบจะแจงหมายเลขคำขอ และสงอีเมลไปยังอีเมลของผูใชงานที่แจงไวทันที   

ใหผูใชงานเปดอีเมล และยืนยันการลงทะเบียน ตาม link ที่กำหนด 
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2.1.6 หลงัจากยืนยันการสมัครใชงานระบบ BOT SecureNET แลว ใหผูใชงานสง

เอกสารประกอบคำขอใชบรกิารที่ลงนามหรือรับรองสำเนาถูกตอง (PDF) มา

ที่ ServiceD@bot.or.th  

 
 

เอกสารประกอบคําขอใชบริการ 

• สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน หรอืหนังสือเดินทาง ของผูสมัครใชงาน

ระบบ BOT SecureNET (ลงลายมือช่ือรับรองสำเนาถูกตอง) 

  

2.1.7 เมื่อ ธปท. ไดรบัเอกสารประกอบคำขอใชบริการแลว จะมีอีเมลตอบกลบั 
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2.1.8 ธปท. จะตรวจสอบขอมลูคำขอใชบรกิารกบัเอกสารที่ไดรบั และจะอนุมัติ

บัญชีผูใชงานระบบ BOT SecureNET ภายใน 3 วันทำการหลงัจากที่ไดรับ

เอกสารครบถวนแลว โดยจะมีอเีมลตอบกลบั 

 
 

2.2 หากผูใชงานเคยลงทะเบียนกบัระบบงานบริการอื่นแลว ใหเขาสูระบบ 

 
2.2.1 เลือก “การจัดการสิทธ์ิใชบริการ” และเลือก “การขอสิทธ์ิใชบริการเพิ่มเติม” 

 
 

2.2.2 ทำตามข้ันตอน 2.1.4 จนแลวเสรจ็  
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ขั้นตอนท่ี 3 : ลงทะเบียนใบรับรองอิเล็กทรอนิกสผานระบบ BOT SecureNET กับ ธปท. 

ในการลงทะเบียนใบรับรองอิเล็กทรอนิกส (Digital Certificate) ผูใชงานตองทำการ Export 

ใบรับรองอิเล็กทรอนิกส (Digital Certificate) ใน Token ทีไ่ดรับจาก TDID ลงสู Hard disk ของ

เครื่องคอมพิวเตอรทีจ่ะใชสำหรบัการสงขอมูลใบรบัรองอิเลก็ทรอนิกสดังกลาว  

1. การ Export สามารถทำได 2 วิธี คือ 

1.1 ใชโปรแกรม SafeNet Authentication Client Tools 

ดาวนโหลดโปรแกรม https://www.thaidigitalid.com/hardware/  

 
 

 

1.1.1 ผูใชงานตองทำการติดต้ังโปรแกรม SafeNet Authentication Client Tools 

และเปดโปรแกรมใชงาน พรอมทั้งเสียบ Token ที่ USB Port ของเครือ่ง

คอมพิวเตอร 

 
  

https://www.thaidigitalid.com/hardware/
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1.1.2 กด “Advanced View” ดานซายจะปรากฏ User certificates 

 
1.1.3 กดที ่“เครือ่งหมายบวก” หนา User certificates และเลอืก Certificate ที่

ตองการ Export และ คลิก mouse ขวาที่ Certification เลือก Export 

Certificate 

 
1.1.4 กรอก Token Password แลว กดปุม “OK” 
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1.1.5 กำหนดช่ือไฟล โดยมี type เปน .cer และโฟลเดอรที่ตองการ Save และ  

กดที่ปุม “Save” 

 
 

1.1.6 หลงัจาก Save เรียบรอย จะแสดงขอความ “Certificate exported 

successfully” พรอมกบัไดไฟลนามสกลุ .cer  
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1.2 ใชโปรแกรม Internet Options ในการ export certificate 

1.2.1 ไปที่ Search bar หรอื กดปุม “Window s Key  + S” แลวพิมพคนหา 

Internet Options 

 
 

1.2.2 ที่หนาจอ Internet Options เลือก Tab Content กด “Certificates” 

 

หมายเหตุ : เครื่องคอมพิวเตอรบางรุนอาจแสดงผลหนาจอเปน Internet Properties 

ซ่ึงสามารถเลือก Tab Content เพื่อดำเนินการไดในลักษณะเดียวกัน 
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1.2.3 เลือก Certificates ที่ตองการลงทะเบียน และกด “Export” 

 
 

1.2.4 ที่ Certificate Export Wizard กด “Next” 
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1.2.5 เลือก No, do not export the private key และกด “Next” 

 
 

1.2.6 เลือก Base-64 encoded X.509 (.CER) และกด “Next” 
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1.2.7 ต้ังช่ือไฟล Certificate ที่ตองการ และกด “Next” 

 
 

1.2.8 แสดงขอมลูที่กำหนดไวกอนหนาน้ี ถาถูกตอง กดที่ปุม “Finish” จะปรากฏ

ขอความ “ The Export was successful.” 
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2. การลงทะเบียนใบรบัรองอิเล็กทรอนิกส (Digital Certificate) 

เมื่อไดดำเนินการ Export ใบรับรองอิเล็กทรอนิกสแลว (ไดไฟลนามสกลุ .cer) แลว 

2.1 ลงทะเบียนใบรบัรองกบั ธปท. โดยเขาสูระบบดวยบญัชีผูใชงานระบบ BOT 

SecureNET ที่ไดสมัครไวตามข้ันตอนที่ 2 ของคูมือฉบบัน้ี

 
 

2.2 เลือกเมนู “ขอมูลสวนบุคคล” เลือก “จัดการใบรับรองอิเล็กทรอนิกส” และกด 

“เพิ่มใบรบัรอง” 
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2.3 กด “Browse” เลอืกไฟลใบรบัรอง (.cer หรอื .crt) ที่ไดทำการ Export ไวและกด 

“Upload” จะปรากฏรายละเอียดของใบรับรองอิเล็กทรอนิกส ใหตรวจสอบขอมลู

วาเปนใบรบัรองฯ ที่ตองการลงทะเบียน จากน้ัน กด “ยืนยัน” 

 
 

 
 

2.4 จะปรากฏหนาจอ แสดงเลขที่ใบคำขอและเอกสารที่ตองสงให ธปท. โดยตอง 

Download ใบสมัครขอลงทะเบียน ที่ หัวขอ “ใบสมัครขอลงทะเบียนใบรบัรอง

อิเลก็ทรอนิกสเพื่อยืนยันตัวบุคคล” และใหสงเอกสารประกอบคำขอ (PDF) มาที่ 

ServiceD@bot.or.th 
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เอกสารประกอบคําขอลงทะเบยีนใบรับรองอิเล็กทรอนิกส 

1. ใบสมัครขอลงทะเบียนใบรับรองอิเล็กทรอนิกสเพื่อยืนยันตัวบุคคล (ดาวนโหลด

จากระบบ ตามตัวอยาง โดยพมิพเอกสารเพื่อลงนาม กอนแปลงไฟลเปน PDF เพื่อ

สงมาทางอเีมล) 

 
2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน หรอืหนังสือเดินทางของผูใชงาน (ลงลายมือช่ือ

รับรองสำเนาถูกตอง) 
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2.5 หลงัจากที่ ธปท. ตรวจสอบเอกสารและไดอนุมัติคำขอแลว สถานะของใบรับรองจะ

เปน Valid แสดงวาการลงทะเบียนใบรบัรองอิเล็กทรอนิกสเรียบรอยแลว 

 
 

2.6 กรณีใบรบัรองอเิลก็ทรอนิกสหมดอายุ 

เมื่อใบรับรองอิเล็กทรอนิกสหมดอายุ จะตองดำเนินการดังน้ี  

2.6.1 ตออายุที่ TDID  

2.6.2 นำใบรับรองที่ตออายุกบั TDID แลว ลงทะเบียนใบรับรองกบั ธปท.  

ตามข้ันตอนเดิม 

2.7 การขอยกเลิกใบรบัรอง 

หากตองการยกเลกิใบรับรองอเิลก็ทรอนิกสผูใชงานสามารถดำเนินการไดดังน้ี 

2.7.1 ไปที่ “จัดการใบรับรองอเิลก็ทรอนิกส” เพือ่เขาสูหนาจอการจัดการ 

 
2.7.2 กดที่ปุม “Delete” ที่ใบรับรองที่ตองการยกเลกิ 
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2.7.3 ตรวจสอบขอมลูใบรับรองที่ตองการยกเลกิ หากถูกตองใหกด “ยืนยัน” 

 
2.7.4 หนาจอจะแสดงเลขที่ใบคำขอและเอกสารที่ตองสงให ธปท. โดยตอง 

Download ใบสมัครขอยกเลิกใบรบัรองอิเล็กทรอนิกส ที่ หวัขอ “ใบสมัคร

ขอยกเลกิใบรับรองอเิลก็ทรอนิกสเพือ่ยืนยันตัวบุคคล” และใหสงเอกสาร

ประกอบคำขอทีล่งนามหรือรบัรองสำเนาถูกตอง (PDF) มาที่ 

ServiceD@bot.or.th 

 
 

เอกสารประกอบคําขอยกเลิกใบรับรองอิเล็กทรอนิกส 

1. ใบสมัครขอยกเลิกใบรบัรองอิเล็กทรอนิกสเพื่อยืนยันตัวบุคคล (ดาวน

โหลดจากระบบ ตามตัวอยาง โดยพิมพเอกสารเพือ่ลงนาม กอนแปลง

ไฟลเปน PDF เพื่อสงมาทางอเีมล) 

 

 

mailto:ServiceD@bot.or.th
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2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน หรอืหนังสือเดินทางของผูลงทะเบียน 

(ลงลายมือช่ือรับรองสำเนาถูกตอง) 

 

ขั้นตอนท่ี 4 : การลงลายมือชื่อดิจิทัลบนเอกสาร 

 ผูใชงานจัดเตรียมเอกสารและตรวจสอบความครบถวนถูกตองตามที่กำหนดในคูมือสำหรับ

ประชาชน เรื่อง การขออนุญาตประกอบธุรกิจธนาคารพาณิชยไรสาขา (Virtual Bank) และตองติดต้ัง

โปรแกรม DA Preparation Application Version 2.0.7.0 ข้ึนไป เพื่อใชประกอบการลงลายมอืช่ือ

ดิจิทัล โดยมีวิธีลงลายมือช่ือดิจทิัลบนเอกสารดังน้ี 

1. เปดโปรแกรม DA Preparation Tool พรอมทั้งเสียบ Token เขากับเครือ่งคอมพิวเตอร

ที่จะใชในการลงลายมือช่ือดิจิทลั 

ดาวนโหลดโปรแกรม : Link   

คูมือลงโปรแกรม : Link  

2. เลือก Encrypt and Sign แลวกด “Browse” เพื่อเลือกไฟลเอกสารที่ตองการรับรอง 

ทั้งน้ี หากผูใชงานตองการลบไฟลที่ไดทำการเลือกไฟลสามารถกด “Reset” เพือ่ทำการ

ลางไฟลทั้งหมดที่ไดทำการเลือกไว 

  

https://www.bot.or.th/content/dam/bot/documents/th/statistics/dms/dap-standard/manual-program-dap/DA.Tools.Preparation.Production.2.0.7.zip
https://www.bot.or.th/content/dam/bot/documents/th/statistics/dms/dap-standard/manual-program-dap/registration-dap-juristic/Manual_DAPreparationApplicationV1.4.pdf


21 

 

 

3. หลงัจากเลอืกไฟลเปนที่เรียบรอยใหทำการกด “Next”  

 
 

4. หนาจอแสดงขอมูล Certificate เลือก Certificate ของผูสงขอมูลที่ไดลงทะเบียนกบั ธปท. 

และกด “Next”
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5. ตรวจสอบรายการไฟลเอกสารทีจ่ะใชสำหรับการเขารหัสและ Path สำหรบัไฟลที่

เขารหสัแลวใหถูกตองจากน้ันกด “Finish”  

 

6. ระบบจะแสดงหนาจอเพื่อใหผูใชงานกรอก Password ของ Token 
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7. ไฟลที่เขารหสัแลวจะมีนามสกลุ .bot ตอทาย โดยหลงัเขารหัสแลวเสร็จ ระบบจะแสดง 

path ไฟลที่เขารหสัแลวแกผูใชงาน 

 

8. ภายหลังจากทีล่งลายมือช่ือดิจิทลับนเอกสารแตละไฟลแลวใหนำสงไฟลใหแกผูย่ืนคำขอ 

(ผูสมัครใชงานระบบ Microsoft Teams) เพือ่จดัเตรียมสงเอกสารตามทีก่ำหนดใน file plan 

ของ Microsoft Teams สำหรับการย่ืนคำขออนุญาตจัดต้ังธนาคารพาณิชยไรสาขาตอไป 
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