
คูมือสําหรับผูลงลายมือชื่อดิจิทัล 

 

ตามคูมือสำหรบัประชาชน เรื่อง การขออนุญาตประกอบธุรกิจธนาคารพาณิชยไรสาขา 

(Virtual Bank) กำหนดใหผูขออนุญาตหรือผูที่ไดรบัมอบอำนาจจากผูขออนุญาตในการลงลายมือช่ือ

ดิจิทัลเพื่อรบัรองเอกสารจะตองสมัครเขาใชระบบ BOT SecureNET เพื่อจัดสงใบรบัรองอิเลก็ทรอนิกส

ในการลงลายมือช่ือดิจิทัล (Digital Signature) กอนรับรองเอกสารและนำสงใหแกธนาคาร 

แหงประเทศไทย (ธปท.) เพื่อใหมั่นใจไดวาการจัดสงเอกสารทางอิเล็กทรอนิกสมีความนาเช่ือถือ และ

ไดรับการรับรองโดยผูที่ไดรับมอบอำนาจในการลงลายมอืช่ือดิจิทลั (Digital Signature) 

ทั้งน้ี ผูขออนุญาตหรือผูที่ไดรับมอบอำนาจจากผูขออนุญาตในการลงลายมือช่ือดิจิทลั 

(ผูใชงาน) จะตองขอใบรับรองอิเล็กทรอนิกส (Digital Certificate) จากบริษัท ไทยดิจิทลั ไอดี จํากัด 

(TDID) ซึง่เปนผูใหบริการออกใบรับรองอิเล็กทรอนิกส (Certificate Authority-CA) จากน้ันผูใชงาน

ตองนำใบรบัรองอเิลก็ทรอนิกสดังกลาวมาลงทะเบียนในการรับ-สงขอมลูอิเล็กทรอนิกสกบั ธปท. ผาน

ระบบ BOT SecureNET  

ข้ันตอนสำหรับผูใชงาน มีดังน้ี 

• ข้ันตอนที่ 1 ขอใบรับรองอเิล็กทรอนิกสในการลงลายมือช่ือดิจิทัลจาก TDID  

• ข้ันตอนที่ 2  สมัครเขาใชระบบ BOT SecureNET กับ ธปท.  

• ข้ันตอนที่ 3  ลงทะเบียนใบรบัรองอเิลก็ทรอนิกสผานระบบ BOT SecureNET กับ ธปท. 

• ข้ันตอนที่ 4  การลงลายมือช่ือดิจทิัลบนเอกสาร 

โดยมีรายละเอียดในแตละข้ันตอนดังตอไปน้ี 

ขั้นตอนท่ี 1 : ขอใบรับรองอิเล็กทรอนิกสในการลงลายมือชื่อดิจิทัลจาก TDID 

ผูใชงานจะตองขอใบรับรองอเิล็กทรอนิกส (Digital Certificate) จากผูใหบริการออก

ใบรับรองอิเล็กทรอนิกส สำหรบั “ระบบงาน Electronic Financial Services (EFS) / บริการทาง

อิเลก็ทรอนิกสของ ธปท.” โดยระบุประเภทใบรบัรองฯ เปน “ประเภทองคกร (สำหรบัเจาหนาที่

องคกร) - Enterprise User Certificate” ทั้งน้ี สามารถศึกษารายละเอียดไดตาม link แนบดานลางน้ี 

คูมือการขอใบรับรองอิเล็กทรอนิกส 

คูมือการดาวนโหลดใบรับรองอิเล็กทรอนิกส 

คูมือการใชงาน e-Token 

  

  

https://www.thaidigitalid.com/ASCH/doc/%E0%B8%84%E0%B8%B9%E0%B9%88%E0%B8%A1%E0%B8%B7%E0%B8%AD%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%82%E0%B8%AD%E0%B9%83%E0%B8%9A%E0%B8%A3%E0%B8%B1%E0%B8%9A%E0%B8%A3%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B8%AD%E0%B8%B4%E0%B9%80%E0%B8%A5%E0%B9%87%E0%B8%81%E0%B8%97%E0%B8%A3%E0%B8%AD%E0%B8%99%E0%B8%B4%E0%B8%81%E0%B8%AA%E0%B9%8C%20_ASCH_27072022.pdf
https://www.thaidigitalid.com/ASCH/doc/%E0%B8%84%E0%B8%B9%E0%B9%88%E0%B8%A1%E0%B8%B7%E0%B8%AD%E0%B8%94%E0%B8%B2%E0%B8%A7%E0%B8%99%E0%B9%8C%E0%B9%82%E0%B8%AB%E0%B8%A5%E0%B8%94%E0%B9%83%E0%B8%9A%E0%B8%A3%E0%B8%B1%E0%B8%9A%E0%B8%A3%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B8%AF_WCE_27072022.pdf
https://www.thaidigitalid.com/ASCH/doc/TDID_Token_manual.pdf
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ขั้นตอนท่ี 2 : การสมัครเขาใชระบบ BOT SecureNET กับ ธปท.  

ระบบการใชบรกิารทางอินเทอรเน็ตของ ธปท. (BOT SecureNet) เปนระบบสำหรับใหบริการ

ลงทะเบียนเพื่อเขาถึงระบบงานบรกิารตาง ๆ ของ ธปท. โดยระบบ BOT SecureNET ไมจำกัดจำนวน

ผูสมัครเขาใช อยางไรก็ดี ผูใชงานจะนำสงใบรับรองอเิล็กทรอนิกสไดเพียง 1 ใบรับรองตอ 1 บัญชี

ผูใชงาน และผูใชงานตองเปนผูเปดบัญชีผูใชงานระบบ BOT SecureNET ดวยตนเองเทาน้ัน โดย

ผูใชงานดังกลาวตองสมัครเขาใชระบบ BOT SecureNET และไดรับการตรวจสอบยืนยันตัวตนกอน 

ทั้งน้ี ในกรณีทีผู่ใชงานเคยลงทะเบียนกับระบบงานบริการอืน่แลวสามารถใชบัญชีเดิม เพือ่ขอใช

บริการระบบลงทะเบียนสำหรับการย่ืนคำขออนุญาตจัดต้ังธนาคารพาณิชยไรสาขาเพิ่มเติมได โดย 

ไมตองเปดบัญชีใหม 

 

1. เขา https://iservice.bot.or.th/ เลือก จัดการ Account  

 
  

2. เขาสูระบบ BOT SecureNET  โดยดำเนินการดังน้ี 

2.1 หากผูใชงานไมเคยมบีัญชีผูใชงาน ใหลงทะเบียนใหม 

2.1.1 อานเงื่อนไขการใชบริการ และกดเลอืก “ขาพเจาขอยอมรบัตามเงื่อนไขการใช

บริการขางตน” และกด “ลงทะเบียนผูใชงานใหม” เพื่อเริ่มตนกรอกขอมูล

สวนตัว 

 

https://iservice.bot.or.th/
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2.1.2 ระบุช่ือผูใชงาน (Username) และกด “ตรวจสอบช่ือผูใชงาน” เพื่อใหระบบ

ตรวจสอบวา Username ดังกลาวไมซ้ำกบัที่มกีารลงทะเบียนในระบบไวแลว 

หลงัจากน้ันใหกรอกรายละเอียดจนครบทุกชอง และกด “ดำเนินการตอ” 
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2.1.3 ชองกลุมบริการ ใหเลอืก “งานขออนุญาต / แจงความประสงค” และที่ชอง

บริการที่ตองการใหเลือก “ระบบลงทะเบียนสำหรบัการย่ืนคำขออนุญาต

จัดต้ังธนาคารพาณิชยไรสาขา” กดเลือก “ลงทะเบียนสำหรบัการย่ืนคำขอ

อนุญาตจัดต้ังธนาคารพาณิชยไรสาขา” กด “เพิ่มคำขอสิทธ์ิการใชบรกิาร” 

จากน้ันตรวจสอบขอมลู และกด “ดำเนินการตอ” (หากไมถูกตองใหกด 

“ยอนกลบั” หรือ “ลบคำขอใชบรกิาร”) 
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2.1.4 ตรวจสอบขอมลูอีกครั้ง และกดเลือก “ขาพเจาขอรับรองวาขอความขางตน

เปนความจริงทุกประการ” และกด “สงคำขอลงทะเบยีน” (หากขอมลูไมถูกตอง

ใหกด “ยอนกลับ” เพื่อแกไขขอมลู) 

 
 

2.1.5 ระบบจะแจงหมายเลขคำขอ และสงอีเมลไปยังอีเมลของผูใชงานที่แจงไวทันที   

ใหผูใชงานเปดอีเมล และยืนยันการลงทะเบียน ตาม link ที่กำหนด 
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2.1.6 หลงัจากยืนยันการสมัครใชงานระบบ BOT SecureNET แลว ใหผูใชงานสง

เอกสารประกอบคำขอใชบรกิารที่ลงนามหรือรับรองสำเนาถูกตอง (PDF) มา

ที่ ServiceD@bot.or.th  

 
 

เอกสารประกอบคําขอใชบริการ 

• สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน หรอืหนังสือเดินทาง ของผูสมัครใชงาน

ระบบ BOT SecureNET (ลงลายมือช่ือรับรองสำเนาถูกตอง) 

  

2.1.7 เมื่อ ธปท. ไดรบัเอกสารประกอบคำขอใชบริการแลว จะมีอีเมลตอบกลบั 
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2.1.8 ธปท. จะตรวจสอบขอมลูคำขอใชบรกิารกบัเอกสารที่ไดรบั และจะอนุมัติ

บัญชีผูใชงานระบบ BOT SecureNET ภายใน 3 วันทำการหลงัจากที่ไดรับ

เอกสารครบถวนแลว โดยจะมีอเีมลตอบกลบั 

 
 

2.2 หากผูใชงานเคยลงทะเบียนกบัระบบงานบริการอื่นแลว ใหเขาสูระบบ 

 
2.2.1 เลือก “การจัดการสิทธ์ิใชบริการ” และเลือก “การขอสิทธ์ิใชบริการเพิ่มเติม” 

 
 

2.2.2 ทำตามข้ันตอน 2.1.4 จนแลวเสรจ็  
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ขั้นตอนท่ี 3 : ลงทะเบียนใบรับรองอิเล็กทรอนิกสผานระบบ BOT SecureNET กับ ธปท. 

ในการลงทะเบียนใบรับรองอิเล็กทรอนิกส (Digital Certificate) ผูใชงานตองทำการ Export 

ใบรับรองอิเล็กทรอนิกส (Digital Certificate) ใน Token ทีไ่ดรับจาก TDID ลงสู Hard disk ของ

เครื่องคอมพิวเตอรทีจ่ะใชสำหรบัการสงขอมูลใบรบัรองอิเลก็ทรอนิกสดังกลาว  

1. การ Export สามารถทำได 2 วิธี คือ 

1.1 ใชโปรแกรม SafeNet Authentication Client Tools 

ดาวนโหลดโปรแกรม https://www.thaidigitalid.com/hardware/  

 
 

 

1.1.1 ผูใชงานตองทำการติดต้ังโปรแกรม SafeNet Authentication Client Tools 

และเปดโปรแกรมใชงาน พรอมทั้งเสียบ Token ที่ USB Port ของเครือ่ง

คอมพิวเตอร 

 
  

https://www.thaidigitalid.com/hardware/


9 

 

 

1.1.2 กด “Advanced View” ดานซายจะปรากฏ User certificates 

 
1.1.3 กดที ่“เครือ่งหมายบวก” หนา User certificates และเลอืก Certificate ที่

ตองการ Export และ คลิก mouse ขวาที่ Certification เลือก Export 

Certificate 

 
1.1.4 กรอก Token Password แลว กดปุม “OK” 
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1.1.5 กำหนดช่ือไฟล โดยมี type เปน .cer และโฟลเดอรที่ตองการ Save และ  

กดที่ปุม “Save” 

 
 

1.1.6 หลงัจาก Save เรียบรอย จะแสดงขอความ “Certificate exported 

successfully” พรอมกบัไดไฟลนามสกลุ .cer  
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1.2 ใชโปรแกรม Internet Options ในการ export certificate 

1.2.1 ไปที่ Search bar หรอื กดปุม “Window s Key  + S” แลวพิมพคนหา 

Internet Options 

 
 

1.2.2 ที่หนาจอ Internet Options เลือก Tab Content กด “Certificates” 

 

หมายเหตุ : เครื่องคอมพิวเตอรบางรุนอาจแสดงผลหนาจอเปน Internet Properties 

ซ่ึงสามารถเลือก Tab Content เพื่อดำเนินการไดในลักษณะเดียวกัน 
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1.2.3 เลือก Certificates ที่ตองการลงทะเบียน และกด “Export” 

 
 

1.2.4 ที่ Certificate Export Wizard กด “Next” 
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1.2.5 เลือก No, do not export the private key และกด “Next” 

 
 

1.2.6 เลือก Base-64 encoded X.509 (.CER) และกด “Next” 
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1.2.7 ต้ังช่ือไฟล Certificate ที่ตองการ และกด “Next” 

 
 

1.2.8 แสดงขอมลูที่กำหนดไวกอนหนาน้ี ถาถูกตอง กดที่ปุม “Finish” จะปรากฏ

ขอความ “ The Export was successful.” 

 
 

 
 

  



15 

 

 

2. การลงทะเบียนใบรบัรองอิเล็กทรอนิกส (Digital Certificate) 

เมื่อไดดำเนินการ Export ใบรับรองอิเล็กทรอนิกสแลว (ไดไฟลนามสกลุ .cer) แลว 

2.1 ลงทะเบียนใบรบัรองกบั ธปท. โดยเขาสูระบบดวยบญัชีผูใชงานระบบ BOT 

SecureNET ที่ไดสมัครไวตามข้ันตอนที่ 2 ของคูมือฉบบัน้ี

 
 

2.2 เลือกเมนู “ขอมูลสวนบุคคล” เลือก “จัดการใบรับรองอิเล็กทรอนิกส” และกด 

“เพิ่มใบรบัรอง” 
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2.3 กด “Browse” เลอืกไฟลใบรบัรอง (.cer หรอื .crt) ที่ไดทำการ Export ไวและกด 

“Upload” จะปรากฏรายละเอียดของใบรับรองอิเล็กทรอนิกส ใหตรวจสอบขอมลู

วาเปนใบรบัรองฯ ที่ตองการลงทะเบียน จากน้ัน กด “ยืนยัน” 

 
 

 
 

2.4 จะปรากฏหนาจอ แสดงเลขที่ใบคำขอและเอกสารที่ตองสงให ธปท. โดยตอง 

Download ใบสมัครขอลงทะเบียน ที่ หัวขอ “ใบสมัครขอลงทะเบียนใบรบัรอง

อิเลก็ทรอนิกสเพื่อยืนยันตัวบุคคล” และใหสงเอกสารประกอบคำขอ (PDF) มาที่ 

ServiceD@bot.or.th 
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เอกสารประกอบคําขอลงทะเบยีนใบรับรองอิเล็กทรอนิกส 

1. ใบสมัครขอลงทะเบียนใบรับรองอิเล็กทรอนิกสเพื่อยืนยันตัวบุคคล (ดาวนโหลด

จากระบบ ตามตัวอยาง โดยพมิพเอกสารเพื่อลงนาม กอนแปลงไฟลเปน PDF เพื่อ

สงมาทางอเีมล) 

 
2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน หรอืหนังสือเดินทางของผูใชงาน (ลงลายมือช่ือ

รับรองสำเนาถูกตอง) 
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2.5 หลงัจากที่ ธปท. ตรวจสอบเอกสารและไดอนุมัติคำขอแลว สถานะของใบรับรองจะ

เปน Valid แสดงวาการลงทะเบียนใบรบัรองอิเล็กทรอนิกสเรียบรอยแลว 

 
 

2.6 กรณีใบรบัรองอเิลก็ทรอนิกสหมดอายุ 

เมื่อใบรับรองอิเล็กทรอนิกสหมดอายุ จะตองดำเนินการดังน้ี  

2.6.1 ตออายุที่ TDID  

2.6.2 นำใบรับรองที่ตออายุกบั TDID แลว ลงทะเบียนใบรับรองกบั ธปท.  

ตามข้ันตอนเดิม 

2.7 การขอยกเลิกใบรบัรอง 

หากตองการยกเลกิใบรับรองอเิลก็ทรอนิกสผูใชงานสามารถดำเนินการไดดังน้ี 

2.7.1 ไปที่ “จัดการใบรับรองอเิลก็ทรอนิกส” เพือ่เขาสูหนาจอการจัดการ 

 
2.7.2 กดที่ปุม “Delete” ที่ใบรับรองที่ตองการยกเลกิ 
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2.7.3 ตรวจสอบขอมลูใบรับรองที่ตองการยกเลกิ หากถูกตองใหกด “ยืนยัน” 

 
2.7.4 หนาจอจะแสดงเลขที่ใบคำขอและเอกสารที่ตองสงให ธปท. โดยตอง 

Download ใบสมัครขอยกเลิกใบรบัรองอิเล็กทรอนิกส ที่ หวัขอ “ใบสมัคร

ขอยกเลกิใบรับรองอเิลก็ทรอนิกสเพือ่ยืนยันตัวบุคคล” และใหสงเอกสาร

ประกอบคำขอทีล่งนามหรือรบัรองสำเนาถูกตอง (PDF) มาที่ 

ServiceD@bot.or.th 

 
 

เอกสารประกอบคําขอยกเลิกใบรับรองอิเล็กทรอนิกส 

1. ใบสมัครขอยกเลิกใบรบัรองอิเล็กทรอนิกสเพื่อยืนยันตัวบุคคล (ดาวน

โหลดจากระบบ ตามตัวอยาง โดยพิมพเอกสารเพือ่ลงนาม กอนแปลง

ไฟลเปน PDF เพื่อสงมาทางอเีมล) 

 

 

mailto:ServiceD@bot.or.th
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2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน หรอืหนังสือเดินทางของผูลงทะเบียน 

(ลงลายมือช่ือรับรองสำเนาถูกตอง) 

 

ขั้นตอนท่ี 4 : การลงลายมือชื่อดิจิทัลบนเอกสาร 

 ผูใชงานจัดเตรียมเอกสารและตรวจสอบความครบถวนถูกตองตามที่กำหนดในคูมือสำหรับ

ประชาชน เรื่อง การขออนุญาตประกอบธุรกิจธนาคารพาณิชยไรสาขา (Virtual Bank) และตองติดต้ัง

โปรแกรม DA Preparation Application Version 2.0.7.0 ข้ึนไป เพื่อใชประกอบการลงลายมอืช่ือ

ดิจิทัล โดยมีวิธีลงลายมือช่ือดิจทิัลบนเอกสารดังน้ี 

1. เปดโปรแกรม DA Preparation Tool พรอมทั้งเสียบ Token เขากับเครือ่งคอมพิวเตอร

ที่จะใชในการลงลายมือช่ือดิจิทลั 

ดาวนโหลดโปรแกรม : Link   

คูมือลงโปรแกรม : Link  

2. เลือก Encrypt and Sign แลวกด “Browse” เพื่อเลือกไฟลเอกสารที่ตองการรับรอง 

ทั้งน้ี หากผูใชงานตองการลบไฟลที่ไดทำการเลือกไฟลสามารถกด “Reset” เพือ่ทำการ

ลางไฟลทั้งหมดที่ไดทำการเลือกไว 

  

https://www.bot.or.th/content/dam/bot/documents/th/statistics/dms/dap-standard/manual-program-dap/DA.Tools.Preparation.Production.2.0.7.zip
https://www.bot.or.th/content/dam/bot/documents/th/statistics/dms/dap-standard/manual-program-dap/registration-dap-juristic/Manual_DAPreparationApplicationV1.4.pdf
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3. หลงัจากเลอืกไฟลเปนที่เรียบรอยใหทำการกด “Next”  

 
 

4. หนาจอแสดงขอมูล Certificate เลือก Certificate ของผูสงขอมูลที่ไดลงทะเบียนกบั ธปท. 

และกด “Next”
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5. ตรวจสอบรายการไฟลเอกสารทีจ่ะใชสำหรับการเขารหัสและ Path สำหรบัไฟลที่

เขารหสัแลวใหถูกตองจากน้ันกด “Finish”  

 

6. ระบบจะแสดงหนาจอเพื่อใหผูใชงานกรอก Password ของ Token 
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7. ไฟลที่เขารหสัแลวจะมีนามสกลุ .bot ตอทาย โดยหลงัเขารหัสแลวเสร็จ ระบบจะแสดง 

path ไฟลที่เขารหสัแลวแกผูใชงาน 

 

8. ภายหลังจากทีล่งลายมือช่ือดิจิทลับนเอกสารแตละไฟลแลวใหนำสงไฟลใหแกผูย่ืนคำขอ 

(ผูสมัครใชงานระบบ Microsoft Teams) เพือ่จดัเตรียมสงเอกสารตามทีก่ำหนดใน file plan 

ของ Microsoft Teams สำหรับการย่ืนคำขออนุญาตจัดต้ังธนาคารพาณิชยไรสาขาตอไป 
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