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1. คำนิยามที่เกี่ยวข้อง 

ธปท.   หมายถึง  ธนาคารแห่งประเทศไทย 

ระบบ BOT SecureNet   หมายถึง  การลงทะเบียนใช้บริการทางอิเล็กทรอนิกส์ของธนาคารแห่ง 
ประเทศไทย 

ระบบรับส่งข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์  หมายถึง  ระบบงานที่ ธปท. พัฒนาขึ้นสำหรับให้ผู้ใช้บริการส่งข้อมูล  
                                                      (DMS-DA) ทาง Internet ตามรูปแบบที่ ธปท. กำหนด  

ช่องทาง Internet  หมายถึง  ช่องทางที่เชื่อมต่อกับ ธปท. ผ่านทางผู้ให้บริการ Internet 

ผู้ใช้บริการ    หมายถึง  สถาบันการเงิน หน่วยงานราชการ องค์กรของรัฐ รัฐวิสาหกิจ 
นิติบุคคลอ่ืน หรือบุคคลธรรมดา ที่ได้รับอนุญาตจาก ธปท.  
ให้ส่งข้อมูลแก ่ธปท. 

ผู้มีอำนาจลงนาม   หมายถึง  บุคคลที่ผู้มีอำนาจตามกฎหมายของผู้ใช้บริการ หรือได้รับมอบหมาย
จากผู้มีอำนาจ แต่งตั้งหรือเพิกถอนผู้จัดการสิทธิ์ 
ในบริการรับส่งข้อมูลทางอิเล็กทรอนิกส์ 

ผู้จัดการสิทธิ์ (Administrator) หมายถึง  บุคคลซึ่งได้รับการแต่งตั้ง/มอบหมายจากผู้มีอำนาจลงนามของ
ผู้ใช้บริการและได้รับความเห็นชอบจาก ธปท. ให้เป็นผู้แต่งตั้ง  
เพิกถอน หรือกำหนดสิทธิ์แก่ผู้ปฏิบัติงาน ในบริการรับส่งข้อมูล 
ทางอิเล็กทรอนิกส์ 
 

จำนวน Admin : ผู้ใช้บริการสามารถมอบหมายให้มีผู้จัดการสิทธิ์ 
(Admin) ตามความเหมาะสม โดยผู้จัดการสิทธิ์แต่ละคน อาจมี 
สิทธิ์เข้าถึงข้อมูลที่แตกต่างกันตามท่ีได้รับมอบหมายจากผู้มีอำนาจ 

ผู้ปฏิบัติงาน (Officer)  หมายถึง บุคคลที่ได้รับอนุมัติจากผู้จัดการสิทธิ์ (Admin) ให้เป็นผู้ปฏิบัติงาน 
(Officer) ในบริการรับส่งข้อมูลทางอิเล็กทรอนิกส์ 
 

จำนวน Officer : ไม่จำกัดจำนวน โดยผู้จัดการสิทธิ์ (Admin) 
สามารถมอบหมายให้มีจำนวนผู้ปฏิบัติงานที่เหมาะสม และต้อง 
เป็นผู้ควบคุมและดูแลการใช้บริการรับส่งข้อมูลทางอิเล็กทรอนิกส์
ของผู้ปฏิบัติงาน 
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2. วัตถปุระสงค์ และขอบเขตของระบบงาน  

2.1 วัตถุประสงค์ 
 

คู่มือการใช้งานนี้จัดทำข้ึนเพ่ือให้ผู้ลงทะเบียนเพ่ือส่งรายงานข้อมูลการทำธุรกรรมของบุคคล 
รับอนุญาต ตามประกาศเจ้าพนักงานควบคุมการแลกเปลี่ยนเงิน เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติเกี่ยวกับ 
การประกอบธุรกิจเป็นบุคคลรับอนุญาต ลงวันที่ 6 สิงหาคม 2547 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ที่ปรับรูปแบบการส่ง 
ข้อมูลผ่าน E-mail เป็นการส่งผ่านระบบบริการรับส่งข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ของ ธปท. (DMS Data Acquisition)  
มีความเข้าใจและสามารถใช้งานผ่านช่องทางใหม่ได้ด้วยตัวเอง อย่างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล รวมทั้ง 
เพ่ิมความปลอดภัยในการรับส่งข้อมูลระหว่างกัน  
 

สาระสำคัญของคู่มือประกอบด้วย การลงทะเบียนสมัครบัญชีผู้ใช้งาน การเพิ่มบริการ DMS  
และการกำหนดสิทธิ์ให้ตนเองและผู้ปฏิบัติงาน  
 

เพ่ือให้การดำเนินการเป็นไปอย่างถูกต้อง ผู้ใช้บริการ/ผู้ลงทะเบียนควรอ่านและดำเนินการ 
ตามขั้นตอนต่าง ๆ ใน “คู่มือ” การใช้งานฉบับนี้ 
 

2.2 ขอบเขตของระบบงาน  

 ประกอบด้วย ระบบงานย่อย 2 ระบบ ดังภาพ 1 คือ 

                 1) ระบบ BOT SecureNet : เป็นระบบงานลงทะเบียน สำหรับเปิดบัญชีผู้ใช้งานกับ ธปท.  
ทางอินเทอร์เน็ต เพ่ือระบุตัวตนของผู้เข้าใช้งานและสิทธิ์ในบริการต่าง ๆ ตามที่ ธปท. กำหนด ผู้ใช้บริการ
ลงทะเบียนได้เพียงครั้งเดียว สามารถขอใช้บริการได้ทุกบริการตามที่ ธปท. กำหนด  

                 2) ระบบ DMS Data Acquisition : เป็นระบบงานบริการรับส่งข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ของ 
ธนาคารแห่งประเทศไทย สำหรับผู้ที่ ธปท. กำหนดให้ส่งข้อมูลผ่านระบบดังกล่าว 
 

 

รูปที่ 1 ระบบการส่งข้อมูลผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ของธนาคารแหง่ประเทศไทย  



 
 

คู่มือการลงทะเบียนเพื่อส่งรายงานผ่านระบบ DMS                                                                                      Page 5 of 53 
 
 

3. ระบบ BOT SecureNet 

 ระบบการใช้บริการทางอิเล็กทรอนิกส์ของ ธปท. (BOT SecureNet) เป็นระบบที่ ธปท. พัฒนา 
ขึ้นมาเพ่ือรองรับการใช้งานของผู้ใช้บริการผ่านอินเทอร์เน็ต ซึ่งผู้ใช้บริการจะต้องลงทะเบียนเพื่อเปิดบัญชี 
ผู้ใช้งาน และส่งเอกสารให้ ธปท. เพ่ือตรวจสอบยืนยันตัวตนก่อน ได้รับการอนุมัติเปิดบัญชีผู้ใช้งานที่สมัครมา  

 ระบบ BOT SecureNet นอกจากจะใช้สำหรับเปิดบัญชีผู้ใช้งานแล้ว ยังรวมถึงขัน้ตอนการยื่น 
คำขอใช้บริการต่าง ๆ ของ ธปท. เช่น บริการงานส่งข้อมูล DMS Data Acquisition  

 กรณผีู้ใช้บริการที่เปิดบัญชีหรือลงทะเบียนเพื่อใช้งานระบบงานใดระบบงานหนึ่งของ ธปท. แล้ว 
หากต้องใช้บริการระบบงานอ่ืน ๆ เพิ่มเติม สามารถขอเพ่ิมการใช้บริการระบบอ่ืน ๆ ได้ โดยไม่ต้องเปิดบัญชีใหม่ 

 การยื่นคำขอใช้บริการงานส่งข้อมูล DMS Data Acquisition แยกบริการออกเป็น 2 ส่วน ดังภาพ 2 
   1. ผู้ใช้บริการดำเนินการเพ่ือตนเอง และ 
  2. ผู้ใช้บริการดำเนินการแทนนิติบุคคล 
                    2.1 ผู้ใช้บริการหนึ่งบัญชีสามารถยื่นคำขอแทนนิติบุคคลไดม้ากกว่าหนึ่งนิติบุคคล  
                    2.2 ผู้ใช้บริการที่ทำหน้าที่เป็นผู้จัดการสิทธิ์ สามารถจัดการสิทธิ์การใช้บริการของตนเอง หรือ
ผู้ปฏิบัติงานภายใต้นิติบุคคลเดียวกันได้ 

       

รูปที่ 2 กระบวนการลงทะเบียน 
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4. การลงทะเบียนเปิดบญัชีผู้ใช้งาน 

 การลงทะเบียนเปิดบัญชีผู้ใช้งาน เพ่ือส่งข้อมูลการทำธุรกรรมของบุคคลรับอนุญาต (Electronic 
Money Changer Report) ในระบบบริการรับส่งข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ ของ ธปท. (DMS Data Acquisition) 
แบ่งเป็น 2 ส่วน ดังภาพ 3 ดังนี้  

 1. การลงทะเบียนดำเนินการเพื่อตนเอง ไม่มีการกำหนดบุคคลที่จะทำหน้าที่ผู้จัดการสิทธิ์ 
(Admin) และผู้ปฏิบัติงาน (Officer) 

  2. การลงทะเบียนดำเนินการแทนนิติบุคคล จะต้องกำหนดบุคคลที่จะทำหน้าที่ผู้จัดการสิทธิ์ 
และผู้ปฏิบัติงาน ดังนี้ 

   2.1 ผู้จัดการสิทธ ิ์ (Admin) มีหน้าที่ 
• อนุมัติการลงทะเบียน เข้าใช้งานบริการ DMS-DA ให้กับผู้ปฏิบัติงาน 
• กำหนดสิทธิ์ให้กับผู้ปฏิบัติงาน (Officer) 

  2.2 ผู้ปฏิบัติงาน (Officer) มีหน้าที่ 
• ส่งข้อมูล  
• เรียกดูสถานะ การส่งข้อมูล 
• อ่ืน ๆ ตามท่ีผู้จัดการสิทธิ์อนุมัติ 

 

 ทั้งนี้ ผู้ใช้บริการ 1 ท่าน สามารถเป็นได้ทั้งผู้จัดการสิทธิ์ (Admin) และผู้ปฏิบัติงาน (Officer) รวมทั้ง
สามารถมีผู้จัดการสิทธิ์ (Admin) และผู้ปฏิบัติงาน (Officer) ได้หลายคน ตามความเหมาะสม 

 

 
รูปที่ 3 การลงทะเบียนเปิดบญัชีผูใ้ช้งาน 

 สำหรับอุปกรณ์ที่ใช้ในการลงทะเบียน BOT SecureNet สามารถใช้ทั้งเครื่องคอมพิวเตอร์ (PC) หรือ 
Notebook บน Windows 10 ขึ้นไป รวมทั้งใช้ Internet Explorer 11  

E-mail ติดต่อการลงทะเบียน : serviced@bot.or.th 

 ผูป้ฏิบติังาน 

 

mailto:serviced@bot.or.th
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4.1 การเข้าสู่ระบบลงทะเบียน 
 การลงทะเบียนสำหรับผู้ที่ยังไม่เคยเปิดบัญชี ในระบบ BOT SecureNet ทาง Internet  

• ไปที่ BOT Website : www.bot.or.th ภายใต้หัวข้อ “รู้จัก ธปท.” เลือก  
“บริการทางอิเล็กทรอนิกส์” ดังภาพ 4 

 

รูปที่ 4 การลงทะเบียนผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส ์

• หน้าจอจะปรากฏระบบงานต่าง ๆ ที่ลงทะเบียนการใช้งานผ่าน BOT SecureNet ดังภาพ 5 
=>เลือก “บริการส่งข้อมูล DMS” และเลือก “+ เพิ่ม / สมัครบริการ”  

 

รูปที่ 5 หน้าจอบริการส่งข้อมูล DMS 

http://www.bot.or.th/
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4.2 การลงทะเบียนใหม่ (ลงทะเบียนคร้ังแรก หรือยังไม่เคยลงทะเบียนเพื่อเปิดบัญชีใช้งานในระบบอื่นของ ธปท.) 
         =>เลือก “+ สมัครใหม่” ดังภาพ 6 

  
รูปที่ 6 การลงทะเบียนใหม ่

 

                หลังจากเลือก “สมัครใหม่” แล้ว จะปรากฏข้อความ “เงื่อนไขการใช้บริการทางอิเล็กทรอนิกส์” 
ดังภาพ 7 ให้ดำเนินการดังนี้ 
   1) อ่านข้อความเงื่อนไขการใช้บริการฯ  
  2) คลิก  ข้าพเจ้าขอยอมรับตามเงื่อนไขการใช้บริการข้างต้น และ 
  3) คลิกปุ่ม “> ลงทะเบียนผู้ใช้งานใหม่” เพ่ือเริ่มต้นกรอกข้อมูลส่วนตัวในการลงทะเบียน 

 

รูปที่ 7 เงื่อนไขการใช้ บริการทางอิเล็กทรอนิกส์ของธนาคารแห่งประเทศไทย 
   



 
 

คู่มือการลงทะเบียนเพื่อส่งรายงานผ่านระบบ DMS                                                                                      Page 9 of 53 
 
 

      4.2.1 ขั้นตอนที่ 1/6 กรอกข้อมูลผู้ใช้งาน  
                 =>ระบบจะแสดงหน้าจอ “ลงทะเบียน > ขั้นตอนที่ 1/6 –กรอกข้อมูลผู้ใช้งาน” ซึ่งจะมี popup 

คำแนะนำการลงทะเบียน “1 บุคคล สามารถมีบัญชีผู้ใช้งานได้เพียง 1 บัญชี และไม่สามารถเปลี่ยนชื่อผู้ใช้งาน 
(username) ได้” ดังภาพ 8 
   => ผู้ลงทะเบียนอ่านแล้วให้คลิก X ซึ่งอยู่ด้านบนมุมขวา เพ่ือปิดกล่องข้อความ และกรอกข้อมูล 
 

 
 

รูปที่ 8 คำแนะนำการลงทะเบียน 
 
หลังจากนั้นให้กรอก “ชื่อผู้ใช้งาน” (username) และคลิก “ตรวจสอบชื่อผู้ใช้งาน” เพ่ือให้ระบบ 

ตรวจสอบชื่อผู้ใช้งาน ซึ่งผู้ลงทะเบียนใหม่จะต้องไม่เคยลงทะเบียนใช้บริการระบบอ่ืน ๆ ของ ธปท. มาก่อนหน้า 
หรือไม่ให้ซ้ำกับท่านอ่ืนที่ได้ลงทะเบียนไว้แล้ว เมื่อตรวจสอบชื่อผ่านให้ดำเนินการดังนี้ 
 

  => การกรอกข้อมูลผู้ใช้งาน : กรอกให้ครบทุกช่องตามบัตรประชาชน ดังภาพ 9 
=> การกำหนดชื่อผู้ใช้งาน (username) : 

  • อย่างน้อย 4 ตัวอักษร ไม่เกิน 20 ตัวอักษร  
  • ชื่อผู้ใช้งานไม่สามารถใส่อักขระพิเศษได้ (กรุณาใช้เฉพาะภาษาอังกฤษ ตัวพิมพ์เล็ก หรือตัวเลข 
อารบิกเท่านั้น)  
 • ระบบจะทำการแปลงตัวอักษรพิมพ์ใหญ่เป็นตัวอักษรพิมพ์เล็กโดยอัตโนมัติ  
 

            สำหรับท่านที่เคยลงทะเบียนไว้แล้ว หรือระบบตรวจสอบแล้วว่าท่านได้ลงทะเบียนไว้แล้ว ให้ข้ามไป
ดำเนินการตามข้อ 4.3 
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รูปที่ 9 การกรอกข้อมูลผู้ใช้งาน 

 
=>คลิก “ตรวจสอบชื่อผู้ใช้งาน” เพ่ือให้ระบบตรวจสอบชื่อผู้ใช้งานว่าซ้ำกับผู้ลงทะเบียนอื่น หรือเคยลงทะเบียน
มาแล้วหรือไม่ 
    -ตรวจสอบไม่ผ่าน : ระบบจะแสดงข้อความสีแดง ซึ่งอาจเกิดจากท่านเคยลงทะเบียนไว้แล้ว หรือหาก 
ท่านยังไม่เคยลงทะเบียนเลย อาจเกิดจากการกำหนดชื่อผู้ใช้งานซ้ำกับผู้ลงทะเบียนก่อนหน้า ก็ขอให้ท่านลอง
เปลี่ยนชื่อผู้ใช้งานใหม่ และคลิก “ตรวจสอบชื่อผู้ใช้งาน” ใหม่ 
  ทั้งนี้ หากท่านเคยลงทะเบียนในระบบอ่ืนของ ธปท. แล้ว ให้ข้ามไปดำเนินการตามข้อ 4.3 
  -ตรวจสอบผ่าน : ระบบจะแสดงเครื่องหมาย ก็ขอให้ผู้ลงทะเบียนกรอกข้อมูลในส่วนที่เหลือ 
 

=> การกำหนดรหัสผ่าน (password) : 
 • ต้องมีความยาว 10 – 20 ตัวอักษร 

   • ต้องมีอักษรภาษาอังกฤษตัวใหญ่อย่างน้อย 1 ตัวอักษร 

   • ต้องมีอักษรภาษาอังกฤษตัวเล็กอย่างน้อย 1 ตัวอักษร 

   • ต้องมีตัวเลขอย่างน้อย 1 ตัวเลข 

   • ต้องมีอักขระพิเศษอย่างน้อย 1 ตัวอักษร 
=> การกรอก E-mail Address :  
 • กรณีมี E-mail องค์กร ให้ใช้ E-mail ทีใ่ช้ภายในองค์กร ห้ามใช้ free mail 
 

เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้คลิกปุ่ม “> ดำเนินการต่อ” ดังภาพ 9 
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การขอสิทธิ์การใช้บริการ : กรณีบุคคลธรรมดา ดำเนินการเพ่ือตนเอง 
       4.2.2 ขั้นตอนที่ 2/6 ขอสิทธิ์การใช้บริการ : กรณีบุคคลธรรมดา ดำเนินการเพื่อตนเอง ดังภาพ 10 
  => ช่องกลุ่มบริการ เลือก “งานรับส่งข้อมูล”  
  => ช่องบริการที่ต้องการ เลือก ““(DMS) Data Acquisition” และ 
  => เลือก “ ดำเนินการเพื่อตนเอง” 
  => สิทธิ์การใช้บริการ เลือก “ ส่งข้อมูลและเรียกดูผลการส่ง 
                                                       DF_EMC (Electronic Money Changer)” 
  => คลิกท่ีปุ่ม “+ เพิ่มคำขอสิทธิ์การใช้บริการ” 

 
รูปที่ 10 การเลือกกลุ่มบริการ บรกิารที่ต้องการ และสิทธ์ิการใช้งานระบบ 

 
               => ระบบจะแสดงรายละเอียด “คำขอใช้บริการ – (DMS) Data Acquisition – บุคคลธรรมดา” 
ดังภาพ 11 ซึ่งจะแสดง “วันที่มีผลใช้งาน    : วันที่ลงทะเบียน” และ  
              “สิทธิ์การใช้บริการ : ส่งข้อมูลและเรียกดูผลการส่ง 
                                        DF_EMC (Electronic Money Changer)” 

                 => ไม่ถูกต้อง คลิกปุ่ม “- ลบคำขอใช้บริการ” เพื่อเลือกบริการที่ต้องการใหม่ 
   => ถูกต้อง คลิกปุ่ม “> ดำเนินการต่อ” 
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รูปที่ 11 หน้าจอแสดงรายละเอยีดคำขอใช้บริการ  

 

 4.2.3 ขั้นตอนที่ 3/6 รายละเอียดเพิ่มเติมสำหรับ “กลุ่มบริการ DA Internet – บุคคล” ดังภาพ 12 
 => เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้ตรวจสอบและ => คลิกท่ีปุ่ม “> ดำเนินการต่อ” 
 

 
รูปที่ 12 การกรอกข้อมูลบุคคลธรรมดาเพิ่มเตมิ 

 

 
มันนี่  เอ็กเซนต ์

 Money Exchange 
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 4.2.4 ขั้นตอนที่ 4/6 ตรวจสอบรายละเอียดคำขอใช้บริการ – บุคคล” ดังภาพ 13 
                 => ไม่ถูกต้อง คลิกปุ่ม “ย้อนกลับ” เพื่อกลับไปแก้ไขข้อมูล 
   => ถูกต้อง คลิกปุ่ม “ ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความข้างต้นเป็นจริงทุกประการ” และ 

                คลิกปุ่ม “> ส่งคำขอลงทะเบียน” 

 
รูปที่ 13 การตรวจสอบรายละเอียดคำขอใช้บริการ – บุคคลธรรมดา 

 4.2.5 ขั้นตอนที่ 5/6 ยืนยันการลงทะเบียน  
                         ระบบจะแสดงข้อความว่า “ขณะนี้ ทางระบบได้รับคำขอหมายเลข.......เรียบร้อยแล้ว”  
ดังภาพ 14 
                      => คลิกปุ่ม “> ดำเนินการต่อ” 

 

 
รูปที่ 14 ระบบแจ้งหมายเลขคำขอท่ีรับลงทะเบียน 

1 สิงหาคม 2561 
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ผู้ลงทะเบียนต้องยืนยนัการลงทะเบียนผ่าน E-mail 
ในขั้นตอนนี้ ผู้ลงทะเบียนจะได้รับ E-mail จาก “บริการทางอิเล็กทรอนิกส์ของธนาคารแห่งประเทศ (BOT 
SecureNET) ดังภาพ 15 
      => ขอให้เปิด E-mail เพื่อยืนยันการลงทะเบียน โดย 
      => คลิกท่ีคำว่า link ในข้อ 1. หากผู้ลงทะเบียนไม่คลิก link จะถือว่าผู้ลงทะเบียนยังไม่ได้ลงทะเบียน 

 
รูปที่ 15 E-mail ที่ ธปท. ส่งให้ยืนยันการลงทะเบียน 

 

หลังจากคลิก link ใน E-mail แล้ว ระบบจะ “แจ้งผลการลงทะเบียน” ดังภาพ 16 
 

 
รูปที่ 16 การแจ้งผลการลงทะเบยีน 

 

    => ให้คลิกปุ่ม “> จัดเตรียมเอกสาร” 
       => ส่งเอกสารให้ ธปท. โดยเร็ว เพ่ือให้ ธปท. ดำเนินการเปิดบัญชี โดยไม่ต้องรอวันที่ที่ระบุไว้ 
ใน e-mail เนื่องจากวันที่ดังกล่าว จะเป็นวันที่ระบบแจ้งให้ทราบว่าระบบจะลบคำขอลงทะเบียนทิ้งกรณี 
ผู้ลงทะเบียนไม่ส่งเอกสารภายในวันที่ที่ระบบกำหนด 
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4.2.6 ขั้นตอนที่ 6/6 จัดเตรียมเอกสารประกอบคำขอใช้บริการ : บุคคลธรรมดา /  
“ดำเนินการเพื่อตนเอง” หลังคลิกปุ่ม “> ดำเนินการต่อ” ระบบจะแสดงเอกสารประกอบคำขอใช้บริการ 
ที่ผู้ลงทะเบียนจะต้องจัดส่งให้ ธปท. ดังภาพ 17 
 

 
รูปที่ 17 การจัดเตรียมเอกสารกรณีบุคคลธรรมดา : ดำเนินการเพื่อตนเอง 

 

หลังจากยืนยันการลงทะเบียนแล้ว ระบบจะแจ้งให้ส่งเอกสารที่ใช้ประกอบคำขอใช้บริการ  โดยให้จัดส่งเอกสารที ่
“ทีมบริการเทคโนโลยีสารสนเทศ” ตามท่ีอยู่กำหนดไว้ในระบบ 

1) กรณีลงทะเบียน “ดำเนินการเพื่อตนเอง” โปรดจัดส่งเอกสารดังนี้ 
- หนังสือแสดงความตกลงขอใช้บริการรับส่งข้อมูลทางอิเล็กทรอนิกส์  
- สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน หรือหนังสือเดินทาง หรือใบต่างด้าวของผู้ลงทะเบียน     
  (ลงลายมือชื่อรับรองสำเนาถูกต้อง) 

    
 
 
 

คลิกที่ “ตวัอกัษรสีฟ้า” 
เพื่อ download แบบฟอรม์ 
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            4.2.7 การกำหนดสิทธิ์ : กรณบีุคคลธรรมดา ดำเนินการเพ่ือตนเอง 
    ธปท. จะเป็นผู้ดำเนินการกำหนดสิทธิ์ให้ผู้ขอใช้บริการสามารถจัดส่งข้อมูลตามที่ขอมา 

หลังจากผู้ขอได้รับอนุมัติเปิดบัญชีผู้ใช้งานแล้ว ซึ่งผู้ลงทะเบียนจะได้รับ E-mail แจ้ง ดังภาพ 18 
 

 
 

รูปที่ 18 E-mail แจ้งผลการอนุมัติผู้ใช้งาน –บุคคลธรรมดาดำเนินการเพ่ือตนเอง 
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การขอสิทธิ์การใช้บริการ : กรณีนิติบุคคล ดำเนินการแทนนิติบุคคล 
 

       4.2.2 ขั้นตอนที่ 2/6 ขอสิทธิ์การใช้บริการ : กรณีดำเนินการแทนนิติบุคคล 1 แห่ง ดังภาพ 19 
                => ช่องกลุ่มบริการ เลือก “งานรับส่งข้อมูล”  
      => ช่องบริการที่ต้องการ เลือก ““(DMS) Data Acquisition”  
   => เลือก “ ดำเนินการแทนนิติบุคคล” 
   => กรอก “ข้อมูลนิติบุคคล” (บางส่วน) 
    => เลือก “สิทธิ์การใช้งานระบบ” เลือกได้ 2 สิทธิ์ ได้แก่  
         1. ผู้จัดการสิทธิ์ (Admin) มีหน้าที่ 
              อนุมัติการลงทะเบียนเข้าใช้งานบริการ DMS-DA ให้กับผู้ปฏิบัติงาน (Officer) 

  กำหนดสิทธิ์ให้กับผู้ปฏิบัติงาน (Officer) 
      2. ผู้ปฏิบัติงาน (Officer) มีหน้าที่ 

  ส่งข้อมูล หรือรับข้อมูล 
            เรียกดูสถานะการส่งข้อมูล 

  อ่ืน ๆ ตามที่ผู้จัดการสิทธิ์อนุมัติ 
 

   ทั้งนี้ ผู้ลงทะเบียนจะเลือก 1 สิทธิ์ หรือ 2 สิทธิ์ ขึ้นอยู่กับสิทธิ์ที่ได้รับมอบจากนิติบุคคล 
                 => คลิกท่ีปุ่ม “+ เพิ่มคำขอสิทธิ์การใช้บริการ”  

 
รูปที่ 19 หน้าจอแสดงการขอใช้บริการกรณีดำเนินการแทนนติิบุคคล 1 แห่ง 
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                  => ระบบจะแสดงรายละเอียด “คำขอใช้บริการ – (DMS) Data Acquisition – รับมอบอำนาจ
ทำแทนนิติบุคคล” ซึ่งจะแสดง “ข้อมูลนิติบุคคล” ที่กรอกไปก่อนหน้า ดังภาพ 20 
                            “วันที่มีผลใช้งาน    : วันที่ลงทะเบียน” และ  
                           “สิทธิ์การใช้บริการ : จัดการสิทธิ์แทนนิติบุคคล หรือเป็นผู้ปฏิบัติงาน 
                 => ไม่ถูกต้อง คลิกปุ่ม “- ลบคำขอใช้บริการ” เพื่อเลือกกรอกข้อมูลใหม่ 
   => ถูกต้อง คลิกปุ่ม “> ดำเนินการต่อ”  

 
รูปที่ 20 หน้าจอแสดงรายละเอยีดการขอใช้บริการกรณดีำเนินการแทนนิติบุคคล 1 แห่ง 

 

กรณีดำเนินการแทนนิติบุคคลหลายแห่ง 
           ในขั้นตอนนี้ หากผู้ลงทะเบียนดำเนินการแทนนิติบุคคลหลายแห่ง สามารถกรอกข้อมูลหรือ 
เพ่ิมชื่อนิติบุคคลได้หลาย ๆ แห่ง ดังภาพ 21 
           => ไปทีช่่องบริการที่ต้องการ เลือก ““(DMS) Data Acquisition”  
           => เลือก “ ดำเนินการแทนนิติบุคคล” 
           => กรอก “ข้อมูลนิติบุคคล” (บางส่วน) 
           => เลือก “สิทธิ์การใช้ระบบงาน” เลือกได้ 2 สิทธิ์ ได้แก่ 1. จัดการสิทธิ์แทนนิติบุคคล และ 
                2. เป็นผู้ปฏิบัติงาน หรือเลือกเพียง 1 สิทธิ์ ขึ้นอยู่กับสิทธิ์ที่ได้รับมอบหมายจากนิติบุคคล 
           => คลิกท่ีปุ่ม “+ เพิ่มคำขอสิทธิ์การใช้บริการ”  
 

* ข้อควรระวังในการกรอกชื่อนิติบุคคลของผู้ใช้บริการคนที่ 2  หากไม่ตรงกับคนแรกที่ได้รับอนุมัติแล้วจะเกิด 
error ทำให้ไม่สามารถอนุมัติให้ใช้งานได้ ต้องลงทะเบียนใหม่ ดังนั้น จึงควรตรวจสอบการกรอกข้อมูลให้ตรง 
กับข้อมูลที่จดทะเบียนไว้ 
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รูปที่ 21 หน้าจอแสดงการขอใช้บริการกรณีดำเนินการแทนนติิบุคคล 2 แห่ง 
 

  ทั้งนี้ กรณผีู้ลงทะเบียนเป็นผู้ประสานงานของนิติบุคคลหลายแห่ง สามารถเพ่ิมชื่อนิติบุคคลได้ 
โดยดำเนินการตามวิธีการที่ผ่านมา และกรอกข้อมูลนิติบุคคลที่ต้องการขอเพ่ิม 
   เมื่อกรอกข้อมูลและตรวจสอบเรียบร้อยแล้ว หลังคลิก “+ เพิ่มคำขอสิทธิ์การใช้บริการ” 
ระบบจะแสดงข้อมูลนิติบุคคลที่กรอกข้อมูลไว้ ดังภาพ 22  
 
 

 

 
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                 => ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล  
                 => ไม่ถูกต้อง คลิกปุ่ม “- ลบคำขอใช้บริการ” เพื่อกรอกข้อมูลใหม่ 
   => ถูกต้อง คลิกปุ่ม “> ดำเนินการต่อ”  

 
รูปที่ 22 หน้าจอแสดงรายละเอยีดการขอใช้บริการกรณดีำเนินการแทนนิติบุคคล 2 แห่ง 

 

            4.2.3 ขั้นตอนที่ 3/6 รายละเอียดเพิ่มเติมสำหรับ “กลุ่มบริการ DA Internet – นิติบุคคล” ดังภาพ 23 

    
รูปที่ 23 หน้าจอแสดงกลุ่มบริการ DA Internet กรณดีำเนินการแทนนิติบุคคล 2 แห่ง 
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ระบบจะแสดงข้อมูลนิติบุคคลบางส่วนที่ผู้ลงทะเบียนกรอกข้อมูลไว้ ในขั้นตอนนี้ขอให้ผู้ลงทะเบียนกรอกข้อมูล
เพ่ิมเติม ดังนี้ 
 => ชื่อนิติบุคคล (ภาษาอังกฤษ) 
 => สัญชาตินิติบุคคล : ตรวจสอบว่าถูกต้องหรือไม่ 
 => ประเทศท่ีตั้ง : ตรวจสอบว่าถูกต้องหรือไม่ 
 => ประเภทนิติบุคคล : เลือกจาก drop down list 
 => ประเภทธุรกิจ : เลือกจาก drop down list ตามประเภทธุรกิจหลักที่จดทะเบียน และกรณีประเภทธุรกิจ
หลักเป็น “บุคคลรับอนุญาต” ให้ระบุ “กิจกรรมการแลกเปลี่ยนเงินตราต่างประเทศ”  
 => วันที่จดทะเบียน : กรอกข้อมูล “วันที่/เดือน/ปี พ.ศ.” ตามตัวอย่างในระบบ ดังภาพ 24 

 
รูปที่ 24 หน้าจอแสดงข้อมูลนิติบคุคล กรณีดำเนินการแทนนิติบุคคล 2 แห่ง 

=> ข้อมูลไม่ถูกต้อง คลิกปุ่ม “< ย้อนกลับ” เพ่ือแก้ไข (ห้ามแก้ไขชื่อและเลขทะเบียนนิติบุคคลที่หน้าจอนี้) 
=> ถูกต้อง คลิกปุ่ม “> ดำเนินการต่อ”  
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           4.2.4 ขั้นตอนที่ 4/6 ตรวจสอบรายละเอียดคำขอใช้บริการ – นิติบุคคล” ดังภาพ 25 
                  => ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล 
                  => ข้อมูลไม่ถูกต้อง คลิกปุ่ม “< ย้อนกลับ” เพ่ือเลือกกรอกข้อมูลใหม่ 
   => ถูกต้อง => คลิกปุ่ม  ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความข้างต้นเป็นจริงทุกประการ   

               => คลิกปุ่ม “> ดำเนินการต่อ”  

   
                            รูปที่ 25 หน้าจอแสดงรายละเอียดข้อมูลนติิบุคคล กรณดีำเนินการแทนนติิบคุคล 2 แห่ง  
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         4.2.5 ขั้นตอนที่ 5/6 ยืนยันการลงทะเบียน 
                 => ระบบจะแจ้ง “หมายเลขคำขอ” ดังภาพ 26 
                 => ให้ตรวจสอบ E-mail  
                 => ถูกต้องคลิก “> ดำเนินการต่อ” 

 
รูปที่ 26 หน้าจอแจ้งยืนยันการลงทะเบียน 

 

ผู้ลงทะเบียนต้องยืนยนัการลงทะเบียนผ่าน E-mail 
ในขั้นตอนนี้ ระบบจะส่ง E-mail จาก “บริการทางอิเล็กทรอนิกส์ของธนาคารแห่งประเทศ (BOT 
SecureNET)” ไปถึงผู้ลงทะเบียนตาม E-mail Address ที่แจ้งไว้ ดังภาพ 27 
   => ผู้ลงทะเบียนเปิด E-mail เพื่อยืนยันการลงทะเบียน  
   => ใน E-mail คลิกท่ีคำว่า link ในข้อ 1. โดยหลังคลิก link ระบบจะ link กลับมาเพ่ือตอบรับ 
การยืนยันการลงทะเบียน  ดังนั้น หากไม่คลิก link จะถือว่าผู้ลงทะเบียนยังไม่ได้ลงทะเบียน   

 
รูปที่ 27 E-mail ทีร่ะบบส่งให้ยืนยันการลงทะเบียน 

 

ที่อยู่สำหรับจัดส่งเอกสาร 
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หลังจากคลิก link ใน E-mail แล้ว ระบบจะมีข้อความว่า “แจ้งผลการลงทะเบียน” ดังภาพ 28  
    => ให้คลิกปุ่ม “> จัดเตรียมเอกสาร” เพ่ือดูว่าผู้ลงทะเบียนจะต้องส่งเอกสารอะไรบ้าง 
       => ส่งเอกสารให้ ธปท. โดยเร็ว โดยไม่ต้องรอให้ถึงวันครบกำหนดตามข้อ 2. ใน E-mail  
เนื่องจากกำหนดเวลาดังกล่าวแสดงถึงระยะเวลาทีร่ะบบจะยกเลิกคำขอโดยอัตโนมัติ  

 
รูปที่ 28 หน้าจอแจ้งผลการลงทะเบียน 

 

 

    4.2.6 ขั้นตอนที่ 6/6 จัดเตรียมเอกสารประกอบคำขอใช้บริการ : นิติบุคคล / ดำเนินการแทน 
นิติบุคคล กรณีลงทะเบียนครั้งแรก ดังภาพ 29 โปรดจัดส่งเอกสาร ดังนี้ 
           1) หนังสือแสดงความตกลงขอใช้บริการรับส่งข้อมูลทางอิเล็กทรอนิกส์ 
           2) บัตรตัวอย่างลายมือชื่อผู้มีอำนาจลงนาม (ให้แจ้งตามเงื่อนไขที่กำหนด เช่น บริษัทมี 
ผู้มีอำนาจลงนาม 2 คน ใน 5 คน ก็สามารถให้ตัวอย่างลายมือชื่อเพียง 2 คน และ 2 คน ดังกล่าว ต้องเป็น 
ผู้ลงนามในเอกสารที่เก่ียวข้อง) 
                        3) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน หรือหนังสือเดินทาง หรือใบต่างด้าว ของผู้ลงทะเบียน และ
ของผู้มีอำนาจลงนาม (ลงลายมือชื่อรับรองสำเนาถูกต้อง)  
                        4) สำเนาหนังสือรับรองกระทรวงพาณิชย์  
                        5) หนังสือแต่งตั้งผู้จัดการสิทธิ์ในบริการรับส่งข้อมูลทางอิเล็กทรอนิกส์  
                        6) หนังสือมอบอำนาจลงนามแต่งตั้งผู้จัดการสิทธิ์ (ถ้ามี)  
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รูปที่ 29 หน้าจอแสดงเอกสารที่ตอ้งส่งให้ ธปท. 
 

เอกสารทีต่อ้งสง่เมือ่สมัครครัง้แรก 

 
คลกิที ่“ตัวอักษรสฟ้ีา” เพือ่ download แบบฟอรม์ 
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การดำเนินการที่เกี่ยวข้องกับเอกสารที่ส่งให้ ธปท.  

 
รูปที่ 30 การดำเนินการที่เกีย่วข้องกับเอกสารที่ส่งให้ ธปท. 

 

เอกสารที่เกี่ยวข้องกับกรณีดำเนินการแทนนิติบุคคล 

 

การ download เอกสาร 

1. ไปที ่www.bot.or.th >>หน้าหลัก > สถิติ >การรับส่งข้อมูลกับ ธปท. >ระเบียบ หลักเกณฑ์ การรับส่งข้อมูล 
และรหัสมาตรฐาน > ระบบบริการรับส่งข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ > แบบฟอร์ม 

2. Link : ดาวนโ์หลดเอกสาร 
https://www.bot.or.th/Thai/Statistics/DataManagementSystem/Standard/DMSDA/Pages/DMSDA.aspx 
 

http://www.bot.or.th/
https://www.bot.or.th/Thai/Statistics/DataManagementSystem/Standard/DMSDA/Pages/DMSDA.aspx
https://www.bot.or.th/Thai/Statistics/DataManagementSystem/Standard/DMSDA/Pages/DMSDA.aspx
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ตัวอย่าง - หนังสือแสดงความตกลงขอใช้บริการรับส่งข้อมลูทางอิเลก็ทรอนิกส์  
 

                                               ทำท่ี  .…………………………................. 
                                               วันท่ี  .…………………………................. 
 
  ข้าพเจ้า ....(ช่ือนิติบุคคล บุคคลธรรมดา หน่วยงานราชการ องค์กรของรัฐ หรือรัฐวิสาหกจิ) ...........  
มีความประสงค์จะใช้บริการรับส่งข้อมูลทางอิเล็กทรอนิกส์ ของธนาคารแห่งประเทศไทย เริ่มตั้งแต่วันที่................... เป็นต้นไป 

 ข้าพเจ้าตกลงผูกพันตนและยินยอมปฏิบัตติามระเบยีบธนาคารแห่งประเทศไทย และประกาศธนาคารแห่งประเทศ
ไทย และที่จะมีการแก้ไขเพิ่มเติม ดังนี ้

1. ระเบียบธนาคารแห่งประเทศไทยว่าด้วยการให้บริการรับส่งข้อมูลดว้ยวิธีอิเล็กทรอนิกส์ เกีย่วกับระบบบริหาร
ข้อมูล ของธนาคารแห่งประเทศไทย พ.ศ. 2546 ลงวันท่ี 15 กันยายน 2546  

2. ระเบียบธนาคารแห่งประเทศไทยว่าด้วยการให้บริการรับส่งข้อมูลทางอินเทอร์เน็ต  พ.ศ. 2548  ลงวันท่ี 17 
พฤศจิกายน 2548  

3. ประกาศธนาคารแห่งประเทศไทย ท่ี สรข. 5/2554 เรื่อง พิธีปฏิบัติของบริการรับส่งข้อมูลทางอินเทอร์เน็ต ลง
วันท่ี 26 สิงหาคม 2554 

ข้าพเจ้าขอให้สัญญาว่าจะไมเ่พิกถอนความตกลงตามหนังสือนี้ เว้นแต่กรณจีะเป็นไปตามระเบียบ ประกาศ หรือ
ได้รับความเห็นชอบจากธนาคารแห่งประเทศไทยเป็นหนังสือ 
 
 
    ลงลายมือช่ือ ..........(ผู้มีอำนาจลงนาม).............. 
                   (               ) 
                               ผู้ใช้บริการ 
 

    ลงลายมือช่ือ ...........(ผู้มีอำนาจลงนาม).............. 
                   (                ) 
                               ผู้ใช้บริการ 
         
         เพื่อ.................(ช่ือนิติบุคคล).................. 
 
 
หมายเหตุ ประทับตราบริษัทนำสง่ธนาคารแห่งประเทศไทยพร้อมแนบ 
 1. สำเนาหนังสือจดทะเบียนกระทรวงพาณิชย์ พร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง (กรณีนิติบคุคล) 
 2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ลงนาม พร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง 
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ตัวอย่าง - บตัรตัวอย่างลายมือชื่อผูม้ีอำนาจลงนาม 

ชื่อ ธนาคาร /บริษัท ............................................................................ 

รายชื่อผู้มีอำนาจลงนาม ตำแหน่ง ตัวอย่างลายมือชื่อ 1 ตัวอย่างลายมือชื่อ 2 

1       

2        

3    

4    

5        

  ชื่อเจ้าหน้าทีผู่้ประสานงาน   โทรศัพท ์   
  สำหรับเจ้าหนา้ที่ธนาคารแห่งประเทศไทย       
               ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนถูกต้อง    

        

  หนังสือที ่  ลงวันที ่ รับหนังสือวันที ่

  รับทราบแลว้ (ลงชื่อ)   ลายเซ็น   

คำแนะนำ 
1. กรณีมีการเปลี่ยนแปลงหรือเพิ่มเติม รายชื่อผู้มีอำนาจลงนามในหนังสือจดทะเบียนพาณิชย ์ให้แจ้ง ธปท. เป็น 
   ลายลักษณ์อักษร พร้อมกับแนบบตัรตัวอย่างลายมือชื่อผู้มีอำนาจลงนาม มาทดแทนบัตรตัวอย่างลายมือชื่อฉบับเดิม  
   หรือมาเพิ่มเติม และกรอกข้อความให้ครบถ้วนถูกต้อง 
2. ให้แนบเอกสารที่เก่ียวข้อง ดังนี้        

2.1 สำเนาบัตรประจำตวัของผูม้ีอำนาจลงนาม  
2.2 หนังสือรับรองกระทรวงพาณิชย์ 

 3. ส่งเอกสารกลับมายัง  
  273 ชั้น 7 อาคาร 2 งานจัดการข้อมูล 7 ฝ่ายบริหารจัดการข้อมูล ธนาคารแห่งประเทศไทย 
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ตัวอย่าง – หนังสอืมอบอำนาจลงนามแต่งตั้งผู้จัดการสิทธ ิ
(กรณีผู้มีอำนาจลงนาม มอบอำนาจให้บุคคลอ่ืนแต่งตั้งผู้จัดการสิทธิ) 

 
 
   ทำที่  …........................................... 
                                               วันที่  ………………………………..……… 

  ตามหนังสือแสดงความตกลงขอใช้บริการรับส่งข้อมูลทางอิเล็กทรอนิกส์ ของข้าพเจ้า......(ชื่อนิติบุคคล หรือ 
บุคคลธรรมดา)............... ลงวันที่ ...........................................ซึ่งตกลงผูกพันตน และยินยอมปฏิบัติตามระเบียบธนาคาร
แห่งประเทศไทย นัน้ 

  ข้าพเจ้าขอมอบอำนาจให้บุคคลหนึ่งบุคคลใดตามรายชื่อในหนงัสือนี้เป็นผู้มีอำนาจลงนามแตง่ตัง้ผู้จัดการ
สิทธิ ซึ่งจะเป็นผู้แตง่ตั้งและกำหนดสิทธผิู้จัดการหัวข้อและผูป้ฏิบัติงานแทนขา้พเจ้าได ้

รายชื่อผู้รับมอบอำนาจ ตำแหน่ง หมายเลขโทรศัพท ์ ลายมือชื่อ 
1.    
2.    
3.    

  การใด ๆ ที่ผู้รับมอบอำนาจได้กระทำไปให้มีผลผูกพนัข้าพเจ้าทกุประการ และข้าพเจา้จะไม่เพิกถอนการ
มอบอำนาจตามหนังสือนี้จนกวา่จะได้รับความเห็นชอบจากธนาคารแห่งประเทศไทยเป็นหนงัสือ 
 
 
    ลงลายมือชื่อ .........(ผู้มีอำนาจลงนาม)..................... 
                   (  ) 
                                 
    ลงลายมือชื่อ .........(ผู้มีอำนาจลงนาม).................... 
                   (  ) 
 
         เพื่อ .................(ชื่อนิติบุคคล)....................... 

 
หมายเหตุ  1. หนังสือมอบอำนาจประทบัตราบริษัทพร้อมแนบสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจ และ 
                  ผู้รับมอบอำนาจ พร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกตอ้ง 
   2.  ติดอากรแสตมป์ตามที่กฎหมายกำหนด (คนละ 30 บาท) 
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ตัวอย่าง - หนังสือแต่งตั้งผู้จัดการสิทธิในบริการรับส่งข้อมลูทางอิเลก็ทรอนิกส์ 
 

                                               ทำท่ี  ……………………………………….… 
                                               วันที่  ……………………………………….… 

 ตามท่ีข้าพเจ้า ...........(ชื่อนิตบิุคคล หรือ บุคคลธรรมดา)........ได้แสดงความตกลงในหนังสือแสดง
ความตกลงขอใช้บริการรับส่งข้อมูลทางอิเล็กทรอนิกส์ ตามระเบียบธนาคารแห่งประเทศไทยแล้วนั้น    

 ข้าพเจ้าขอแต่งตั้งผู้จัดการสิทธิ ซึ่งจะทำหน้าที่แต่งตั้งและกำหนดสิทธิ ให้แก่ 
ผู้จัดการหัวข้อและผู้ปฏิบัติงาน ตามรายชื่อ ดังต่อไปนี้ 

ลำดับที่ ชื่อ นามสกุล รหัสประจำตัวประชาชน 
    
    
    
    
    

 การแต่งตั้งมีผลบังคับตั้งแต่วันที่ ........................................................ เป็นต้นไป  

 

    ลงลายมือชื่อ .............(ผู้มีอำนาจลงนาม)............ 

                 (  ) 
 
    ลงลายมือชื่อ ..............(ผูม้ีอำนาจลงนาม).............. 

                 (  ) 
                                

          เพ่ือ......(ช่ือนิติบุคคล หรือ บุคคลธรรมดา)............ 
 

หมายเหตุ  ลงลายมือชื่อและประทับตราบริษัท  
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ตัวอย่าง - หนังสือแจ้งยกเลิกผูจ้ัดการสิทธใินบริการรับส่งข้อมลูทางอิเล็กทรอนิกส ์
 

                                               ทำท่ี  …………………………................. 
                                          วันที่  …………………………................. 

 ตามท่ีข้าพเจ้า ...........(ชื่อนิตบิุคคล หรือ บุคคลธรรมดา)........ได้แสดงความตกลงในหนังสือ 
แสดงความตกลงขอใช้บริการรับส่งข้อมูลทางอิเล็กทรอนิกส์ ตามระเบียบธนาคารแห่งประเทศไทยแล้วนั้น    

 ข้าพเจ้าขอยกเลิกผู้จัดการสิทธิ ที่ทำหน้าที่แต่งตั้งและกำหนดสิทธิ ให้แก่ผู้ปฏิบัติงาน ตาม 
รายชื่อ ดังต่อไปนี้ 

ลำดับที่ ชื่อ นามสกุล รหัสประจำตัวประชาชน 

    

    

    

    

    

 การยกเลิกมีผลบังคับตั้งแต่วันที่ ........................................................ เป็นต้นไป  

 

    ลงลายมือชื่อ .............(ผู้มีอำนาจลงนาม)............ 
                 (  ) 
 
    ลงลายมือชื่อ ..............(ผู้มีอำนาจลงนาม).............. 

                 (  )  
                              
        เพ่ือ......(ชื่อนิติบุคคล หรือ บุคคลธรรมดา)............ 
 
หมายเหตุ  ลงลายมือชื่อและประทับตราบริษัท  
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ตัวอย่าง - หนังสือแจ้งเปลี่ยนวิธีการส่งข้อมลู 
 

                                                                                    ทำท่ี  …........................................... 
                                                  วันที่  …………………………….………… 

เรื่อง  แจ้งเปลี่ยนวิธีการส่งข้อมูล 

เรียน ผู้อำนวยการอาวุโส ฝ่ายสถิติและจัดการข้อมูล 

  ตามที่ธนาคารแห่งประเทศไทยได้ปรับปรุงระบบบริการรับส่งข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ และเพ่ิมระดับ
ความปลอดภัยในการส่งข้อมูล โดยกำหนดให้การส่งข้อมูลประเภทข้อมูลลับต้องใช้ใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ เพื่อ 
ทำการเข้ารหัสก่อนส่งข้อมูลให้ธนาคารแห่งประเทศไทย นั้น   

  ข้าพเจ้า .........(ชื่อนิติบุคคล หรือ บุคคลธรรมดา).......ขอแจ้งเปลี่ยนวิธีการส่งข้อมูล ดังนี้ 
  ใช้ User name และ Password 

   ใช้ ใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ (กรณีท่ีจะยกเลิกการส่งโดยใช้ User Name / Password) 
 
 สำหรับข้อมูล ที่มีรายชื่อดังนี้ (กรณีท่ีกรอกข้อมูลไม่พอให้ใช้เป็นเอกสารแนบ) 

ชื่อข้อมูล ชื่อย่อ ความถี่ 
1.   
2.   
3.   
4.   
5.   
6.   

  ทางบริษัททราบเป็นอย่างดีถึงระดับความปลอดภัยในการส่งข้อมูลโดยใช้ User name และ 
Password อาจจะลดลง และยอมรับความเสี่ยงที่อาจเกิดขึ้น  
 
    ลงลายมือชื่อ .........(ผู้มีอำนาจลงนาม)..................... 
           (  ) 
                                 
    ลงลายมือชื่อ .........(ผู้มีอำนาจลงนาม).................... 
           (  ) 
         เพ่ือ .................(ชื่อนิติบุคคล)....................... 
 
หมายเหตุ  ลงลายมือชื่อและประทับตราบริษัท  
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การแจ้งเมื่อ ธปท. ได้รับเอกสารแล้ว 
          หลังจากผู้ลงทะเบียนส่งเอกสารให้ ธปท. ครบถ้วน ผู้ลงทะเบียนจะได้รับ E-mail จาก “บริการทาง
อิเล็กทรอนิกส์ของธนาคารแห่งประเทศ (BOT SecureNET)” ดังภาพ 31  
         => ขอให้ผู้ลงทะเบียนรอ E-mail แจ้งเพ่ิมเติมจาก “บริการทางอิเล็กทรอนิกส์ของธนาคารแห่งประเทศ 
(BOT SecureNET)” 

 
รูปที่ 31 E-mail ที่ ธปท. แจ้งว่าได้รับเอกสารแล้ว 

การแจ้งกรณีผู้ลงทะเบียนไม่ได้สง่เอกสารให้ ธปท. ตามกำหนด 
             กรณีผู้ลงทะเบียนไม่ได้จัดส่งเอกสารให้ ธปท. หรือส่งเอกสารให้ ธปท. ล่าช้ากว่าระยะเวลาที่ 
ระบบแจ้งไว้ ผู้ลงทะเบียนจะได้รับ E-mail ซึ่งมีข้อความดังภาพ 32 

 
รูปที่ 32 E-mail ที่ ธปท. แจ้งว่าไม่ได้รับเอกสาร 

กรณีผู้ลงทะเบียนได้รับ E-mail ดังภาพ 32 จะต้องเข้ามาเริ่มต้นลงทะเบียนผ่านระบบ BOT SecureNet ใหม่ 
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การแจ้งเมื่อ ธปท. อนุมัตเิปิดบัญชี รวมทั้งอนมุัติให้เป็นผู้จัดการสิทธิ์และผูป้ฏิบัติงานแล้ว 
          เมื่อ ธปท. อนุมัติเปิดบัญชีให้กับผู้ลงทะเบียน รวมทั้งอนุมัติให้ผู้ลงทะเบียนเป็นผู้จัดการสิทธิ์และ
ผู้ปฏิบัติงานแล้ว ผู้ลงทะเบียนจะได้รับ E-mail ดังภาพ 33 
 

 
รูปที่ 33 E-mail ที่ ธปท. แจ้งว่าอนุมัตเิปิดบัญชี /เป็นผูจ้ัดการสิทธิ์ /เป็นผู้ปฏิบัติงาน 

 เมื่อผู้ลงทะเบียนได้รับ E-mail ข้างต้น ขอให้ผู้ลงทะเบียนดำเนินการกำหนดสิทธิ์ให้ผู้ปฏิบัติงาน 
ตามข้ันตอนในข้อ 4.2.7 
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       4.2.7 การกำหนดสทิธิ์ : กรณนีิติบุคคล : ลงทะเบียนดำเนินการแทนนิติบุคคล  
 

 ผู้จัดการสิทธิ์ (Admin) ของนิติบุคคล จะเป็นผู้ทำหน้าที่ 
   1) ดำเนินการแทนนิติบุคคลในการอนุมัติการใช้งานของผู้ปฏิบัติงาน (Officer) และ 
  2) กำหนดสิทธิ์ให้ผู้ปฏิบัติงาน (Officer) 
    
 

 

ขั้นตอนผู้จัดการสิทธิ์ (Admin) อนุมัติสิทธิ์ใหเ้ป็นผู้ปฏิบัติงาน (Officer) 
                     => ไปที่หน้าจอ “บริการส่งข้อมูล DMS” ดังภาพ 34 

=> เลือก “+เพิ่ม/สมัครบริการ” และ 
=> เลือก “เพิ่ม/ลดสิทธิ์” 

  

            
รูปที่ 34 หน้าจอบริการส่งข้อมลู DMS เลือก “เพิ่ม/ลด สิทธ์ิ” 
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                     => ระบบจะแสดงหน้าจอ ดังภาพ 35 
     => ผูล้งทะเบียนใส่ “ชื่อที่ใช้เข้าระบบ (username)” และ “รหัสผ่าน (password )”  
ตามท่ีได้ลงทะเบียนไว้  
     => คลิกปุ่ม “เข้าสู่ระบบ”  

 
รูปที่ 35 log in เข้าสู่ระบบ 

 => ระบบจะแสดงหน้าจอ “บริการทางอิเล็กทรอนิกส์ของธนาคารแห่งประเทศไทย (BOT 
SecureNet)”ดังภาพ 36 
 => ไปที่เมนู “การจัดการสิทธิ์ใช้บริการ” 
   => เลือก “รายการคำขอรออนุมัติ” 

       
รูปที่ 36 หน้าจอเลือก “รายการคำขอรออนุมัติ” 

 => ระบบจะแสดง “รายการคำขอรออนุมัติ” ดังภาพ 37 
  => คลิกไปที่รายการคำขอ ตามหมายเลขที่ระบบแจ้งก่อนหน้า 

 
รูปที่ 37 หน้าจอ “หมายเลขคำขอรออนุมัติ” 
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 => ระบบจะแสดงหน้าจอ “รายละเอียดคำขอ (รออนุมัติ)” ดังภาพ 38 
  => ตรวจสอบความถูกต้อง  
 => ไปที่ “ผลการพิจารณา”  
  => เลือก “อนุมัติ”  
   => เลือก “ส่งผลการพิจารณา (submit)” 

 
รูปที่ 38 หน้าจอ “รายละเอียดคำขอ (รออนุมัติ)” 

 

 

6534 
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 => ระบบจะแสดงหน้าจอ “รายละเอียดคำขอ (รออนุมัติ)” ดังภาพ 39 
 => ผลการพิจารณา “ได้รับอนุมัติแล้ว”  
 

 
รูปที ่39 หน้าจอ “รายละเอียดคำขอ (รออนุมัติ) – ได้รับอนุมัติแล้ว” 

 

 

 

6534 
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ขั้นตอนที่ผู้จัดการสิทธิ์ (Admin) กำหนดสิทธิ์ให้ผู้ปฏิบัติงาน (Officer) 
  

  หลังจากท่ีผู้จัดการสิทธิ์ (Admin) อนุมัตสิิทธิ์ให้ผู้ปฏิบัติงานแล้ว ต้องดำเนินการจัดการสิทธิ์ให้
ผู้ปฏิบัติงาน 

=> ไปที่เมนู “การจัดการสิทธิใช้บริการ” 
=> เลือก “การจัดการสิทธิ์สำหรับผู้ดูแลนิติบุคคล” 
 

 
รูปที่ 40 หน้าจอเลือก “การจัดการสิทธ์ิสำหรับผู้ดูแลนิติบุคคล” 

 
 => ระบบจะแสดงหน้าจอให้กรอกรายละเอียด ดังภาพ 41 
  => ช่องบริการ เลือก “(DMS) Data Acquisition 
 => ช่องผู้มอบอำนาจ เลือก “ชื่อนิติบุคคลที่มอบอำนาจ”  
 => ช่องผู้รับมอบอำนาจ เลือก “ชื่อผู้รับมอบอำนาจ” ที่จะกำหนดสิทธิ์ให้เป็นผู้ปฏิบัติงาน 
   => คลกท่ีปุ่ม  
 

 
รูปที่ 41 หน้าจอกรอกรายละเอียดการจัดการสิทธ์ิสำหรับผูดู้แลนติบิุคคล 
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=> ระบบจะแสดงหน้าจอ “ข้อมูลผู้ใช้บริการ” ดังภาพ 42 
=> ตรวจสอบรายละเอียดต่าง ๆ  

                => ไปที่สิทธิ์การใช้บริการ เลือก “เป็นผู้ปฏิบัติงาน” กรณีผู้จัดการสิทธิ์ (Admin) เป็นผู้ปฏิบัติงาน
ด้วย จะต้องเลือกท้ัง 2 หัวข้อ 
  => เลือก “ส่งข้อมูล Money Changer” และเลือกสิทธิ์ที่จะให้ผู้ปฏิบัติงานดำเนินการ 
ตามรายการด้านล่าง โดยจะเลือกเพียงบางสิทธิ์ หรือจะเลือกท้ังหมดก็ได้ ขึ้นอยู่กับผู้จัดการสิทธิ์ (Admin) 
   => เลือก “+กำหนดสิทธิ์” 

 
รูปที่ 42 หน้าจอ “ข้อมูลผู้ใช้บริการ” และการเลือกสิทธ์ิในการส่งขอ้มูลระบบ EMCS ให้แก่ผู้ปฏิบัติงาน 

Testing.com 
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  => ระบบจะแสดงหน้าจอ “คำขอรับบริการ –(DMS) Data Acquisiiton” ดังภาพ 43 
 => ไม่ถูกต้อง คลิก “เริ่มต้นใหม่” 
 => ถูกต้อง คลิก “>ดำเนินการต่อไป” 
 

 
รูปที่ 43 คำขอรับบริการ-(DMS) Data Acquisition – รับมอบอำนาจทำแทนนิติบุคคล 

  
 
 

Testing.com 

Testing.com 
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 => ระบบจะแสดงหน้าจอ “ตรวจสอบรายละเอียดคำขอรับบริการ” ดังภาพ 44 
 => ไม่ถูกต้อง คลิก “<ย้อนกลับ” 
 => ถูกต้อง 
        คลิก “>ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความข้างต้นเป็นจริงทุกประการ” 
        คลิก “>ดำเนนิการต่อ” 
 

 
รูปที่ 44 ตรวจสอบรายละเอียดคำขอรับบริการ 

  
 



 
 

คู่มือการลงทะเบียนเพื่อส่งรายงานผ่านระบบ DMS                                                                                      Page 43 of 53 
 
 

 => ระบบจะแสดง “หมายเลขคำขอ” ดังภาพ 45 
 => คลิก “> ดำเนินการต่อ” 
 

 
รูปที่ 45 หมายเลขคำขอท่ีได้รับจากระบบ 

  => ระบบจะแจ้ง “การส่งเอกสารประกอบคำขอใช้บริการ” ดังภาพ 46 
  => กรณีระบบแสดงข้อความว่า “ไม่มี รายการเอกสารที่ต้องนำส่ง ธนาคารแห่งประเทศไทย” 
หมายถึง ไม่มีเอกสารที่จะต้องส่งให้ธนาคารแห่งประเทศไทยเพิ่มเติม 

 
รูปที่ 46 การแจ้งการส่งเอกสารประกอบคำขอใช้บริการ 

=> ไปที่เมนู “การจัดการสิทธิใช้บริการ” ดังภาพ 47 
=> เลือก “รายการคำขอรออนุมัติ” 

 
รูปที่ 47 หน้าจอเลือก “รายการคำขอรอนุมัติ” 

 => ระบบจะแสดง “รายการคำขอรออนุมัติ” ดังภาพ 48 
  => คลิกไปที่รายการคำขอ ตามหมายเลขที่ระบบแจ้งก่อนหน้า 
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รูปที่ 48 หน้าจอ “หมายเลขคำขอรออนุมัติ” 

 

 => ระบบจะแสดงข้อความ “ข้อควรระวัง กรุณราตรวจสอบสิทธิ์โดยละเอียดอีกครั้ง ก่อนส่งผล
การพิจารณา” ดังภาพ 49 
  => คลิก “X” ปิดข้อความ 

 
รูปที่ 49 หน้าจอแสดงข้อความ “ข้อควรระวัง” 
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 => ตรวจสอบข้อมูล “รายละเอียดคำขอ (รออนุมัติ)” ดังภาพ 50 
  => เลือก “อนุมัติ” หรือ “ไม่อนุมัติ”  
    => ไม่ถูกต้อง ให้คลิกปุ่ม “เริ่มต้นใหม่ (reset)” 
    => ถูกต้อง ให้คลิกปุ่ม “ส่งผลการพิจารณา (Submit)”  
 

 
รูปที่ 50 หน้าจอรายละเอียดคำขอรออนุมัติ และการขอสิทธิ์ส่งข้อมูล 

 

 



 
 

คู่มือการลงทะเบียนเพื่อส่งรายงานผ่านระบบ DMS                                                                                      Page 46 of 53 
 
 

การแจ้งเมื่อผู้จัดการสิทธิ์ อนุมัติและกำหนดสิทธิ์ให้เป็นผู้ปฏิบัติงานแล้ว 

              หลังจากผู้ขอใช้บริการคลิกปุ่ม “ส่งผลการพิจารณา (submit)”  

 => ระบบจะแจ้งผลการพิจารณาผ่าน E-mail จาก “บริการทางอิเล็กทรอนิกส์ของธนาคารแห่ง
ประเทศไทย (BOT SecureNET)” ถึงผู้ปฏิบัติงาน ดังภาพ 51 
 

 
รูปที่ 51 E-mail แจ้งผลการอนุมตัิผู้ปฏิบตัิงาน (Officer) –ดำเนินการแทนนิติบุคคล 
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4.3  การลงทะเบียนกรณีที่ผู้ขอใช้บริการมีบัญชีผู้ใช้งานในระบบบริการอื่นแล้ว 
         สำหรับผู้ที่ลงทะเบียนใช้ “บริการทางอิเล็กทรอนิกส์” ไว้แล้ว แต่ยังไม่ได้สมัคร “บริการส่งข้อมูล 
DMS” กรณีนี้ผู้ลงทะเบียนไม่ต้องส่งสำเนาบัตรประชาชนพร้อมรับรองสำเนาถูกต้องให้ ธปท. ใหม่ 
      => ไปที่หน้าจอ “บริการส่งข้อมูล DMS”ดังภาพ 52 
   => เลือก “เพิ่ม / สมัครบริการ” 
                    => เลือก “เพิ่มบริการ”  
    => ใส่ “username / password” 
    => คลิก “เข้าสู่ระบบ” 
 

 

   
รูปที ่52 หน้าจอบริการ DMS เลือก “เพิ่มบริการ” เพื่อเข้าสู่ระบบ 

เมื่อเข้าสู่หน้าจอ “บริการทางอิเล็กทรอนิกส์ของธนาคารแห่งประเทศไทย (BOT SecureNet)” ดังภาพ 53 

 
                              รูปที่ 53 เมนูการจดัการสิทธ์ิใช้บริการ 

 

=> เลือก “การจัดการสิทธิ์ใช้บริการ”  
=> เลือก “การขอสิทธิ์ใช้บริการเพิ่มเติม” แล้วทำตามข้ันตอนการลงทะเบียนในขั้นตอนที่ 2/6  
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4.4 กรณีลืมชื่อผู้ใช้งาน 
 

 => ทีห่น้าจอ “เข้าสู่ระบบ” เลือก “ลืมชื่อผู้ใช้งาน” ดังภาพ 54 
 

 
รูปที ่54 หน้าจอเข้าสู่ระบบ เลือก “ลืมชื่อผู้ใช้งาน” 

=> ระบบจะแสดงหน้าจอให้ “ยืนยันข้อมูลส่วนตัว” ดังภาพ 55 
          => ให้กรอก E-mail และ 
          => เลือกเอกสารยืนยันตัวตนตามท่ีลงทะเบียนไว้อย่างใดอย่างหนึ่ง ได้แก ่เลขที่บัตรประชาชน 
เลขที่พาสปอร์ต หรือใบสำคัญประจำตัวคนต่างด้าว และกรอกข้อมูลดังกล่าว  

=> กรอกเลขท่ีเอกสารตามที่ลงทะเบียนไว้ 
         => คลิกท่ีปุ่ม “ดำเนินการ” 
 

 
รูปที ่55 หน้าจอ “ยืนยันข้อมลูสว่นตัว”  
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=> ระบบจะแจ้งว่า “ถ้าหากกรอกข้อมูลถูกต้อง ระบบจะทำการจัดส่ง ชื่อผู้ใช้งาน (login) ของ
ท่านผ่านทาง e-mail address ในกรณีที่ท่านไม่ได้รับแจ้งผลกรุณาติดต่อเจ้าหน้าที่ธนาคารแห่งประเทศไทย”  
ข้อมูลสำหรับติดต่อ 
 งานบริการ BOT SecureNET 
  โทร. 0-2283-5666 
  e-mail : BOT-SecureNET-Service-ITD@bot.or.th ดังภาพ 56 
 

 
รูปที ่56 หน้าจอ “แจ้งการส่งข้อมูลผ่าน e-mail”  

  => ขอให้ผู้ใช้งาน ไปดูที่ E-mail ที่แจ้งไว้ตามที่ลงทะเบียน ซึ่งระบบแจ้ง “ชื่อผู้ใช้งาน 
(login)” ตามที่ลงทะเบียนไว้ ดังภาพ 57 

=> หลังจากนั้น ผู้ใช้งานสามารถนำชื่อผู้ใช้งานที่ได้รับ ไป login เข้าระบบได้ 

 
 รูปที ่57 E-mail แจ้งช่ือผู้ใช้งาน (login)  

 
 

mailto:BOT-SecureNET-Service-ITD@bot.or.th
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4.5 กรณีลืมรหัสผ่าน 
  => ที่หน้าจอ “เข้าสู่ระบบ”  
 => ใส่ “ชื่อที่ใช้เข้าระบบ (username)” และเลือก “ลืมรหัสผ่าน” ดังภาพ 58 

 
รูปที่ 58 หน้าจอลืมรหสัผา่น 

   => ระบบจะแสดงหน้าจอให้ “ยืนยนัข้อมูลส่วนตัว” ดังภาพ 59 
   => ให้กรอกชื่อผู้ใช้งาน (username)  
    => E-mail ตามท่ีลงทะเบียนไว้ และ 
      => เลือกเอกสารยืนยันตัวตนตามท่ีลงทะเบียนไว้อย่างใดอย่างหนึ่ง ได้แก่ เลขที่บัตรประชาชน เลขที่
พาสปอร์ต หรือใบสำคัญประจำตัวคนต่างด้าว  
       => กรอกเลขท่ีเอกสารตามที่ลงทะเบียนไว้ 
   => คลิกปุ่ม “ดำเนินการ” 

 
รูปที ่59 หน้าจอยืนยันข้อมูลส่วนตัว 
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  =>เมื่อยืนยันข้อมูลส่วนตัวถูกต้องแล้ว ระบบจะแจ้งว่า “ทางระบบได้จดัส่ง E-mail เพื่อยืนยัน 
การเปลี่ยนรหัสผ่านไปยังท่านเล้ว ในกรณีที่ท่านไม่ได้รบั E-mail กรุณาติดต่อเจ้าหน้าที่ธนาคารแห่งประเทศไทย” 
ข้อมูลสำหรับติดต่อ 
    “งานบริการ BOT SecureNET” 
                 โทร. 0-2283-5666  
        e-mail : BOT-SecureNet-Service-ITD@bot.or.th  ดังภาพ 60  

 
รูปที ่60 หน้าจอ “แจ้งการส่ง E-mail”  

 => ขอให้ไปที่ E-mail ซึ่งจะได้รับข้อมูล ดังภาพ 61 
  => ผู้ใช้บริการกำหนดรหัสผ่านและยืนยันการขอเปลี่ยนรหัสผ่านโดย คลิก URL ที่แนบมา 

 
รูปที่ 61 E-mail ยืนยันการเปลี่ยนรหัสผ่าน 
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 => เมื่อคลิก URL ยืนยันแล้ว ระบบจะปรากฏหน้าจอให้ “เปลี่ยนรหัสผ่าน” ดังภาพ 62      
            => ในขั้นตอนนี้ขอให้ผู้ใช้บริการกำหนด “รหัสผ่านใหม่”  
                => ผู้ใช้บริการ “ยืนยันรหัสผ่านใหม่” และ 
   => คลิกปุ่ม “ดำเนินการต่อ” 

 
รูปที่ 62 หน้าจอเปลี่ยนรหัสผ่าน 

  => ระบบจะแจ้งข้อความว่า “ดำเนินการเปลี่ยนรหัสผ่านเรียบร้อย” ดังภาพ 63 
  => ผู้ใช้บริการสามารถนำรหัสผ่านที่กำหนดใหม่ไปเข้าระบบได้ทันที 

 
รูปที่ 63 หน้าจอเปลี่ยนรหัสผ่าน 

 

เงื่อนไขการกำหนดรหัสผ่าน มีดังนี้ 
• ภาษาอังกฤษตัวพิมพ์เล็ก ตัวพิมพ์ใหญ่ และตัวเลขอารบิก 
• อย่างน้อย 10 ตัวอักษร 
• ไม่เกิน 20 ตัวอักษร 
• ต้องมีภาษาอังกฤษตัวพิมพ์เล็กอย่างน้อย 1 ตัวอักษร 
• ต้องมีภาษาอังกฤษตัวพิมพ์ใหญ่อย่างน้อย 1 ตัวอักษร 
• ต้องมีตัวเลขอารบิกอย่างน้อย 1 ตัวอักษร 
• ต้องมีอักขระพิเศษอย่างน้อย 1 ตัวอักษร 
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4.6 การเปลี่ยนรหัสผ่าน 
  => ที่หน้าจอ “เข้าสู่ระบบ”  
 => คลิกท่ีคำว่า “เปลี่ยนรหัสผ่าน” ดังภาพ 59 

 
รูปที่ 64 หน้าเปลี่ยนรหัสผ่าน 

 => ระบบจะแสดงหน้าจอ “ตั้งรหัสผ่านใหม่” ดังภาพ 65 
                 => ในขั้นตอนนี้ขอให้ผู้ใช้บริการดำเนินการดังนี้ 
    => กรอก “ชื่อผู้ใช้งาน (Username)” 

          => ใส่ “รหัสผ่านปัจจุบัน” 
                    => กำหนด “รหัสผ่านใหม่”  
                    => กรอก “ยืนยันรหัสผ่านใหม่” อีกครั้ง และ 
            => คลิกปุ่ม “ดำเนินการต่อ” 

 
                 => หลังจากนั้นระบบจะแสดงข้อความว่า “ดำเนินการเปลี่ยนรหัสผ่านเรยีบร้อย” 
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